
1. OBJETIVO : Causar contablemente en el sistema financiero las ordenes de pago, en forma oportuna, eficaz y de 
acuerdo con la reglamentación interna de la Universidad de Nariño, las normas legales, contables y tributarias.

2. ALCANCE : Desde la recepción de  la cuenta hasta que se aprueba la causación de la orden de pago mediante firma 
del responsable. 

3. RESPONSABLE : Técnico de Contabilidad (Causación) / Jefe de Contabilidad (Aprobación)
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8. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
Plan de cuentas de la Universidad
Relación de centros de Costo
Soportes de la Cuenta

10.a. NOMBRE DEL INDICADOR 10.b. FÓRMULA 10.c. FRECUENCIA

7. REQUISITOS LEGALES:
Régimen de Contabilidad Pública, Régimen de Procedimiento Tributario, Estatutos Tributarios, Doctrina Contable 
Pública y Manual de procedimientos. 

4.a PROVEEDORES 4.b INSUMOS 

Revisor de Cuentas Soportes reglamentarios de la cuenta auditados por  
Revisoria de Cuentas 

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS 

Orden de Pago Causada y aprobada en el Sistema 
Financiero 

-  Tesorería 

Comprobante de Causación - Usuarios de la información

9. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
- Comprobante de Causación
- Libro Radicador de cuentas 
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FIRMA

CARGO

NOMBRE

Técnico de Contabilidad

Erika Mesias
Mabel Melo
Alexandra Puchana

ELABORADO POR:

Jefe de Contabilidad 

Rosa Ana Maya

APROBADO POR:

Equipo de Calidad

Jenny Luna - Diana Molano
Catherine Realpe

REVISADO POR:

FECHA 2016-07-10 2016-07-102016-07-10

Control de Cambios

Version No. Fecha de Aprobacion

1

2

3

Descripcion del Cambio

01/10/2008 * Creación del documento

30/08/2010
Cambio actividades del procedimiento y Jefe de Contabilidad
Adecuacion del documento de cierre al Sistema de Gestion de Calidad segun
el Procedimiento Control de Documentos.

2013-10-09 Actualización de las actividades inclusión ciclo phva 
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4 2016-07-10 Actualización de las actividades


