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1. OBJETIVO: Garantizar que los valores que la Universidad tiene registrados en sus cuentas de ahorros y corrientes
coincidan con los valores del banco registrados en el extracto bancario.

2. ALCANCE: Desde la revision del extracto y el auxiliar en el formato hasta la depuracion.

3. RESPONSABLE: .Técnico de Tesoreria.

4.a PROVEEDORES 4.b INSUMOS
Bancos adscritos a la Universidad Extracto bancario del mes a conciliar

Centro de Informatica Auxiliar bancario del mes a conciliar
Boletin de Caja y Bancos del ultimo dia del mes a conciliar

Tesoreria
Tesoreria Conciliacion Bancaria del mes inmediatamente anterior.
5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS

Oficina de Tesoreria Contabilidad Oficina de Control

Conciliacién Bancaria ejecutada
Interno Contraloria

Conciliacion

6. REQUISITOS LEGALES:
-Politica y lineamientos Nacionales, Ley Organica del Presupuesto (Documento de Referencia), Estatuto Presupuestal.

Acuerdo No. 80 de 1997 (Documento de Referencia)

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:

-Extracto Bancario del mes a conciliar.

-Auxiliar Bancario del mes a conciliar.

-Boletin de Caja y Bancos del ultimo dia del mes a conciliar.
-Conciliacion Bancaria del mes inmediatamente anterior.
-Plataforma financiera para la Conciliacién Bancaria.

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
-Conciliacién Bancaria ejecutada.

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FORMULA 9.c. FRECUENCIA
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- Auxiliar mensual de bancos
- Extracto bancario

- Conciliacion anterior

Por cada cuenta

Por cada banco

Cada mes

En el evento de reportar
informes se debe firmar
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Enviar oficio al Banco
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INGRESOS DEL EXTRACTO NO
REGISTRADOS EN EL AUXILIAR
- Consignaciones
-Transferencias
-Abonos a la cuenta
-Devoluciones de cheques

Funcionario
de Tesoreria Buscar en el

sistema de valor
para descartar la

anotacion errada EGRESOS DEL EXTRACTO NO

REGISTRADOS EN EL AUXILIAR
-Cheques
- Transferencias
- Pagos a proveedores
- Gravamenes Financieros
- Nota de ajuste debito
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de Tesoreria

ealizar el ajuste
pertinente
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