
1. OBJETIVO: Garantizar que los valores que la Universidad tiene registrados en sus cuentas de ahorros y corrientes 
coincidan con los valores del banco registrados en el extracto bancario.

2. ALCANCE: Desde la revisión del extracto y el auxiliar en el formato hasta la depuración. 
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7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
-Extracto Bancario del mes a conciliar.
-Auxiliar Bancario del mes a conciliar.
-Boletín de Caja y Bancos del último día del mes a conciliar.
-Conciliación Bancaria del mes inmediatamente anterior.
-Plataforma financiera para la Conciliación Bancaria.

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA

6. REQUISITOS LEGALES:
-Política y lineamientos Nacionales, Ley Orgánica del Presupuesto (Documento de Referencia), Estatuto Presupuestal. 
Acuerdo No. 80 de 1997 (Documento de Referencia)

4.a PROVEEDORES 4.b INSUMOS 
Bancos adscritos a la Universidad
Centro de Informática
Tesorería
Tesorería

Extracto bancario del mes a conciliar
Auxiliar bancario del mes a conciliar
Boletín de Caja y Bancos del último día del mes a conciliar
Conciliación Bancaria del mes inmediatamente anterior. 

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS 

Conciliación Bancaria ejecutada
Conciliación 

Oficina de Tesorería Contabilidad Oficina de Control 
Interno Contraloría

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
-Conciliación Bancaria ejecutada.
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INICIO 

Obtener los insumos 

Comprar los movimientos 
reflejados en el auxiliar 

mensual de bancos contra el 
Extracto Bancario y la 

conciliación anterior, para 
detectar diferencias. 

Determinar y definir si 
existen partidas que no se 

pueden identificar

Las diferencias son 
fáciles de identificar?

Realizar ajustes en el auxiliar 
de bancos (Sistema 

Financiero)

Cierra y archiva en formato 
digital la conciliación 

bancaria 

FIN 

Funcionario 
de 

Tesorería

Funcionario 
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Tesorería
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de 

Tesorería

Funcionario 
de 

Tesorería

Funcionario 
de 

Tesorería

H

V

H

V
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Se empalma con el 
procedimiento de 

depuración

Partidas conciliatorias 
determinadas en las 

conciliaciones 
bancarias 

3 4

- Auxiliar mensual de bancos
- Extracto bancario 
- Conciliación anterior  
Por cada cuenta 
Por cada banco 
Cada mes

H

H

En el evento de reportar 
informes se debe firmar 
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INGRESOS DEL 
AUXILIAR NO 

REGISTRADOS EN EL 
EXTRACTO 

- Consignaciones 
- Transferencias 
- Abono a la cuenta
-Devolución de cheques 

EGRESOS DEL AUXILIAR 
NO REGISTRADOS EN 

EL EXTRACTO 

- Cheques 
- Transferencias 
- Abono a la cuenta 
- Devolución de ajuste 
debito

Revisar en el sistema 
financiero los detalles y/
o revisar el documento 

(boletin)

Se detecta el 
valor

Hacer el reclamo 
al Banco

H V

V

H H

FIN

NO

Funcionario de 
Tesorería

Registrar en el 
Sistema 

Funcionario de 
Tesorería

Hacer la 
corrección 
pertinente 

H

Funcionario de 
Tesorería

H
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Buscar en el 
sistema de valor 
para descartar la 
anotación errada 

Se detecta el 
valor?

Realizar el ajuste 
pertinente 

Registrar en el 
sistema financiero

FIN

SI

H

H

H

V

La información es la 
adecuada?

SI

V

Enviar oficio al Banco 
solicitando información 

soportada (copias 
consignaciones, abonos a 

la cuenta, pago a 
proveedores, etc.) para 
incorporarla en libros

NO

Se ubica al 
beneficiario para 

identificar 
conceptos 

NO

INGRESOS DEL EXTRACTO NO 
REGISTRADOS EN EL AUXILIAR 

- Consignaciones
-Transferencias
-Abonos a la cuenta
-Devoluciones de cheques 

EGRESOS DEL EXTRACTO NO 
REGISTRADOS EN EL AUXILIAR

-Cheques 
- Transferencias
- Pagos a proveedores
- Gravámenes Financieros
- Nota de ajuste debito

Funcionario 
de Tesorería 

Funcionario 
de Tesorería 

Funcionario 
de Tesorería 

Funcionario 
de Tesorería 

Funcionario 
de Tesorería 

H
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