
1. OBJETIVO : Pagar los servicios públicos en general de la Universidad de Nariño a tiempo para evitar intereses o 
recargos por mora y suspensión 

2. ALCANCE : Aplica a toda la Universidad de Nariño

4.a  PROVEEDORES 4.b  INSUMOS 

Sedes - Ceres  CDP
Convenios  Registro Presupuestal

 Resolucion Rectoral
 PAC – Comprobante de Pago

Fondos  Facturas
Oficina de Servicios Generales  Relacion de Pago

3. RESPONSABLE : Funcionario de Tesorería y Pagaduría

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
- CDP
- Registro Presupuestal
- PAC
- Fotocopia de Recibos
- Fotocopia (Relación de recibos domiciliados)

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
- Anotación del pago en los libros de Bancos

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA

6. REQUISITOS LEGALES:

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS  
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 Pago de la cuenta (Recibo generado por la Transacción)  Oficina de Tesorería para ingreso de información al Boletín 
diario de Tesorería
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Comprobar que la fecha de 
pago este al día para no 
generar mora

INICIO

Verificar fecha limite de 
pago

Realizar pago 
electrónico

Comprobante de pago

Elaboracion de PAC

Tramite de cuenta

Funcionario
Tesoreria

Se ingresa a la plataforma 
del banco ( del que se 
corresponda realizar el pago

Comprobar que la factura ya 
este cancelada, para 
continuar con el tramite de la 
cuenta 

Recepcion de 
recibos

Servicio Generales hace 
entrega a la oficina de 
Tesorería la relación de las 
facturas de pago como es: 
- Relacion de pago
- Facturas
- CDP
- Registro presupuestal
- Resolucion rectoral

Se hace entrega de la 
cuenta con todos sus 
soportes a la oficina de 
Revisoría de Cuentas para

Cuenta 
visada?

2

SI

NO

Esta en el 
limite de 
pago?

SI

NO

Funcionario
Tesoreria

Funcionario
Tesoreria

Funcionario
Tesoreria

Funcionario
Tesoreria

Funcionario
Tesoreria



FIRMA

CARGO
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Funcionario de Tesorería
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Control de Cambios

Version No. Fecha de Aprobacion

1

2

Descripcion del Cambio

27/08/2010 * Creación del documento

2016-07-28 Actualización del procedimiento
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FIN

2

Radicación (Revisoría 
de Cuentas)

Causcion

Tesoreria

La realiza:
La Radicacion: En el 
sistema
El Registro. En el Libro

El Técnico de la Oficina de 
Tesorería se encargara de 
registrar el pago

Aprobacion

SI

Funcionario
Contabilidad

Jefe 
Contabilidad

Funcionario
Tesoreria

Funcionario
Tesoreria


