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1. OBJETIVO : Mantener informada a la Administracion Central sobre la tenencia real de dinero y los movimientos que se
han ejecutado.

2. ALCANCE : Inicia con el ingreso a las plataformas Bancarias y captura de saldos hasta la entrega del informe diario final.

3. RESPONSABLE : Jefe de Tesoreria/Técnico de Pagos Tesoreria.

4.a PROVEEDORES 4.b INSUMOS

Solicitud de Informes de Saldos Bancarios (Documentos
Soporte; impresién de los saldos diarios de las Plataformas
Grupos de interés Bancarias (Banco Agrario, Av. Villas, Bancolombia, BBVA,
Davivienda, Occidente, Popular, Santander, Colpatria y
Valores Bancolombia, Banco de Bogotd)

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS

Rector

Vicerrector AdministrativoJefe de Contabilidad

Jefe de Presupuesto

Jefe de Tesoreria y Pagaduria

Personal de Tesoreria (sub seccion de Ingresos y Egresos,
Conciliacién Bancaria, PAC y secretaria.)

Boletin Diario de Saldos Bancarios.

6. REQUISITOS LEGALES: Acuerdo No. 80 de 1997 (Documento de Referencia)

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
Soportes de Saldos Bancarios.
Soportes de CDT.

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
Boletin Diario de Saldos Bancarios.

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FORMULA 9.c. FRECUENCIA
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INICIO —
PLATAFORMAS
BANCARIAS

v - Banco Agrario
- Av. Villas
Ingresar a las )
. - Bancolombia
Funcionario diferentes BBVA
de Tesoreria plataformas - n i
bancarias - Davivienda
-Occidente
- Popular
- Santander
- Colpatria
- Valores Bancolombia
A

Consulta de saldos
Funcionario | consolidados en las
de Tesoreria plataformas

bancarias L

En el caso de Banco Av.
Villas se consulta los saldos
del dia anterior.

Funcionario | Impresion de los
de Tesoreria | sgldos bancarios

Abrir el archivo de
Funcionario Excel del dia

de Tesoreria | gnterior y guardarlo
{ con la fecha actual

!

Registrar los datos de

los saldos bancarios Copiar la informacién de la hoja de calculo de cada

en Excel tomando banco del dia presente en el anterior con pegado

como base el dia especial valores dejando los movimientos en cero.
anterior -

Funcionario
de Tesoreria

Copiar la informacién

de los saldos que se

Funcionario | encuentran en la hoja

de Tesoreria | 4g calculo efectivo del

dia presente y pegar
en el anterior.

4

Registrar en la hoja de
célculo efectivo los
saldos impresos de

cada banco en el dia

presente

Funcionario
de Tesoreria
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Funcionari Realizar el respectivo
uncionario TN
de Tesoreria analisis del
movimiento bancario
H . )
l Correos a quienes se deben enviar:
- Rector.
Enviar a los correos - Vicerrector Administrativo
electronicos de la - Jefe de Contabilidad
Funcionario | Administracién Central el - Jefe de Presupuesto
de Tesoreria | informe de los saldos -Jefe de Tesoreria y pagaduria
4 bancarios con los que - Personal de Tesoreria
Tesoreria inicia - Subseccioén e ingresos y egresos
- Conciliacién bancaria
-PAC
4 -Secretaria
Informe fisico firmado
Funcionario por la jefe de
de Tesoreria | Tesoreria y el Técnico
que elabord el informe
FIN
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