
1. OBJETIVO : Suministrar o garantizar liquidez de caja.

2. ALCANCE : Aplica a toda la comunidad interna y externa de la Universidad

4.a  PROVEEDORES 4.b  INSUMOS 
Ministerio de Hacienda, Ministerio de Educación.
Firma Comisionista de bolsa.
Banco de la República

Bono Pensional.

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
Estado de Cuenta del portafolio de Inversiones de Valores Bancolombia.

IPC mes

Oficio de solicitud de venta de bono / firma de aprobación de Rector

Oficio comisionista de Bolsa.

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
Factura de venta (bolsa de valores) o papeleta.

Registro de venta de bono.

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA

6. REQUISITOS LEGALES:
Artículo 131 de la Ley 100.
Decreto 2237 de 1993.
Decreto 3038 de 1997.
Decreto 1525 de 2008.
Acuerdo No. 80 de 1997 (Documento de Referencia)

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS  
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 PROCEDIMIENTO: VENTA DEL BONO DE VALOR CONSTANTE SERIE A

Código : TES-GEF-PR-29

Versión: 2

Página : 1 de 2

Vigente a partir de:
2016-06-23

Consignación del dinero a la cuenta de la Universidad. Comunidad interna y externa.

3. RESPONSABLE : Rectoría, Vicerrectoria Administrativa, Tesorería, Comisionistas de bolsa, Bancos, Compañías de 
Leasing, Banco de la República (clientes externos).
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Descripcion del Cambio

2013-10-09 Creación del documento

INICIIO

Autorizar a la firma de valores 
realizar la venta parcial o total 
del bono de Valor constante

Negociar y vender el bono de 
valor constante al mejor 
comprador dentro de las 
condiciones del mercado

Recibir el dinero producto de 
la venta total o parcial del 

Bono de valor constante en 
una cuenta de la Udenar 

Recolectar documentos de la 
venta y transacción en la 

bolsa de valores 

Hacer el registro de la venta 
del bono en el sistema 

financiero 

Funcionario 
tesorería 

Funcionario 
tesorería 

Funcionario 
tesorería 

Comisionista 
de Bolsa

Rector 
Vicerrector 

administrativo

H

H

H

H

-Autorizar desde Rectoría para aprobar la venta del bono de 
valor constante 
-Enviar oficio al comisionista de bolsa autorizando la venta 
del bono, especificando No. Emisión, fecha de emisión, 
nemotécnico, periodo pagado, vigencia (desde y hasta)
-Tasa (IPC +4935%). valor nominal, valor autorizado a 
vender. 

Nota: La firma de valores autorizada debe estar legalmente 
registrada en la bolsa de valores preferiblemente con 
calificación triple A. 

Permanente dialogo con los comisionistas donde se 
pretende mejorar las condiciones para la venta

Enviar oficio a la firma comisionista con la instrucción de 
la transferencia de dineros producto de la venta del bono 
a una cuenta bancaria de la Universidad, firmado por el 
Vicerrector administrativo y el tesorero, también el dinero 
se puede dejar en cartera colectiva provisional con el 
objeto de generar mayores rentabilidades. 

Cartas de autorización de venta, factura de transacción 
en la bolsa de valores y la papeleta

2 2016-06-23 Actualización del procedimiento
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