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CONVOCATORIA PUBLICA No. 318329
Modalidad: Menor Cuantia

Dependencia solicitante: Vicerrectoria Administrativa
1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

Se invita a todas las veedurias ciudadanas interesadas en Intervenir en esta etapa precontractual y en
las etapas contractuales subsiguientes de este proceso para que ejerzan la veeduria, vigilancia y
control correspondiente.

2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a través de los numeros
telefonicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 4128; via fax al nimero telefénico: (1) 565 86 71, por
correo electrénico a la direccion webmaster@anticorrupcién.gov.co o0 en la pagina web
www.anticorrupcion.gov.co.

Los interesados en participar de esta convocatoria, con la presentacion de su propuesta se
comprometen a:

1. No ofrecer ni dar sobornos ni dar o entregar cualquier otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario, miembro, trabajador o subcontratista de la Universidad de Narifio o cualquier otro
funcionario del Estado que tenga o haya tenido que ver con el Proceso, en relacién con su Propuesta.
2. No permitir que nadie en su nombre, bien sea empleado, agente o comisionista independiente
incurra en las conductas indicadas en el numeral anterior.

3. Impartir instrucciones a todos sus empleados, subcontratistas y agentes y a cualquier otro
representante suyo, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las Leyes de la Republica de
Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso.

4. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como consecuencia la
colusion del proceso o el fraude en su resultado y no realizar conductas que tengan como efecto la
desviacion de la Adjudicaciéon del Contrato.

3. OBJETO A CONTRATAR

Contratar con una Compafiia Aseguradora legalmente constituida en Colombia, Seguro de
Responsabilidad Civil Profesional, Responsabilidad Civil Extracontractual de Estudiantes de la Salud,
Seguro de Accidentes Personales para practicas Estudiantiles de la Universidad de Narifio.

La descripcion del objeto a contratar identificado con el tercer nivel del clasificador de bienes y
servicios — UNSPSC, es el siguiente:

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

GRUPO F. Servicios

SEGMENTOS 84. Servicios Financieros y de Seguros
FAMILIA 13. Servicios de seguros y pensiones
CLASE 16. Servicio de seguros y pensiones
Cddigo UNSPSC 84131601 Producto: Seguros de Vida
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CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

GRUPO F. Servicios

SEGMENTOS 84. Servicios Financieros y de Seguros
FAMILIA 13. Servicios de seguros y pensiones
CLASE 15. Servicio de seguros generales

Cdbdigo UNSPSC 84131601 Producto: Seguros Generales

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Teniendo en cuenta la necesidad planteada, la Universidad de Narifio — Vicerrectoria Administrativa,
requiere contratar los siguientes bienes o servicios:

RAMOS COBERTURAS VALOR ASEGURADO
e AMPARO PATRIMONIAL
RCE ESTUDIANTES DE e PERJUICIOS MORALES 250 SMMLY
SALUD PSICOLOGIA e LUCRO CESANTE [/ (7
ESTUDIANTES)
e AMPARO PATRIMONIAL
RC PROFESIONALES e PERJUICIOS MORALES
PSICOLOGIA e LUCRO CESANTE /[ (7 250 SMMLV
DOCENTES)
e AMPARO PATRIMONIAL
RC CENTROS DE e PERJUICIOS MORALES 250 SMMLV

ENSENANZA DE SALUD

LUCRO CESANTE

AP PRACTICAS
ESTUDIANTILES

MUERTE ACCIDENTAL
AUXILIO EDUCATIVO
MENSUAL POR MUERTE
ACCIDENTAL DE LOS
PADRES

AUXILIO FUNERARIO POR
MUERTE POR CUALQUIER
CAUSA

AUXILIO FUNERARIO POR
MUERTE ACCIDENTAL
DESMEMBRACION
GASTOS MEDICOS POR
ENFERMEDAD

GASTOS DE TRASLADO
POR EL ACCIDENTE
GASTOS DE TRASLADO
POR CUALQUIER CAUSA
GASTOS MEDICOS POR
ACCIDENTE
INHABILITACION
ACCIDENTE

POR
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¢ MUERTE POR CUALQUIER
ACCIDENTE

e REHABILITACION
INTEGRAL

e RIESGOS BIOLOGICOS

e GASTOS FUNERARIOS
PERSONAL DOCENTE

e RENTA DIARIA POR
HOSPITALIZACION POR
ACCIDENTE

e GASTOS MEDICOS DE
ENFERMEDAD TROPICAL

e REEMBOLSO DE
MATRICULA POR
ACCIDENTE

e REEMBOLSO POR
HONORARIOS
PSICOLOGICOS POR

ABUSO SEXUAL
e RENTA POR MATERNIDAD
e RIESGO QUIMICO

CLAUSULAS OBLIGATORIAS PARA ACCIDENTES PERSONALES

NOMBRE

DESCRIPCION

AMPARO AUTOMATICO
DE ASEGURADOS

Queda entendido, convenido y aceptado que no obstante lo que en
contrario se diga en las Condiciones Generales de la pdliza, el presente
anexo se extiende a cubrir automaticamente a todos los alumnos de la
UNIVERSIDAD, desde el momento de su matricula o vinculacion con la
Institucion, durante la vigencia de la Pdliza. Sin ser supeditado el
cubrimiento de los amparos a la actualizacion de la base de datos de
estudiantes matriculados por parte de la Universidad

AMPLIACION DEL PLAZO
PARA AVISO DE
SINIESTRO

Por medio de la presente clausula y no obstante lo estipulado en las
condiciones generales de la pdliza, el asegurado podra dar aviso de la
ocurrencia del siniestro en un término méaximo de 120 dias, siguientes a
fecha en que haya conocido o debido conocer la ocurrencia del mismo.

CONCURRENCIA DE
AMPAROS, CLAUSULAS
Y/O CONDICIONES

Queda entendido, convenido y aceptado, que si dos 0 mas amparos,
cldusulas o condiciones otorgan cobertura a un mismo evento, se
indemnizara con aquella que ofrezca mayor proteccion para los intereses
del asegurado. De igual manera prevaleceran los amparos, clausulas o
condiciones que otorguen cobertura, sobre aquellos que las excluyan.
En todo caso y ante cualquier discrepancia sobre cual es el amparo,
cldusula o condicién aplicable a un caso determinado, se aplicara
aguella que determine el asegurado de acuerdo a su conveniencia.
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CONVENIOS CON
INSTITUCIONES
MEDICAS

El proponente se obliga a suscribir y mantener durante la vigencia de la
poéliza convenios con instituciones médicas, las cuales atenderan a los
pacientes con la sola presentacion del carné estudiantil. Los convenios
minimos que se deben acreditar mediante la presentacion de los
respectivos documentos.

ERRORES, OMISIONES E
INEXACTITUDES NO
INTENCIONALES

Queda entendido, convenido y aceptado que si el tomador incurriese en
errores, omisiones e inexactitudes imputables a él y al asegurado, el
contrato no sera nulo ni habra lugar a la aplicacion del inciso tercero del
articulo 1058 del cédigo de comercio sobre reduccion porcentual de la
prestacién asegurada. En este caso, se liquidara la prima adecuada al
verdadero estado del riesgo.

NO EXIGENCIA DE
SOLICITUD INDIVIDUAL
DE SEGURO

Queda entendido, convenido y aceptado que la compafiia no exigira
solicitud individual a los asegurados, quedando sin efecto las
disposiciones que en contrario contengan las condiciones generales y
particulares del seguro

NO EXIGENCIA DE
REQUISITOS DE
ASEGURABILIDAD

Queda entendido, convenido y aceptado que la compafiia no exigira
requisitos de asegurabilidad a los asegurados, quedando sin efecto las
disposiciones que en contrario contengan las condiciones generales y
particulares del seguro.

OPERACION DE LA
POLIZA

Cobro de prima Unica anual por alumno para amparar a todos los
estudiantes de la UNIVERSIDAD matriculados, quienes gozaradn de
cobertura con la presentacion del carne estudiantil vigente al momento
del siniestro.

POSTERGACION DE LA
VIGENCIA ACADEMICA

En caso de anormalidad académica, entendida esta como cierre
temporal de la UNIVERSIDAD DE NARINO, situacion esta que postergal
la vigencia académica, lo cual puede generar la solicitud de una prorroga
hasta por seis (6) meses, el incremento de la prima no podra ser
superior al IPC general del afio en que este evento ocurra.

RESTABLECIMIENTO
AUTOMATICO DEL VALOR
ASEGURADO POR PAGO
DE SINIESTRO

En caso de efectuarse el pago de indemnizaciones por cualquier evento
y en cualquier cuantia, el limite de responsabilidad de la compafia se
reestablecera automaticamente en el monto de la indemnizacion con el
fin de atender un nuevo reclamo sin cobro de prima por el valor
reestablecido.

SUICIDIO O LESIONES
POR TENTATIVA DE
SUICIDIO DESDE LA
INICIACION DE LA POLIZA

Queda entendido, convenido y aceptado que en virtud de la presente
clausula se ampara el Suicidio o lesiones por tentativa de suicidio desde
la iniciacion de la pdliza, quedando sin efecto cualquier estipulacion que
en contrario se establezcan en las condiciones de la poliza.
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SOLUCION DE Los conflictos que se presenten durante la ejecucion del objeto

CONFLICTOS contractual, se solucionaran preferiblemente mediante los mecanismos
de arreglo directo y conciliacion

LINEA DE ATENCION El proponente debera ofrecer una linea de atencién gratuita, en la cual

GRATUITA se oriente a cualquier estudiante sobre el procedimiento a seguir ante
cualquier accidente.

MODIFICACIONES A Si durante la vigencia de la pdliza se presentan modificaciones a las

FAVOR DEL ASEGURADO [condiciones de la podliza que representen un beneficio a favor del
asegurado, sin que impliguen un aumento a la prima originalmente
pactada, tales modificaciones se consideran automaticamente
incorporadas a la péliza.

5. PRESUPUESTO OFICIAL

Para dar cumplimiento al objeto del presente proceso de seleccion, se tendra como presupuesto la
Suma de ONCE MILLONES DOSCIENTOS DOS MIL PESOS ($ 11.202.000.00).

6. IMPUTACION PRESUPUESTAL
El valor del contrato a celebrar sera con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1638-1
expedido el dia 5 de marzo de 2018 por la Oficina de Presupuesto de la Universidad de Narifio.

7. ASPECTOS DEL CONTRATO

7.1. FORMA DE PAGO
La Universidad de Narifio pagara el valor total del contrato en un solo pago, una vez entregadas la
totalidad de las pdlizas ofertadas, previa aprobacién de los requisitos de ejecucion del contrato
,certificacion de cumplimiento por parte del supervisor y constancia de pago de los aportes

correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones
legales.

No se aceptaran propuestas con forma de pago diferente al aqui sefialado, seran rechazadas las
propuestas que determine una forma de pago distinta.
7.2. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de un afio 0 por la vigencia igual 0 superior al presente plazo
segun lo ofertado por el proponente contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

7.3. DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION
Para todos los efectos el domicilio contractual y el lugar de ejecucion seré el Municipio de Pasto (N).

7.4. PLAN DE ENTREGA Y CUMPLIMIENTO

La entrega de las pdlizas en cumplimiento del objeto contractual sera dentro los 15 dias siguientes a
la firma del contrato, en la Vicerrectoria Administrativa.

Universidad de Narifio
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7.5. SUPERVISION

La UNIVERSIDAD DE NARINO ejercera la vigilancia y control del objeto contractual, con el fin de
verificar que se desarrollen y entreguen conforme a los términos pactados, mediante un Supervisor.

El supervisor del contrato sera la persona encargada de dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 7 del Estatuto de Contratacion Acuerdo 126 de Diciembre de 2014 y en el Manual de
Contratacion y sera el Ordenador del Gasto, o la persona o funcionario delegado para tal fin: JEFE DE
BIENESTAR UNIVERSITARIO

7.6. GARANTIAS

Con base en el inciso 5 del articulo 7 de la ley 1150 de 2007, las garantias no seran obligatorias en los
contratos de seguros y teniendo en cuenta que la obligacién es de cumplimiento inmediato no hay
lugar a la constitucion de poéliza de cumplimiento por parte del CONTRATISTA.

8. OFERTA
8.1. PRESENTACION

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito en sobre cerrado en la Oficina de Compras y
Contratacion de la Universidad de Narifio: Sede Principal, bloque administrativo Calle 18 numero 50 -
02 Ciudadela Torobajo — Pasto, hasta la fecha y hora indicadas en el cronograma de este convocatoria.

La oferta y los documentos anexos deben redactarse en espafiol y presentarse por escrito utilizando un
medio impreso y adicionalmente debe ir en formato digital.

La oferta debera entregarse en original y copia electrénica grabada en medio magnético, en sobre
sellado y rotulado en su parte exterior con minimo la siguiente informacion:

Numero de convocatoria y objeto de la misma
Nombre o Razén Social Oferente

Direccién

Teléfono

Numero de fax

Correo Electrénico

Numero de folios de que consta

AN N NN N YN

El oferente deberd presentar la propuesta debidamente foliada y con la tabla de contenido.

La propuesta debe estar acompafada de los siguientes documentos sin perjuicio de lo solicitado a
efectos de verificar requisitos habilitantes en el siguiente orden:

1. Anexos obligatorios

1.1 Carta de presentacion de la propuesta - anexo 1.

1.2 Certificacion para acceder a la informacion - anexo 2
1.3 Propuesta Econdémica - Anexo 3

Certificado de Existencia y Representacion Legal. ( personas juridicas)
Documento de Identidad.

Certificado de Antecedentes Fiscales.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios

Certificado de Antecedentes Judiciales

Registro Unico Tributario (RUT).

Certificacion de aportes a la seguridad social y parafiscal

©NOOAWDN
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9. Registro Unico de Proponentes (RUP)

10. Inscripcion banco de proveedores

11. Experiencia general del proponente

12. Certificacion bancaria

13. Documento de conformacion (Oferentes Plurales).

9. REQUISITOS HABILITANTES, CAUSALES DE RECHAZO Y CONFLICTOS DE INTERES.
Los oferentes deberan aportar los siguientes documentos

1. ANEXOS OBLIGATORIOS.
El proponente debera presentar debidamente diligenciados y firmados en original cada uno de estos
anexos solicitados en la presente convocatoria, relativos a la carta de presentacion de la propuesta, el
permiso para acceder a la informacién, la propuesta econdmica que debera indicar valores unitarios,
totales y el IVA. En caso de no discriminarse este impuesto, se entendera incluido en el valor de la
propuesta. Cualquier error en dicha propuesta econdémica sera asumida por el proponente quien no
tendra derecho a solicitar reconocimiento por mayor permanencia o similares.

No podran presentar propuesta ni contratar, quienes se encuentren incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en los estatutos internos, la Constitucién y en Ley, en
cumplimiento de lo establecido en los articulos 13 de la Ley 1150 de 2007. Esta situacion se
entendera verificada con el aporte de la certificacion de la Procuraduria General de la Nacion y la
suscripcion de la carta de presentacion de la propuesta.

2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
El proponente, persona juridica nacional o extranjera con sucursal y/o domicilio en Colombia, debera
acreditar su existencia y representacion legal, aportando el certificado expedido por la Camara de
Comercio correspondiente, en el cual se verificara:

2.1. Fecha de expediciéon del certificado de existencia y representacion legal: No
podra ser mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para el cierre
del plazo del presente proceso.

2.2. Objeto social: Debera estar relacionado con el objeto a contratar o contemplar las
actividades que guarden relacién con el mismo.

2.3. Facultades del representante legal: Las facultades de quien ejerce la
representacion legal deberan habilitarlo para la presentacion de la oferta, la suscripcion
del contrato que se derive del presente proceso de seleccién en caso de resultar
favorecido con la adjudicacion, asi como para comprometer a la sociedad.

2.4.Limitaciones del representante legal: En el evento que del contenido del Certificado
expedido por la Camara de Comercio, se desprenda que el representante legal tiene
restricciones para presentar la propuesta y/o contratar y obligarse en nombre de la misma,
debera acreditar la autorizacion mediante la cual el 6rgano competente lo faculta para
presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de ser seleccionado y si se
requiere establecer las facultades del Representante Legal en los estatutos, debera
anexar copia de la parte pertinente de los mismos. Dicha autorizacion debe haber sido
otorgada previamente al cierre del presente proceso de seleccion. La ausencia definitiva
de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento dentro del término requerido
por la entidad, determinard la falta de capacidad juridica para presentar la propuesta, y por
tanto se procedera a su rechazo.

2.5. Domicilio: Que la persona juridica cuenta con domicilio o sucursal domiciliada y
debidamente registrada en Colombia.

2.6. Término de constitucién: Que la persona juridica se encuentre constituida con
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antelacion a la fecha del cierre de la presente convocatoria.

2.7. Término de duracion: Que el término de duracién o vigencia previsto a fututo para la
persona juridica sea igual al plazo de ejecucion del contrato y por lo menos tres (03) afios
mas contados a partir de la fecha prevista como limite para recepcion de propuestas
dentro de la presente convocatoria.

2.8. El nombramiento del revisor fiscal, en caso que proceda, que debera coincidir con
quien expida las certificaciones a que haya lugar en tal calidad.

2.9.La persona juridica extranjera sin sucursal y/o domicilio en Colombia, deberd acreditar
este requisito con el documento equivalente en su pais de origen. EI documento
equivalente aportado se entendera prestado bajo la gravedad de juramento, situacion que
se entenderd prestado con la presentacion de la propuesta.

2.10. Cuando se trate de proponente plural integrado por personas juridicas, todos sus
integrantes deberan acreditar existencia y representacion legal segun las indicaciones del
presente numeral.

3. DOCUMENTO DE IDENTIDAD
En caso de persona natural el proponente debera allegar copia de la cédula de ciudadania por ambas
caras.

En caso de persona juridica, el proponente deberd allegar copia por ambas caras de la cédula de
ciudadania del representante legal. Para el caso de oferentes plurales, se debera aportar el
documento de identidad del represéntate legal de cada uno de sus integrantes.

En caso de persona natural extranjera con domicilio en Colombia y de persona juridica extranjera con
establecimiento de comercio o sucursal en Colombia, se debera allegar copia de la cédula de
extranjeria o permiso de residencia del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica o administrador de la sucursal.

En caso de persona natural extranjera sin domicilio en Colombia y de persona juridica extranjera sin
establecimiento de comercio o sucursal en Colombia, se debera allegar copia del pasaporte del
proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica.

4. CERTIFICADO QUE ACREDITE LA AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL
EXPEDIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

El proponente debe presentar el Certificado de Responsabilidad Fiscal emitido por la Contraloria
General de la Republica, del proponente en caso de persona natural y del proponente y del
representante legal en caso de personas juridicas, en el cual se indique que no se encuentra(n)
reportado(s).

Dicho certificado debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion. En caso de no aportar el certificado, la
CONTRATANTE al momento de la verificacion, consultara los antecedentes correspondientes, en la
pagina web de la Contraloria General de la Republica.

La persona natural y juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal en Colombia, debera igualmente
presentar la certificacion de que trata el inciso anterior, en el cual conste que no se encuentra
reportado; en caso de no aparecer registrada debera acreditar dicho requisito con el documento
equivalente en su pais de origen, salvo que este requisito o la autoridad no esté establecida, para lo
cual el proponente asi lo debera manifestar bajo la gravedad de juramento.

5. CERTIFICADO QUE ACREDITE LA AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD
DISCIPLINARIA EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

Universidad de Narifio
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El proponente debe presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios emitido por la
Procuraduria General de la Nacion, del proponente en caso de persona natural, y del proponente y
representante legal en caso de persona juridica, en el cual se certifique que no se encuentra(n)
reportado(s) como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones
y Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduria General de la Nacion.

Dicho certificado debera tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. En caso de no aportar el certificado, la
CONTRATANTE al momento de la verificacion, consultara los antecedentes correspondientes.

La persona natural y juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal en Colombia, debera igualmente
presentar la certificacion de que trata el inciso anterior, en el cual conste que no se encuentra
reportado; en caso de no aparecer registrada debera acreditar dicho requisito con el documento
equivalente en su pais de origen, salvo que este requisito o la autoridad no esté establecida, para lo
cual el proponente asi lo debera manifestar bajo la gravedad de juramento. Lo anterior, sin perjuicio
que la CONTRATANTE al momento de la verificacién consulte los antecedentes correspondientes en
la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

6. CERTIFICADO QUE ACREDITE LA AUSENCIA DE ANTECEDENTES JUDICIALES
EXPEDIDO POR AUTORIDAD COMPETENTE.

Entre otros, se rechazara la propuesta cuando el proponente o alguno de sus miembros tenga
antecedentes judiciales respecto a delitos contra la administracién publica (TITULO XV de la Ley 599
de 2000)

7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente sea persona natural o juridica, nacional o extranjera, con domicilio y/o sucursal
en Colombia, debera presentar el certificado de Registro Unico Tributario - RUT.

En caso de ser el proponente persona natural o juridica extranjera sin domicilio y/o sucursal
en Colombia, no aplica este requisito para la presentacion de la propuesta, pero si resulta
adjudicatario debera inscribirse en el Registro Unico Tributario (RUT) ante la Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia.

8. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS
GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del proceso de
seleccidn, con el pago de los aportes parafiscales generados de la ndmina de sus empleados
de los Ultimos seis (6) meses con destino a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En caso tal que NO se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales y de seguridad
social, por no tener personal a cargo, debera declarar esta circunstancia bajo la gravedad de
juramento.

En el evento que NO se encuentre obligado a cancelar aportes a SENA, ICBF y Salud por
encontrarse en los supuestos establecidos normatividad vigente y pagar el Impuesto sobre la
renta para la Equidad CREE, debera declarar esta circunstancia bajo la gravedad de
juramento y asi mismo aportar la certificacion de cumplimiento y soportes de pago de aportes
a pensiones, riesgos profesionales y Cajas de Compensacion generados de la némina de los
empleados de los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre.

En las anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante certificacion
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expedida y firmada por el revisor fiscal y soportes de pago de aportes a pensiones, riesgos
profesionales y Cajas de Compensacion generados de la némina de los empleados de los
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre. (cuando de acuerdo con la Ley esté obligado a
tenerlo o cuando por estatutos asi se haya dispuesto), o por el representante legal cuando no
esté obligado a tener revisor fiscal. Si el proponente es una persona natural la acreditacion de
este pago se hard mediante manifestacion escrita bajo la gravedad del juramento que se
entenderd prestado con la suscripcion de la propuesta y del documento mismo.

La persona natural nacional debera ademas acreditar el cumplimiento de esta obligacion con
la planilla o comprobante de pago de los aportes a la seguridad social y aportes parafiscales
(si aplican) como minimo del mes inmediatamente anterior a la fecha prevista para el cierre de
la presente convocatoria.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

El proponente que sea persona natural o juridica debera estar debidamente inscrito y
clasificado en todas las actividades que a continuacion se enuncia:

GRUPO F. Servicios

SEGMENTOS 84. Servicios Financieros y de Seguros
FAMILIA 13. Servicios de seguros y pensiones
CLASE 16. Servicio de seguros y pensiones

Cdédigo UNSPSC 84131601 Producto: Seguros de Vida

GRUPO F. Servicios

SEGMENTOS 84. Servicios Financieros y de Seguros
FAMILIA 13. Servicios de seguros y pensiones
CLASE 15. Servicio de seguros generales

Cdédigo UNSPSC 84131601 Producto: Seguros Generales

Cuando se trate de proponentes plurales, todos los integrantes del mismo deberan cumplir
con la actividad sefalada anteriormente.

En caso de no cumplir con estas condiciones la propuesta serd rechazada si no se
subsana oportuna y debidamente.

El Registro Unico de Proponentes debe encontrarse vigente y en firme a la fecha de
presentacion de la propuesta.

La fecha de expedicién de este documento debe ser inferior o igual a 30 dias con respecto
a la fecha de cierre de la convocatoria.

Universidad de Narifio
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10. INSCRIPCION BANCO DE PROVEEDORES.

El Oferente debera encontrarse inscrito en Banco de Proveedores de la Universidad de Narifio
antes del cierre de la convocatoria segun el cronograma establecido, para los proveedores
nacionales. En el caso de los proveedores extranjeros deberan cumplir con el registro a través
del formato Informacién General del Proveedor extranjero disponible en la Plataforma.

Para la inscripcion en banco de proveedores de la universidad debe enviarse via correo
electrénico o de forma fisica los siguientes documentos:

. Céamara de comercio renovada para el aflo en curso

. Registro Unico tributario actualizado

. Certificado de antecedentes judiciales, fiscales, disciplinarios.
. Documento de identidad del representante legal

. Certificacion bancaria

La informacion deberd enviarse de forma exclusiva al siguiente correos electrénico:
compras@udenar.edu.co

O de manera fisica a la siguiente direccion:
Oficina de Compras y Contratacion calle 18 No 50- 02 ciudadela Universitaria Torobajo —

Bloque
Tecnoldgico — sétano.

11. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE.

La evaluacion de la experiencia se realizara segun la informacion contenida en el Registro
Unico de Proponentes vigente y en firme a la fecha de cierre de la convocatoria (Numeral
9). Para tal fin el proponente debera tener por lo menos un contrato ejecutado en todos o
alguno de los cddigos establecidos en el numeral 9 de la presente convocatoria
independiente de su cuantia. En el caso de los proponentes plurales, cada uno de sus
miembros debe cumplir con este requisito.

12. CERTIFICACION DE CUENTA BANCARIA.

Dicha certificacion debe haber sido expedida por una entidad financiera vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia y en ella se debe especificar el nimero de
cuenta, tipo de cuenta y nombre completo del titular, firmada por un representante legal y/o
gerente de oficina o sucursal y/o su equivalente. La fecha de expedicion de la certificacion
debe corresponder a la vigencia actual.

9.10.

CAPACIDAD FINANCIERA 'Y ORGANIZACIONAL.

La evaluacién financiera se evaluara segin la informacion contenida en el Registro Unico de
Proponentes, vigente y en firme, siempre y cuando la informacion documental haya sido objeto de
verificacion por parte de la respectiva Cadmara de Comercio, segun conste certificado que para el
efecto se expida. Los proponentes interesados en el Proceso de Contratacion objeto de esta
convocatoria debe acreditar la siguiente capacidad financiera y organizacional:

1.

2.

3.

Patrimonio: El proponente debera acreditar patrimonio igual o superior al 100% del valor
ofertado.

indice de Endeudamiento: El proponente debera demostrar un indice de endeudamiento
igual o menor al 60% del valor ofertado.

Capital de trabajo: El proponente debera demostrar un capital de trabajo igual o mayor al
50% del valor ofertado. Se calcula usando la siguiente formula: Activo corriente / Pasivo
corriente.

Universidad de Narifio
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4. Indice de Liquidez: El proponente debera acreditar un indice de liquidez igual o superior a
uno (1).

5. Raz6n de Cobertura e Interés: El proponente deberd acreditar una razén de cobertura de
intereses igual o mayor a uno (1).

6. Rentabilidad del patrimonio: El proponente debera acreditar una rentabilidad de patrimonio
igual o mayor a cero (0).

7. Rentabilidad del activo: El proponente deberd acreditar una rentabilidad del activo igual o
superior a cero (0).

Para el caso de los proponentes plurales la capacidad financiera se evaluara mediante la suma de
la capacidad financiera de cada uno de los integrantes del consorcio 0 unién temporal.

1. Se debera presentar el documento de constituciéon del proponente plural, en el cual
constara por lo menos:

1.1. Nombre y domicilio de los constituyentes, acompafiado de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria, o pasaporte del proponente, NIT, de cada uno de los integrantes
de la estructura plural y de su representante legal, segun corresponda de acuerdo con
la normatividad vigente. La contrasefia expedida por la Registraduria Nacional del
Servicio Civil se tendrd como documento valido en defecto de la cédula de ciudadania y
cédula de extranjeria. Cuando el proponente plural esté constituido por personas
juridicas, deberd acompanfarse la indicacion del representante legal de cada una de
ellas.

1.2. De Junta Directiva y poderes y tratdndose de personas juridicas de derecho publico
acto de creacion (si aplica), resolucion de nombramiento, acta de posesion y fotocopia
de la cédula del representante legal, junto con la certificacion del Jefe de Personal, o
quien haga sus veces sobre la vigencia del nombramiento del representante legal.

1.3. Laindicacion del domicilio de cada uno de los integrantes.
1.4. Laindicacion del domicilio de la figura asociativa.

1.5. La duracién del consorcio o unién temporal debera ser igual al plazo de ejecucién
del contrato y cinco afios mas.

1.6. Las personas juridicas extranjeras que participen en consorcio o uniéon temporal
podran constituir un solo apoderado comun y, en tal caso, bastar4 para todos los
efectos la presentacion del poder comin otorgado por todos los integrantes, con los
requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y traduccién exigidos en el
Cdédigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en estos Términos de
Referencia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de
constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

1.7. Cada proponente, sea que participe en forma individual o constituido como
consorcio o unién temporal, debera presentar solamente una oferta. La propuesta sera
considerada como no habil cuando no se presente el documento de constitucion del
consorcio 0 union temporal, o cuando habiéndose presentado no cuenta con el lleno de
los requisitos enunciados en los literales anteriores y no se haya subsanado
oportunamente.

1.8. Cada integrante del proponente plural debe encontrarse registrado previamente al
cierre de la presente convocatoria en el Banco de Proveedores de la Universidad de
Narifio.

1.9. Las personas juridicas integrantes de proponente plural deberan acreditar cada una
Su existencia y representacion legal.

Universidad de Narifio
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10.

11.

12.

13.

LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DEMAS DOCUMENTOS QUE LA UNIVERSIDAD
DE_NARINO ESTIME NECESARIOS PODRAN SER SUBSANADOS DENTRO DEL
TERMINO CONSAGRADO PARA TAL EFECTO DENTRO DEL CRONOGRAMA DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA. REGLA QUE APLICARA SIEMPRE QUE LA FALENCIA
Y SU SUBSANACION NO GENEREN ASIGNACION DE PUNTAJE.

Sin perjuicio de las causales de rechazo consagradas en los presentes términos de
referencia y las que disponga la ley, las propuestas seran rechazadas en los siguientes
eventos:

Si dentro del plazo establecido para subsanar la ausencia o falta de requisitos, el
proponente que debiera hacerlo no lo hiciera.

Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o en lugar diferente al establecido
para tal efecto en los términos de referencia.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del
consorcio 0 union temporal, se encuentre incurso en las causales de inhabilidades,
incompatibilidad o conflicto de interés, establecidas por la Constitucion, la Ley y los
términos de referencia.

Cuando el proponente, sea persona hatural o juridica o alguno de los miembros del
consorcio o union temporal se encuentre incurso en alguna prohibicion para presentar
propuesta de las establecidas en los presentes Términos de Referencia.

Cuando la propuesta econdmica presente enmiendas, tachaduras o entrelineados que
impidan la seleccién objetiva.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del
consorcio 0 unién temporal o0 sus representantes se encuentren reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del
consorcio 0 union temporal o sus representantes se encuentren reportados como
inhabilitados para contratar en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y
Causas de Inhabilidad de la Procuraduria General de la Nacion.

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del
consorcio 0 unién temporal o sus representantes tengan antecedentes judiciales respecto a
delitos contra la administracion publica (TITULO XV de la ley 599 de 2000).

Cuando el proponente, sea persona natural o juridica o alguno de los miembros del
consorcio 0 union temporal 0 sus representantes se encuentren reportados en el Sistema
de Administracién del riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacion del Terrorismo.

Cuando se advierta que una misma persona natural o juridica se presente a este proceso
de forma individual y como miembro de un consorcio o una unién temporal o promesa de
sociedad futura.

Cuando se advierta que una misma persona natural o juridica se presenta como miembro
de mas de un consorcio o unién temporal.

Cuando una persona natural colombiana o persona juridica nacional o extranjera se
presenta al proceso y esta a su vez pertenece a otra persona juridica que esta participando
en el proceso.

Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial estimado, o cuando la
Universidad compruebe que el OFERENTE ha presentado precios artificialmente bajos o
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altos sin que medie la debida justificacion.

14. Cuando el RUP presentado no haya obtenido firmeza o el proponente persona juridica o
los integrantes del proponente plural no acrediten los registros solicitados en los términos
de referencia.

15. Cuando no se cumplan con los términos de referencia aqui previstos.

Para los precisos efectos de estos Términos de Referencia, se considerard que, bien sea de
manera individual o como integrante de un consorcio o unién temporal, un proponente no podra
presentar propuesta ni suscribir contrato, por encontrarse incurso en conflicto de interés, cuando:

1. Se incurra en las causales previstas en la Ley 734 de 2002, articulo 10 de la Ley 1437 de
2011 y demas normas concordantes o en las causales previstas en los estatutos internos
de la Universidad de Narifio, concretamente el estatuto de Contratacion.

2. El proponente o sus integrantes hayan participado en la estructuracion, evaluacion,
aprobacidn, viabilizacidn, financiacion del proyecto objeto de la presente convocatoria, asi
como en la estructuracion de los Términos de Referencia y en la evaluacion y seleccion del
proceso de contratacion. El conflicto de interés se predicara igualmente, respecto de (i) los
cényuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del segundo grado
de consanguinidad o segundo de afinidad y/o cuarto civil con cualquier persona que en
cumplimiento de sus deberes u obligaciones legales, contractuales o funcionales,
participaron en la convocatoria, en los términos anteriormente sefialados y (i) los
beneficiarios reales de las mismas personas.

9.1. RESPONSABILIDAD

Los OFERENTES al elaborar su OFERTA, deberan incluir los aspectos y requerimientos necesarios
para cumplir con todas y cada una de las obligaciones contractuales y asumir los riesgos inherentes a
la ejecucion del Contrato, asi mismo deben tener en cuenta que el calculo de los costos y gastos,
cualesquiera que ellos sean, se deberan basar estrictamente en sus propios estudios y estimativos
técnicos, bajo su cuenta y riesgo. De manera especial, y respecto de los aspectos técnicos, debera
tenerse en cuenta la obligatoriedad de cumplir con los estandares minimos establecidos en estos
Términos de referencia.

Por tanto, es entendido que el analisis de la informacién ofrecida y obtenida de conformidad con lo
establecido en este numeral y de cualquier otra informacién que los OFERENTES estimen necesaria
para la elaboracion y presentacion de sus OFERTAS es responsabilidad de ellos, asi como la
presentacion de la OFERTA implica que éstos han realizado el estudio y analisis de dicha informacion.
Todas las interpretaciones equivocadas, que con base en sus propios juicios, conclusiones, analisis
gue obtenga el OFERENTE respecto de los condiciones de estos Términos de referencia, son de su
exclusiva responsabilidad, por tanto, ésta no seré extensible a la UNIVERSIDAD.

10. FACTORES DE EVALUACION

10.1. PROPUESTA ECONOMICA

Los proponentes deberdn presentar su propuesta econdmica segun el Anexo 3 — Propuesta
Econdmica de esta convocatoria.

El precio ofrecido en la propuesta econdmica debe expresarse en pesos colombianos, valor del IVA,
valor unitario mas IVA y valor total de la propuesta.

Universidad de Narifio
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Si se presenta alguna discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y nimeros, prevaleceran
las cantidades expresadas en letras.

Si el proponente no indica el valor del IVA se entendera que en el valor sefialado esta incluido tal
impuesto. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

Para la evaluacién de la propuesta econdmica seran tenidas en cuenta Unicamente las propuestas que
cumplan con los requisitos habilitantes y se aplicara los siguientes criterios sobre un total de 1000:

FACTORES DE ESCOGENCIA _I;g_l;l;fégs
Factor Econémico 900

Apoyo a la Industria nacional 100

TOTAL 1000

FACTOR ECONOMICO

El proponente presentarA su oferta econdmica, la cual debera hacerse en pesos colombianos,
diligenciada en el cuadro de presupuesto.

El contrato que resulte de éste proceso no tendra ajustes de precios, por lo tanto el proponente debera
tener en cuenta este aspecto en la cuantificacion de su oferta.

Sera de responsabilidad del proponente los errores, omisiones o faltas en que incurra al indicar los
analisis de precios unitarios y/o totales de la oferta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas
que por tal razén se deriven de los mismos.

La propuesta econdémica que ofrezca el menor precio total.

Para lo cual, se dividira el numero de dias ofrecidos entre la prima con lva, la oferta que tenga inferior
valor por dia se otorgard mayor puntaje con base, en la siguiente tabla:

;ZACE)NCF)’QNTA CON PRIMA PUNTAJE
1 300

2 250

3 200

4 100

5 0
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10.2 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

En los términos de la Ley 816 de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la Industria Nacional a De
acuerdo con lo previsto en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, “por medio de la cual se apoya a la
industria nacional a través de la contratacién publica” y el “Manual para el manejo de los incentivos en
los Procesos de Contratacion”, expedido por Colombia compra Eficiente, el Departamento asignara el
siguiente puntaje:

PUNTAJE | CONDICION

100 Se _asignaré este _puntr_;lj:e a los proponentes que oferten servicios
nacionales para la ejecucion del contrato.

50 Se as_ignaré e_ste puntaje_a los p'roponentes que oferten servicios
extranjeros gue incorporen bienes nacionales.

0 Se asignard este puntaje al proponente que no realice la oferta de
servicios nacionales o incorporacion de los mismos.

El proponente deberé presentar con su propuesta manifestacién escrita de su oferta que apoye la
industria nacional

En el caso de proponentes plurales conformados por integrantes nacionales (y/o extranjeros con
derecho a trato nacional) y extranjeros sin derecho a trato nacional, el puntaje se asighara en
proporcion al porcentaje de participacién de cada integrante, seguin sea su condicion de nacional o
extranjero.

Se otorgarda tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de
los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de
aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Este Ultimo caso se demostrara con informe
de la respectiva Mision Diplomatica Colombiana, que se acompafiard a la documentacién que se
presente.

11. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR

Portal Web Universitario -

Eubllcamon. goﬁgnarzo de http://www.udenar.edu.co Link: Sistema
onvocatoria de Contratacion.

http://contratacion.udenar.edu.co
Recepcion de observaciones en medio
fisico a la oficiha de Compras vy
Contratacion

5:30 pm calle 18 No 50-

. 6 de marzo de
Recepcion de ofertas

2018 02 ciudadela Universitaria
Torobajo — Bloque Tecnoldgico — s6tano
- teléfono 7316837
Publicacién de Informe Portal Web Universitario -
de Evaluacion de 7 de marzo de http://www.udenar.edu.co Link: Sistema
2018 de Contratacion.

Requisitos Habilitantes

http://contratacion.udenar.edu.co

Universidad de Narifio
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Recepcién

Correo electrénico:

contratacion@udenar.edu.co o en medio
Plazo para subsanar | 8 de marzo de | Hasta las | fisico a la oficina de Compras vy
requisitos habilitantes 2018 11:00 am | Contratacion

calle 18 No 50-

02 ciudadela Universitaria

Torobajo — Blogue Tecnolégico — sétano

- teléfono 7316837
Publicacion d‘_a, informe Portal Web Universitario -
de ) .evaluacmn“ de | 8 de marzo de http://www.udenar.edu.co Link: Sistema
req.w.s.ltos habilitantes | 2018 de Contratacion.
definitivo. http://contratacion.udenar.edu.co
Publicaciébn de Informe Portal Web Universitario -
de evaluacién de | 8 de marzo http://www.udenar.edu.co Link: Sistema
Factores Ponderables de Contratacion.

http://contratacion.udenar.edu.co

Recepcion de observaciones vy

documentos de forma exclusiva al Correo

_ electronico: compras@udenar.edu.co De

Presentaf:lon . de Hasta las | manera fisica: la oficina de Compras y
observaciones a informe | 9 de marzo 5:30 pm Contratacién

ponderables

calle 18 No 50-

02 ciudadela Universitaria

Torobajo — Bloque Tecnoldgico — sétano
- teléfono 7316837

Respuesta a
Observaciones y
publicacion de informe
de ponderables definitivo

9 de marzo de
2018

Portal Web Universitario -
http://www.udenar.edu.co Link: Sistema
de Contratacion.
http://contratacion.udenar.edu.co

Adjudicacién

12 de marzo
de 2018

Oficina de Compras y
Contratacion calle 18 No 50-

02 ciudadela Universitaria
Torobajo — Bloque

Tecnolégico - soOtano vy
administrativo- teléfono 7316837
Portal Web Universitario -
http://www.udenar.edu.co Link: Sistema
de Contratacion.
http://contratacion.udenar.edu.co

bloque

Legalizacion (hasta 5
dias habiles, contados a
partir de la publicacion
del acto administrativo

Oficina de Compras y Contratacion calle
18 No 50-02 ciudadela Universitaria
Torobajo — Bloque
Tecnolégico —

sétano 'y bloque
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de adjudicacion) administrativo- teléfono 7316837

El cronograma podra ser modificado por la UNIVERSIDAD y cualquier variacion sera publicada para
conocimiento de los oferentes.

San Juan de Pasto, 5 de marzo de 2018

JAIRO GUERRERO GARCIA
Vicerrector Administrativo

Proyecté: Carolina Nieva Santacruz — Conrado Santacruz Hammerle & Cia.
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