San Juan de Pasto, 02 de Abril del 2018. o

: v . . . . .
y - . ' ' P [

- Sefior
ALEJANDRO SANCHEZ ANDRADE
‘Cludad e

-~
~

- Ref. Respuesta Oficio de fechd 21 de marzo del 2018.- Convocatoria.Publica No. 318352.
Conrelacién ala solicitud de explicacion a slus-inquietufiés se informa lo sig‘uiente’:'
‘1. Informo a usted en atencion a su solicitud en el oficio en"ref(_erencia, que_dentro de los
. requisitos éstab!ecidos en el numerall 132 ”Requ'isi'tos ‘Especificos” las ‘personas que no
cumplan con los requisitos: aqui enunciados.no seran tenldos en.cuenta para efectos de
aplncacuon de mstrumentos de seleccuon 5 7 "

B 2. Por otro Iado dentro del Perﬁi 1, se encuentra en el paragrafo dos Descrlpcmn de fa -

' Experuencna general 'y especifica- requerlda la, cual requiere. exper:enaa profesional

certificada minima de 5 afios, donde usted no cumple con el tlempo ‘establecido,

acreditando .4 afios , 7 meses y 21 dias, por Io tanto incurre en la causai de rechazo -
‘contempladas en el numeral. 1.3.7 ‘paragrafo pnmero gque menciona:

" Cuando ta hoja de vida este :ncompleta por no mcluar alguno de los documentos exigidos

© . ‘en los términos de referencia que sean necesarios para cahflcar los factores™ de,

evaluacuon (Idoneldad profesnonal)
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. s Atent-amente _
OLADE LOS RIO§ GUTIERREZ  LUIS ‘ALEJANDRO'GALEANO " A VARO ER SO SALAZAR
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San Juan de Pasto, 21 de marzo de 2018

Sedor;

ALVARO ERASO SALAZAR
Oficina de Compras y Contratacién
Universidad de Narifo

Por medio de la presente, yo Alejandro Sanchez Andrade identificado con cédula
de ciudadania 1.143.837.977 de Cali, respetucsamente solicito gque se tenga en
cuenta mi experiencia laboral requerida obtenida anles de mi tituio profesional
para pader aplicar al PERFIL 1 de la convocatoria 318352 de 2018 con objeto
"“CONTRATAR PERSONAL EN LA MODALIDAD DE PRESTACION DE
SERVICIOS PARA QUE BRINDEN APOYO EN LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS EN EL PRCYECTO DENOMINADO "DESARROLLO Y
APLICACION DE LA TECNQLOGIA DE OXIDACION AVANZADA PCIi1 PARA
MEJORAR LA CALIDAD DEL AGUA POTABLE EN EL DEPARTAMENTO DE
NARINO”, FINANCIADO POR EL FONDO DE CTEI DEL SISTEMA GENERAL DE
REGALIAS™ Ya que cumplo con los requerimientos, los cuales adjunte con sus
respectivos cerlificados laborales y que en los pliegos de esta convocatoria para
poder aplicar a este perfil, no se hace ninguna referencia especifica a que @
experiencia deba ser evaluada después del titulo profesional.

Adjunto como anexos las descripciones especificas de las funciones de cada uno
de ios cargos que he desempenado.

Atentamente:

Administrador de Empresas
C.C. 1143837977 '
Tarjeta Profesional: 90903
Teléfono: 3154805785



- EXPERIENCIA LABORAL

Nombre De La Empresa: Universidad de Narifio
Cargo: Coordinador de Inventarios
Funciones:

1.

2.

bl

7.

8.

Asistir a las capacitaciones tedricas y practicas para la realizacion del procedimiento
del levantamiento de informacion de bienes muebles

Realizar la revisién de informaciéon de insumos de: cronograma de actividades,
listados de referencia por dependencia, por funcionario, instructivo de
diligenciamiento del aplicativo, instructivo de bienes.

Realizar visitas de campo a las diferentes dependencias académico-administrativas
de la Universidad de Narifio

Diligenciamiento de informacion en el aplicativo virtual de inventarios ,
Aprobar el registro de informacion de vienes en el aplicativo de inventarios, a través
del acta de toma fisica de inventarios

Registrar la informacién de elementos en los formatos de Bienes no recibidos, que
aparecen a cargo de inventario, el reporte de bienes faltantes y sobrantes y el acta de
compromiso sobre el cuidado y administracion de bienes a cargo

Entregar reportes de elementos de bienes muebles en €l proceso de traslados, bajas y
reintegros en la Dependencia de Almacén y Suministros de la Universidad de Narifio
Aplicar de las etiquetas para la marcacion de bienes

Pernodo laboral: 19 Julio del 2017 - 19 diciembre del 2017

Nombre De La Emﬁresa: Colchones Bambii SAS
Cargo: Administrador
Funciones:

1.

2.
3.

hd

Realizar informes, aplicar normas, coordinar procedimientos y revision de la distinta
documentacion que se necesita para el correcto funcionamiento de la empresa
Establecer estrategias y desarrollar planes para coordinar actividades.

Supervisar, Asesorar y evaluar el desempefio de los trabajadores ,
Elaboracién de oficios, contratos y cronograma de actividades para los respectlvos
cargos detallando funciones de cada uno.

Propiciar y ayudar en las estrategias publicitarias y de expansion de la empresa
Organizacion, actualizacién y gestién de documentos e informes cotrespondientes al
gobierno administrativo de la empresa

Informar del rendimiento laboral y de la empresa a los directivos

Periodo laboral: 11 Julio 2016 - 11 Julio 2017

e-mail: dkmdow@hotmail.com Alejandro Sdnchez Andrade

Celular: 3154805785
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Nombre De La Empresa;: Copy Suministros

Cargo: Administrador

Funciones: :

1. Dirigir, organizar y controlar los diferentes procesos necesarios para €l correcto
funcionamiento en la empresa

2. Representacion Formal de la empresa: Firmando documentos oficiales y presidiendo
reuniones, juntas y celebraciones extraordinarias

3. Liderar el equipo de trabajo dando instrucciones, 6rdenes y capacitaciones segun se
requiera

4.. Supervisar y evaluar el desempefio de los trabajadores

5.. Elaboracion y supervision de planes de trabajo y cronograma de actividades para el
cumplimiento de las funciones administrativas y operativas de la empresa

6. Elaborar y aplicar normas, informes y procedimientos, con respectiva documentacion
para el correcto funcionamiento de la empresa. '

7. Informar del gobierno estadistico de la empresa a la representante legal.

Periodo laboral: 21 Mayo 2014 - 24 Junio 2016

Nombre De La Empresa: Studio F Unicentro Pasto

Cargo: Cajero Administrativo

Funciones:

1. Cajero

2. Ocasionalmente proporcionar servicios de apoyo administrativo cumpliendo la
funcion como administrador encargado en remplazo del administrador en jefe por
motivo de capacitaciones y cualquier situacion extraordinaria

3. Supervision y control de los Asesores y auxiliares de ventas

4, Manejo del aplicativo virtual de pagos del Almacén

Periodo laboral: 01 Julio del 2013 — 15 mayo del 2014

e-mail: dkmdow@hotmail.com : Alejandro Sdnchez Andrade
Celular: 3154805785



Nombre De La Empresa: Delegacion Departamental De La Registraduria Nacional Del
Estado Civil

Cargo: Supernumerario Administrativo Oficina De Recaudos

Funciones:

1. Supervisar, revisar y verificar los pagos, y excepciones de las planillas estadisticas de
registro civil, cedulacion y. tarjetas de identidad de los 64 municipios del departamento
de ' Narifio
2. Recibir las planillas estadisticas de registro civil, cedulacién y tarjetas de identidad de
los distintos municipios del departamento de Narifio de mano de cada Registrador.
3. Ayudar en el proceso de Organizacion y coordinacidén de la Oficina De Recaudos
Periodo laboral: 11 febrero del 2013 - 28 Mayo del 2013

Y
Nombre De La Empresa: Asesorias & Sistemas Contables S.A.S
Cargo: Asistente Administrativo y Archivistica
1. Proporcionar servicios de apoyo ejecutando los procesos administrativos, aplicando
las normas y procedimientos definidos, elaborando documentacion necesaria para el
correcto funcionamiento de la empresa.
2. Resguardo, organizacion y revision de los documentos, expedlentes informes y
demas informacion de interés que se maneja en la empresa.
3. Actualizar datos y registros segin como corresponda
4. Ayudar en- el proceso de Organizacion y coordinacién de la Oficina.
Periodo laboral: 11 febrero del 2013 - 28 mayo del 2013

e-mail: dkmdow@hotmail.com Alejandro Sanchez Andrade
Celular: 3154805785




