FUNDADA EN 1904

CIRCULAR No. 001

DE: DIVISION DE RECURSOS HUMANOS
PARA: PERSONAL ADMINISTRATIVO
FECHA: 09 DE ENERO DE 2019

ASUNTO: DOCUMENTOS LEGALIZACION DE CONTRATOS

LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS SE PERMITE INFORMAR QUE:

La recepcion de documentos para la legalizacion de Contratos laborales que inician labores
en el mes de enero de 2019; se llevara a cabo Unicamente el dia viernes 11 de enero en
el Auditorio Interno de la Facultad de Derecho y Ciencias Politicas, a partir de las 9:00

amai2m.yde 2:00 p.m a 5:00 p.m.

Los documentos que deben entregar las personas vinculadas por contrato laboral son los
siguientes:

e 2 Copias de la Cédula ampliada al 150%

e CERTFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (Procuraduria), FISCALES
(Contraloria) Y PENALES (Policia Nacional).

Recuerde que la fecha de expedicién de los antecedentes debe ser anterior a la fecha de
vinculacién no superior a 30 dias. -

« Formato de Bienes y Rentas.

e Certificado de afiliacion Fondo de Pensiones.

Si usted cambio o actualizo su nimero de cuenta debe entregar como novedad la titularidad
de la cuenta expedida por el banco.
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