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'// DIVISION DE RECURSOS HUMANOS

FUNDADA EN 1904

UNIVERSIDAD DE NARINO
DIVISION DE RECURSOS HUMANOS
CIRCULAR No. 003

Para: Docentes hora catedra y tiempo completo ocasional.
De: Divisién de Recursos Humanos

Fecha: 23 de enerorde 2019

Asunto: Entrega de documentos para legalizacién de contratacién docentes hora
catedra y tiempo completo ocasional

LA OFICINA DE TALENTO HUMANO SE PERMITE INFORMAR
QUE:

La recepcién de documentos para la legalizacion de Contratos de todo el personal
docente, se llevara a cabo el dia lunes 28 de enero de 2019 en el Auditorio de la
Facultad de Derecho Unicamente en el siguiente horario:

9:00 a.m — 11:00 a.m y de 2:30 p.m — 5:00 p.m

SI USTED ES DQ'CENTE ANTIGUO POR FAVOR ENTREGUE UNICAMENTE
LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

« FORMATO DILIGENCIADO DECLARACION DE BIENES Y RENTAS (PAGINA 1Y
2). Descargar formato: http://www.funcionpublica.gov.co/eva/es/descargaformatos

. FOTOCOPIA AMPLIADA AL 150% DE CEDULA DE CIUDADANIA EN BLANCO Y
NEGRO (1 SOLA COPIA), por favor en la parte deL frente de ella registre
su direccion, correo electronico, teléfono celular y/o fijo.

« CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y
JUDICIALES (Contraloria, Procuraduria, Policia).

. CONSTANCIA DE AFILIACION A PENSION: Colpensiones (antiguo ISS), Porvenir,

Proteccion, Colfondos.

Las afiliaciones a salud, se realizaran este mismo dia, recuerde que si usted tiene
beneficiarios debe allegar registros civiles, tarjetas de identidad, fotocopia de
cédulas si es el caso. 4{
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SI USTED ES DOCENTE NUEVO, POR FAVOR ENTREGUE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

« FORMATO DILIGENCIADO DECLARACION DE BIENES Y RENTAS (PAGINA 1Y
2). Descargar formato: http://www.funcionpublica.gov.co/eva/es/descargaformatos

« DOS (2) FOTOCOPIAS AMPLIADAS AL 150% DE LA CEDULA DE CIUDADANIA,
Por favor en una de ellas y solo en |la parte de adelante escriba: Direccion, Teléfono
celular y/o fijo, Correo electrénico.

« CONSTANCIA DE AFILIACION A PENSION: Colpensiones (antiguo ISS), Porvenir,
Proteccion, Colfondocs.

« AFILIACION A CESANTIAS EN EL FONDO QUE USTED ELIJA

« CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y
JUDICIALES (Contraloria, Procuraduria, Policia).

« CERTIFICADO DE TITULARIDAD DE CUENTA BANCARIA DE LA ENTIDAD
FINANCIERA QUE USTED ELIJA.

» DILIGENCIAR FORMATO DE HOJA DE VIDA OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE
NARINO EN EL SIGUIENTE ENLACE: http//financiera.udenar.edu.co/hojadevida.
FAVOR IMPRIMALO, FIRMELO Y ANEXE LOS DOCUMENTOS SOPORTES.

« AFILIACION A SALUD (se realiza en el auditorio de la Facultad de Derecho
unicamente el mismo dia, recuerde que si usted tiene beneficiarios debe allegar
registros civiles, tarjetas de identidad, fotocopias de cédulas, si es el caso.).

Serfior trabajador si usted se encuentra afiliado a COLPENSIONES (Antiguo I1SS)
puede solicitar su certificacion por medio de la pagina de

internet: http://www.colpensiones.gov.co (en el link de historias laborales descarga
su certificacion). De lo contrario acercarse a la respectiva oficina ubicada en la
Avenida Panamericana (frente a la Toyota) y solicitar su certificacion.
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PAOLA DE LOS RIOS GUTIERREZ
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