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Dependencia solicitante UNIDAD DE ARCHIVO Y CORRESPONDECIA
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que Colombia es un Estado Social de Derecho, organizado en forma de Republica unitaria,
descentralizada, con autonomia en sus entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista
fundada en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo, la solidaridad de las personas que la
integran y en la prevalecia del interés general. '

Que el articulo 2° de la Constitucion Politica establece: “Son fines esenciales del Estado: Servir a ia
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion.”

"~ Que, para el cumplimiento de los fines del Estado es necesario el aprovisionamiento de bienes y
servicios por parte de los érganos publicos mediante la contratacion.

Que el articulo 69 de la Constitucién Politica de Colombia garantiza la Autonomia Universitaria y
consagra que las universidades podran darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos, de
acuerdo con la ley.

Que el articulo 17 del Acuerdo No. 126 de 2014 - Estatuto de Contratacién de la Universidad de Narifio,

- dispone: “Principic de planeacion. La adquisicion de un bien o servicio responde a la identificacion,
andlisis y estudio de una necesidad con el fin de determinar la viabilidad técnica y econémica y estar
programada en el Plan General de Compras en coherencia con el Plan de Desarrolio garantizando
agilidad, calidad y eficiencia en el proceso contractual.”

. Que Unidad de Archivo y Correspondencia, es la unidad encargada de desarrollar actividades tales
como: apoyo a las actividades académico administrativas, con base en las disposiciones legales,
normatividad archivistica y politicas institucionales, salvaguardo los documentos institucionales de los
riesgos, desastres 0 siniestros que puedan afectar la informacién fisica y digital.

Que existe la necesidad de adquirir archivo rodante, con el fin de recuperar el fondo Acumulado,
existente en la Bodega del Centro, antiguo Liceo de la Universidad de Narifio.

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCION
Modalidad: Mediana Cuantia

La escogencia del contratista con arreglo a esta modalidad de seleccion se fundamenta en lo dispuesto
en el articulo segin 21 del Acuerdo No. 126 de 2014 - Estatuto de la Universidad de Narifio.
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3. OBJETO A CONTRATAR
Compra de archivadores rodantes mecanicos, fabricados en ldmina Cold Rolled, para la
recuperacion del fondo documental sede Centro antiguo Liceo Universidad de Narifio.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Teniendo en cuenta la necesidad planteada, la Universidad de Narifio - Unidad de Archivo y
Correspondencia requiere contratar los siguientes bienes o servicios:

Jmom )t TLUNIDADY| L BIENO T i ESPECIFICACIONES TECNICAS
CANTIDAD| - DE |.. SERVICIO - |~ . . . . -« . .
A | MEDIDA.| SOLICITADO | ‘ . (Detalle)
Archivo rodante quintuple mecéanico fabricado
en lamina de acero cold rolled terminado en
pintura en polvo electroestatica soportado
sobre rieles en angulo estructural y bases
rodantes y fijas elaboradas en Angulo
estructural conformado por:
*(80) cuerpos de estanteria de 2,20mts de alto
Archivador x 0,90mts de ancho x 0,40mts de fondo,
Rodante, conformados por seis entrepafios calibre 20
tabricados en para siete espacios Utiles piso y techo unidos a
. {amina Cold los cuatro parales, ios angulos de 2x3/16.
Unidad | o ed. *Seis (6) carros rodantes mecanicos con diez
Seis (6) carros (10) cuerpos de estanteria c/u.
rodantes *Dos (2) carros fijos laterales con cinco (5)
mecanicos cuerpos de estanteria c/u.
*Un (1) carro fijo central con diez (10) cuerpos
de estanteria.
*Dos (2) puertas metélicas ancladas al fijo
. central por bisagras, chapas y manijas. *Dos (2)
frentes laterales.
*Almacenamiento de cajas X-200 una
capacidad de 2240 unidades.
gﬁ;ﬁgor Archivo rodante quintuple mecanico fabricado
fabrica d(;S en e.n lamina de acero cold rolled- terminado en
Unidad lamina Cold pintura ‘en polvo electroestatica soportado
Rolled. Siete (7) sobre rieles er! angulo estructural y bases
carros rodantes rodantes y fijas elaboradas en &angulo
MECANICoS estructurat conformado por:
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*(90) cuerpos de estanteria de 2,20mts de alto
x 0,90mts de ancho x 0,40mis de fondo,
conformados por seis entrepafios calibre 20
para siete espacios utiles piso y techo unidos a
los cuatro parales. Los angulos de 2x3/16.
*Siete (7) camros rodantes mecanicos con diez
(10) cuerpos de estanteria ¢/u.

*Dos (2} carros fijos laterales con cinco (5)
cuerpos de estanteria c/u.

‘| *Un (1) carro fijo central con diez (10) cuerpos
de estanteria.

*Dos (2) puertas metalicas ancladas al-fijo
central por bisagras, chapas y manijas.

*Dos (2) frentes iaterales.

*Almacenamiento de cajas x-200 una
capacidad de 2520 unidades

NOTA: Conforme a! anexo 5 Especificaciones Técnicas: “Los posibles oferentes deberan

presentar junto a la propuesta econémica un plano e lmggenes detalladas en las cuales se
_ indigue diametros,_calibres, espesores, resistencias, ‘acabados_y_tamaiios referente a las

- especificaciones técnicas requeridas por la Universidad de Narifio o superiores.

La Universidad de Narifio no evaluaré aquellas propuestas gue no presenten este requerimiento.
La Unlversidad de Narifio podra solicitar en cualquier momento ia aclaracién o especificacién
" que genere duda o no tenga claridad en la propuesta presentada”

- 5, ESTUDIO DE MERCADO

El estudio del precio del mercado se realiz6 teniendo.en cuenta para cada caso o item 1a especnaluzacmn
y el tipo de producto que ofrecen las empresas del mercado.

Para la estimacién del presupuesto de los bienes y/o servicios se realizé el estudio de precios de
mercado solicitando formalmente cotizacién a las firmas que a continuacion se relacionan, de acuerdo
a los productos que normalmente ofrecen en el mercado:

PRECIO 1: ZZETAS S.AS -

PRECIO 2: MUEBLES EJECUTIVOS

PRECIO 3: ABC DACAR OFFICE P

De acuerdo a lo anterior se recibié cotlzacqén por parte de las mismas empresas referenciadas
prewamente . _

Se proced|6 un cuadro comparatwo de precnos en el cual se reflejan los valores unitarios de los equipos,
de conformidad con las cotizaciones allegadas y la justificacion del precio oficial seleccionado. El cuadro
comparativo con los precios de los marchadores se encuentra contenido en el Anexo Cuadro
Comparativo — Resumen de Estudio de Mercado de estos estudios previos. Se anexan de iguat-
forma Ias cotuzacrones antenormente relaclonadas
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6. VALOR
6.1 . PRESUPUESTO OFICIAL:

Para i:lar cumplimiento al objeto del presente proceso de seleccion, se tendra como presupuesto oficial el
valor de: ciento diecisiete millones, ciento sesenta y ocho mil, qumlentos pesos $ 117.168.500

El presupuesto of cial para cada item sera el contenido en el Anexo Cuadro Comparativo — Resumen
de Estudio de Mercado de estos estudios previos.

6.2.  IMPUTACION PRESUPUESTAL

El valor del contraio celebrar sera con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestail No. 4508 -1
expedido el 30.'11! 2018 por la Oficina de Presupuesto de la Universidad de Narifio.

'63.  FORMA DE PAGO

La Universidad de Narifio pagara al contratista en un solo pago una vez entregado y recibido a
satisfaccion el bien contratado en la presente convocatoria.

‘Para la cancelacion se requerira, el recibido a satisfaccién del supervisor o interventor, la factura por
parte del vendedor la cual sera entregada en original de conformidad con los requisitos establecidos
con la DIAN y la Orden de Pago.

7. PLAZO DE EJECUCION
El piazo de ejecucion del Contrato serd de 40 dias habiles contados a partir de la firma del acta u
orden de inicio previo el cumplimiento de los requisitos de ejecucién.

DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCION

Para todos los efectos el domicilio contractual y el lugar de ejecucién sera e! Municipio de Pasto (N).
En la Universidad de Narifio Sede Centro.

8. PLAN DE ENTREGA Y CUMPLIMIENTO

La entrega de los bienes objeto del contrato sera dentro del término fifado como plazo de ejecucién -
del contrato, en Bodegas del patio central de la Universidad de Narifio sede centro (Crr 22 — Calle
19}, Municipio de Pasto (N).y constara en.un acta de recibo a sat:sfaccmn que seré firmada por el
proveedor o su representante y el o los supervisores del contrato. .

El oferente debera definir un cronograma de actividades. '

9. SUPERVISION .
La UNIVERSIDAD DE NARINO ejercera fa vigilancia y control del objeto contractual, con e! fin de
verificar que se desarrollen y entreguen conforme a los términos pactados, mediante un Supervisor.
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El supervisor del contrato sera la persona encargada de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo
7 del Estatuto de Contratacion Acuerdo 126 de Diciembre de 2014 y en el Manual de Contratacion y
sera el Ordenador del Gasto, o la persona o funcionario delegado para tal fin: Director Fondo de
Construcciones y la Jefe de Archivo y Correspondenaa dela Unlvemldad de Narifio

10. TIPIFICACION ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

Se entiende por RIESGO, cualquler posibilidad de afectaclén que lImite, retrase o suspendaia e;ecucnén
del contrato : S

" El suceso gque prevé el riesgo debera tener relacion dlrecta con la ejecucioén del contrato para que sea
asumido como un nesgo del actual proceso de contratacion.

- Para efectos de la mitigacion de riesgos, se tendra en cuenta la S|gu|ente matriz, medlante la cual se
establecen Ios responsables y formas de mitigacion: :

*La valoracion del riesgo se realiza en una escala de 1 a 5 siendo:
Raro (Puede ocurrir excepcionalmente): t
Improbable (Puede ocumir ccasionalmente): 2
Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro): 3
" Probable (Probablemente va a ocumir): 4
‘Casi Cierto (Ocurre en la mayoria de circunstancias): 5

- 10.1. RIESGOS ECONOMICOS

i T ASIGNACION |

g TIPIFICACION DEL RIESGO oy DEL RIES G 0 VﬁLQRAC!QN
B Fluc;tuacién de los précios de Ios ins_umos ) ' Contratlsta ‘ 2
.Desabastecimiento de los insumos Contratista 1

10.2. RIESGOS OPERATIVOS | .

e .o ASIGNACION"' AT o A
i, T!E‘F."f.“??°? f’Ff R',E.S‘_;"f 7 | peRiEseo | YARORECION
Falta de.dlsponsbmdad de !os brene§, equuposemsumos Contratista . S
necesarios para llevar a cabo el objeto del contrato. - .

= Compras y Contratacidn -
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Dafios o pérdidas de los bienes de propiedad del
contratista, causados en el lugar de ejecucnfm del
contrato.

Cbntratista 1

Costos por bodegaje o transporte de bienes e insumos.

Contratista . 1

Riesgo en el transporte de bienes.

Contratista 1

En el evento de bienes o insumos comprados en el
exterior, asumira los riesgos derivados de las
formalidades aduaneras de exportacién e importacién.

Contratista 1

Recepcién de los bienes en el tiempo acordado.

Contratante 2

Incumphmtento de las obligacionés por parte del
personal a cargo del confratista.

Contratista 2

| Accidente laboral sufrido en el sitio de. ejecucién del
contrato por el personal que presta-el serwclo y nesgos
profesionafes. '

Contratista 2

Causacién de dafios materiales o deterioros durante la
instalacién, configuracion y/o mantenimiento de los-
bienes a terceros.

Contratista 1

lncumplimie'nto de las obligaciones de salarios,
prestac:ones sociales y aportes al sistema de seguridad
social del personal a su cargo.

| Contratista 2

Viol‘ac_ién‘ de la confidencialidad y mal manejo de Ila
informacién a la que tenga acceso el contratista,
debiendo asumir en su totdlidad las consecuencias
| patrimoniales y penales que se deriven del manejo
indebido de Ia informacién que obtenga por causa y con
ocasion de Ia ejecucién del contrato.

Contratista 2

= Compruas y Contratacion -
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©10.3.  * RIESGOS FINANCIEROS
s S oL, ) ASIGNACION ‘
L\ i TIPFICACIONDELRIESSO. " - |'pg pipggg | VALORACION.
Falta de- pggo o retrasos en los pagos del valor del Contratante 2
contrato.” .
Ausenma de dlspomblhdad presupuestal Contratante 1
" Efectos derrvados dela emstencm del dafo emergente del
contratrsta por la ocurrencia de hechos de fuerza mayor
Contratante 1
0_caso fortuito en los términos del contrato Yy de la
Ieglslacsén ex|stente
Los efectos originados por nuevas normas durante ja
\ N . . Contratante 1
. | ejecucidén del contrato y que sean aplicables al proyecto. : :
incremento de los precios o tarffas de los Dbienes, Contratante 1
‘decretados oficialmente. por el Gobierno Nacional.
Ir]cre.rnentqs de impuestos QI..Ie. afect_an a todos los Contratista 1
contnbuyentes.y a todas las actividades.
Esiimacién inédecuada de los costos. Contratista 1
FinanCiéhiénto del contrato por parte de! contratista para
el pago de salarios, prestaciones sociales, aportes al Contratista 1
| sistema integral de salud y parafiscales.
Va(iaéiones en la tasa de cambio. Contratista 1
Variaciones en Ia Iegisfacién tributaria. Contratista 1
10.4. -  RIESGOS SOCIALES O POLITICOS
- |.ASIGNACION | . .
I N 1 CION °
| .| pEL RiEsgo | VERORACION
"l')eri:\rad;)s' de  Ios cambios del las 'pol'iti'cas .
.| gubernamentales -y de cambios en las condiciones | Compartido 1

sociales. -

~ Compras y Contratacion -
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Hechos que alteren el orden publico. I Compartido 1

105 RIESGOS DE LA NATURALEZA

i o . LT ASIGNACION |7, o]
. TIPIFICACIONDEL RIESGO. ** .| pgL riEsGo | VALORACION

Evehfos naturales p'revis'ibles eﬁ los- cuales no hay
intervencién humana que puedan tener impacto en la | Compartido : 1
ejecucion del contrato.

No obstante lo anterior, para el caso de convocatorias, hasta la fecha limite prevista en el cronograma

- del proceso para la presentacién de observacién al borrador de los términos de referencia, 10s posibies
oferentes o interesados en participar en el proceso deberan manifestar a la Universidad, teniendo en
cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad ordinaria, si consideran que debe ser
otra la valoraci6n de los riesgos o la existencia de ofros posibles riesgos asociados a la ejecucion del .
contrato que puedan afectar el equilibrio econdémico del mismo de conformidad con {o expresado por el
articulo 863 del codigo de comercio, segln. el cual, “/as partes deberén proceder de buena fe exenta
de culpa enel penodo precontractual S0 pena de indemnizar los perjuicios que se causen”.

En consecuencia, la entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles
por el contratlsta que afecten dicho equilibrio econémico y que no hayan sido manifestadas por ei
mismo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantenerlas
condiciones econémicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la Propuesta por
parte del Contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la ecuacion
de equilibrio contractual en ios términos sefialados en la Ley 80 de 1993. :

" 11. GARANTIAS

Parala presentacuén de las propuestas, los posibles oferentes deberan constituir la péliza de seriedad
de ia propuesta equivalente como minimo al 10% de! valor de ia oferta, vigente durante tres (3) meses
contados a partir de la fecha de cierre de la misma.

A su vez, el contratista seleccuonado se obllgara a garantizar el ‘cumplimiento de las obligaciones
_surgidas a favor de LA UNIVERSIDAD, :con ocasién de {a ejecucion del contrato, mediante Ia
constitucién de las siguientes garantias: :

= Compras y Contratacicn -
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2 AMPARO %

[T PORCENTAJE T

Cumplimiento

: Vrgente por el tlempo de ejecucuSn del

funcionamiento

30%

o
20% "contrato y cuatro (4) meses.

Durante la ejecucién del contrato y un (1)

Calidad y  correcto | aflo ‘mas. Se adicionara a.la pdliza de

L calidad y correcto funcionamiento el

tiempo ‘adicional presentado en el
numeral 12 de la presente convocatoria.

12 ASPECTOS EVALUABLES

Sobre un total de 100 puntos, |os factores de evaluacion seran los siguientes:

" EVALUAGION

_;;5" "CRITERIOS DE;.|

e DESCRIPCIONa
Ao

Condiciones
econdmicas =
Precio

Se evaluaran la propuestas econdmica

teniendo en
cuenta un puntaje maximo de cincuenta (50) puntos, se
otorgara al proponenté que ofrezca el menor valor y a
los demas proponentes se calificaran de manera
proporcional, ast: -
Calificaciéon de! proponente:

X=50*(MV / VPC)

Dénde: '

MV: Menor valor ofertado

VPC: Valor de propuesta a calificar.

La propuesta econémica debera estar debidamente
firmada por el representante legal en original.

50 PUNTOS

Garantia y
- soporte técnico

Se asignard cuarenta (40) puntos al proponente que
ofrezca el mayor tiempo de garantia en meses,
adicionales al afio requerido en el pliego de condiciones
por calidad de los productos y correcto funcionamiento,
a los demas proponentes se les asignara el puntaje
correspondiente producto de la aplicacién de una regia
de tres directa o simple.

Lacartao mamfestamén.de garantia debe suscribirse por
el representante legal en original de lo contrario no se

‘asignara puntaje.
| La carta o manifestacion de garantia comercial ofrecida

sera parte del contrato a suscribirse.

40 PUNTOS

- Compras y Contratacidn -
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Se evaluara y asignarj el respectivo puntaje a los| Servicios son

" Apoyo.ala - | proponentes que realicen manifestacion que para la| nacionales: 10
Industria ejecucion del objeto del presente proceso de seleccion | PUNTOS
~ Nacional son bienes de origen nacional o extranjero, de

conformidad con lo consagrado por:la Ley 816 de 2003

en concordancia con el Decreto 1082/2015 Art.| Servicios son
2212413 extranjeros: 5

: ‘ PUNTOS
El proponente debera presentar su manifestacion de que UNTO

el servicio posventa que sera utilizada para la ejecucion
Q: L de los servicios objeto del presente proceso de seleccion
- son de origen nacionales o extranjeros de manera

expresa en documento que debera estar firmado por el
| representante legal del proponente. En el caso en.que no:
se encuentre documento donde conste la manifestacion
expresa y- firmada por el representante legal del
proponente, no habrd lugar a otorgar puntaje. La
UNIVERSIDAD no podra deducir ni otorgar puntaje por
: concepto de apoyo a la industria nacional de ningin otro
« 1 documento que haga parte de i{a propuesta presentada
por et proponente y en el cual no haga la manifestacion
expresay que se encuentre firmada por su representante

| legal. _ :
La manifestacion de apo'yo'a la industria Nacional debe
estar firmada en original por el representante legal, de lo
] contrario no se asignara puntaje. . . i
. TOTAL T — | 100 PUNTOS |

PUNTAJE . T

‘___\'\CIH@;\RO’

LUz ANGhA ORDONEZ GOMEZ.
JEFE DE ARCHIVO UNIVERSIDAD DE NARINO

Proyectd: Luz Angela Ordofiez Gémez — Jefe de archivo y Camespandencia
Revisd: Carlos Bucheli - Director Fondo de Construccion J

Lisseth Toro — Jefe de Compras y Contratacion
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