CIRCULAR No. 017

LA DIVISION DE RECURSOS HUMANOS SE PERMITE INFORMAR QUE:

La recepcion de documentos para la legalizacién de Contratos del personal DOCENTE HORA
CATEDRA Y OCASIONALES VINCULADOS PARA EL SEMESTRE B DE 2019, se llevara a cabo
Unicamente el dia MARTES 27 DE AGOSTO DE 2019 en el Salon de Consejos (bloque
administrativo) en el horario de 8 a1l2.m. Y de 2 a5 p.m. Se recuerda que de no entregar
los documentos en este dia, se entendera como no legalizado el contrato con las
consecuencias que de ello se deriven.

Es importante tener en cuenta que si usted es docente antiguo SOLO DEBE ENTREGAR LO
SIGUIENTE:

e UNA (1) FOTOCOPIA AMPLIADA AL 150% DE CEDULA DE CIUDADANIA, en ellay solo
en la parte de adelante debera colocar su direccién, teléfono fijo y/o celular y correo
electronico.

e CERTIFICADOS DE: ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (Procuraduria), FISCALES
(Contraloria), y PENALES (Policia Nacional).

e CONSTANCIA DE AFILIACION A PENSION: Colpensiones (antiguo ISS), Porvenir,
Proteccion, Colfondos

SI POR EL CONTRARIO USTED ES “DOCENTE NUEVO” POR FAVOR ENTREGUE LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS:

e DOS (2) FOTOCOPIAS AMPLIADAS AL 150% DE CEDULA DE CIUDADANIA, en UNA DE
ELLASy solo en la parte de adelante debera colocar su direccién, teléfono fijo y/o celular y
correo electrénico.

e CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (Procuraduria), FISCALES
(Contraloria), y PENALES (Policia Nacional).

e CONSTANCIA DE AFILIACION A PENSION: Colpensiones (antiguo ISS), Porvenir,
Proteccion, Colfondos.

e CONSTANCIA DE AFILIACION A UN FONDO DE CESANTIAS (Porvenir, Proteccion , o
Fondo Nacional Del Ahorro)

e CERTIFICADO DE CUENTA BANCARIA DE CUALQUIER ENTIDAD BANCARIA.



e DILIGENCIAR FORMATO DE HOJA DE VIDA OFICIAL DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO
EN EL SIGUIENTE ENLACE:

http//financiera.udenar.edu.co/hoja de vida. Debe ingresar por “registrese”. POR FAVOR
IMPRIMA LA HOJA DE VIDA, FIRMELA Y ANEXE LOS DOCUMENTOS SOPORTES.

e FORMATO DILIGENCIADO DECLARACION DE BIENES Y RENTAS. (Recuerde imprimir las
2 hojas y firmarlo)

Las afiliaciones a salud se realizaran este mismo dia, recuerde que si usted tiene beneficiarios debe
allegar registros civiles, tarjetas de identidad, fotocopia de cedulas si es el caso.

San Juan de Pasto, Agosto 22 de 2019

PAOLA DE LOS RIOS GUTIERREZ
JEFE DIVISION DE RECURSOS HUMANOS.



