Infroestructura
de Informatica

y Telecomunicaciones

Universidad de Narino

Manual de Zoomy
recomendaciones en |la
ceremonia de grado

OFICINA DE SOPORTE Y MANTENIMIENTO TECNOLOGICO
UNIVERSIDAD DE NARINO




Infraestructura

de Informatica
y Telecomunicaciones

Universidad de Narifio

Universidad de Narino

Tabla de contenido

INSTALACION DE ZOOM .......covvieieeececieeete ettt ae et s s saes e st s s asasaeseseses s ssanaesenas 2
COMO ACCEDER CORRECTAMENTE A UNA REUNION EN ZOOM ...........coovrvreerrneeeerenrernreneerenanen, 2
BARRA DE HERRAMIENTAS ..........ocooviuetieereceseeseetesessesaessaesaesessesessessesessesassssssassassssessensesassessssassnes 6
RECOMENDACIONES GENERALES ............oovevieereceeeeeeeeessseseesessesessessesssesassssssessessesessessesasssssssssenas 6

ORDEN DEL DiA

Pasto, Junio de 2020



Infraestructura

de Informatica
y Telecomunicaciones

Universidad de Narifio

INSTALACION DE ZOOM

Paso 1.

Universidad de Narino

Ingresar a un navegador y digitar en la barra de busqueda ZOOM, posteriormente pulsar

sobre DOWNLOAD

X | & @

Gofligle

2 Todo = Imégenes Q Maps & Noticias [ videos i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 1.750.000.000 resultados (0,38 segundos)

zoom.us ~ Traducir esta pagina

Zoom: Video Conferencing, Web Conferencing, Webinars ...
Zoom is the leader in modern enterprise video communications, with an easy, reliable cloud

platform for video and audio conferencing, chat, and webinars ...
Download ideoconferencias
Zoom is the leader in modgrn iSus videoconferencias deberian

terprse-videeo— ser geniales! REGISTRESE, ES ...

Reuniones de Zoom y Chat
Reuniones de Zoom y Chat.
Videoconferencias para ...

Zoom Meetings
Zoom Meetings & Chat. Enterprise
video conferencing with real ...

Paso 2:

Iniciar sesion

Zoom <

Video

Commun @
ications

Empresa

Zoom Video es un sistema de
videoconferencia o de reuniones
virtuales, accesible desde
computadoras tradicionales y desde

Una vez dentro de la plataforma pulsamos sobre el boton DESCARGAR. Una vez terminada
la descarga pulsar sobre la parte inferior izquierda ZOOMINSTALLER.EXE.

SOLUCIONES ~

200m

Centro de descargas

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

<t—
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ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Descarga para Administrador de Tl ~

Mostrar todo
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Una vez pulsado, comenzara el proceso de instalacion de ZOOM, que se lo puede
evidenciar segun la siguiente imagen:

&) Zoom Installer

Installing...

95%

Paso 4:

Automaticamente, se habilita la siguiente ventana que permitira acceder a una reunién o
ingresar por medio de una cuenta.
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Entrar a una reunién

Ingresar
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COMO ACCEDER CORRECTAMENTE A UNA REUNION EN ZOOM

Paso 1.

Desde su Computador pulsa sobre inicio y en la barra de bisqueda escribe ZOOM o puede
ejecutarlo desde su dispositivo de preferencia

Invitar panelistas Vilma Yolanda Gomez (yogoni45@gmail.com

Mejor coincidencia

0 Start Zoom plartt
PR Juach
Aplicacién
ta)

Aplicaciones mail.c
Start Zoom

[Z] Microsoft Store > Aplicacion g

oooooo
Buscar en Internet

0 st-verresultados web > o bir e
b@h
Documentos - Este equipo (7+) C5  Ejecutar como administrador [@gme
ail
[} abrir ubicacion de archivo )
-3 Anclar a Inicio fom)
o)
3 Anclar a la barra de tareas ail.cor
Hu.co
[l Desinstalar )
ntes
LiAgit

>

Paso 2.

Una vez se ejecuta el programa, se visualiza la siguiente ventana y se pulsa sobre
‘ENTRAR A UNA REUNION.

JO Reuniones de ZOOM en la nube - X

Z200Mm

4/

Ingresar
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Paso 3.

En la siguiente ventana se deben ingresar sus nombres y apellidos, al igual que el ID de la
reunion (sera suministrado por medio de correo electrénico) el ID es personal y no debe

compartirlo.
Recuerde escribir primero sus apellidos, seguido de sus nombres la primera letra en

mayusculay en formato oracion (Ejemplo: Lopez Lopera Luis)

) Zoom X

Unirse a una reunion

‘ Introducir 1D de reunion o nombre de vir
Lopez Lopera Luis
Recordar mi nombre para futuras reuniones
Conectar Sin Audio
Conectar Sin Video
Unirse | Cancelar

Paso. 4
El estudiante recibird un correo electronico con el cédigo de la sala para ingresar a la

ceremonia de grado:

= M Gmail Q ¢ - ®
¢« B O §F & 0 ¢ oe . o 2
| Rodactar
. . - r |
O nechigos . Videoconferencia Zoom Recitegos x & 2
Y
* Soporte Video Conferencias C $ ciax o - O
L i
. Enviados Udenar Virtual Room 10 le estéd invitando a una reunién de Zoom programada.
B Boradores Tema: Modulo +
Hora: 30 may 2020 02:00 PM Bogots
Meot (D3 |
B IniCiar una reunion

ID reunién: XXX XXX XXX q\

& Unirte a una reunion
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BARRA DE HERRAMIENTAS

Recuerde siempre mantener el video encendido dado que se manejaran planos de
acercamiento

Visualizar D, anfitrién y contragg
Tema de la reunion: Reunion_Prueba

Hospedador: Daniel Cabrera
Contrasefia: 1xvA9r

=
B

Contrasefia numérica: 374361
(Sistemas telefonicos/de sala)

URL de la Reunién: https//usOdweb zoom,us/j/71817906288?pwd =TOpTZ1IsU.

Activar solo el videp D s

488093

RECOMENDACIONES GENERALES

e Paraingresar a la reunion de zoom (ceremonia de grado) sus apellidos y nombres
deben ser digitados de manera correcta y como estan en su documento de identidad,
el formato del texto debe ser tipo oracion (Ejemplo: Lopez Lopera Luis)

e No activar la opcion de COMPARTIR PANTALLA para no tener conflictos en la
ceremonia de grado.

e Puntualidad al momento ingresar, debe estar al menos diez (10) minutos antes a la
reunién de zoom (ceremonia de grado).

e Tener presente la vista galeria y modo expositor en ZOOM ubicadas en la parte
superior derecha. (debe seleccionar la pantalla con nombre UDENAR CEREMONIA).

e Tener silenciados los MICROFONOS durante la CEREMONIA DE GRADO,
solamente lo activaran en el momento del juramento.

e Mantener la CAMARA siempre activa durante la ceremonia.
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La fecha de la CEREMONIA DE GRADO se desarrollara el dia 13 DE JUNIO DE
2020.

Solo ingresar el graduando a la ceremonia de grado, para que no haya conflicto a la
hora de la trasmision.

Familiares o amigos del graduando podran ver la trasmision por FACEBOOK,
YOUTUBE O TELEPASTO, que se compartird en su debido momento.

Desde el celular a través de la Aplicacién telepasto.tv disponible en la Play Store o
siguiendo el enlace:
https://play.google.com/store/apps/details?id=appinventor.ai_temis67.telepasto&hl=
es CO

NOTA: RECUERDE ESTAR 10 MINUTOS ANTES DEL INICIO
DE LA CEREMONIA

Para mayor informacién de los horarios de la ceremonia de grado puede dar clic agui
o ingresar al siguiente enlace:

https://www.udenar.edu.co/ceremonia-de-
grado-a-2020/
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ORDEN DEL DiA

Inicio ceremonia

Bienvenida

Presentacion mesa de honor

Orden del dia

Ingreso graduandos

Reconocimiento graduandos de la ceremonia
Presentacion de himno

Presentacion toma de juramento

© 00 N o o B~ WDN PP

Toma de juramento
Palabras del rector Universidad de Narifio

=
o

Obra musical

=
N

Lectura de resoluciones rectorales y entrega de diplomas

=
w

Lectura de resolucion egresados distinguidos

=
IS

Lectura del acta de la ceremonia de graduacion

[EnY
al

Presentacién de Himno

[N
(o))

Agradecimiento y despedida
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