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CONCURSO HORA CATEDRA

Para acceder a la plataforma ingrese al link: http://sapiens.udenar.edu.co:5018/concurso/

NOTA IMPORTANTE: Todos los documentos adjuntos deben ser foliados previomente a su
ingreso en la plataforma.

En el aplicativo aparecen cuatro pestanas: Datos personales, formacion, idioma extrajero,
proyecto de investigacion, y Productividad académica. Los anexos de cada pestana
deben ser foliados empezando desde uno (1).

Una vez ingrese en el navegador (usar navegador Google Chrome) del enlace, le
aparecerd el siguiente formulario:

Datos de la convocatoria

En caso de olvidar algo sobre el ingreso de sus datos consultar el instructivo, que se
encuentra en la parte inferior.

Por favor ingresar todos los datos solicitados, verifique en la Resolucion No. 0037 del
24 de enero de 2019 el niUmero de la convocatoria a la que usted desea
presentarse.

1. En datos de la convocatoria seleccione la facultad, el departamento el
numero de la convocatoria (los nUmeros de las convocatorias se encuentran
establecidos en la Resolucion No. 0037).

2. En datos del aspirante diligencie sus datos personales, tenga en cuenta que el
nUmero de cédula es la identificacion del aspirante y el correo serd tomado como
oficial, por lo tanto debe verificar estos datos antes de guardar los registros.

Una vez ingrese los datos personales en el formulario se debe hacer click en el
botdn guardar, para continuar con el registro de la informacion. Al diligenciar la
aplicacion se le enviard un correo de confirmacién con un link Unico al correo


http://sapiens.udenar.edu.co:5018/concurso/
http://siii.udenar.edu.co:5018/concurso/

Cadigo: VAC-FOA-FR-29

VICERRECTORIA ACADEMICA Pagina: 2 de 6

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR HOJAS DE VIDA Version: 1
CONCURSO HORA CATEDRA

Universidad de Narino

Vigente a partir de 2018-05-11

registrado, a fravés de este, Usted puede realizar modificaciones hasta la fecha
de cierre, excepto del correo y cédula. Recuerde que en caso de editar y no
guardar, se mantiene la informacion registrada anteriormente.

NOTA: Una vezrealice el registro, recibird un correo indicando que el proceso fue
exitoso, en caso de que no le aparezca esta noftificacion en su buzdn de entrada,

por favor verifique en el spam.

3. Formacioén: una vez llene sus datos personales y guarde la informacién, se hablita
las demas pestaias del formulario la segunda es formacion en la puede registrar
toda la formacién académica que te posea, le aparecerdn los siguientes campos:

S Swtes MOSHCAr su SOrMULINS, Dusde NACerio A traves del wguismie snisce

Formacion

Insocen Muke Sopons Nesolution Accicnes

3 Ingtructiva

Para registrar los datos de formacion académica se debe hacer click en el botéon
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Agregar

Datos formacion

Tipo de titulo

Institucion

Nombre del
programa

Titulo obtenido

Ciudad

No tarjeta
profesional

Soporte

Carga de
archivos: 0 de 1

[[] Es egresado
distinguido

Observaciones

Cancelar

Seleccionar v

i

Fecha

) i No. Folios =
Seleccionar archivos &

Una vez termine el registro de la informacion haga click en el botdén guardar.

4. En el idioma extranjero haga click en el boton agregar y seleccione el idioma,
examen presentado, fecha, nivel obtenido y adjunte el soporte debidamente

foliado.
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Datos idioma

Idioma — seleccione — v Examen — seleccione — v
presentado
Fecha = Nivel obtenido — seleccione — v
examen
Soporte ) ) No. Folios S
Seleccionar archivos &
Carga de

archivos: 0 de 1

Observaciones

Cancelar Guardar

5. En experiencia laboral le aparecerd el siguiente formulario

Experiencia laboral

Ereguun o Vb ecthrehed Fie artabiod Sompeete

Debe hacer click en el boton agregar y le aparecerd el siguiente formulario, favor
diligenciarlos con el soporte respectivo:
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Experiencia laboral

Tipo — seleccione — v Institucion Nombre institucion
Cargo Cargo
Ciudad
Fecha inicio =2 Fecha fin =
Correo Correo empresa Teléfono Telefono empresa o
institucion institucion
Soporte . . No. Folios No. Folios F
Seleccionar archivos &8

Carga de
archivos: 0 de 1

Observaciones

Cancelar Guardar

Al finalizar haga click en el boton guardar.

Una vez diligencie todos los campos y adjunte el respectivo soporte debidamente
foliado haga click en el boton guardar.

6. Productividad académica aparece el siguiente formulario:

Productividad académica

Tipa ptoducividad Mrralee Arwrn Bochress
Informacion
h'——m-rﬁ——-dm-hw-mnhmp
[ Are®
. -
A Insuctvo

Haga click en agregar y le aparecera la siguiente opcion
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Productividad académica

Tipo — seleccione — v
productividad

Soporte i : No. Folios
Seleccionar archivos &

Carga de
archivos: 0 de 1

4

Link

Observaciones

Cancelar [eEIGEDS

Diligencie los datos con el soporte respectivo debidamente foliado y haga click en
guardar.

7. Una vez ingrese toda la informacion y verifique es correcta se debe hacer click en
el BOTON FINALIZAR.

NOTA: Una vez haya hecho click en la opcion FINALIZAR, ya no es posible hacer
ninguna modificacién, por lo tanto, se solicita verificar cuidadosamente Ila
informacidon antes de cerrar de manera definitiva el proceso




