Universidad de Nariino
Seccion de Talento Humano

CIRCULAR 0031
(Julio 29 de 2024)

ASUNTO: ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA DOCENTES HORA CATEDRA VINCULADOS
POR SERVICIOS PRESTADOS SEMESTRE B DE 2024.

De: SECCION DE TALENTO HUMANO, UNIVERSIDAD DE NARINO

Para: DOCENTES HORA CATEDRA POR SERVICIOS PRESTADOS, VINCULADOS PARA EL
SEMESTRE ACADEMICO B DE 2024.

Se informa a todos los docentes hora catedra vinculados por servicios prestados para
el semestre B de 2024; que deberan entregar documentos para la legalizaciéon de sus
contratos  los  dias 1 y 2 de agosto de 2024, al correo
documentoslegalizacionhc@udenar.edu.co

En ese sentido, se requiere que cada docente entregue los siguientes documentos Asi:

1. DE_MANERA VIRTUAL solo al correo estipulado en la presente circular:
(documentoslegalizacionhc@udenar.edu.co.). Si lo envia a correos diferentes
no seran tomados en cuenta.

2. DEBEN SER REMITIDOS DESDE UN CORREO PERSONAL ,NO DE EMPRESAS,NI
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES y DEBE ESPECIFICAR EN EL CORREO EL
PROGRAMA AL CUAL PERTENECE,

3. ENVIAR TODOS LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS EN UN SOLO CORREO, Y EN
UN SOLO PDF; LOS DOCUMENTOS QUE NO SE ENCUENTREN EN ESA VERSION
NO SERAN REVISADOS Y NO SERAN RELACIONADOS EN LA NOMINA

POR FAVOR ENTREGUE SOLO LO QUE SE ESTA SOLICITANDO A
CONTINUACION:
1. Cédula de ciudadania en fotocopia al 150%: En ella en la parte de adelante
incluya su direccion, teléfono y correo electronico.
2. Certificado de afiliacion a salud. (SOLO Si usted estd afiliado a Emssanar,
Mallamas, Salud Total debe descargar el formulario de afiliacion como trabajador
dependiente de la pagina de la Eps mencionada, firmarlo y
adjuntarlo.), si esta afiliado a Nueva Eps, Sanitas, Salud Total, Sura, SOLO DEBE
ANEXAR LA CERTIFICACION.
3. Certificado de afiliacion a pension.
4. Antecedentes de Procuraduria.
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Cédula de ciudadania en fotocopia al 150%: En ella en la parte de adelante
incluya su direccion, teléfono y correo electrénico.

Certificado de afiliacion a salud. (SOLO Si usted estad afiliado a Emssanar,
Mallamas, Salud Total debe descargar el formulario de afiliacion como trabajador
dependiente de la pagina de la Eps mencionada, firmarlo y

adjuntarlo.), si esta afiliado a Nueva Eps, Sanitas, Salud Total, Sura, SOLO DEBE
ANEXAR LA CERTIFICACION.

Certificado de afiliacion a pension.

Antecedentes de Procuraduria.

Antecedentes de Contraloria.

Antecedentes de Policia.

Certificado sobre medidas correctivas de Policia.

Certificado deudores alimentarios REDAM

Formato declaracion de bienes y rentas

Si usted es docente nuevo por favor entregue los documentos arriba mencionados vy
adicionalmente entregue:

1. Certificado de titularidad de cuenta bancaria
2. Certificado de afiliaciéon a cesantias
3. Hojadevida

Atentamente:-
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Elizabeth Cabrera Ramos
Jefe Seccién de Talento Humano
Universidad de Narifo

Proyectd y Elabord: Ruth Esther Castillo J.- Técnico Seguridad Social
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