Universidad de Narifio

Universidad de Narifio ACREDITADA DE ALTA CALIDAD goociziy S
FUNDADA EN1904 BESOLUCION MEN 000022 - ENERD 11 DE 2023 Univers dad de Narino




ORDEN DEL DIA

- Palabras de Bienvenida a cargo del Sr. Vicerrector

- Tramites de Descargue de Acuerdos, Actas y cargue de
polizas

- Gestion de Gastos

- Legalizacidon de Avances

- Gestion Ambiental
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TRAMITE PARA
GENERACION DE
ACUERDOS Y POLIZAS

Proyectos elegibles para ser financiados por la
Vicerrectoria de Investigacion e Interaccion Social - VIIS




CONVOCATORIA DOCENTE 2025

CAPITULO VI
COMPROMISOS ASUMIDOS POR LOS INVESTIGADORES

Articulo 32.  Una vez aprobado el proyecto, los investigadores deberan suscribir las actas de
cumplimiento a que haya lugar con la Vicerrectoria de Investigaciones e Interaccion
Social - VIIS. Con la firma de las actas requeridas, el equipo de investigadores
asume el compromiso de ejecutar el trabajo investigativo dentro de los tiempos, las
condiciones y los procedimientos establecidos en el proyecto. Ademas, se
compromete a seguir las normas establecidas en el Manual de Bioseguridad de la
Universidad de Nariio, adoptado mediante Resolucion Rectoral 3646 de noviembre
26 de 2013.

Paragrafo. En caso de que el equipo de investigadores no entregue las actas debidamente
firmadas por todos los investigadores, mediante el sistema de informacion y los
demas a que haya lugar, en los tiempos establecidos en la convocatoria, se asumira
gue el proyecto no sera ejecutado.
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CONVOCATORIAS: TRABAJOS DE GRADO, SEMILLEROS Y
ESTUDIANTIL 2025.

CAPITULO V
COMPROMISOS ASUMIDOS POR LOS ESTUDIANTES INVESTIGADORES

Los estudiantes con proyectos aprobados para su financiacion, deberan
suscribir un acta de cumplimiento con la Vicerrectoria de Investigaciones e
Interaccion Social VIIS y adquirir una poliza de cumplimiento y manejo de
recursos economicos, mientras el proyecto se encuentre en ejecucion o en
prorroga con la firma del acta, los usuarios asumen la responsabilidad de
ejecutar el trabajo investigativo dentro de los tiempos, las condiciones y los
procedimientos establecidos en el proyecto de investigacion.

Articulo 28.

Fecha limite para recepcion de actas de cumplimiento [4 de noviembre de 2025
firmadas por los investigadores y polizas (para los
proyectos que lo requieran)

Apertura del Sistema de Informacién para solicitudes |4 de noviembre de 2025

de gasto
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Articulo 10.

TIEMPO MAXIMO DE CARGUE DE
POLIZAS — DOCENTES

Los docentes Hora Catedra de Pregrado vinculados por concurso
qgue lideren proyectos, deberan suscribir una poéliza de cumplimiento
y manejo de recursos economicos, que cubra el 40% de la
financiacion total del proyecto, mientras este se encuentre en
ejecucion o en prorroga

Fecha limite para recepciéon de actas de
cumplimiento firmadas por los investigadores 23 de octubre de 2025
y polizas (para los proyectos que lo
requieran)
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POLIZA DEBIDAMENTE FIRMADA

"”"f VALOR PRIMA NETA | GASTOS EXPEDICION IVA TOTAL A PAGAR VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO | W |
o $ ******73,413.00 $ ******10,000.00 $ **+***15,848.00 § eevererrevigg 96200 § ****~**g 120,000.00 CONTADO
T INTERMEDIARIO DISTRIBUCION COASEGURO :
sl | NOMBRE CLAVE % DE PART, NOMSRE COMPARIA _ PART ___ VALOR ASEGURADO >
RESFHA STEFHANIE CORAL CAMPANA 1941377 100.00

SUPERIMTENDENCIA FINANCERA
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QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S)
GARANTIA(S) QUE SE ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO.

NOTA: SEGUROS DE ESTADO S.A SE RESERVA EL DERECHO DE REVISAR Y HACER ACOMPARAMIENTO AL RIESGO ASUMIDO DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE

POLIZA, POR LO TANTO EL ASEGURADOR COMO EL TOMADOR, PRESTARAN SU COLABORACION
PARA EFECTOS DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CALLE 19 NO. 24 - 62 - TELEFONO: 7226622 - PASTO
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41-43-101002582

FIRMA AUTORIZADA: Gabrisla A. Zaranie B. - Secretaria General FIRMA TOMADOR

OPICINA PRINCIPAL: CALLE 83 NO 18-10 TELEFONO: §01-2186977, 6016015330 1
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USTED PUEDE CONSULTAR ESTA POLIZA EN WWW SEGUROSDELESTADO.COM
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CARGAR EVIDENCIA DE PAGO (FACTURA)

= - SEGUROS POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO DISPOSICIONES LEGALES
S 2S¥anosn
B g RSN, DISPOSICIONES LEGALES
CIIDAD DE EXFPEDCION SUCURSAE oo0.suC NO.POLIZA, ANEXO
PASTO PASTO 41 41-43-197002048 1

- CHA EXPED VIGENCIA DESDE ALAS WIGENCIA HASTA

&i MES ’CA'%NO D MES ARC HORAS DLA’ MES ARD r?oléas% TIPO MOVIMIENTO

o7 | ez | ze23 oz | oz | 2022 00:00 oz | o3 | 202« 23:58 | ANEXO DE PRORROGA

DATOS DEL TOMADOR ! GARANTIZADO

Pemnncm ce:
CIucan, PASTO. NARINO reLErone:

DATOS DELC ASEGURADD 7 BENEF ICARID
‘:}’.cm.é UNIVERSIDAD DE NARINO Jommwéu NIT: 200.118.954.1

ECCION.  CL 13 NRO. 22 . 15 SEDE CENTRO i:KnAD PASTO. NARINO }TELEFONO: 7316837
DICIONAL .

—
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RECIBO DE CAJA

FRANCISCO ROJAS MARTINEZ LTDA
ASESORES DE SEGUROS 901178358
CRA 24 19 -33 PASTO PLAZA OFICINA 202

PASTO FECHA 23 2 23

& RECIBO NO.
LA SUMA DE

CEECWEFM™ =i o s ALY

PAGO POLIZA 101235805-

COMPANIA SEGURO STADO
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3%€16
163555104 BRR LAS MERCEDES PASTO
CL 204 2-29 LS MERCEDES TER: 9225¢844
EFECTIVO

*¥9916 RRN 8064747

RECIEO: 43840 AUT: 591306
PAGO DE FACTURAS

WL PAGD: § 99,262
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m'm‘glgw CBBANCOLOMBIA

REFERENCIA 11009688741579

I# ES RESPONSABLE POR LCS
SERVICIOS PRESTADOS POR EL CB.
EL 03 NO PUEDE FRESTAR SERVICIOS
FINANCIEROS FOR SU CUENTA.
pARA RECLAMOS COMUNIQUESE AL
318080912346

CONSERVE ESTA TIRILLA COMD SOPORTE
AFYPET_C27
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FINANCIACION Y
EJECUCION DE LOS
PROYECTOS

Proyectos elegibles para ser financiados por la
Vicerrectoria de Investigacion e Interaccion Social -
VIIS




SOLICITUDES DE CAMBIO DE RUBRO

Acuerdo No. 0174 (28 de mayo 2025)

EXPEDIR LA REGLAMENTACION PARA AUTORIZAR LOS CAMBIOS DE RUBROS DE LOS PROYECTOS DE
INVESTIGACION INTERNA DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO.

Articulo 1. El investigador principal debera solicitar el cambio de rubro a través el Sistema de Informacidn
de la V15, justificando debidamente las razones por las cuales no se ufiizara el monto en el rubro
de ornigen y porqué se requiere cambiar los recursos al rubro de destino.

Articulo 2. El monto maximo que pueden sumar los cambios de rubros sera del 50% del valor total del
proyecto.
Articulo 3. Sila solicitud supera el porcentaje indicado, ésta sera analizada por el Comité de Investigaciones

para su aprobacion, en casos de fuerza mayor.

Articulo 4. Se podra solicitar elementos de rubros que no estaban contemplados inicialmente en el proyecto,
siempre ¥ cuando estén contemplados en la convocatoria.

Articulo 5. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de aprobacidon y deroga otras disposiciones que |e
sean contranas.

\ Articulo 6. La VIIS, el Sistema de Investigaciones y los Grupos de Investigacion, anotaran lo de su cargo.
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SOLICITUD DE CAMBIO DE RUBRO

Rubro Orlgan:‘ Seleccione v‘su
Desde su usuario en el Monto a Trasladar : |
Sistema de Informacion, Rubro Destino: Seleccione vIso

debe ingresar al presupuesto
del proyecto y teniendo en
cuenta el Reglamento sobre
los cambios de rubro, podra
realizar su solicitud.

Registre aqui el motivo por el cual no se usan los recursos del rubro de
origen

e

Registre aqui la justificacion del traslado al nuevo rubro (con base en los
objetivos de la Investigacion

o
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PASANTIAS

v" Se debe contar con SALDO EN EL RUBRO
(14. MONITORES, PASANTES Y ENCUESTADOREYS)

Adjuntar al correo electronico:secretariaviis@udenar.edu.co

1. Solicitud firmada por el investigador indicando:
Nombre,identificacion del estudiante y nombre y cédigo del
Proyecto

2. Copia de CC y reporte de matricula vigente del estudiante

3. Acta semestre practico aprobada por el comité curricular

Nota: Se debe remitir con 5 dias habiles a la antelacion de la
designacion del pasante.

Para solicitar el Pago:

*Solicitud firmada por el investigador
principal requiriendo el pago indicando
el mes, nombre y cc del estudiante y
certificando que cumplio con las
actividades.

*Informe de actividades

*Certificado bancario: De no adjuntarlo
se realizara el giro por banco de
occidente




PRORROGAS

* Prérrogas. |
Seran asignadas al proyecto, previa solicitud del investigador N /
hasta por la mitad del tiempo inicialmente otorgado. ) )

LA
PRORROGA

Para solicitar la prorroga los docentes HC y estudiantes, deben
suscribir nuevamente una poéliza de cumplimiento y manejo de
recursos economicos.

Se aprueba la prorroga si los investigadores se encuentran al
dia en la entrega de informes parciales y legalizaciones de Acuerdo No. 0149

avances. (29 de junio de 2023)

Lo o 4
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TIPOS DE PRORROGAS

Se asigna un tiempo adicional correspondiente el 50% del tiempo
inicialmente otorgado para la terminacion del proyecto, previa
verificacion de la justificacion. Cuenta con el respectivo acto
administrativo.

El investigador debera estar al dia en legalizaciones de avances
e informes, a fin de solicitar la prorroga.

Para otorgar la prorroga, una vez culminado el cronograma del
proyecto, el investigador tendra hasta 15 dias habiles para
solicitar la misma. De lo contrario, el proyecto pasara a estado
vencido de manera definitiva y tendra maximo 15 dias habiles
para cumplir con los compromisos establecidos.

Prorroga
Ordinana
Acuerdo No. 0149
(29 de junio de 2023)
Prorroga Extra
Ordinana

Se asigna un tiempo adicional no mayor a la prorroga ordinaria
para la terminacion del proyecto, previa verificacion de la
justificacion. Cuenta con el respectivo acto administrativo.

El investigador debera estar al dia en legalizaciones de avances
e informes, a fin de solicitar la prorroga.
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MONITORIAS

1. Verificar saldo en el rubro de monitores, pasantes y
encuestadores

14 MONITORES, PASANTES Y ENCUESTADORES

Tipo de Vinculacion Tiempo Unidad Valor Total

Monitor Implementar electronica 4 Mes 1.500.000
Monitor Implementar software 4 Mes 1.500.000
Monitor Apoyo en trabajo de campo, levantamiento de actas e informes. 8 Mes 3.000.000

Rubro Inicial § 6.000.000 Utilizado: $ 5.517.931 Saldo: $ 482.069
salidas por Traslados: 50 Entradas por Traslados: 5 0

]
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2. Tener en cuenta las modalidades para monitorias

MODALIDAD HORAS SEMANALES VALOR
MEDIO TIEMPO 20 $600.717
TECNICA 15 $451.250
CATEDRA 10 $300.359
3. Ingresar al sistema Sapiens y elegir la opcion Solicitudes al

sistema de bienestar universitario

Sistema de bienestar universitario

i Administracion bienestar i Solicitudes al sistema de
&=") universitario &= | bienestar universitario




4. Ingresar en la opcion de Monitorias y dirigirse a la casilla de
agregar solicitud

""’"'““’ € Generarreporte (@) Agregar sofcitud

5. Diligenciar los datos que corresponden al plan de trabajo que va
a realizar el monitor en el respectivo proyecto.




(Pian de trabajo Monitoria.

Ceédula del funcionario: MNombre del funcionano: (2] Dependencia:
1085248391 NATHALY LORENA SANTACRUZ RECALDE Selecciona un elemento de la lista w
© Objetivo:

CODIGO Y NOMBRE DEL PROYECTO VIIS

o

Por favor, digite una a una las tareas y asignelas | @ Asignar
individualmente Descripcion Opciones
P 1. TAREA
2. TAREA
3. TAREA

@
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ngHmitmia: gl-lumsfmnmw gﬂl’-mdnllnrimmsmidhdm:

| APOYO A LA INVESTIGACION E INTERACCION SOCI v| | 15 v| | 1
@ Requisito semestre: © Requisito programa:
4 |

PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS ™

@) Tiempo de Ejecucion:
APARTIE DEL 1 DE QCTUBRE HASTAEL 30 DE DICIEMBRE DE 2024

(7] Justificacion:
MECESIDAD DE REALIZAR LA SOLICITUD

ngmcDF:

@NOo (O sl

jAtencion!

. Por favor, asegurate de validar tu direccion de correo electronico accediendo a la plataforma Sapiens. Dirigete a "Sistema de Apoyo™ y haz clic en el
icono "Actualizacion Informacion de Contacto". Es importante que valides tu correo electronico, ya que recibiras un certificado mensualmente cuando
realices el seguimiento de monitoria.




6. Después de realizada la
solicitud en el sistema
Sapiens, la VIIS revisa y
aprueba la convocatoria y
la solicitud se hace visible
para la inscripcion de los
estudiantes a as
diferentes monitorias.

Facha solcitud: 5 fab. 2025

Sede: FASTO

Horas/semana 15

Tipo de solicitud: COMNVOCATORLA

Mimero de peticiones: 1

Estado: APROBADAO

Funcionario: SOMIA MIBEYA BETANCOURTH ZAMBRANO
Requisito Semestre: MAYOR QUE 4 SEMESTRE

Requisito programas:

FROGRAMA DE PSICOLOGIA

Actividad Principal:

Apoyar al grupo de investigacion COMEPSI con los procesos administrativos de la
investigacion y relaciones internacionales




7. Por ultimo cada supervisor evalua a los estudiantes inscritos, se
carga la nota en el Sistema sapiens y automaticamente el
estudiante con el promedio mas alto queda seleccionado.

Mo. Apellidos Mombres Celular: Correo: Promedio S50% Examen S0% Total Estado

1 BOLA?0S BOLA?0S LIZETH MAYELI 3206926676 | fernandal899.2112@gmail com 407 5,0 4.54

EL INICIO DE ACTIVIDADES DE MONITORIAS FINANCIADAS POR LA VIIS SE NOTIFICA
MEDIANTE CORREO ELECTRONICO AL SUPERVISOR (A) Y AL ESTUDIANTE, POR LO TANTO,
NINGUN MONITOR (A) PUEDE DESEMPENAR SUS FUNCIONES SIN PREVIA AUTORIZACION.
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8. Para el pago mensual de los monitores es necesario realizar el
proceso de seguimiento. Ingresamos en el icono.

eSEGUIMIEHTG MENSUAL DE MONITORIAS

No. Cédula Codigo Apellidos Nombres Celular Correo Estado Periodo Opciones

1 1085346160 218198109 DIAZ ERASO  CAMILA FERNANDA, 32060266/6  camila1999 211 2@gmai com ACEPTA 2 il 2024 -30 e, 2024 @




9. Diligenciamos porcentajes y observaciones

MNombre: CARMILA FERMAMDA DIAZ ERASD Periodo: 2 ul. 2024 - 30 dic. 2024
Actividad Principal: SECRETARIA VIS

Apoyo a la secretaria en las funciones de tipo administrativo que se requieran para el adecuado desarrollo de los procesos dentro de la VIS

& Juuo 2024 AGOSTO 2024 SEPTIEMBRE 2024 @ ociusre 2024

@Seguimia"lm

Tarea Porcentaje (%) Justificacion g) Avance General
-fsesonas a docentes y monilores para realizar el proceso de corvocatonas o continuidad de m Cumpli6 exitosamente con las “
monitonas en la plataforma sapens funciones asignadas
A

-Mangjo de la plataforma sapiens (Proceso de monitornias) m Cumplié exitosamente con las
funciones asignadas

h
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10. Seleccionamos larespuesta a la pregunta de acuerdo con el
pago del monitor. En caso de que la respuesta sea NO, diligenciar
en el campo de observacion la justificacion.

¢, Esta de acuerdo con el pago del monitor? Si No

Observacion General




COMPROMISOS ASUMIDOS POR
LOS DOCENTES Y ESTUDIANTES
INVESTIGADORES

Proyectos elegibles para ser financiados por la
Vicerrectoria de Investigacion e Interaccion Social -
VIIS




CONVOCATORIA DOCENTE 2025

Los investigadores a quienes se les apruebe proyecto en la convocatoria deberan entregar
como resultados de la investigacion:

= |nformes parciales del avance del proyecto, o De acuerdo con la Reglamentacion, los
especificando el nivel de cumplimiento (planeacion proyectos que no presenten los
vs ejecucion) de los objetivos de la investigacion, ¢l e ~ NfOrMes semestrales en las fechas
cronograma de actividades, los compromisos correspondientes, no podran realizar

establecidos y los impactos previstos en el solicitudes de gasto, hasta tanto
cumplan con dicha obligacion.

Proyecto.
1. Resumen
) _ _ 2. Introduccion (incluye marco tedrico, tedrico- conceptual,
= Deberan entregar un informe final antecedentes y objetivo general)
el cual contendra los siguientes — Metodologia
aspectos: Resultados

Conclusiones

3

4,

5. Discusiéon
6

7. Recomendaciones
8

Referencias Bibliograficas
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CONVOCATORIA DOCENTE 2025

Los investigadores a quienes se les apruebe proyecto en la convocatoria deberan entregar como
resultados de la investigacion:

Para el reconocimiento de los productos que se entregaran
como compromiso de la investigacion, en caso de Ponencia

" Socializacion de los resultados se debera adjuntar:
de la investigacion en un evento 1. Certificado de ponente
cientifico de caracter nacional 0 =========% , piencia presentada
internacional. 3. Comisién académica o permiso académico, segun la

vinculacion del docente.

= Generacion de al menos un producto academico de los establecidos en los
literales a subliteral Ay literales b, c, g, i, j, 6 k del articulo 10 del Decreto 1279
de 2002 o para ascenso en el escalafén docente.

A 1120
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CONVOCATORIA TRABAJOS DE GRADO 2025

Los estudiantes con trabajos de grado aprobados, deberan presentar como resultados de la
investigacion:

1. Titulo
. 2. Resumen
" |nformes semestrales del " ElInforme final el cUal  c—) 3. Introduccién (incluye marco
avance del proyecto, contendra los siguientes ' {EOICo. te6Ico- C 03:1 ceptual
aval.a.dos bor st q|rector y aspectos: antece’dentes y objetivo gelileral)
remitido al Comité de

Metodologia
Resultados
Discusion

Investigaciones en la mitad é’
6.
/. Impacto
8
9
1

del periodo investigativo.

El acta de sustentacion del proyecto de investigacion,
en la cual debe estar relacionado el titulo del proyecto
igual al que se encuentra registrado en el Sistema de

. Conclusiones
. Recomendaciones ¢
0. Referencias Bibliogrlﬁr

Informacion.

N o’

- . 'Los contenidos del informe se ajustaran a la normatividad \'1(
w 1 establecida por cada unidad académica. N y
Universidad de Narifio \ v

Universidad de Narifio ACREDITADA DE ALTA CALIOAD = =
FUNDADA EN1904 RESOLUCION MEN 000022 - ENERO 11 € 2023 Univers dac de Narifio




CONVOCATORIAS: ESTUDIANTIL / SEMILLEROS 2025

Los estudiantes con proyectos aprobados, deberan presentar como resultados de la investigacion:

= Informes semestrales del avance = Deberan entregar un informe final el cual contendra los
del proyecto, avalados por su asesor siguientes aspectos:
y remitido al Comité de
Investigaciones en la mitad del

] . _— 1. Titulo

periodo investigativo. > Resumen

3. Introduccion (incluye marco teérico, teérico-
No se otorgara paz y salvo de grado conceptual, antecedentes y objetivo general)
hasta que el (los) estudiantes, se 4. Metodologia
encuentre(n) al dia con el proyecto 5. Resultados
(terminado o cancelado). 6. Discusion

7. Impacto

8. Conclusiones

4 9. Recomendaciones
10. Referencias Bibliogréaficas

/
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CONVOCATORIAS: DOCENTE, TRABAJO DE GRADO, SEMILLEROS
Y ESTUDIANTIL 2025.

*Tanto los compromisos academicos como los financieros deberan ser satisfechos al finalizar la ejecucion del
proyecto.

Durante el desarrollo del proyecto

Los elementos adquiridos de caracter devolutivo estarana | . EQUIPOS DE LABORATORIO O
cargo del investigador principal en la convocatoria docente y ESPECIFICOS DEL PROYECTO
del asesor acadéemico en el caso de las convocatorias » BIBLIOGRAFIA Y BASES DE DATOS
estudiantiles. = EQUIPOS DE COMPUTO m
e

Nl
o pumm
R R AR

Al finalizar el proyecto

Los elementos adquiridos de caracter devolutivo
deberan ser cedidos mediante acta de traslado al
o Director del grupo de investigacion al cual se encuentra
S -
1 e adscrito el proyecto.
T
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Universidad de Narifio ACRSDNTAZA £ ALTA CALES a
FUNDADA EN 1304

 Teléfonos: 7244309 — 2390
317 235 8283 - Ext: 2390
@ 321 636 52 89

1 Correo: secretariaviis@udenar.edu.co

J Canales oficiales:
-Correo Institucional Udenar

-Pagina Web:
rli o https://www.udenar.edu.co/viis/
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