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Universidad de Narifio AC E ALTA CALIDAD
UNDADA EN 1904 RESOLUCION MEN 10567 - MAYO 23 DE 2017

ACUERDO No. 005 DE 2023
(23 DE FEBRERO DE 2023)

Por el cual se reglamentan los procesos de inscripciéon, admisién y matricula en los
programas de postgrado de la Universidad de Narifio.

EL CONSEJO DE POSTGRADOS DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO
En uso de sus atribuciones legales y estatutarias y considerando,

Que, en el Estatuto de Postgrados de la Universidad de Narifio, Acuerdo 025 de 2001.
Art. 60, se establece: “el proceso de matricula financiera y académica sera
reglamentado por el Consejo de Postgrados’;

Que es necesario implementar medidas que permitan una mayor organizaciéon de los
procesos de inscripcion, admisiéon y matricula de los programas de postgrados de la
Universidad, en concordancia con los objetivos misionales de la Universidad;

Que es necesario definir el trdmite a seguir por parte de los Comités Curriculares y de
la Vicerrectoria de Investigaciones e interaccién social, atendiendo lo dispuesto por el
Articulo 1 y 3 del Acuerdo 091 de 2014 del Honorable Consejo Superior, los cuales
rezan:

Articulo 1 Adicionar al Estatuto de Postgrados, funciones académico —
administrativas a los Comités Curriculares y de investigaciones de Postgrados y
a los de los Centros de Investigaciones y Postgrados, relacionadas con las
solicitudes estudiantiles de registro y modificacion de notas, transferencias,
homologaciones, matriculas académicas de asignaturas para cursar por segunda
vez, aplazamiento de asignaturas, asignacion de jurados y asesores para
Trabajos de grado-Tesis- para Maestria y Doctorado y otras de indole académico,
que corresponda a estudiantes de Postgrado”.

Articulo 3 Los aspectos administrativos y financieros relacionados con los
Postgrados seguiran siendo competencia de la Vicerrectoria de Investigaciones,
Postgrados y Relaciones Internacionales — VIPRI.

Que el Acuerdo No. 080 del 23 de diciembre de 2019, establece en el “ARTICULO 141.
Periodo de Transicion. Mientras se promulgan los Estatutos relacionados en los articulos
anteriores y se reglamentan por parte del Consejo Superior, el Consejo Académico, la
rectoria y las vicerrectorias, segun sea el caso, las funciones de los cargos contemplados
en este Estatuto, seguiran vigentes los estatutos y demas normas internas actuales”.

Que el Acuerdo No. 020 de 19 de febrero de 2020 el Consejo Superior de la Universidad
de Narifio establece:

“Articulo 1. La Vicerrectoria de Investigaciones e Interaccién Social VIIS, ademas
de las funciones contempladas en el Estatuto General aprobado por el Acuerdo
080 de 2019, ejercera las funciones de Vicerrectoria de Postgrados,
Investigaciones y Relaciones Internacionales, consagradas en el Estatuto de
Postgrados del Acuerdo 025 de 2001 y demas normas que regian las funciones
de esta dependencia, hasta tanto se expida el nuevo Estatuto de Postgrados”

Que es necesario unificar la norma y en virtud de lo anterior;

ACUERDA:

Reglamentar los procesos de inscripcion, admisién y matricula en los programas de

postgrado de la Universidad de Narifio, en la siguiente forma:

Universidad de Nariiio VIIS - Carrera 33 No. 5-121 Barrio Las Acacias- Bloque 5 - Oficina 105
Teléfono 6027311449 - 6027244309 Ext. 2370 - Celular 3216365289 - Linea Gratuita 018000957071
Correo electronico: postgradosviis@udenar.edu.co - San Juan de Pasto - Narifio - Colombia

“ION

AINEDUCACION

Fundada mediante Decreto No. 049 del 4 de noviembre de 1904

ada por MINEDUC

cion No. 1056

asidi

©

icontec

juos correctamente SC-CER110449

|

CO-SC-CER110449



Universidad de Narifio
UNDADA EN 1904

Articulo 1.

Paragrafo.

Articulo 2.

Paragrafo:

Articulo 3.

Articulo 4.

Paragrafo:

Articulo 5.

Paragrafo 1.

al Vicerrectoria de Investigacion e Interacciéon Social
Oficinade Postgrados

AC E ALTA CALIDAD
RESOLUCION MEN 10567 - MAYD 23 DE 2017

CAPITULOI
DE LAS INSCRIPCIONES Y ADMISIONES

La Vicerrectoria de Investigaciones e Interaccidbn Social expedira, al
comienzo de cada vigencia, la Resolucién general de los valores de
inscripcion y matriculas de los programas de Postgrado. La cual podra ser
modificada en el caso de aprobacion de modificaciones de los mismos o la
inclusibn de nuevos programas postgraduales adscritos a esta
dependencia.

Para el caso de los postgrados en convenio, el valor de la inscripcidén sera
fijado por el convenio y debera ser informado en el Acuerdo emitido por el
Comité Curricular.

El Comité Curricular y de Investigaciones del respectivo programa
aprobarda y expedira el acuerdo para la apertura de una nueva promocion,
en la que se estableceran los calendarios de inscripciones y de
admisiones, indicando las fechas de inicio y fin; ademas, dicho comité
supervisara el proceso de inscripcion y admision de los estudiantes del
Postgrado. El Acuerdo se enviara a la Vicerrectoria de Investigaciones e
Interaccidn Social, acompanado con su respetiva viabilidad financiera, con
minimo 2 dias habiles de anticipacidn para la correspondiente
programacion en la plataforma.

Si al cierre de la fecha de inscripcién no se ha completado el punto de
equilibrio, el Comité Curricular del Postgrado o Centro, analizara su
ampliacion o su cancelacién. Para lo cual expidiera el respetivo acuerdo
y lo remitira a la Vicerrectoria de Investigaciones de Interaccion social.

En caso de que la nueva promocion sea cancelada, la VIIS emitird
Resolucién autorizando los reintegros del valor de los costos de
inscripcion y del servicio educativo al que haya lugar.

El aspirante a un programa de postgrado debera descargar de la
respectiva plataforma el recibo de pago por concepto de inscripcion y
cancelarlo segun lo estipulado por la oficina de tesoreria y pagaduria.

Para formalizar la inscripcién en un programa de postgrado los aspirantes
realizaran el cargue a la Plataforma SAPIENS de la Universidad de
Narino los siguientes documentos:

. Copia de la cédula de ciudadania.

. Copia del acta de grado o del titulo profesional.

. Una fotografia tamafio documento en fondo blanco.

. Certificado de afiliacién al sistema general de seguridad social en
Salud

. Copia de recibo de pago con sello original del banco o
comprobante de pago en linea.

F. Documentos propios requeridos por cada programa.

o0 w>

m

El aspirante debe garantizar que los documentos cargados sean legibles

El Comité Curricular determinara a través del sistema SAPIENS los
estudiantes admitidos de acuerdo con lo estipulado en el Articulo 001
del Decreto 1001 del Ministerio de Educacién Nacional y Estatuto de
Postgrados en su Articulo 59; y trasladara a través del mismo, la
informacion a la plataforma financiera para continuar con el proceso de
pago del costo del servicio educativo.

En concordancia con el Articulo 63 del Estatuto de Postgrados, en ningun
caso habra lugar a devoluciéon de valores pagados por concepto de
inscripcion, si el programa de postgrado es ofertado.
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Paragrafo 2. En caso de comprobarse por parte de alguna dependencia de la
Universidad de Narifo, falsedad o inconsistencia en la informacién y
documentacién suministrada por el aspirante, siguiendo el debido
proceso, dicha dependencia informara a las autoridades competentes de
la Universidad, ademas, se anulara su proceso de admisién y/o matricula,
sin derecho a devoluciones de los pagos realizados.

Articulo 6.  Entre la fecha de terminacién del periodo de inscripciones y el inicio del
calendario de admision debera existir un periodo no inferior a tres dias
habiles.

Articulo 7:  EI Comité Curricular del programa de Postgrado adelantara y sera
responsable de todo el proceso de seleccidén y admision estudiantil.

CAPITULOII
DEL PROCESO DE MATRICULAS

Articulo 8: Los Comités Curriculares de cada programa de Postgrado, expediran
mediante Acuerdo el calendario de matriculas para los admitidos, el cual
debe ser remitido a la VIIS con minimo 1 dia habil de anticipacion para la
correspondiente programacién. Este debe contener:

El calendario de matriculas ordinarias y extraordinarias
Fecha de inicio de clases.

Fecha de finalizacion de clases.

Duracioén del semestre o ciclo académico en semanas.

ocow>

Paragrafo 1. EIl calendario de matriculas podra modificarse mediante Acuerdo de los
comités curriculares de los programas de Postgrado, en los casos en que
sea necesario completar el numero minimo de matriculados para alcanzar
el punto de equilibrio o cuando existan cupos disponibles. Este acuerdo
debe ser remitido a la VIIS minimo 1 dia habil antes del vencimiento del
calendario a modificar, para la correspondiente programacion.

Paragrafo 2: Una vez se encuentre en periodo de matriculas extraordinarias no se
podra modificar el calendario de matriculas ordinarias y los calendarios
de matriculas extraordinarias podran extenderse hasta el dia de inicio de
clases.

Paragrafo 3: En relacion a la fecha de finalizacidén de clases, duracién del semestre o
ciclo académico, el comité curricular podra realizar modificaciones
cuando se presenten situaciones académico administrativas particulares
que lo ameriten.

Articulo 9. Para el pago del servicio educativo los estudiantes admitidos seran
responsables de descargar el recibo de pago de la plataforma financiera
de la Universidad de Narifio, cuya cancelacion debera ser realizada en un
solo contado, dentro de las fechas establecidas en el calendario
respectivo.

Paragrafo: El pago por un medio diferente a recibo con codigo de barras debera
notificarlo a la Coordinacién del Programa de Postgrado de la
Universidad, quien a su vez remitira la notificacion a la Oficina de
Tesoreria y Cartera VIIS.

Articulo 10. Los estudiantes que cuenten con crédito ICETEX aprobado, realizaran el
pago de la matricula dentro del calendario fijado, pagando el diez por
ciento (10%) del valor de los costos del servicio educativo y suscribiran
un acuerdo de pago y un pagaré que se tendran como garantia hasta que
ICETEX efectue el desembolso correspondiente.
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El estudiante debera entregar copia del formato de aprobacién del crédito
cuando se trate de un crédito nuevo o formato de actualizacién de datos
cuando se trate de un crédito antiguo a la Coordinacién del programa,
quien, para efectos de suscribir el acuerdo de pago, los remitira a la oficina
juridica VIIS con copia del documento de identificacion del
estudiante. Asi mismo, desde la coordinacion del programa se debera
verificar con la oficina de bienestar universitario que el estudiante tiene
crédito aprobado para el semestre que va a cursar y que para el caso
particular procede la suscripcién de acuerdo de pago.

Paragrafo1: Para legalizar el crédito ICETEX, el Coordinador del Postgrado, debera
expedir el certificado de matricula correspondiente, una vez se haya
surtido el proceso de matricula y se presente la solicitud por parte del
estudiante.

Paragrafo 2: Una vez firmado el acuerdo de pago, el plazo con el que cuenta el
estudiante para legalizar el crédito ante ICETEX y la Oficina de Bienestar
Universitario es de 30 dias calendario.

Articulo 11. El Coordinador del Programa de Postgrado debera orientar y hacer
seguimiento al proceso de matricula de los estudiantes que tramiten
crédito ICETEX, acuerdo de pago y desembolso de los recursos. Asi
mismo, debera verificar que el estudiante finalice el proceso de
legalizacién o de renovacion del crédito ICETEX ante la Oficina de
Bienestar Universitario, de tal manera que se asegure el desembolso de
los recursos a la Universidad.

Articulo 12. La VIIS autorizara matricula extemporanea, sin recargo alguno, a los
estudiantes que inicien su tramite de crédito ante ICETEX en forma previa
al periodo de matriculas, y que, por razones relacionadas con los
calendarios de dicha Institucidon, no obtengan en forma oportuna la
aprobacién o renovacién de su crédito. Para tal fin, la Coordinacién
respectiva solicitara la matricula ordinaria de manera extemporanea. La
VIIS emitira el acto administrativo correspondiente.

Articulo 13. Se permitira el financiamiento del valor de la matricula, a estudiantes que
acrediten el pago de la misma a través de cesantias, para lo cual se
anexara Certificado de Giro directo a la Universidad de Narifo, indicando
nombre, identificaciéon del estudiante, programa de postgrado, semestre,
promocién, y el Valor a consignar por parte de la entidad y fecha de
desembolso, que sera la misma que se fijara en el correspondiente
acuerdo de pago que debera suscribir el estudiante.

Articulo 14. Los Servidores Publicos de la Universidad de Narifio podran cancelar el
valor del servicio educativo por via de descuentos de némina en los
términos de ley. Para tal efecto, el estudiante presentara ante CARTERA
VIIS: copia de autorizacién a la Oficina de Recursos Humanos para
realizar los descuentos de ndémina y constancia laboral que incluya
salario devengado y descuentos por otros conceptos con que éste se
encuentre gravado; CARTERA VIIS, verificard que el saldo disponible
del salario pueda cubrir el valor de los costos educativos en un término
de hasta tres meses y suscribira con el estudiante un acuerdo de pago
y un pagaré en garantia de la obligacion.

Paragrafo. El valor de los costos educativos que no pudiese ser cubierto en éstos
tres meses debera ser cancelado por el servidor en forma previa durante
el periodo de matriculas ordinarias y extraordinarias.

Articulo 15. La VIIS autorizard matricula ordinaria de manera extemporanea, sin
recargo alguno, a los estudiantes que se hayan acogido a los procesos
de becas y apoyos econémicos y que por razones ajenas al calendario
del posgrado, no obtengan en forma oportuna la aprobacién, para tal fin
el Comité Curricular respectivo autorizara la matricula extemporanea,
acompanada de una constancia emitida por el organismo encargado de
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las becas, en la que se indique que la misma se otorgara y se realizara el
desembolso respectivo.

La VIIS emitirda el acto administrativo de aprobacién de matricula
extemporanea, los estudiantes se matricularan pagando el diez por ciento
(10%) del valor de los costos del servicio educativo totales del semestre
y suscribiran un acuerdo de pago y un pagaré que se tendran como
garantia hasta que el organismo encargado de las becas efectue el
desembolso correspondiente.

Una vez realizado el desembolso por el ente encargado el estudiante
presentara al Coordinador del Programa de Postgrado, el documento que
certifique dicho desembolso, a fin de realizar el registro correspondiente.

Paragrafo. En caso de que el estudiante no sea beneficiario de la beca, debera
realizar la matricula con recursos propios y pagara el valor de matricula
ordinaria dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificacién de su
negacion por parte del organismo encargado de la beca o apoyo
economico.

Articulo 16. Para los casos excepcionales mencionados en los articulos 10, 13, 14 y
15, la suscripcion de acuerdos de pago se realizara ante la oficina Juridica
VIIS, previo envié de los documentos necesarios por parte de cada
programa postgradual, siguiendo los procedimientos y normas de ley para
tal fin. Para efectos de autorizacion de matricula académica el estudiante
debera entregar copia del acuerdo de pago a la coordinacién de los
programas de postgrado.

Paragrafo. Si el estudiante incumple cualquiera de los plazos y montos fijados en el
acuerdo de pago, LA UNIVERSIDAD iniciara inmediatamente las
acciones de cobro administrativo coactivo correspondiente por los montos
adeudados, incluidos los intereses moratorios a que haya lugar.

Articulo 17: La matricula ordinaria de manera extemporanea para casos de
estudiantes que cuenten con crédito ICETEX o que sean beneficiarios de
becas o apoyos econdémicos, podra solicitarse unicamente hasta que
haya trascurrido el 30% de las clases semestrales impartidas en
cualquiera de sus modalidades.

Articulo 18. Los procesos de inscripcion, admisién y matricula extemporanea seran
aprobados mediante Acuerdo de los Comités Curriculares, los cuales
deberan estar debidamente motivados e indicando fecha limite de pago
y el valor a pagar, el cual sera aprobado mediante Resoluciéon general
expedida por la VIIS. El valor de la matricula extemporanea sera el mismo
valor de la matricula extraordinaria.

Paragrafo. En ningun caso habra lugar a matricula extemporanea cuando se haya
superado el 10% de las clases semestrales impartidas en cualquiera de
sus modalidades y la inscripcidon extemporanea no podra ser posterior a
la fecha limite de matricula extemporanea.

Articulo 19: En atencio6n al articulo 57 del Estatuto de postgrados, solo podra ingresar
a clase y realizar las respectivas actividades académicas, quien ostente
la calidad de estudiante del respectivo programa de posgrado, El
coordinador de cada programa sera el responsable de verificar que todos
los estudiantes cuenten con matricula financiera y académica vigente.

CAPiTULO Il
DE LA MATRICULA ACADEMICA

Articulo 20. La matricula académica es el acto oficial y unico por el cual el aspirante
admitido adquiere la calidad de estudiante y sus derechos académicos,
comprometiéndose a cumplir los estatutos, reglamentos y demas
disposiciones vigentes y aquellas que establezcan las autoridades
competentes de la Universidad de Narifio. La Coordinacién dara a
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conocer a los estudiantes de los programas de Postgrado la normatividad
vigente, proceso que debera ser realizado al iniciar cada semestre o ciclo
de un programa de postgrado. De igual manera, es deber del estudiante
informarse de la normatividad vigente para los postgrados de la
Universidad de Narifio y de manera especifica del que va a cursar o se
encuentra cursando.

La Oficina de Registro y Control Académico emitira el listado oficial de
matriculados previa verificacion y cumplimiento de los requisitos
establecidos en el presente Acuerdo.

Los docentes deben realizar la evaluacion y registro de calificaciones
unicamente a los estudiantes matriculados y reportados oficialmente en
la plataforma SAPIENS.

Para los postgrados que no se encuentran adscritos a la Vicerrectoria
de Investigaciéon e Interaccién Social VIIS, realizaran los procesos
descritos en el presente acuerdo, en concordancia a su estructura
organizacional.

El presente acuerdo rige a partir de su expedicion y deroga las demas
disposiciones anteriores y/o que le sean contrarias.

VIIS, OCARA, Presupuesto, Contabilidad, Tesoreria, Bienestar
Universitario, Centro de Informatica y los Programas de Postgrado,
anotaran lo de su competencia.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en San Juan de Pasto, a los 23 dias del mes de febrero de 2023

Yoot

ciN HERNANDEZ KAREN VIVIANA MAYA
i De Postgrados Secretaria Consejo De Postgrados

Reviso: Carolina Guzman-Profesional Juridica VH@
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