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Registro de la IES, crear cuenta (si es la primera que se postula a través de la plataforma)

Ingrese a la plataforma de postulacion del Programa Expertos Internacionales

COLOMBIA
(. POTENCIA DE LA

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, { ‘I
Invertmos en el talento de los colomnanos

LY

actualiza tu contrasena e inicia sesion con tu correo electronico.

\

Iniciar Crear cuenta

Olvidé mi contrasefa

*Recomendamos hacer uso de la plataforma a través del navegador Google Chrome y sistema operativo Windows.


https://convocatoriaicetex.colfuturo.org/plic/frontoffice/registro-multiaplicacion/create/85

Creacion de cuenta de la IES

COLOMBIA
(. POTENCIA DE LA

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, { ‘I .
2 Irvertmos on el takento 02 los COIOMbAS D|g|te COI’reO

contrasena e inicia sesion con tu correo electronico L.
electrénico
institucional general*

Iniciar Crear cuenta

Digite: Cddigo de
pais y numero de
celular

Digite: Cree una
contrasefay
confirmela. Debe
@ contener las
Al continuar, declaro que conozco y acepto la Politica de tratamiento de datos personales caracteristicas que se

y sus finalidades, y en consecuencia AUTORIZO el tratamiento de mis datos personales en los

términos que he leido en el enlace adjunto. indican en pantalla

Acepte el tratamiento
{t? de datos

Haga clic en verificar
y continuar

*El correo debe ser real, a este, se enviara un cédigo de verificacion para corroborar la existencia de la cuenta de correo electrénico



Creacion de cuenta de la IES

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, {-{
Invertimos en el talento de los colombianos

b

sena e Inicia ‘%(,’MOH con tu correo electronico

Al correo electronico
Crear cuenta registrado, se enviara
un cédigo de 6 digitos

usuariopruebas@icetex.gov.co

Hemos enviado un cddigo de verificacion de 6 digitos al email registrado. ‘

Cadigo de verificacion Verificar

¢No recibiste el cddigo? Enviar de nuevo

*El correo debe ser real, a este, se enviara un cédigo de verificacion para corroborar la existencia de la cuenta de correo electrénico



Creacion de cuenta de la IES

Al correo registrado se enviara la notificacion del codigo* Unico para la verificacion de la existencia de su cuenta de correo.

« B O ® B O & m D

Codigo de verificacion ICETEX Recibidos x

4 Resumir este correo
ICETEX
para laura.romero+1 =

Importante: El cdédigo de la imagen es de

Iy A referencia mas no es el cddigo que usted debe
digitar en el proceso de ‘Creacion de la cuenta’.

&

A
Bienvenido a la plataforma de convocatorias y seguimiento

Td cédigo de confirmacion es

*El cédigo enviado es Unico, este no se repite.



Creacion de cuenta de la IES

Hemos cambiado los requisitos de la contraseia. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, {"" Im
’ 73 7 datant 1
,_actualiza tu contrasena e inicia sesion con tu correo electronico. e Mg e s

Iniciar Crear cuenta

usuariopruebas@icetex.gov.co

’ Hemos enviado un cddigo de verificacion de 6 digitos al email registrado.

463127

¢No recibiste el cédigo? Enviar de nuevo

Digite: El codigo de 6
digitos y haga clic en
‘Verificar’

*El correo debe ser real, a este, se enviara un cédigo de verificacion para corroborar la existencia de la cuenta de correo electrénico



Creacion de cuenta de la IES

Una vez verificada la existencia del correo electrénico, se debe completar el proceso de registro, asi:

COLOMBIA
(. POTENCIA DE LA

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma,

&l
Irvertimos en el talealo de los colombiands

.. actualiza tu contrasefia e inicia sesion con tu correo electronico.

Completar registro

% 1);. -
| "nllznclu“ Tipo de documento 2 Se|eCC|0ne el tlpo

T TP de documento
|
Cédigo SNIES

{b Seleccione la
opcion Caédigo
SNIES

*El codigo SNIES debe ser el exactamente suministrado al ICETEX en la inscripcién al Programa de Reciprocidad para Extranjeros en Colombia



Creacion de cuenta de la IES

COLOMBIA

POTEN
(. POTENCIA DE LA

Hemos cambiado los requisitos de la contrasefa. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, { ‘;
o Irertimos on el takento 8 os coiomdiands

fia e inicia sesion con tu correo electronico.

\/

Completar registro

Codigo SNIES X v
Digite: ElI Codigo
SNIES de la IES

Digite: Nombres,
apellidos y
numero de celular
del administrador
de la cuenta.

{Ej Haga clic en ‘Crear
mi cuenta’

*El codigo SNIES debe ser el exactamente suministrado al ICETEX en la inscripcién al Programa de Reciprocidad para Extranjeros en Colombia



Inicio de sesion cuenta de la IES

Una vez creada la cuenta inicie la sesion:

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, ¢

v+ dacCtualiza tu contrasena e Inicia ‘%L“:l(’)ﬂ con tu correo electronico

)Sla alerta

Iniciar Crear cuenta
= Inicie sesioén con el
correo electrénicoy
la contrasefa creada
d Haga clic en
Olvidé mi contrasena ‘Ingresar’

*El cddigo SNIES ya no es el dato principal para el inicio de la sesion. La sesion ahora se debe iniciar con el correo electrénico verificado.
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Actualizar contraseia (si ya tiene una cuenta en la plataforma y ha postulado en otras versiones)

Ingrese a la plataforma de postulacion del Programa Expertos Internacionales

POTENCIA
e POTENCIADELA

Hemqgs.cambiado los reauisitos de |a_contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, { {I
Imeertmos en el talento 0o 1os Colombianos

LY

ntrasena elinicia sesion con tu correo electronico.

Iniciar Crear cuenta

Olvidé mi contrasefa

Haga clic en el banner en la opcién
‘actualiza tu contrasefa’™

*Si ya tiene una cuenta en la plataforma y ha postulado en versiones anteriores de la convocatoria, debe actualizar de manera obligatoria la contrasefia.


https://convocatoriaicetex.colfuturo.org/plic/frontoffice/registro-multiaplicacion/create/85

Actualizar contrasena

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma,
) {
Invertimos én el takento de los colombianos

~

v, actualiza tu contrasefia e inicia sesion con tu correo electronico

<

Actualizar contrasena

Digite: Correo
electronico
institucional general*

'{ID Haga clic en
‘Actualizar
contrasena’

*El correo debe ser real, a este, se enviara un cédigo de verificacion para corroborar la existencia de la cuenta de correo electrénico



Actualizar contrasena

Al correo registrado se enviara la notificacion del codigo* Unico para la verificacion de la existencia de su cuenta de correo.

« @B O w E O®© & B D

Codigo de verificacion ICETEX Recibidos x

4+ Resumir este correo

ICETEX
para mi »

6 Importante: El cdédigo de la imagen es de
e A referencia mas no es el cddigo que usted debe
A digitar en el proceso de ‘Actualizacion de la
Bienvenido a la plataforma de convocatorias y seguimiento contrasefia’.

Ta cédigo de confirmacion es

*El cédigo enviado es Unico, este no se repite.



Actualizar contrasena

~

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma,
| {
Invertimos en el talento de los colombianos

ntrasena e inicia sesion con tu correo electronico

Actualizar contrasena

‘ 506893 ‘ Digite: El codigo
Unico enviado al
correo electrénico

Digite: Cree una
contrasefiay
confirmela. Debe
Cambiar contrasena
contener las
‘h caracteristicas que se
indican en pantalla

-

Haga clic en ‘Cambiar
contrasefna’

*El correo debe ser real, a este, se enviara un cédigo de verificacion para corroborar la existencia de la cuenta de correo electrénico



Actualizar contrasena

Una vez actualizada la contrasefia, el sistema le notificara que el cambio ha sido exitoso y podra iniciar la sesion:

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, ¢
vz dl 1 (U contrasena € Inicia ‘%(,‘?w](l)ﬂ con tu correo electronico =
<4<
Iniciar Crear cuenta
= Inicie sesién con el
correo electrénicoy
la contrasefa creada
'{E’) Haga clic en
Olvidé mi contrasena ‘|ngresar’

*El cddigo SNIES ya no es el dato principal para el inicio de la sesion. La sesion ahora se debe iniciar con el correo electrénico verificado.
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» Postulacion de expertos a convocatorias con cuenta de la IES

Informacion de la cuenta

Expertos
@ Internacionales Q '
*DATOS DE LA IES
'R tante ORI Diligencie la informacién de los campos que se
epresentante muestran en la pantalla de registro inicial. En
esta pantalla debe registrar informacion del
MNombres * Usuario Apellidos * Prusbas administrador de la cuenta y de los datos de la
: -~ : _ _ _ institucion.

Cargo * | Jefe Oficina de Cooperacion Maciena Email * lauritaf1190@hotmail. com

YUniversidad/Institucion

Codigo SMIES * 1207207207 TipodeIES * @ Piblica O Privada

Mombre de la universidad Usuario de prusba @

Direccion * | Cra 16 3 Ciudad sede * | Bogota, Colombia

. , IMPORTANTE: El nombre de la universidad
eléfono celular | (423) 424-2424 Teléfono fijo * | (432) 424-2424 2347 depende del cédigo SNIES

JCusntan con becarios extranjeros del ICETEX o asistentes de idiomas actualmente? s @ g

Nota: Si cred la cuenta en el afio 2022, no pasaré por esta pantalla. Pero si puede actualizar

Editar registro s a - - .
la informacién desde la opcion ‘Editar registro’.

)



» Convocatorias disponibles

&

Expertos

Usuario Pruebas
1207207207

Internacionales

Buscar...

=3 Expertos

-2025 - Comité |

Convocatorias

[=3 Abiertas [=4 Cerradas

Editar registro inicial

=3 Expertos

-2025 - Comité ||

=3 Expertos

- 2025 - Comité Il

=4 Expertos

- 2025 - Comité |V




» Postulacion de expertos en convocatorias

Internacionales

Usuario Pruebas @
@ Expertos 1207207207

Convocatorias

3 Abiertas 3 Cerradas
Haga clic en el icono de cada

Editar registro inicial convocatoria para postular al

experto

>

f=3 Expertos - 2025 - Comité |

Inicio: 26 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025

Convocatoria abierta

Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacion de la educacion superior en Colombia, a través de una serie

de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfogue )
internacional. Estado de la convocatoria: Puede

encontrar convocatorias en estado
“Abierta” o “Cerrada”

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo la modalidad de reembolso, estén dirigidos a la participacion de expertos nacionales e

internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por instituciones de educacién

superior (IES), asociaciones y redes universitarias e instituciones técnicas y tecnoldgicas que hagan parte del Programa de

reciprocidad para extranjeros en Colombia del ICETEX. Descripci(')n breve de la

convocatoria

En cada convocatoria encontrara las fechas de apertura
y cierre de la etapa de postulacion de Expertos



» Postulacion de expertos en convocatorias

Internacionales

Usuario Pruebas (%)
@ Expertos 1207207207

Convocatorias

53 Abiertas [5g Cemadas
Editar registro inicial

f=3 Expertos - 2025 - Comité | ~

Para crear la solicitud, haga
clic en “Postular experto”*

n Podra postular hasta 25

Inicio: 28 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025 expertos por convocatoria

Convocatoria abierta

Este programa apoya el desarrollo de |a internacionalizacion de |a educacion superior en Colombia, a través de una serie
de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfogque
internacional.

Mo ha aplicado a ninguna convocatoria. ..

iPostular al experto!

I

(-

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos que vaya a postular en cada convocatoria.



» Aceptacion de términos y condiciones*

£ " Usuario Pruebas %]
Xpertos Ccodigo SNIES de la Institucion: 1207207207
Internacionales

Términos y Condiciones

Utilizamos cookies de terceros para recopilar informacion estrictamente estadistica con el fin de mejorar la experiencia de navegacion en este sitio.
Al dar clic en "Acepto” confirma que ha leido y autoriza a ICETEX a utilizar sus datos personales de acuerdo a la Politica de Tratamiento de Datos
Personales y sus finalidades, dando cumplimiento a la ley 1581 de 2012 y el decreto 1377 de 2013.

1. Finalidades para el Tratamiento de Datos Personales

+ Beneficiarios, Becario, participantes de programas y deudores solidarios

o Validar la informacion en cumplimiento de la exigencia legal de conocimiento del cliente aplicable al ICETEX

o Adelantar las acciones de cobro y de recuperacion de cartera, en virtud de la naturaleza piblica de los recursos colocados, en procura de
hacer sostenible el sistema de crédito educativo del ICETEX

o Dar tratamiento a los datos personales protegidos por nuestro ordenamiento juridico

o Solicitar y recibir de las instituciones de educacidn superior y de las entidades de derecho piblico y/o empresas de caracter privado la
informacion personal, académica, laboral y de seguridad social, que reposa en sus bases de datos

o Realizar transferencia de datos personales a las entidades vigiladas por la Superintendencia Financiera, asi como a cualguier otra entidad
con la cual el ICETEX suscriba alianzas, convenios yf/o contratos que tengan por objeto de fortalecer la gestion administrativa y ampliar la

rfrrta Ada rradictac b cansieine
Acepto No acepto

*Los T&C los debe aceptar para cada solicitud que cree, para cada experto y en cada convocatoria



» Preregistro del Experto*

Expert 1 - I
€ niarmacionates Formulario de pre-registro
Nombres +
——>° Registre los nombres y apellidos
Apellidos + del Experto a postular
¢Modalidad con la que participa? * Movilidad Virtual Proyectos ——Ve Seleccione la modadlidad en la
gue postulara al Experto
Numero de priorizacion de la postulacion @ = Seleccione - —I_>G
Priorice la postulacién de 1 a 25,
siendo 1 el de mayor importancia 'y
25 el de menos importancia

B 0 Haga clic en ‘Guardar’

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos que vaya a postular



Formulario de postulacion®

@ Expertos Experto: Usuario Pruebas @
= Institucién: 1207207207 - Usuario de prueba X
Internacionales Radicado No. 1 - Comité I - Modalidad: Movilidad
Solicitud

LUl Experto o lider proyecto

Informacion del evento

.. ExpertosInternacionales
F | | | Comite [ - bnero a Marzo 2025

Diligencie la informacion
del Experto y del evento

Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacion de |a educacion superior en Colombia, a fravés de una serie de herramientas que les permiten, a las

institucienes inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfegue intermacional.

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo la modalidad de reembolso, estan dirigidos a la parficipacion de expertos nacionales e internacionales en actividades y eventos
organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por instituciones de educacion superior (IES), asociaciones y redes universitarias e
instituciones técnicas y tecnologicas que hagan parte del Programa de reciprocidad para extranjeros en Colombia del ICETEX,

La postulacion al programa Expertos Intemacionales, estara asociada a las siguientes modalidades:
« Movilidad: Entrante o saliente

= Virtual: Cursos a docentes, estudiantes o enfradas a eventos virfuales

+» Proyectos: Proyectos en internacionalizacion, en modalidad presencial o virtual. Pueden ser clases, catedras, eventos, aclividades de intercambio y
cooperacion académica.

Puede guardar informacion
parcial o total para cada

fOfmU'&rlO En esta seccion del formulario buscamos conocer el perfil académico v profesional del experto o lider del proyecto que contribuird al crecimiento de la comunidad
académica de su Institucion.

:La actividad que va a postular cuenta con la autorizacién de las autoridades competentes de su institucion (por ejemplo: consejo académico,
vicerrectoria academica, talento humano)? =

S Mo

Cierre de la convocatoria: Viernes, 7 de marzo de 2025. 11:59 p.m. hora Colombia

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos que vaya a postular



» Enviar la solicitud®

@ Expertos Experto: Usuario Pruebas @
= Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba
Internacionales Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Salicitud

&
¥

Experiooliderprovecio | |nformacion del evento

Inform

Enviar salicitud . . L P
Cuentenos todos los aspectos del evento o actividad academica para el cual la Institucion esta solicitando el apoyo.

Modalidades

¢Modalidad con la que participa? = O Movilidad virtua Proyectos
Una vez.dlllgenmgdos los MNumero de priorizacion de |a postulacion @+ | 1 e~
formularios y los iconos
se encuentren en color Movilidad

2 . ovilida
verde (@), podra enviar
la solicitud*
Entrante Entrante compartida Saliente

Tipo de movilidad =

Las instifuciones inscritas en el programa de Reciprocidad para Exiranjeros en Colombia podran solicitar apoyo financiero para que un experto
residenciado en el exterior participe en un evento o actividad en Colombia.

: OCENte westigador(a) titioner studi 50na inistrativo
Tipo de experto + Docente Investigador(a) Practition Eztudiante Personal administrativ

Informacion del evento

Nombre del evento @ =

*Una vez enviada la solicitud, no se podran realizar cambios.



» Enviar la solicitud*

Expertos Experto: Usuario Pruebas
@ Int%rnaciunalas = Institucién: 1207207207 - Usuario de prueba @ (X
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

Solicitud
@ Experto o lider proyecto
@ Informacidn del evento

Enviar solicitud

Enviar solicitud iEl formulario esta completo!

Recuerda que deberas dar elic en 'Confirmar’ para enviar correctamente la postulacion. Posteriormente, la solicitud pasara al estado 'Inseritd’, por lo que no podras
realizar ninguna modificacion a la solicitud y ésta entrard en proceso de evaluacion.

. IMPORTANTE
Haga clic en
“Confirmar” para enviar Ten en cuenta gue ain no has enviado la solicitud. Esta es una pantalla de confirmacion del diligenciamiento total del formulario y el paso a sequir es 'Confirmar’ el
definitivamente su envio de la solicitud.

postulacion.
Para enviar |a solicitud, debes:
1. Hacer clic en la palabra 'Confirmar'
2. Una vez realizado el paso 1, inmediatamente la pantalla cambiara y notificara que "Hemos recibido tu postulacion®. Ademas, al correo electronico registrado al
momento de crear la cuenta, recibirds la confirmacion del envio. El asunto del mensaje inicia por "lcetex, "Hemos recibido tu solicitud...”
3. 5i no has recibido la comunicacion o sigues viendo esta pantalla, todavia no has enviado |a solicitud. Asegidrate de 'Confirmar’ el envio para participar en la
convocatoria.

"

'i[b Confirmar

*Una vez enviada la solicitud, no se podran realizar cambios.



» Confirmacion de la postulacion en la plataforma

Al “Confirmar” se proyecta en la plataforma la siguiente pantalla:

E t Experto: Usuario Pruebas |
@ lnxt%?'n:csionales = Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba @
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Solicitud
9 Solicud recibida Solicitud recibida

. Expertos Internacionales
R Comite [ - Lrero a Marzo 2025

)
e
7
X
\
rw
/
¥
5

Hemos recibido satisfactoriamente |a solicitud del experto al Comité I, eventos realizados o a realizar en enero a marzo de 2025.

Recuerde que una vez enviada la solicitud no podra realizar ningiin cambio. Si desea realizar cambios, descartar al experto u otro asunto antes del cierre de la
convocatoria, puede contactarse al correo: sfajardo@icetex.gov.co

Los resultados seran notificados al correo electronico registrado al momento de crear la cuenta de la IES. Informaremos los expertos seleccionados para dar inicio
al proceso de legalizacion y reembolso.

Agradecemos su participacion en la convocatoria.

Cordialmente,

SIICETEY

Expertos Internacionales

Oficina de Relaciones Internacionales



Corre de confirmacion de la postulacion
Al correo electronico que registré al momento de crear la cuenta, se envia la confirmacion de su postulacion:

ICETEX, Hemos recibido la postulacion del experto al programa Expertos Internacionales - Comite 12025 & &

Externo Papelera =
sfajardo@icetex.gov.co 11:02 (hace 54 minutos) “
para mi -

ST . Expertos Internacionales

= Comite [ - Lnero a Marzo 2025

Estimados Usuario de prusba,
Hemos recibido satisfactoriamente la solicitud del experto Usuario Pruebas identificado con tipo de documento Cédula y ndmero 1030582369,

Recuerde que una vez enviada la solicitud no podra realizar ningin cambio. Si desea realizar cambios, descartar al experto u otro asunto antes del
cierre de la convocatoria, puede contactarse al correo: sfajardof@icetex.gov.co

Los resultados seran notificados al correo electrénico registrado al crear la cuenta para el procceso de legalizacidn y reembolso de los expertos
seleccionados.

Agradecemos su participacion en la convocatoria.
Cordialmente,

i EVETTOE 1 Bl LS e mm’

Expertos Internacionales

(Oficina de Relaciones Internacionales



» Resumen de la solicitud y postular un nuevo Experto

f5d Expertos - 2025 - Comité |

Inicio: 28 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025

Convocatoria abierta

Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacion de la educacion superior en Colombia, a través de una serie

de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfoque
internacional.

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo |a modalidad de reembelso, estén dirigidos a |a participacion de expertos
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por
instituciones de educacidon superior (IES), asociaciones y redes universitarias e instituciones técnicas y
tecnolégicas que hagan parte del Frograma de reciprocidad para extranjeros en Colombia del ICETEX.

La solicitud en la pantalla general de
convocatoria se mostrara de la
Modalidad: Movilidad

siguiente manera.
Experto: Usuario Pruebas

N° priorizacion de su postulacion: 1 L. i ,
Radicado N°1 » Las solicitudes enviadas quedaran
Inscrito

en el estado “Inscrito”

YExperto

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo la modalidad de reembelso, estén dirigidos a |a palticipacion de expertos e Las solicitudes que estan en e|
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colcmbia o el exterior, por - . .

instituciones de educacidon superior (IES), asociaciones y redes universitarias e institucic nes técnicas y proceso de dlllgenC|am|ento de los
tecnolégicas que hagan parte del Frograma de reciprocidad para extranjeros en Colombiz del ICETEX, formularios estaran en estado

“Preinscrito”
YExperto

Modalidad: Virtual
Experto: Camilo Ros

N° priorizacién de su postulacién: 12
Radicado N°45

Preinscrito

iPostular al expertal




» Lista de solicitudes por convocatoria

f5d Expertos - 2025 - Comité |

Inicio: 28 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025

Convocatoria abierta

Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacion de la educacion superior en Colombia, a través de una serie

de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfoque
internacional.

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo |a modalidad de reembelso, estén dirigidos a |a participacion de expertos
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por
instituciones de educacidon superior (IES), asociaciones y redes universitarias e instituciones técnicas y
tecnolégicas que hagan parte del Frograma de reciprocidad para extranjeros en Colombia del ICETEX.

Para ingresar a la solicitud en curso

(preinscrito), haga clic sobre el resumen
Modalidad: Movilidad de la solicitud.
Experto: Usuario Pruebas
N° priorizacion de su postulacion: 1
Radicado N°1
Inscrito

YExperto

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo la modalidad de re embolso, estén dirigidos a |a participacion de expertos
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por
instituciones de educacidon superior (IES), asociaciones | redes universitarias e instituciones técnicas y
tecnolégicas que hagan parte del Frograma de reciprocic ad para extranjeros en Colombia del ICETEX.

YExperto

Modalidad: Virtual
Experto: Camilo Ros

) | : Puede postular un nuevo Experto

N° jori i6 t ion: 1 . . “ ”
Radicado N4 oo haciendo clic en “jPostular experto!”.
Preinscrito

Para esta nueva solicitud, debe realizar
los mismos pasos (desde el numeral 1
hasta el 11) expuestos en las slides
Postular al expertol anteriores en la seccion ‘Postulacion’.

el

W




CONTENIDO

Cuenta de la IES
Postulacion

> |egalizacion
No legalizd

Contacto



Legalizacidon para reembolso*

El ICETEX, notificara al correo electrénico registrado en la creacion de la cuenta de la IES las solicitudes a legalizar, asi:

ICETEX, Seleccionado el Experto al programa Expertos Internacionales - Comite | 2025 (&xterme Recbidos x & [4

4+ Resumir este correo

e sfajardo@icetex.gov.co 14:07 (hace 3 minutos) ¥y “ H

para mi -

“~ .o Expertos Internacionales
AR % Comite [ - Lnero a /”cff‘zﬁ 2025

Estimados Usuario de prueba,
Confirmamos el apoyo financiero para el experto Usuario Pruebas identificado con tipo de documento Cédula y nimero 1030582369.

A partir de este momento, pueden realizar el proceso de legalizacion a través de la plataforma, ingresando al Comité | - 2025. El experto a
legalizar se encuentra en el estado 'Seleccionado’.

Enlace a la plataforma: hitps://convocatoriaicetex colfuturo.org/plic/frontoffice/registro-multiaplicacion/create/85
La legalizacion estara disponible hasta el lunes, 21 de abril de 2025 hasta las 11:59 pm hora de Colombia.

Cualquier inquietud, se puede contactar al correo: sfajardo@icetex gov.co

Cordialmente,

i irpping e ol m:bammc»m’

Expertos Internacionales

Oficina de Relaciones Intemacionales



Legalizacidon para reembolso*

Ingrese a la plataforma de postulacion del Programa Expertos Internacionales

Hemos cambiado los requisitos de la contrasena. Si ya tienes una cuenta en la plataforma, ¢
QO ontrasena e inicia sesion con tu correo electronico =
1.‘\
Iniciar Crear cuenta
& Inicie sesion con el
correo electronicoy
la contrasefa creada
'{T) Haga clic en
Olvidé mi contrasefa ‘|ngl‘esar’

*El cddigo SNIES ya no es el dato principal para el inicio de la sesion. La sesion ahora se debe iniciar con el correo electrénico verificado.


https://convocatoriaicetex.colfuturo.org/plic/frontoffice/registro-multiaplicacion/create/85

» Ingreso a solicitudes para legalizacion

f53 Expertos - 2025 - Comité | A

Inicio: 28 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025

Convocatoria cerrada Para ingresar a la solicitud, haga clic
Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacién e la educacion superior en Colombia, a través de una serie sobre el resumen

de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfoque

internacional.

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo la modalidad de re2mbolso, estan dirigidos a la participacion de expertos
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por
instituciones de educacion superior (IES), asociaciones y redes universitarias e instituciones técnicas y
tecnologicas que hagan parte del Programa de reciprociaad para extranjeros en Colombia del ICETEX.

YExperto :A Verifique el estado de la
Modalidad: Movilidad solicitud. Las solicitudes a
Experto: Usuario Pruebas legalizar tienen el estado
N° priorizacion de su postulacién: 1 l{b “Seleccionado”

I Seleccionado II

Una vez cerrada la etapa de
postulacion de la convocatoria, el
botdn de postulacién se inhabilita




» Proceso de legalizacion - Resumen*

Verifique el resumen de
la solicitud y registre el
valor de la factura, valor
gue debe coincidir con el
documento soporte.

Nota: No debe legalizar
un monto mayor al
aprobado

Expertos
Internacionales

Experto: Usuario Pruebas
= Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba @ ]
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

Solicitud

@ Legalizacion

@ Documentos

& Enviar solicitud

Legalizacion
NG =
ﬁ~ .. Expertos Internacionales

= Comite [ - Lwero a Marzo 2025

i "‘” N

\ﬁk\f ‘\/

El ICETEX, de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal autorizado para la vigencia correspondiente, confirma el apoyo financiero para el
experto.

Para el proceso de legalizacidn, adjunte un solo documento por cada reguisito en formato PDF en |a secidn 'Documentos’. Recuerde que este proceso lo podra
hacer hasta el lunes, 21 de abril de 2025, de no ser asi, los recursos no serdn pagados y por lo tanto se liberaran para futuras aprobaciones.

Nota: Una vez complete los requisitos, haga clic en 'Enviar solicitud' y 'Confirmar' para completar el proceso de legalizacion.

Valor aprobado =~ COP 15,000,000.00

Valor en factura (COP) = | COP 0.00

Legalizar
—

Cierre de legalizacion: Lunes, 21 de abril de 2025. 5:00 p.m. hora Colombia

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados



» Proceso de legalizacion - Documentos*

Expertos
Internacionales

Experto: Usuario Pruebas
— Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

®

Solicitud

@ Legalizacion

® Documentos

= Enviar solicitud

Documentos

En esta seccion debes adjuntar un inico documento para cada reguisito en formato PDF y con un peso maximo de 10MB.

Enviado Documento Formato

* Comunicacion universidad solicitud reembolso

* Factura del tiquete
* |tinerario del viaje

* Comprobante de egreso de |a institucion del pago del tiquete

* Pasaporte experto

* Registro uso del logo del ICETEX y/o estrateqia de visibilidad de |a movilidad

De acuerdo con la modadlidad y el rubro seleccionado, se habilitardn los documentos requisito que
debe adjuntar en la seccion ‘Documentos’.

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados



» Adjuntar documentos*

Experto: Usuario Pruebas

Expertos — g .
. = Institucién: 1207207207 - Usuario de prueba
@ INtEMacionales Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

®

X

Solicitud

@ Legalizacion

@ Documentos

= Enviar solicitud

Documentos

Enviado

05

05

05

O 000 0|0

05

mar

mar

mar

mar

05 mar 202%

2025

2025

2025

2025

Documento

* Comunicacidn universidad solicitud reembolso

* Factura del tiquete

* |tinerario del vigje

* Comprobante de egreso de la institucidn del pago del tiquete

* Pasaporie experto

o
|31
[n¥)

=]
L]
Y
-
=
=
7z}
[}
(=N
[3¥]
i)
L]
=
[
[3F]
[
T
—
T
Ead
Is)
[4E]
i
o
=]
[i+]
=
=5}

ia de visibilidad de la movilidad

Haga clic sobre el titulo del documento

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados

En esta seccidn debes adjuntar un Unico documento para cada requisito en formato PDF y con un peso maximo de T0MB.

Formato



» Adjuntar documentos*

Haga clic para adjuntar documento desde el ordenador o arrastre el documento desde la seccidn donde tenga guardados los documentos

Experto: Usuario Pruebas @ 2o :
@ e O nales = Institucion: 1207207207 - Usuario de pruef )
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: MoW ) )
< > ™ W& > Est.. > Desca.. v & ©  Buscar en Descargas
Solicitud
© Legalizacion Documentos Organizar v Nueva carpeta =+« MO o
@ Documentos - Nome | -L!SC ENTRADA Bislkvf% ;
. . ; v hoy (12) FESTIVAL § 1. 104 ‘
# Enviar solicitud Factura del tiquete L DE ARTE Qi
I Boleta Evento e o 810 FEBRERO, 2049 -
Copia de la factura de venta, en COR de la agencia de vig Bolets Evento
ser individual, no se aceptaran facturas que relacionendl| > o
Nombre: | Boleta Evento ~ | Todos los archivos v
Abrir Cancelar

Arrastra y suelta el archivo AQUI
o seleccidnalo desde tu computai.-f.

< Volver a la lista de documentos

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados



» Adjuntar documentos*

Experto: Usuario Pruebas
@ e O hales = Institucion: 1207207207 - Usuario e prueba ®
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Solicitud

@ Legalizacion

Documentos

¥ Documentos

7 Enviar sclicitud

Factura del tiquete

Copia de la factura de venta, en COP de la agencia de viajes o aerolinea que expidio el tiquete, la cual debe indicar el nombre del experto beneficiado. La factura debe
ser individual, no se aceptaran facturas que relacionen a mas de un experto. Adjuntar un solo documento en formato POF. Maximo 10MB

Prueba documentos - blanco.pdf | @@

Verifiqgue que el documento se ha cargado

& Volver a |a lista de documentos

&

Para adjuntar mas documentos, haga clic en “Volver a la lista”

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados



» Adjuntar documentos*

@ Expertos _ Experto: Usuario Pruebas

Internacionales -

Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba

Radicado No. 1 - Comite | - Modalidad: Movilidad

®

Solicitud

@ Leqgalizacion

» Documentos

<& Enviar solicitud

Documentos

Enviado

05

05

05

05

O 00000

05

mar

mar

mar

mar

mar

05 mar 2025

2025

2025

2025

2025

2025

Documento

* Comunicacidn universidad solicitud reembolso

* Factura del tiquete

* |tinerario del vigje

* Comprobante de egreso de la institucidn del pago del tiguete

*

EqIStT

n
)

DOTLE EXPETtD {b

uso del logo del ICETEX y/o estrateqia de visibilidad de la movilidad

Verifigue que el documento ha quedado cargado y el icono
de la seccion ‘Documentos’ ha cambiado al color verde.

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados

En esta seccion debes adjuntar un dnico documento para cada requisito en formato PDF y con un peso maximo de T0MB.

Formato

Puede previsualizar o
eliminar el documento.



» Adjuntar documentos*

@ Verifigue que el documento que cargo corresponde al requisito.

Factura de la entrada al evento

Boleta Evento.pdf

’QIQI(‘P;};:H&]W‘)I&'

ENTRADA [iHv%t

FESTIVAL

8 .18 FEB, 2049

DE ARTE  JTTITTITY

8 - 18 FEBRERO, 2049
N* 12456097

Cerrar

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados



» Enviar la solicitud*

Expertos Experto: Usuario Pruebas
@ Internacionales = Insmumon: 120?2!3?2_0'{‘ - Usuamo_{le pruebal @ (X1
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Solicitud

© Legalizacién Enviar solicitud

@ Documentos

m iEl formulario estd completo!

Recuerda que deberas dar clic en ‘Confirmar’ para enviar correctamente la postulacion. Posteriormente, la solicitud
pasara al estado 'Inscrito’, por lo que no podras realizar ninguna modificacion a la solicitud y ésta entrard en proceso
de evaluacidn.

Una vez adjunte los documentos y el

icono se encuentre en color verde (&),
podra enviar la solicitud*

IMPORTANTE

Ten en cuenta que adin no has enviado la solicitud. Esta es una pantalla de confirmacidon del diligenciamiento total del
formulario y el paso a sequir es ‘Confirmar’ el envio de la salicitud.

Para enviar la solicitud, debes:

1. Hacer clic en la palabra "Confirmar’

2. Una vez realizado el paso 1, inmediatamente la pantalla cambiara y notificard que "Hemos recibido tu
postulacion”. Ademas, al correo electrénico registrado al momento de crear la cuenta, recibirds la confirmacion del
envio. El asunto del mensaje inicia por “Icetex, "Hemaos recibido tu solicitud...”

3. Sino has recibido la comunicacion o sigues viendo esta pantalla, todavia no has enviado la solicitud. Asegirate
de 'Confirmar' el envio para participar en la convocatoria.

v

. Haga clic en “Confirmar” para enviar definitivamente la legalizacién
Confirmar

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos seleccionados



» Confirmacion de la legalizacion

Al “Confirmar” se proyecta en la plataforma la siguiente pantalla:

Experto: Usuario Pruebas
@ IEnXtF:e?'lfltaoé’ionales = Institucién: 1207207207 - Usuario de prueba @
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

Solicitud
@ Solicitud de reembolso Solicitud de reembolso

Expertos Internacionales
Comite [ - Lrero a Marzo 2025

Hemos recibido satisfactoriamente |a solicitud de legalizacion del experto.

Recuerda que una vez enviada la solicitud no podras realizar ningun cambio. Si tienes alguna inquietud, puede contactarte al correo: sfajardo@icetex.gov.co

El reembolso se realizara a la cuenta bancaria de |a universidad registrada en base de datos de ICETEX.
Agradecemos tu participacion en la convocatoria.

Cordialmente,

Expertos Internacionales

Oficina de Relaciones Intemacionales



Corre de confirmacion de la legalizacion

Al correo electronico que registré al momento de crear la cuenta, se envia la confirmacion de su postulacion:

ICETEX, Hemos recibido la legalizacion del experto: Usuario Pruebas (Estermno Recibidos x

4+ Resumir este correo

sfajardo®@icetex.gov.co
parami «

, Expertos Internacionales
S § Comite [ - Lwero a Marzo 2025

Estimados Usuario de prueba,
Hemos recibido satisfactoriamente la solicitud de legalizacion del experto.

Recuerde que una vez enviada la solicitud no podra realizar ningin cambio. Si tiene alguna inguietud, puede contactarse al
correo: sfajardo@icetex gov.co

El reembolso se realizara a la cuenta bancaria de la universidad registrada en base de datos de ICETEX.
Agradecemos su participacion en la convocatoria.
Cordialmente,

Expertos Internacionales

Oficina de Relaciones Internacionales



» Resumen de la legalizacidn

{3 Expertos - 2025 - Comité |

Inicio: 28 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025

Convocatoria cerrada

internacional.

Los apoyos financieros, ofrecidos bajo la modalidad de reembolso, estan dirigidos a Ia participacion de expertos
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por
instituciones de educacion superior (IES), asociaciones y redes universitarias e instituciones técnicas y
tecnologicas que hagan parte del Programa de reciprocidad para extranjeros en Colombia del ICETEX

JExperto

Modalidad: Movilidad
Experto: Usuario Pruebas

N° priorizacion de su postulacion: 1
Radicada hEd
Legalizé

A 4

Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacion de la educacion superior en Colombia, a través de una serie
de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfoque

Al terminar la legalizacion y volver a la pantalla general de convocatorias, la solicitud legalizada tendré el estado ‘Legalizé’

Nota: Si se le ha confirmado el apoyo
a mas de un experto en el mismo
comité, debe hacer la legalizacion para
cada uno de los expertos con el paso a
paso del proceso anterior.



CONTENIDO

Cuenta de la IES
Postulacion
Legalizacion

> No legalizé

Contacto



» ¢éNo realizé la legalizacion para una solicitud aprobada en el periodo permitido?
Si no realiz6 el proceso, en la plataforma la solicitud se proyectara de la siguiente manera en la seccién de convocatorias:

{53 Expertos - 2025 - Comité | A

Inicio: 28 feb 2025 - Fin: 07 mar 2025
Convocatoria cerrada

Este programa apoya el desarrollo de la internacionalizacion de la educacion superior en Colombia, a través de una serie
de herramientas que les permiten, a las instituciones inscritas, generar actividades presenciales y virtuales con enfoque

internacional.
Los apoyos financieros, ofrecidos bajo Ia modalidad de reembolso, estan dirigidos a |3 participacion de expertos A Nota: dera |_ngres_ar ala So“_C!tUd’ pero
nacionales e internacionales en actividades y eventos organizados o gestionados, en Colombia o el exterior, por no podra reallzar ninguna accion sobre
instituciones de educacion superior (IES), asociaciones y redes universitarias e instituciones técnicas y el formulario de legalizacion.

tecnologicas que hagan parte del Programa de reciprocidad para extranjeros en Colombia del ICETEX.

JExperto

Modalidad: Movilidad

Experto: Usuario Pruebas

N° priorizacion de su postulacion: 1
Radicado N°1

No legalizo




» ¢éNo realizé la legalizacion para una solicitud aprobada en el periodo permitido?

Al ingresar a la solicitud, se proyecta el siguiente formulario:

Experto: Usuario Pruebas
@ ::_nxt%?;\t:csionales = Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

Solicitud

Cerro etapa legalizacion

@ Documentos
A LAY Qe AU 8
& Enviar salicitud ; ; G Vs ¥

..y Expertos Internacionales

S

=% Comite [ - Erero a Waﬁzo 2025

iEl proceso de legalizacion ha culminado!
El plazo maximo para el proceso de legalizacion era hasta el dia lunes, 21 de abril de 2025 hasta las 11:59 pm hora de Colombia.

En la seccion 'Documentos’ podra adjuntar una carta en |a que justifique la NO legalizacion de una solicitud aprobada. La carta debe estar firmada por el
representante legal y |a podrd enviar hasta el dia lunes, 28 de abril de 2025 hasta las 11:59 pm, pasada esta hora, el documento no estara disponible.

La legalizacion de la solicitud fuera del periodo inicialmente informado, se permitira solo para casos con causas de fuerza mayor.
Cualquier inquietud, puede contactarse al correo: sfajardo@icetex.gov.co

Cordialmente,

GIICETE

Expertos Internacionales

5 Inlemacionales

Haga clic en “Leido”



éNo realizo la legalizacion para una solicitud aprobada en el periodo permitido?

EI ICETEX, le permitira justificar las razones por la que no se realizo el proceso en el periodo informado. Desde la seccion
‘Documentos’ usted podra cargar la ‘Carta de justificacion por no legalizar una solicitud aprobada’.

Experto: Usuario Pruebas
@ E\iger::fc?ionales = |"|€iti.'.‘l(:i3nl 120?20?20? - Us‘ua' ode pr__leba @ @
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Solicitud

Cerrd etapa legalizacion Documentos

@ Documentos

< Enviar solicitud En esta seccion debes adjuntar un Unico documento para cada requisito en formato PDF y con un peso maximo de 10MB.

Enviado Documento Formato

* Carta de justificacion por no legalizar una salicitud aprobada

)

Haga clic sobre el titulo del documento

A El documento lo podré enviar hasta 5 dias habiles despueés del cierre del periodo de legalizacion.

Experto: Usuario Pruebas
@ ant%err:taoc?ionales = Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba ® 9
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Solicitud

@ Cerrd etapa legalizacion Documentos

¥ Documentos

< Enviar solicitud En esta seccion debes adjuntar un Unico documento para cada requisito en formato PDF y con un peso médximo de 1T0MB.

Enviado Documento Formato

(] 05 mar 2025 * Carta de justificacion por no legalizar una solicitud aprobada @ @




» Enviar la solicitud*

E " Experto: Usuario Pruebhas
@ Inxtpeerlr];csionales = Institucion: 1207207207 - Usuario de pruebha (]
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad
Solicitud

. . Enviar solicitud
@ Cemd etapa legalizacion

@ Documentos

m iEl formulario esta completo!

Recuerda que deberas dar clic en 'Confirmar' para enviar correctamente la postulacion. Posteriormente, la solicitud
pasara al estado 'Inscrito’, por lo que no podras realizar ninguna modificacion a la solicitud y ésta entrara en proceso
de evaluacidn.

Una vez adjunte los documentos y el
icono se encuentre en color verde (&), IMPORTANTE

podra enviar la solicitud*
Ten en cuenta que adn no has enviado la solicitud. Esta es una pantalla de confirmacidn del diligenciamiento total del

formulario y el paso a sequir es 'Confirmar’ el envio de la solicitud.

Fara enviar la solicitud, debes:

1. Hacer clic en la palabra 'Confirmar’

2. Una vez realizado el paso 1, inmediatamente la pantalla cambiara y notificard que "Hemos recibido t
postulacion”. Ademas, al correo electrénico registrado al momento de crear la cuenta, recibiras la confirmacion del
envio. El asunto del mensaje inicia por “lcetex, "Hemos recibido tu solicitud...”

3. Si no has recibido la comunicacidn o sigues viendo esta pantalla, todavia no has enviado la solicitud. Asegurate
de 'Confirmar' el envio para participar en la convocatoria.

v

Confirmar

0

*Este proceso lo debe hacer para cada uno de los expertos No legalizados

Haga clic en “Confirmar” para enviar definitivamente la legalizacion



» ¢éNo realizé la legalizacion para una solicitud aprobada en el periodo permitido?

Una vez envien el documento, se proyectara en la plataforma la siguiente pantalla:

Expertos
Internacionales

Experto: Usuario Pruebas
= Institucion: 1207207207 - Usuario de prueba
Radicado No. 1 - Comité | - Modalidad: Movilidad

® @

Solicitud
@ Justificacion recibida

Justificacion recibida

ik e r” . Expertos Internacionales
Poall - \ / 7y
A “\ g < / (;3 5 Comite [ - Enero a Marzo 2025

Hemos recibido la justificacion de la NO legalizacion del experto seleccionado durante el periodo permitido.

Las razones seran revisadas y analizadas por el equipo de la ORI, una vez se tome una decision sobre el caso, seran notificados al correo electrénico registrado al

momento de crear la cuenta de la IES.

Cualquier inquietud puede contactarse al correo: sfajardo@icetex.gov.co

Cordialmente,

Expertos Internacionales

Oficina de Relaciones Internacionales

A El equipo de la ORI, sera el encargado de analizar el caso y dar respuesta. Tenga en cuenta que solo se aceptaran causas de fuerza mayor.



CONTENIDO

Cuenta de la IES
Postulacion
Legalizacion

No legalizd

> Contacto



Si desea realizar cambios, descartar al experto u otro asunto,
puede contactarnos al correo: sfajardo@icetex.gov.co



mailto:sfajardo@icetex.gov.co
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