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RESOLUCION No. 1249
(28 de abril de 2026)

Por la cual se modifica la organizacion y el funcionamiento del Comité Interno de Archivo-CIA de la
Universidad de Narifio y se derogan las Resoluciones 4106 de 2014 y 0406 de 2015

LA RECTORA DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO
En uso de sus atribuciones legales, reglamentarias y estatutarias, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, establece las reglas y principios generales que regulan
la funcién archivistica del Estado, asi como las disposiciones relacionadas con la gestion documental, la
administracion, organizacion, conservacion y control de los archivos publicos.

El Articulo 16 de esta misma Ley, indica que entre las obligaciones de los Secretarios Generales o los
funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo
cargo estén los archivos publicos, son las de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de
la informacion de los documentos de archivo y seran responsables de su organizacion y conservacion,
asi como de la prestacion de los servicios archivisticos.

Que el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, regula el Comité Interno
de Archivo como instancia asesora en materia archivistica y de gestion documental, asi como su
conformacion y funciones, en concordancia con la Ley 594 de 2000 y demas normativa archivistica
vigente.

Que el Comité Interno de Archivo debe sesionar de manera efectiva para cumplir con sus funciones de
asesoria y orientacion en materia archivistica, asi como para apoyar la definicion de politicas,
programas y planes relacionados con la gestion documental, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2.8.2.1.16 del mencionado Decreto. Su inactividad u omision en el ejercicio de estas funciones
podria dar lugar a un presunto incumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley 594 de 2000,
asi como a la materializaciéon de riesgos administrativos y disciplinarios asociados a la inadecuada
administracién de los archivos publicos.

Que mediante Acuerdo No. 080 de 2019 expedido por el Consejo Superior Universitario, se adopto el
Estatuto General de la Universidad de Narifio, y en su articulo 29 establece que, dentro de las funciones
de la Secretaria General, vigilar y controlar la custodia, preservacion, almacenamiento y consulta del
archivo de la Universidad de conformidad con la ley, asi como presidir el Comité de Archivo.

Que el articulo 30 del Acuerdo No. 080 de 2019 define el Sistema de Gestion Documental y Archivo
como el conjunto de procesos y procedimientos de caracter transversal que involucra a todas las
dependencias académico-administrativas en el cumplimiento de la gestion documental y el manejo del
archivo, el cual estard coordinado por la Unidad de Gestibn Documental y Archivo, adscrita a la
Secretaria General.

Que, teniendo en cuenta lo previsto en los articulos 29 y 30 del Acuerdo No. 080 de 2019, y con
posterioridad a la expedicién de las Resoluciones No. 4106 de 2014 y No. 0406 de 2015, se hace
necesario actualizar la organizacién y funcionamiento del Comité Interno de Archivo, armonizando su
conformacion con la estructura académico-administrativa vigente de la Universidad de Narifio y con la
normativa archivistica aplicable.

Que de conformidad al Acuerdo No. 080 del 23 de diciembre de 2019, mediante el cual se actualiz6 la
estructura institucional y la denominacién de algunas dependencias académico-administrativas, se
hace necesario armonizar la conformacion del Comité Interno de Archivo con la organizacion
vigente de la Universidad.

Que el articulo 2.3.2 del Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion, establece la
responsabilidad de los Comités Internos de Archivo o de las instancias que hagan sus veces, como
instancias asesoras de la alta direccion, para garantizar que los aspectos relacionados con la gestion
documental y la administracién de archivos sean abordados de manera integral, en articulacién con las
politicas institucionales relacionadas con el manejo y la seguridad de la informacion.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO 1°. Establecer las condiciones de funcionamiento del Comité Interno de Archivo de
la Universidad de Narifio, orientado por la Unidad de Gestibn Documental y
Archivo, para establecer directrices obligatorias de administracién archivistica
para todas las unidades académico administrativas y sedes, basandose en la
normatividad nacional vigente, para garantizar la planificacion, custodia y correcta
gestion documental sin excepciones.

ARTICULO 2°. El Comité Interno de Archivo de la Universidad de Narifio, estard conformado por:
1. El (la) Secretario(a) General o su delegado, quien lo presidira
2. El (la) Director(a) de la Unidad de Gestiébn Documental y Archivo, quien

actuarad como Secretario(a) técnico.

El (Ia) Vicerrector(a) Administrativo y Financiero o su delegado

El (Ia) Director(a) del Departamento Juridico o su delegado

El (la) Director(a) de Planeacion y Desarrollo o su delegado

El (la) responsable del Sistema de Autoevaluacion, Acreditacion y

Certificacién, o su delegado

El (la) Director(a) de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones

0 su delegado.

8. El (la) Director(a) de Control Interno y Gestién de la Calidad o su delegado,
quien tendra voz pero no voto.

oghAw

N

PARAGRAFO UNO. Seran funciones de la Secretaria Técnica, citar a las
reuniones y proyectar la citacion para la firma del Secretario(a) General, preparar
la agenda a desarrollar asi como la documentacion que deba ser presentada en
la respectiva sesion, levantar el Acta de cada reunién y someterla a revision para
aprobacién de los que en ella intervinieron y posterior firma del presidente y
secretario del Comité. Comunicara las decisiones adoptadas por el Comité.

ARTICULO 3°. Invitados. El Comité, podra contar con invitados permanentes u ocasionales, tales
como docentes, funcionarios o especialistas de otras areas como historiadores o
usuarios externos, cuando a juicio del Comité, el concepto de éstos sea necesario
para la toma de decisiones. Los invitados tendran voz, pero no voto.

ARTICULO 4°. Funciones. El Comité Interno de Archivo — CIA, desarrollard a cabalidad las
siguientes funciones:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacién de la normatividad
archivistica.

2. Aprobar la politica de gestién de documentos e informacion de la entidad.

3. Aprobar las tablas de retencion documental y las tablas de valoracion
documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental de Archivos
para su convalidacion. Y al Archivo General de la Nacion para su registro.

4. Responder por el registro de las tablas de retencién documental o tablas de
valoracion documental en el Registro Unico de Series Documentales que para
el efecto cree el Archivo General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcién
archivistica de la entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar
las tecnologias de la informacién y las comunicaciones (TIC) en la gestién de
documentos electrénicos de conformidad con la normatividad vigente.

6. Aprobar Programa de Gestion Documental de documentos fisicos y
electronicos presentado por la Unidad de Gestion Documental y Archivo, en
articulacion con la dependencia competente en Tecnologias de la Informacion
y las Comunicaciones.

7. Asesorar y apoyar los diferentes planes, programas y proyectos que en
materia de archivo se formule por parte de la Direccion de la Unidad de
Gestion Documental y Archivo.

8. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los
documentos contra diferentes riesgos.

9. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo
General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y el Archivo Departamental de
Narifio, adoptando las decisiones que permitan su implementacion al interior
de la Universidad, respetando siempre los principios archivisticos.
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10. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacién de las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones (TIC) en la Entidad teniendo en cuenta su
impacto sobre la funcién archivistica interna y la gestion documental.

11. Aprobar, cuando corresponda, las formas, formatos y formularios fisicos o
electrénicos que requiera la Universidad para el desarrollo de sus funciones
y procesos, en articulacion con las dependencias competentes.

12. Acompafiar la implementacion de la Politica de Gobierno Digital, marcando la
evolucién del enfoque de "trAmites en linea" en lo referente al impacto de este
sobre la gestién documental y de la informacién.

13. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de
Archivos, propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion
archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten
la gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como
electronico.

15. Aprobar la implementacién de normas técnicas nacionales e internacionales
gue contribuyan a mejorar la gestién documental de la entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas. Adelantar y promover acciones
permanentes de autodiagnéstico para facilitar la valoracion interna de la
gestién archivistica.

17. Promover la cultura de conocimiento y valoracién de los documentos, los
archivos y la memoria documental e histérica de la Universidad.

18. Propender por el fortalecimiento de la infraestructura y por la implantaciéon y
actualizacion de procedimientos y herramientas para la administracién de los
archivos.

19. Apoyar las labores que se adelanten en pro de la custodia, conservacion y
acceso del archivo historico.

20. Definir directrices sobre la gestion documental en las sedes o0 seccionales de
la Universidad de Narifio.

21. Emitir concepto y aprobar, cuando corresponda, los procesos de disposicion
final y eliminacién documental, de conformidad con las Tablas de Retencién
Documental, las Tablas de Valoracion Documental, los procedimientos
internos y la normatividad archivistica vigente.

22. Aprobar el Plan Institucional de Archivos (PINAR)

23. Aprobar el Programa de Gestion Documental (PGD)

24. Aprobar los demds instrumentos archivisticos de conformidad con la
normatividad vigente.

25. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencién documental
y tablas de valoracion documental.

PARAGRAFO. La alta direccién podréa asignar funciones adicionales, siempre y
cuando estas se relacionen con el desarrollo de la normatividad colombiana en
materia de archivos y gestién documental.

Convocatoria. EI Comité Interno de Archivo, sera convocado por su presidente.
El orden del dia o la agenda a desarrollar sera preparado por la Secretaria
Técnica, y sera remitido con antelacion al desarrollo de la reunién.

Asistencia. La asistencia a las sesiones del Comité Interno de Archivo, sera
obligatoria para sus integrantes. En caso de fuerza mayor o caso fortuito, el
integrante que anticipe su ausencia debera presentar excusa justificada con una
antelacion de tres (3) dias habiles, ante la Secretaria General. En caso de que
la asistencia de un invitado sea indispensable para el desarrollo de la reunion, la
presidente del CIA, podra reprogramar la sesién para contar con dicha asistencia.

Los asistentes al CIA deberan firmar el registro de asistencia.

Quorum. Dentro del Comité Interno de Archivo, se constituira quérum para
deliberar y tomar decisiones legitimas, la presencia de la mitad més uno de los
integrantes con derecho a voto. Si durante el desarrollo de la sesién el quérum
se desintegra, se suspendera la sesion.

Sesiones. ElI Comité Interno de Archivo, sesionara presencial o virtualmente;

ordinaria o extraordinariamente. Las sesiones virtuales seran justificadas y
estardn mediadas por las TIC.
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El Comité sesionar4 de manera ordinaria una (1) vez cada tres (3) meses, 0
cuando las circunstancias lo ameriten podra hacerlo de manera extraordinaria.

PARAGRAFO. Cuando se presenten situaciones excepcionales de fuerza mayor
o0 caso fortuito, o razones de caracter académico, administrativo o de orden
publico, la (el) Presidente del CIA puede aplazar o suspender la sesion y se
reprogramara inmediatamente, informando a los integrantes e invitados y asi
asegurar la continuidad de la misma.

ARTICULO 9°. Deliberaciones. ElI Comité Interno de Archivo — CIA, decidira exclusivamente
sobre los temas previstos en la agenda de la sesion, no obstante, el Presidente
del CIA, considerando circunstancias excepcionales, podrd en un punto
cualquiera diferirlo o dar prioridad a otro que apremie su discusion.

ARTICULO 10°. Actas. De cada sesion se levantara un acta que contendra, como minimo, la
fecha, hora, modalidad de la reunién, asistentes, orden del dia, asuntos tratados,
decisiones adoptadas, responsables y compromisos. Este documento ejecutivo
sera sometido a consideracién de los Miembros del CIA, a quienes se les remitira
a través de correo electrénico en un plazo de diez (10) dias habiles siguientes al
desarrollo de la reunién. Una vez aprobada por ellos, el Acta sera firmada por la
Presidente y Secretaria del CIA.

ARTICULO 11°, La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las
Resoluciones 4106 de 2014 y 0406 de 2015 y toda disposicién contraria.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San Juan de Pasto, a los veintiocho (28) dias del mes de abril de 2026

ORIGINAL FIRMADO

MARTHA SOFIA GONZALEZ INSUASTI
Rectora
Proyectd: Sonia Janeth Escobar Ortega, Jefe UGDA ORIGINAL FIRMADO

Revisé: Gloria del Pilar Londofio Martinez, Secretaria General ORIGINAL FIRMADO
Revis6:  Julio Javier Leyton Portilla, Director Departamento Juridico ORIGINAL FIRMADO

Revisé: Fernanda Carrion Pérez, Asesora Juridica Rectoria ORIGINAL FIRMADO
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