UNIVERSIDAD DE NARINO
EDITORIAL UNIVERSITARIA — CONSEJO EDITORIAL

ACUERDO No. 031 de 2007
(11 de mayo)

Mediante el cual se aprueban las “Normas para la Pr esentacion de Obras”
y las
“Instrucciones para los Evaluadores” de los libros gue se presentan
para ser publicados
por la Editorial Universitaria de la Universidad de Narifio

EL CONSEJO EDITORIAL DE LA UNIVERSIDAD DE NARINO
en uso de sus atribuciones estatutarias y reglament arias, y

CONSIDERANDO:

Que la Editorial Universitaria requiere unificas loriterios editoriales para las obras que septas, por los
docentes de la Universidad de Narifio, para sebapla su publicacion por parte de la Editorial ©rsitaria.

Que es necesario unificar los criterios que debeaglicados por los evaluadores asignados pooreséjo
Editorial para conceptuar sobre los libros quedosentes ponen a consideracion del Comité para su
publicacion por la Editorial Universitaria de laiMersidad de Narifio.

Que es conveniente compilar y dar a conocer estasas a todos los docentes que aspiran a publisar s
trabajos y a quienes, por solicitud del Comité &dit, colaboran como evaluadores de los librosgrados
al Consejo Editorial de la Universidad de Narifio.

ACUERDA:

Articulo 1°. Establecer las “Normas para la presentacion desQlsegun el Anexo 1, las cuales
deben ser aplicadas, por los docentes escritol@s)ibros que se presentan a consideracion
del Consejo Editorial para su publicacién por ladtdl Universitaria de la Universidad de
Narifio.

Articulo 2°. Establecer las “Instrucciones para la Evaluacioiteos”, segun el Anexo 2, las
cuales deben ser aplicadas por los docentes qudesignados por el Consejo Editorial como
evaluadores de los libros que se presentan a evasidn del Comité para su publicacion por
parte de la Editorial Universitaria de la Univeeidde Narifio.

Articulo 3°. Vicerrectoria Académica, Vipri, Sistema de Investignes, Biblioteca, Facultades 'y
Programas, anotaran lo de su cargo.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en San Juan de Pasto, a los 11 dias del nmeaydede 2007.

ROBERTO RAMIREZ BRAVO
Presidente (e) Consejo Editorial



Universidad de Narifio

UNIVERSIDAD DE NARINO - EDITORIAL UNIVERSITARIA
CONSEJO EDITORIAL

ACUERDO No. 031 de 2007
(11 de mayo)
Anexo 1

NORMAS PARA LA PRESENTACION DE OBRAS

1. PRESENTACION DEL MATERIAL.
Para presentar una obra a la Editorial Universitde la Universidad de Narifio entregue personakreent

Consejo Editorial — Universidad de Narifio
Secretaria de la Vicerrectoria Académica
Ciudad Universitaria - Torobajo

Bloque Administrativo — Piso 2

Pasto — Narifio - Colombia

Tel. 7313304

los siguientes materiales:

- Una copia impresa de la obra con todas sus paotepletas (mas adelante se describen), a dotdeiesp
en letra de 12 puntos (en Times New Roman), enl p@pafio carta, por una sola cara.

- Material gréfico (fotografias, diapositivas, disi de linea o de sombra, diagramas, etc.), difa los
requiere, deben presentarse completos, técnicanetatierados, listos para reproduccién, aparte del
manuscrito y con la indicacién sobre: titulo, orderaparicion en el texto (nimero del capitulodearen
el mismo) y tamafio de reproduccion.

- CD con los archivos de los capitulos del documeoimpleto en Word y los dibujos que hayan sido
realizados en programas graficadores, preferiblégreamCorel Draw.

El CD debe tener un rétulo completo que indique gada archivo el nombre, el tipo (archivo de texte
gréficas) y el programa en que ha sido proce$2eloe incluir los permisos necesarios para reprothiuias,
figuras, apartes de obras ajenas u otros matepedsgidos por derechos de autor; asi como pesmis@
reproducir fotografias o informaciones para cuyhlipacion se requiera el consentimiento informado d
terceros.

También se debe incluir noticia de cualquier puddién previa, total o parcial, del mismo material o

prueba de adquisicién del derecho a publicar, Sidicitante no es el autor de la obra, o si ésta e
colectiva.

2.PARTES DEL MANUSCRITO

Presente las partes de su manuscrito en el orslegiy la division en archivos que a continuacidndiea.
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2.1. Preliminares

Inclayalos todos en un solo archivo, (preliminates), en el cual deben aparecer de manera consetasi
siguientes partes:
2.1.1.Portadilla:

- titulo y subtitulo del libro (si lo tiene).

2.1.2.Portada;

Para obras individuales:
- Titulo y subtitulo.
- Nombres y apellidos completos del autor.

Para obras colectivas:
- Titulo y subtitulo
- Nombre y apellidos completos de los autores abmradores, en orden alfabético de apellido asoémde
descendente, aunque empezando por el nombre,nea fentinua, separados por punto:

Ejemplo: Mauricio Bernal. Galo Alfonso EnriquezdReHernando Gonzalez. Gloria Esperanza Perea. José
Ignacio Zamudio

2.1.3.Pagina legal:

incluye espacios para:

El signo de copyright, ©.

El ISBN (international standard book number) ddlaten.

El ISBN de la obra completa, silo requiere.

El nimero de la edicion.

Los créditos de: disefio de cubierta, correcciéaestito, indizacion, diagramacion, impresion y teracion.
Debido a que, en el momento de presentar su mam,iestos datos todavia no han sido definidostdise a
enumerarlos y deje los espacios correspondientds. A

©Editorial Universitaria - Universidad de Narifio

ISBN (volumen):

ISBN (obra completa):

Numero de edicion:

Disefio de cubierta:

Correccion de estilo:

Indizacion:

Diagramacion, impresion y terminacion:

Impreso y hecho en Colombia / Printed and madeoior@bia

Prohibida la reproduccién total o parcial, por quér medio o con cualquier propoésito, sin la dmémion
escrita de ...

Incluya también en esta pagina los créditos o @giarientos por derechos de reproduccion (de taidasas,
textos u otros materiales usados en su manusaréd)dos o autorizados por editoriales o propidate
copyright.

Ejemplo:

Las figuras 3.5 y 4.12 han sido tomadas de: LARwdriguez, Historia de México

colonial, México, Fondo de Cultura Econdmica, 195,12 y 152. © 1955 Fondo de Cultura Econémica.
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Reproducidas con autorizacion

Si esta lista de créditos es extensa, trasladéitzaatlel manuscrito como una seccion independidr;jo el
titulo Créditos

También en esta pagina debe dar el crédito dewealgublicacion previa, total o parcial, del metkde la
obra:

Ejemplo:Versiones previas de los capitulos 3y 4 de estaabarecieron en la revista Estudios filolégicos
México, vol. 13, nim. 4, 1992, pp. 16-50. © 199Z&lkegio de México.

2.1.4.Prefacio, prologo, presentacion (opcionales):

Silos hay: recuerde que, convencionalmente, é@ese usa para dar aclaraciones y especificasisobre
una nueva edicién de una obra, mientras que elgudl la presentacion son redactados generalmentap
persona distinta al autor y, mas que presentaorgknido y el enfoque de la obra (lo cual se hacke
introduccién), hacen una valoracién general dei$ma en relacién con el contexto, la época, ladgbafia,
etc.

2.1.5.Dedicatoria (ocpional):
Si la hay: en tipo de letra bastardilla y sin puirial.

2.1.6.Epigrafe (opcional):
Silo hay: en tipo de letra bastardilla y sin puifirtal.

2.1.7.Contenido:

En enumeracion vertical, incluya todos los tityposicipales y los subtitulos de segundo y terceelrie
jerarquia de todas las partes (preliminares, dpoyeomplementarias) de su manuscrito. No essaeicedar
los nimeros de pagina en que se encuentran, ppegihacion final del libro sera muy diferenta adel
manuscrito original y el programa de edicién laniiffecara automaticamente.

2.1.8.Introduccion:

Presenta el contenido y el enfoque de la obra, otando aspectos como: tema, importancia, disciptioa lo
tratan, enfoques mas frecuentes, principales prasasociados; enfoque usado y modo de tratadmbna;
publico; tipo de texto ayudas; capitulos y subdiviess de la obra; forma en que debe ser leida;
agradecimientos; cualquier otro aspecto de interés.

2.2. Cuerpo.

Presente cada capitulo de su obra en un archimedit, empezando por el archivo ...01 para el dafity
asi sucesivamente.

Sila obra es extensa, se recomienda dividirleagtie; cada una de las cuales agrupa un conjuctpdtelos
de tema similar. Sin embargo, los archivos cornedgmtes a cada parte conservan la numeraciéreqoaba
de definir.

2.3. Referencias a la bibliografia

Se realizaran en el propio texto, entre parénteitasdo el apellido del autor, seguido del afiedieion y, en
su caso, dos puntos y la pagina o paginas a lasechusga alusion; por ejemplo (Alvarez Angulo, 2081 Si
hay mas de un autor, los nombres de todos losemutieben figurar la primera vez; las siguientes@paes
sélo incluyen el nombre del primer autor, seguidogp al.y el afio. Si el nombre del autor es parte debtext
use una forma como la siguiente:

Castoriades (1996:264) introduce el término. Siutbr citado tiene mas de un trabajo en la bibdithgr la
fecha de la publicacion identifica la contribucidora bien, si hay coincidencia de autor y feskadentifica
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la referencia mediante una letra mindscula.
Ej.: (Van Dijk, 199'D:90). Se preferird el parafraseo y se evitara el plagio
2.4. Notas de pie de pagina

Estas amplian la informacién que no puede seridelan el texto, tales como explicaciones o fuentes
adicionales de informacién. Cualquier material sade para entender el argumento propuesto exteldebe

ser parte del mismo y no ser desarrollado en utead®opie de pagina. Numere las notas de pie degadp
largo del manuscrito. Cada nota ird sefialada &xi con un nimero aradbigo elevado y ese mismamim
identificara la misma nota al pie de la paginaeetpa.

Evite en lo posible, notas de pie que sélo darreafgas internas o breves referencias bibliogréffpar Ej.
Ver Kant, 1965). Incorpore dicha informacion emesto.

2.5. Citas textuales

Las citas textuales que exceden las cuarenta palapareceran con sangria al lado izquierdo,rarNet 10 y
a espacio sencillo. Citard la fuente en una reféagrarentética de la siguiente manera: autor, péigina
(Caravedo, 1997:65). Finalizard la cita con un paparte.

Si la cita de un texto en prosa no excede las nteapalabras se sefialard con comillas y se in@éaltexto.
Si la cita requiere una referencia, se pondra elpde la frase después de la referencia pareatétic

Al citar un pasaje, se pueden omitir palabraseBasoraciones del original que no son (tiles phirabajo.
Cuando la omisién ocurre dentro de la frase, seansties puntos suspensivos para indicar la supresi
encerrados entre corchetes [...]. Cuando se omitari@latle un pasaje debe ser fiel al autor citadols
integridad gramatical de su articulo. Los comeasaui opiniones que se incrusten en la cita seaatacon
un subrayado, indicando en nota de pie que el gattoano corresponde al autor de la cita.

2.6. Finales.
Presente cada una de las partes complementanasachivo aparte.

2.6.1.Glosario (opcional):

Es un vocabulario de términos dialectales, extraBosicos o especializados con su respectivaidiéiin Se
incluye en obras dirigidas a estudiantes o alipdigieneral o cuando, por alguna razén, el pudikszonoce
un conjunto significativo de términos usados eolder, o cuando sus definiciones deban ser aptandi
consultadas para comprender el material.

2.6.2. Bibliografia:

La bibliografia icluird todas y sélo aquellas abe#tadas en el texto, ordenada alfabéticamentegglido.
Varios trabajos de un mismo autor en un mismo aftwdenaran con los subindices a, b, etc. La bitalita de
cada capitulo aparecera al final del mismo, y aéledose a los ejemplos siguientes:

Para libros,

ALVAREZ ANGULO, T. (2001):Textos expositivos-explicativos y argumentatiBsscelona; Octaedro.
Para articulos o capitulos de libro,
BACART, M. p. y N. A. GRAZIANO (2002): “Sabemos dgié hablamos cuando usamos el término

competencia”, en G. BUSTAMANTE et al. (eds.): Ehcepto de competencia: una mirada interdiscipRnar
Vol., Bogota, SOCOLPE, Alejandria, 63-89.



El material no publicado, articulo o tesis, debarfar siguiendo el formato del articulo de unastawviAl final
se escribe la palabiaédito.

2.6.3. Bibliografia y referencias de obras y fusmspeciales:

2.6.3.1 Leyes y tratados:

Como elementos iniciales de la referencia, sealantidad politica o geogréfica que origina el dogato y el

tipo de norma.

Ejemplo:

Colombia, Leyes, Cédigo electoral, (Jorge MariotiEas, comp.),Bogota, Camara de Representantes,
(Pensadores Politicos Colombianos), 1979, vol. 30p

Acuerdo General sobre Aranceles Aduaneros y ComdRanda de Tokio, 1973-1979, Acuerdos, Textos de
los acuerdos, Ginebra, GATT, 1986, p. 191.

2.6.3.2. Obras clésicas:
La primera vez, se da la referencia completa. Lsegmuede dar abreviada, por acto, escena, pfaradirzea.

Ejemplo:

SHAKESPEARE, WILLIAM, "The Winter's Tale", The corntgie works of William Shakespeare, Londres,
Rex, 1973, acto 4, escena 2, lineas 10-11.

The Winter's Tale: acto 5, escena 1, lineas 13-16.

2.6.3.3. Andnimos clasicos y libros sagrados:
Ejemplo:

Cantar de Mio Cid, (version e introduccion de Garldoracio Magis), México, Ateneo (Obras inmortgles
1962, p. 89.

El Coran, Barcelona, Vision Libros, 1979, p. 15.

Biblia, N. T., Evangelios, Dios llega al hombre;Nalevo Testamento de nuestro Sefior Jesucristaprers
popular, México, Sociedades Biblicas en Américaniaatl 990, pp. iii-iv.

2.6.3.4. Soportes especiales (videocasetes, basksak, mapas y otros):

Autor; titulo; tipo de soporte o documento, entrechetes cuadrados; lugar de publicacion; entidédra;
fecha de publicacién; especificaciones técnicaa phunso.

Ejemplo:
Organizacién Mundial de la Salud, Before disadtéees [videocasete], Ginebra, OMS, 1991. [1 videsate:
20 min].

Compact library: AIDS [base de datos actualizaddadaes meses], versiéon 552, Boston, Massachusetts
Medical Society, Medical Publishing Group, 1980djsco compacto; sistema operativo IBM PC, PS/2 o
compatible; 640K de memoria; MS-DOS 3.0 o méas rgeieextensiones CD-ROM; unidad Amdek LD-1 o
Hitachi 1502S CD-ROM].

2.6.3.5. Recursos electronicos (informacion y sién Internet):
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Autor; titulo; tipo de documento o soporte, entrechetes cuadrados; lugar de publicacion; entidédra;
fecha de publicacion —o fecha de actualizaciorgi@v—; direccion electrénica en que puede seswdtedo;
ruta de acceso (cuando sea necesaria); fecha esoazconsulta.

Ejemplo:

MORSE, S. S. "Factors in the emergence of infestitiseases”, Emerg Infect Dis [serie en interegidro
marzo 1995, 1 (1), disponible en: http://www.cde/gaidod/EID/eid.html. Acceso el 5 de abril de 2006

PRITZKER, T. J. "An early fragment from Central Nép[sitio en internet], Ingress Communications,
disponible en: http://www.ingress.com/~astanaitiZger/pritzker.html. Acceso el 8 de junio de 2000.

CURTIN, PHILIP. "Goree and the slave trade" [aribcan internet], en: H-Africa, <h-africa@msu.edu>,
disponible en: <gopher.h-net.msu.edu> [ruta de sacceH-NET E-Mail Discussion Groups/H-
AFRICA/Discussion Threads/Goree and the Atlanta/8ITrade—item number 465]. Acceso el 31 de jdio d
2006.

2.6.3.6. Obras sin datos o con datos incompletos:

Cuando, por algunarazon, en la obra de la refex@acse encuentra alguno de los datos necesgimgprma
al lector de esta ausencia incluyendo algunadsidmientes abreviaturas (o una nota que lo gclare
s.l.: sin lugar o ciudad de publicacion

s.e.: sin entidad editora

s.f.: sin fecha o afio de publicacién

s.d.: sin datos

2.6.3.7. Obras ya citadas (repeticion de refersiicia
Use la abreviaturdbid., en cursiva, para repetir la referencia a unanaisbra, citada en la referencia
inmediatamente anterior.

RAMA, ANGEL. Rubén Dario y el modernismo, Caradaiéadil, 1986, p. 75.
181bid., p. 106. (misma obra, diferente pagina)
191bid. (misma obra, misma péagina)

Use la abreviatur@p. cit, en cursiva, para repetir la referencia a una garcitada anteriormente CASTELL,
J. Op. cit., p. 83. (Obra anterior, pero no inmegia

2.6.4. Anexos (opcional):

Son documentos estadisticos, graficas, ilustrasj@studios especiales o notas metodolégicas rcmeas
para el desarrollo de la obra, pero si para camgii¢arla o como material especifico de consul&ificacion
para el investigador interesado. Cada uno de lasdentos debe ir en anexos separados, nombradiesrasn
(Anexo A, Anexo B, etc.) y con un titulo descrigtisle su contenido.

2.6.5. indice analitico (opcional):

Es un listado de términos clave, divididos en priata secundarios y complementarios, que reflégménte
qué conceptos aparecen en la obra, en qué pagiessué modo fueron usados o desarrollados; stivabgs
facilitar la lectura y la consulta de conceptosegjes especificos del texto, sin necesidad de mnpleto.
Més adelante se explica su elaboracién y preséntac

2.6.6. Hoja de vida académica del autor:
Como archivo final del libro, incluya, en formaaeesu curriculo académico y profesional: titulofesional
mas significativo desde el punto de vista del librimculacion institucional actual, publicacionegian
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importantes y sociedades cientificas a que pexteritsta informacion aparecera en la solapa del lib
3. MATERIAL GRAFICO
3.1. Tablas.

Indique con precision su ubicacion en el textoargEigmpre un "llamado" o remisién a la tabla, egmasis o
dentro del texto:
"... enlatabla 5.1 se presenta esta tendencidada..”

"... esta tendencia a la baja (véase tabla 5.1)...”

Tanto para hacer la remision como para marcabla,tase un nimero compuesto de dos cifras: lagpam
indica el nimero del capitulo, y la segunda, etprde la tabla dentro del mismo; asi, por ejenfgkxpresion
"tabla 5.1" remite a la tabla 1 del capitulo 5.

Al final de la tabla, incluya siempre una nota deifite en la que indique si la tabla ha sido creataptada
para la presente obra o si ha sido tomada delmtaecaso en el que, ademas de dar la referenbiasoécitar
el permiso de reproduccion e incluir el créditaeleroduccion con autorizacion.

Fuente: esta tabla ha sido tomada del libro Mewatiztoral de Héctor Barrera (Barcelona, Deu€981p.
11). © 1994 Ediciones Deusto. Reproducida con &atcion.

Las tablas deben ser digitadas directamente eamlisarito, a doble espacio, asi:

Numero y titulo de la tabla; una linea o filetesdparacion horizontal; los encabezados horizordal&stabla,
en cursiva; una linea o filete de separacién hotidpel campo de datos de la tabla; una linedetefde
separacion horizontal; las notas a pie de tabkafyénte. Como se ve, no se usan lineas horizentale
verticales para separar secciones de la tablay saly. la que separa el titulo de la tabla y fasabezados
horizontales; la que separa estos encabezadesmpb de datos, y la que separa el campo de datmegtas
a pie de tabla.

Tabla 7.1 Efecto de la estreptomicina, la ison@azida estreptomicina y la isoniazida combinaddseso
Mycobacterium tuberculosisa.

3.2. Figuras.

Marque con este nombre las fotografias, las diipasiy los dibujos (esquemas, graficas de datagramas
de flujo, mapas, etc.); en general, cualquier nateisual distinto de las tablas.

3.2.1. Llamados:

Indique con precision su ubicacion en el textoargEigmpre un "llamado” o remisién a la figura, aréptesis
o dentro del texto:

"... enlafigura 4.2 se presenta el esquema funtaelaparato digestivo...”

"... el esquema funcional del aparato digestivo (@d@msira 4.2)...”

Tanto para hacer esta remision como para mariguta, use un nimero compuesto de dos cifraginagoa
indica el nimero del capitulo, y la segunda, ekorde la figura dentro del mismo; asi, por ejemialo,
expresion "figura 4.2" remite a la figura 2 delitalp 4. Como se ve, las tablas y las figuras searan con el
mismo sistema, pero en secuencias independieniess puede haber una tabla 4.2 (tabla 2 deldagitlo

mismo que una figura 4.2 (figura 2 del capitulo 4).

3.2.2. Pie de figura:



Cada figura debe llevar su correspondiente piégded explicativo, en el que se debe:

Incluir el titulo, esto es, decir genéricamente sgiénuestra.

Explicar especificamente qué se quiere hacer (@tdetalle).

Indicar si los detalles corresponden a alguna setaiteemporal, espacial, de diagndstico y tratatojestc.
Explicar las convenciones (circulos, rombos, leftashas) usadas para diferenciar detalles dguad.
Hacer cualquier otra anotacidn necesaria.

Dar la fuente: indicar si la figura ha sido tomddatra obra (caso en el que, ademas de dar tamefe, debe
obtener el permiso de reproduccion e incluir allitoéde reproduccién con autorizacidn);o si ha sigiaptada
0 creada para la presente obra.

3.3. Dibujos.

Incluyen esquemas, gréficas de datos, diagramfigjdemapas, etc.

Pueden ser de linea (trazos negros sobre fondodylaim gradaciones de grises) o de tono continon (
sombras o gradaciones de grises). Tenga en cueatagjdibujos deben ser elaborados por un prafakio
capacitado y reunir los siguientes requisitos:

3.3.1. Unidad de estilo en todo el manuscrito:

Papel tamafio carta, plano y no poroso (propalrpat@alcote o cromacote).

Tinta negra (nunca a l4piz) y con trazos muy bifindios.

Sombras y tonos grises bien definidos, no inciggnpara que no se pierdan en el proceso de iropresi
En blanco y negro; no en color.

Sdlo el dibujo propiamente dicho, sin ningun tigotexto, nombres, letras o flechas. Esta infornmadic
mismo que las indicaciones sobre colores, cuanao isecesarios) se escribe en el flap, que es yaaléo
papel mantequilla o transparente con que se recalbddibujo.

Recuerde que los dibujos deben aparecer bajo dineathe "figura” y para hacer su llamado y su pifgilea
se deben seguir las indicaciones dadas antesigarasfen general.

3.4. Fotografias.

Incluyen las fotografias propiamente dichas, imgsen papel fotogréafico (comun o de calidad espedis
diapositivas. Tenga en cuenta los siguientes riégstis

Toma y encuadre adecuados, segun la necesidagoftatio vertical; desde arriba o desde abajo.
Detalles con suficiente definicién y presencia.

Sin masas confusas, elementos distractores o ididin excesiva.

Buena definicidn: combinacién de claros y oscurmpdaeimagen; buen contraste: riqueza en el marejo d
sombras y brillos; buena nitidez.

Tamafio igual o préximo al de la reproduccion fedlicitada. Evitar ampliaciones o reducciones sapes al
50% del tamafio original.

Papel fotografico sin textura, mate o semi mateyniante.

Sin rayas ni recortes ni marcas de broches. Cuwalgulicacion sobre area de interés o Util detta fietalles,
letras, flechas, nombres, convenciones, colores,estcribala en el flap o papel mantequilla sueEs al
original o en una fotocopia del mismo.

Orientacién espacial claramente establecida, cuseamecesario:

Arriba, abajo, izquierda, derecha.

Derecho y revés diferenciados, en las diapositivas.

Recuerde que las fotografias y las diapositivagetparecer bajo el nombre de "“figura" y para hager
llamado y su pie de figura se deben seguir lagz@withtnes hechas antes para figuras en general.

3.5.Presentacion fisica de las figuras.

Digite directamente en el texto toda la informad&xiual que acompafia a las figuras (llamadosgdgifigura,
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fuentes), para indicar en qué lugar del mismo detieirse el material. Pero el material graficogpeanente

dicho (el dibujo, la fotografia o la diapositiva@spondiente) preséntelo aparte, preparado segéeduisitos
anotados y con una marca (en el reverso, con $gize 0 en un rétulo removible) que indique: orden
aparicion en el texto (el nUmero); titulo; tamaBaebroduccion solicitado; color necesario (blannegro o

color).

4.ORTOTIPOGRAFIA
4.1. Estilo en aspectos ortogréficos y tipograficos
4.1.1. Uso del tipo de letra cursiva:

Titulos de libros, revistas, periodicos, y trabajassticos (esculturas, pinturas, peliculas, obmasicales,
programas).

Acotaciones de autor, que van entre paréntesiasesbras de teatro.

Ecuaciones y férmulas, asi como los elementosaguedmponen, cada vez que sean nombrados enogy text
en su explicacion.

Géneros y especies en las clasificaciones taxom@nflizs familias irdn en redondo).

Nombres propios de barcos, trenes, aviones y resgciales.

Alias y apodos cuando aparecen como tales, es deoimpafiados del nombre propio.

Términos y expresiones en lengua extranjera, cuatidomo han sido asimilados en el uso normalléedma.
Palabras o términos de jergas y dialectos o int@eatinente mal escritos.

4.2.2. Escriba en letras:

Las cantidades menores de treinta.
Las edades de las personas.

Las décadas.

Los nimeros ordinales.

4.2.3. Separacion de cifras:

A partir de cuatro cifras, separe las unidadespzorio, no con espacio fino ni con coma, Ejempl683,
14.742.

Separe los decimales con coma: 13,45.

Escriba las cifras de los afos juntas, sin punaspacio fino: 1995.

4.2.4. Sistema Internacional de Unidades:
Use sdlo los simbolos de unidades aceptados eistehfa Internacional de Unidades (Sl). Las unidades
fundamentales de este sistema y sus respectivbslsirson las siguientes:

- Longitud metro m.

- Masa kilogramo kg.
- Tiempo segundo S.

- Corriente eléctrica ampere A

- Temperatura termodinamica kelvin K

- Intensidad luminosa candela cd

- Cantidad de sustancia mol mol

Para usarlas, tenga en cuenta los siguientesasiter

No use abreviaturas sino los simbolos reconocidad 8l; asi, por ejemplo, no use grs. sino g.
No use punto luego de los simbolos de las unidadsanultiplos o submultiplos: kg, dm, mg.
Use el mismo simbolo para el singular y para elghld kg - 5 kg.

4.3. Escritura de siglas, acrénimos y abreviaturas:
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En lo posible, evite crear abreviaciones nuevasfid?a las reconocidas por la comunidad cientifica
internacional de su disciplina. Siempre que ld&atpor primera vez en el texto, preséntelas grgréntesis
precedidas del nombre completo del cual se derivan.

4.3.1. Siglas:
Dado que se componen con las letras iniciales majas de los nombres de instituciones, partidos,
agremiaciones, etc., escriba todas sus letras gasoda.

4.3.2. Acrénimos:

Dado que se construyen con letras y silabas demnore para crear un compuesto sonoro que puede ser
pronunciado silabicamente, escribalos con mayussala inicial: Fenalco (Federacion Nacional de
Comerciantes), Incora (Instituto Colombiano de édoRma Agraria).

4.3.3. Abreviaturas:
Llevan punto final: sr. (sefior), dpto. (departaragntomp. (compilador).

4.4. Uso de mayusculas.

Limite el uso de las mayusculas a sus funciongsds®n todos los casos en que su escriturasgaaonal,
prescinda de ellas.

La mayuscula fija se usa exclusivamente para nanchtulos.
Escriba en mayuscula:

La inicial de la primera palabra de un escritoggio de punto.
Después de dos puntos, use inicial mindscula.
Las iniciales de los nombres propios, los apellidlis sobrenombres.

La letra inicial de los nombres de obras artisticamo novelas, cuentos, pinturas, sinfonias, enttas.

Las iniciales de las palabras que componen el n@aduna institucion, a excepcién de los articullos
pronombres.

Las iniciales de los nombres propios de accidemiegares geogréficos y sitios publicos; la iniclallos
nombres genéricos (calle, plaza, mar) irdn en roiiés avenida Vasquez Cobo, monte Everest, océano
Atlantico.

La inicial de los puntos cardinales cuando son madis expresamente como tales o indican division
geopolitica o militar:

Ejemplo: Occidente atraviesa por una crisis cultura
Lainicial de las palabras "Estado" e "Iglesia"ru@se refieren a la entidad politica o a la codmahde fieles.

La inicial de los nombres de periodos histéricagtoSle Oro, Renacimiento, Barroco.

5. OBRAS CONSULTADAS PARA ELABORAR ESTAS NORMAS

Las recomendaciones incluidas en estas normasrasimuchos de sus ejemplos, han sido tomadosyam ma
0 menor medida de las siguientes obras:
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Comité Internacional de Editores de Revistas MédiGupo de Vancouver), "Requisitos uniformes pzga
manuscritos enviados a revistas biomédicas", R&HEE Med, vol. 1, num.1, 1997, pp. 41-51.

Editorial Universidad de Antioquia, Normas de prgaeion, Medellin, 1998.

Editorial Universidad de Antioquia, Reglamento, Mkith, Universidad de Antioquia, Resolucion rectora
11104 del 9 de octubre de 1998.

GARZA MERCADO, Ario. Normas de estilo bibliografiqgmara ensayos semestrales y tesis, México, El
Colegio de México, 1995.

RAMON, Sol. Manual préactico de estilo, Barcelonaatb, 1992.

Colombia, Superintendencia de Industria y Comel€intro de Metrologia, Sistema legal de unidades en
Colombia.

Sistema internacional de unidades - (Sl). Reglasrmgées para el uso del Sl en Colombia, documentémie
de dos paginas, s.f., s.l.

The University of Chicago Press, The Chicago Mawnofi&tyle, 14.2 ed., Chicago y Londres, 1993.

ZAVALA RUIZ, Roberto. El libro y sus orillas. Tipagfia, originales, redaccion, correccion de estite
pruebas, 3.2 ed., México, Universidad Nacional Aatba de México, 1995.
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UNIVERSIDAD DE NARINO
CONSEJO EDITORIAL

ACUERDO No. 031 de 2007
(11 de mayo)
Anexo 2

INSTRUCCIONES PARA LA EVALUACION DE LIBROS

Se considera la evaluacién de un libro como ungsmde apreciacion, verificacion, valoracion, estidn y
emision de un concepto escrito sobre aspectosdsagitno: la orientacion general de la obra, sudéin a
las necesidades de mejoramiento del proceso edaockaiaplicacion de métodos cientificos en suftise
desarrollo, su calidad idioméatica, su organizagi@oherencia y sus aspectos técnicos y graficos.

Toda obra que presenten los docentes para evaiudeli@rd contener, al menos, las siguientes cdsticts:

1. Ser el resultado de un esfuerzo personal, proddetta experiencia profesional, de la innovacion
pedagdgica, del conocimiento, de la imaginaciéraaeeatividad, del ingenio, de la investigaciéieb

espiritu analitico y critico del docente. De igt@mima, debe estar acorde con la avances cientificos

tecnoldgicos y pedagégicos y contener aportes guoiilouyan al mejoramiento de la educacion.
2. Tener solidez conceptual e investigativa y expresarclaridad y objetividad las caracteristicadade
poblacién a la cual va dirigida.

3. Estar estructurada de manera coherente y guard@aléinidad y secuencialidad, segun el area del

conocimiento o la formacion que la obra pretendzadellar.
4. Expresar los contenidos en términos claros y pggigilizando un lenguaje directo, libre de rechnuias,

observando cuidadosamente la sintaxis y el buenieiseocabulario y su adecuacion a la capacidad de

comprension de los usuarios a quienes van dirigidos

5. Presentar estética y didacticamente laminas, gsifiotras ilustraciones, cuando la obra lo requike
modo tal que contribuyan a lograr los propésitotadaisma.

6. Utilizar técnicas de diagramacién y presentacioa permitan la racionalizacién y organizacion de los
contenidos. A la vez, recoger y citar sin alterae®las fuentes originales, como apoyo a la tematic
tratada.

El Consejo Editorial de la Universidad de Narificeaigce su valiosa colaboracién para la evaluaebibd
gue le remitimos y le pedimos el favor de diligan&l Resumen del Informe de Evaluacion considerosl
siguientes aspectos :

ORIGINALIDAD E IMPORTANCIA E IMPACTO DEL TRABAJO

Evaluar si se trata de una verdadera contribudiémnaace de la Ciencia, la Tecnologia o las Huneted y
las Artes y si es pertinente su publicacién potepde la Editorial Universitaria.

ORGANIZACION Y ESTILO DEL MANUSCRITO

- Revise si el manuscrito sigue ldermas para la Presentacion de Obides la Editorial Universitaria de la
Universidad de Narifio.
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- Marque en el manuscrito cualquier correccion gitioal o de estilo que pudiese mejorar la calidadiloro.

- Cuando en el informe haga referencias a partesateuscrito indique pagina, parrafo y linea dedefecto
figura o tabla.

Titulo: compruebe que éste sea completo, informativoeyrgfleje el contenido del trabajo.

Introduccién: verifique que en éste se presenta el prop@itmntenido y el enfoque de la obra (Ver seccion
1.2.8. de laflormas para la Presentacion de Obyas

Materiales y métodos para libros producto de investigacion, comprugibes métodos empleados en la
investigacion estan claramente explicados y doctades y si la metodologia es apropiada.

Resultados compruebe que estén expresados en una secuégia l que sean coherentes con los
argumentos empleados en la discusion y conclusioipbca particularmente a libros producto de
investigacion.

Discusidon: examine la calidad y relevancia de la argumentagiéu coherencia con los resultados y con el
planteamiento y propésitos del trabajo. Aplicaipalarmente a libros producto de investigacion.
Conclusionesccompruebe su relevancia y si son consecuencisdgiplanteamiento y si podria haber otras
conclusiones.

- Revise que la terminologia empleada sea coredtalique aquellos términos que pudiesen provocar
ambigledad o imprecision. ¢Deberia el autor indécarentes o el sentido de los términos?

-Revise que las abreviaturas empleadas para auprbkcaciones, herbarios, etc. siguen los estésda
empleados y que se utiliza el Sistema Internacidednidades.

- En trabajos taxondmicos compruebe que no hayegiaacia entre las descripciones y las claves Yequie

de especimenes examinados esta ordenada corretdanoemtiene la informacién necesaria.

- En estudios morfoanatémicos, carioldgicos, pédigicos, fotoquimicos, etnobotanicos, etc., regisehaya
mencién explicita a ejemplares testigoycher specimehs

CALIDAD Y UTILIDAD DE LAS ILUSTRACIONES

¢ Todas las figuras estan citadas en el texto?

¢ Corresponde su orden en el texto a la numeraciéon?

¢Son necesarias todas las ilustraciones?

¢ Se necesitaria alguna otra?

¢Hay escala gréfica en todas las figuras?

¢Las leyendas son coherentes con la figura?

¢Las abreviaturas y simbolos son claros y coheremtee todas las figuras?

¢Hay buen uso del espacio en las figuras?

En las figuras no originales ¢ Se cita la fuentladestracion? y ¢ esté citada en la bibliografia?

CALIDAD Y UTILIDAD DE LAS TABLAS Y GRAFICAS

¢ Todas las tablas y gréficas estan citadas ertePte

¢ Corresponde su orden en el texto a la numeraciéon?

¢,Son necesarias todas las tablas y graficas?

¢ Se necesitaria alguna otra tabla o grafica?

¢El titulo y los encabezamientos son légicos enmdétivos?

¢Las abreviaturas y simbolos son claros y coheremtee todas las tablas y graficas?
En las gréficas ¢ el sistema de representacionagieeliado para los datos?

Para datos no originales ¢ Se cita la fuente? @ gitatla en la bibliografia?

BIBLIOGRAFIA

-Revise que todas las referencias estan citadektexto y viceversa.
14



- Compruebe que las referencias estan redactadiasferma en que se sugieren en Nmas para la
Presentacion de Obrade la Editorial Universitaria de la UniversidadNarifio.

UNIVERSIDAD DE NARINO — EDITORIAL UNIVERSITARIA
RESUMEN DEL INFORME DE EVALUACION

IDENTIFICACION DEL TRABAJO

Titulo:

Autor(es):

IDENTIFICACION DEL EVALUADOR

Nombre:

Direccion;

RESUMEN DE LA EVALUACION

Originalidad del trabajo

Importancia e impacto de
trabajo

Pertinencia del trabajo

Metodologia empleada Novedosa Apropiada No bien definida Inapropiada
Resultados Excelentes Buenos Regulares Malos
Conclusiones Excelentes Buenas Regulares Malas
Organizacion del trabajo Excelente Buena Regular Mala
Redaccion y estilo Excelente Buena Regular Mala
Contribuciones pedagdgicas Excelentes Buenas Regulares Malas
Recursos didacticos Excelentes Buenos Regulares Malos
Solidez conceptual Excelente Buena Regular Mala
Figuras Excelentes Buenas Regulares Malas
Graficas Excelentes Buenas Regulares Malas
Tablas Excelentes Buenas Regulares Malas

DECISION (Por favor marque con una X)

Publicar sin modificaciones

Publicar con modificaciones pequefas

Publicar con modificaciones sustanciales

Rechazar su publicacion
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Firma: Fecha:
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