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1. OBJETIVO: Identificacion, registro, control de todos los ingresos de la Universidad que permita el cumplimiento del plan
presupuestal.

2. ALCANCE: Desde el conocimiento de la conciliacién bancaria hasta la distribucién de los datos a las dependencias de
Contabilidad y Presupuesto.

3. RESPONSABLE: Tesoreria, Contabilidad, Presupuesto, Convenios y Fondos.

4.a PROVEEDORES 4.b INSUMOS
Recibos de consignacién
Bancos . L o .
. . ., Archivo plano de movimientos diarios bancarios
Clientes (con consignacion) P
Extractos bancarios fisicos
5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS
Boletin de Tesoreria
Aux!l!ar de bango; Tesoreria, Contabilidad y Presupuesto
Auxiliar de movimientos contables
Movimiento presupuestal de ejecucion de ingresos

6. REQUISITOS LEGALES:
- Régimen de contabilidad publica y manual de procedimientos de la contaduria general de la nacidn, catalogo de cuentas

general.
- Acuerdo No. 80 de 1997 (Documento de Referencia)

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
- Boletin diario de caja y bancos.

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
Comprobante diario de contabilidad (de ingresos, ajustes, traslados y anulacién de cheques)

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FORMULA 9.c. FRECUENCIA
Numero de codigos registrados
correctamente en la plataforma

Caodigos de barras registrados Diario
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Control de Cambios
Version No. Fecha de Aprobacion Descripcion del Cambio
1 2009/01/03 Creacion del documento
5 02/02/2012 Se incluye actividades Qe Organizacion del boletin de ingresos y
traslado de Dependencia.
3 2013-10-09 Cambio de la persona encargada del procedimiento.
4 2016-09-09 Actualizar procedimiento




