
1. OBJETIVO : Asesorar en aspectos jurídicos, administrativos y laborales a la División de Recursos Humanos y a la 

Comunidad Universitaria.

2. ALCANCE : Desde la recepción de la solicitud, hasta la generación del concepto u orientación  jurídica.

3. RESPONSABLE : Profesional Universitario – Asesor Jurídico

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LOS RESULTADOS

 Concepto Jurídico emitido
 Personal División de Gestión Humana

 Comunidad Universitaria.

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR: 

- Solicitud escrita

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:

- Concepto jurídico 

6. REQUISITOS LEGALES:

-Constitución Política de Colombia, 

-Decreto Reglamentario sobre  Acción de Tutela 2591 del 91, Ley 30 del 93, 

-Ley 115 del 8 de febrero de 1994., por la cual se expide la Ley General de Educación, 

-Decreto Ley 1278 del 19 de junio de 2002. Por el cual se expide el Estatuto de Profesionalización Docente,

-Decreto 1279 de 2002,

-Decreto 1860 del 3 de agosto de 1994. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994, en los aspectos 

pedagógicos y organizativos generales. 

Las Reglamentaciones internas:

-Estatuto General

-Estatuto de Personal Administrativo

-Estatuto de Personal Docente

- Estatuto de Contratación Acuerdo 126 de diciembre de 2014

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA

 Número de Conceptos Jurídicos 
emitidos

 Sumatoria de Conceptos Jurídicos 

emitidos
 Mensual

4.a PROVEEDOR 4.b INSUMOS

 Personal División de Gestión Humana

 Comunidad Universitaria.
 Solicitud para Asesoría y Emisión de Conceptos Jurídicos
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01 2012-03-30 Creación del Documento 

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO

INICIO

Realizar la solicitud  
escrita para la emisión 
de un concepto jurídico

Interesado

Pedir información 
adicional  a quien 

solicita el 
concepto jurídico

Recepcionar  y 
análizar la 
solicitud

Profesional 

Universitario - 

Asesor 

Jurídico

Se tiene en cuenta historial.  Fundamentos facticos jurídicos 
y normativos, documentos relacionados,  conceptos 
jurídicos  precedentes

La solicitud  puede `provenir  de  las dependencias  
académicas,  o de los organismos   de la institución

¿La  información 
que contiene la 

solicitud  es 
suficiente  para  

emitir el concepto  
jurídico?

No

Preparar proyecto  de  
concepto  jurídico y 
entregar al Jefe de 

Recursos humanos para 
revisión

Sí

Profesional 

Universitario - 

Asesor 

Jurídico

Profesional 

Universitario - 

Asesor 

Jurídico

FIN

Firmar y entregar 
el concepto 
jurídico al 
interesado

Archivar  copia del 
Concepto juridico

Profesional 

Universitario - 

Asesor 

Jurídico

Profesional 

Universitario - 

Asesor 

Jurídico

¿el proyecto 
presenta 

modificaciones?

No

Si
Realizar la 

modificación al 
concepto

Profesional 

Universitario - 

Asesor 

Jurídico

02 2016-03-14 Se incluye un punto de control en el procedimiento

P

P

V

H

V

H

H


	DTH-GEH–PR-18 Conceptos Juridicos V2 2016.vsd
	Hoja-1
	Hoja-2


