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1. OBJETIVO : Revisar y aprobar documentos que sirven para proyectar diferentes actos administrativos y los contratos
de prestacién de servicios.

2. ALCANCE : Desde la solicitud de revision del documento y contratos, hasta la aprobacion de los mismos.

3.RESPONSABLE : Profesional Universitario - Asesor Juridico

4.a PROVEEDOR 4.b INSUMOS
Solicitud de Revision y Documentos que se recibe para la
revisibn con sus soportes

Division de Recursos Humanos de la Universidad de Narifio

Dependencias Contratos de prestacion de servicios
5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE EL RESULTADO
Documento y contrato visado o con las correcciones

. Funcionario que solicita la revision
pertinentes

6. REQUISITOS LEGALES:

-Constitucion Politica, Leyes, Decretos, Resoluciones y Acuerdos
-Reglamentacion Institucional (Resoluciones y Acuerdos)

- Estatuto de Contratacion — Acuerdo 126 de diciembre de 2014

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:

-Documento que se recibe para ser revisado

-Documentos que sirven de soporte o que contengan informacién de utilidad para lo que se revisa.
- Contratos de prestacion de servicios

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:
-Documento y contrato visado / Documento y contrato con correcciones

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.h. FORMULA 9.c. FRECUENCIA
NUmero Documentos con efectos Sumatoria de Documentos con efectos
o . - . Mensual
Juridicos revisados Juridicos revisados
Numero de Contratos con efectos Sumatoria de contratos con efectos M |
Juridicos revisados Juridicos revisados ensua
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Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Cargo : Profesional Universitario Asesor de Proceso — Equipo de Calidad |[Jefe Divisién de Recursos Humanos
Nombre : |[FERNANDA CARRION PEREZ DIANA MOLANO RODRIGUEZ PAOLA DE LOS RIOS GUTIERREZ
Firma:
Fecha: 2016-03-14 2016-03-14 2016-03-14
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION No. FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 2012-03-30 Creacion del Documento
Ajuste al nombre y actividades del procedimiento teniendo en cuenta la funcién de
02 2016-03-14 s - e
revision de los contratos por prestacion de servicios
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