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OFICINA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 

PLAN ANUAL DE TRABAJO 2020 
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Realizar plan 

anual de trabajo, 
vigencia 2020 

 
 

1 Persona 

Espacios físicos, 
equipos de 
cómputo, 

materiales de 
papelería 

 
 

$ 0 

 
Coordinadora 

SG-SST X
 

          

 

   

Solicitud de 
recursos para el 

desarrollo del SG-
SST 

 
1 Persona 

Equipos de 
computación, red 

internet, 
papelería 

 
$ 0 

 
Coordinadora 

SG-SST 

 
 

X 

             

Asignación de 
responsabilidades 

del SG-SST 

 
1 Persona 

Equipos de 
computación, red 

internet, 
papelería 

 
$ 0 

 
Coordinadora 

SG-SST 

 
 

X 

             

Divulgación de la 
política y 

responsabilidades 
del SG-SST 

 
1 Persona 

Diferentes 
medios de 

comunicación 
UDENAR 

$ 0  
Coordinadora 

SG-SST y 
COPASST 

  
 

X 

            

Reuniones 
COPASST 

8 personas Espacio físico $ 0  
COPASST 

 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 

 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 

    

 
Entrega EPP 

 
1 persona 

Elementos de 
protección 
personal 

 
$ 20'896.000 

 
Coordinadora 

SG-SST 

 
X 

              

Reunión con los 
diferentes 

Comités a los que 
pertenece SG-

SST 

 
 

1 persona 

Tiempo para 
reuniones y 
actividades 

propias 
establecidas 

 
 

$ 0 

 
Integrantes de 
los diferentes 

Comités 

 
 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 
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Inducción y Re 
inducción a 

Funcionarios 
UDENAR 

 
Talento 

humano de 
contrato 
laboral y 
Planta 

 
Espacio físico, 

bases de datos, 
contratación 

oportuna 

 
 
 

$ 0 

Rectoría, 
Coordinador 
del SGSST, 
Recursos 
Humanos, 
Jefes de 

Dependencias 

 
 
 

Acorde a la contratación 
que se realice 

 
 
 

Acorde a la 
contratación que se 

realice 

    

 
 

Inspecciones 
planeadas 

 
 
 

8 Personas 

 
 
 

Dependencias 
Udenar 

 
 
 

$ 0 

 
 

Coordinadora 
SG-SST y 
COPASST 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

     

Pausas activas 
Funcionarios 

UDENAR 

 
 

2 Personas 

 
 

Dependencias 
UDENAR 

 
 

$ 0 

 
ARL  y 

Coordinadora 
SG-SST 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

    

Evaluaciones 
Medicas 

Ocupacionales 

 
Funcionarios 

UDENAR 

 
Profesiograma 

 
$22'.000.000 

 
IPS asignada 

 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 

 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 

    

Participacion 
Semana Salud 
Ocupacional 

Coordinadora 
SG-SST 

 
viáticos 

 
$ 600.000 

 
ARL 

         
 

X 

     

Actividades de 
promoción y 
prevención 

(Hábitos y estilos 
de vida 

saludable) 

 
 

4 Personas 

 
 

Espacios físicos, 
Dependencias 

 
 

$ 2'000.000 

ARL, 
COPASST, 

Profesional de 
apoyo SG-

SST 

 
 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

    

Seguimiento a 
casos por 

accidente laboral  
y con presunción 

y calificados 
como enfermedad 

laboral 

 
 
 

2 personas 

 
 

Equipo de 
cómputo, 
papelería 

 
 
 

$ 0 

 
Oficina de 

seguridad y 
salud en el 

trabajo 

 
 
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

 
 
 

X 

    



 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN DE CALIDAD 
 

PLAN ANUAL DE TRABAJO 

Código: SGC-FR-30 

07 

 

Página: 3 de 4 

Versión: 1 

Vigente a partir de: 

2020-16-01 

 
Asesorar a los 

Funcionarios que 
requiere la 

documentación 
para calificación 

de origen en 
primera instancia 

 
 
 

1 persona 

 
 
 
 

Equipo de 
cómputo, 
papelería 

 
 
 

$ 0 

 
 

Oficina de 
seguridad y 
salud en el 

trabajo 

               

 
 
 

Seguimiento a 
restricciones 

medico laborales 

 
 
 

Funcionarios 
UDENAR 

Equipo de 
cómputo, 

restricciones 
médicas, 

recomendaciones 
médicas, 

exámenes 
medico 

ocupacionales 

 
 
 

$ 0 

 
 

Oficina de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

 
 
 
 

X 

    

 
Estudio de re 
clasificación a 

Funcionarios de 
alto riesgo 

 
 

Funcionarios 
UDENAR 

 
Equipo de 
cómputo, 

Profesional 
capacitado 

 
 
 

$ 5'000.000 

 
Coordinadora 

SG-SST y 
ARL 

  
 
 
 

X 

            

 

Intervenir áreas 
con riesgo 
psicosocial 
significativo 

Equipo de 
seguridad y 
salud en el 

trabajo 

Equipo de 
cómputo, espacio 
físico, manuales 
y procedimientos 

 
 

$ 5'000.000 

Coordinadora 
SG-SST, 

ARL, 
Bienestar 

Universitario 

  
 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

 
 

X 

    

 
Convocatoria 

nuevos 
Brigadistas 

 
Funcionarios 

UDENAR 

Dependencias 
UDENAR, 
medios de 

comunicación, 
chapolas 

 
 

$ 0 

Coordinadora 
Brigada de 

Emergencias, 
ARL, 

Coordinadora 
SG-SST 

  
 
 

X 

    
 
 

X 

       

Plan de 
capacitaciones 

anual de la 
Brigada de 

Emergencias 

 
 

Asesor ARL 

 
Planeador, 
equipo de 
computo 

 
 

$ 0 

 Coordinadora 
Brigada de 

Emergencias, 
Coordinadora 

SG-SST 

 
 

X 
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Participacion 
simulacro 

municipal de 
evacuación 

 
Brigada de 
Emergencia 

Equipo de 
cómputo, 
chapolas, 

equipos de 
emergencias 

 
 

$ 0 

Coordinadora 
Brigada de 

Emergencias, 
Coordinadora 

SG-SST, 

         
 
 

X 

     

 


