Universidad de Narino

RECURSOS HUMANOS

FUNDADA EN 1904

CIRCULAR No. 002
San Juan de Pasto Enero 12 de 2022

PARA: DOCENTES HORA CATEDRA, DOCENTES TIEMPO COMPLETO OCASIONAL,
DOCENTES HORA CATEDRA POR SERVICIOS PRESTADOS, VINCULADOS A PARTIR DE
ENERO DE 2022.

DE: Division de Recursos Humanos, Universidad de Narifio

Con el fin de garantizar la entrega y recepcion de manera ordenada de documentos de legalizacién
de contratos, se ha habilitado el correo

documentoslegalizacionhc@udenar.edu.co y se ha previsto la recepcién de
acuerdo al siguiente cronograma:

FACULTAD FECHA DE ENVIO DE CORREO
ELECTRONICO

FACULTAD DE ARTES 13 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS AGRICOLAS 13 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES 14 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE INGENIERIA 14 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS 17 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE EDUCACION 17 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD 18 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS PECUARIAS 18 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE INGENIERIA AGROINDUSTRIAL 19 DE ENERO DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y 19 DE ENERO DE 2022
ADMINISTRATIVAS

En ese sentido, se requiere que cada docente entregue los siguientes documentos de manera
virtual, y que especifique en el correo el programa al cual pertenece:

1. Cédula de ciudadania en fotocopia al 150% en ella en la parte de adelante incluya su
direccioén, teléfono y correo electronico.

Certificado de afiliacion a salud.

Certificado de afiliaciéon a pension.

Antecedentes de Procuraduria.

Antecedentes de Contraloria.

Antecedentes de Policia.

Certificado sobre medidas correctivas de Policia.

Declaracién de Bienes y Rentas.

Certificado de afiliaciéon a Cesantias.

CoNoA~WN

Si usted es docente nuevo por favor entregue los documentos arriba mencionados y
adicionalmente:

1. Certificado de titularidad de cuenta bancaria

Cordialmente,

ELIZABETH CABRERA RAMOS
JEFE DIVISION DE RECURSOS HUMANOS

Proyecté y Elaboré: Ruth Esther Castillo J - Técnico Seguridad Social ° 6
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