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	SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN DE LA CALIDAD

ACTA DE REUNIÓN
	Código: SGC-FR-01

	
	
	Página: 1 de 2

	
	
	Versión: 5

	
	
	Vigente a partir de: 2021-12-17



	Acta No. 00X

	Tipo de reunión:
	Ordinaria:         
	
	Extraordinaria:
	
	Obligatoria:
	

	Proceso:
	
	Fecha reunión
	Día
	Mes
	Año

	Comité:
	
	
	
	
	

	Hora  de inicio:
	
	Próxima reunión
	Día
	Mes
	Año

	Lugar:
	
	
	
	
	


	Asistentes

	N°
	Nombre
	Cargo
	Dependencia

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


	Invitados (si los hay)

	N°
	Nombre
	Cargo
	Dependencia

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


	Ausentes (si los hay)
	Ausencia justificada

	
	Si
	No

	N°
	Nombre
	Cargo
	Dependencia
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	


	Orden del día

	N°
	Temática
	Responsable

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	7
	
	


	N°
	Desarrollo de la Reunión

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	


	N°
	Conclusiones

	1
	

	2
	

	3
	


	Tareas

	N°
	Tarea
	Responsable
	Plazo

	
	
	
	Día
	Mes
	Año

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Se da por terminada la reunión, siendo las ____ (a.m. /p.m.)

XXXX







XXX


Presidente 






Secretaria








Proyectó: Nombre Funcionario – Cargo

Revisó: Nombre Funcionario – Cargo

	
	

	
	


VINCULO DOCUMENTAL 
	Fecha recepción de la solicitud
	Definir tipo de solicitud. estudiante, administrativo, otro (breve descripción)
	Trámite
	Documento generado. (acto administrativo, respuesta u otro)
	Vinculo documental.

Ubicación física, digital o electrónica

	
	
	 
	
	

	 20/3/2017
	Solicitud estudiantil validación materia XXX 
	 

Se autoriza y remite a Ocara para lo pertinente


	Acuerdo No xxx
	Carpeta de Acuerdos Consejo de Facultad 2017

Carpeta Electrónica Unidad D: ACUERDOS/Acuerdos Consejo de Facultad 2017/Acuerdo XXX
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