Universidad deNariio
Seccion deTalento Humano

CIRCULAR 0029
(Octubre 28 de 2022)

De: SECCION DE TALENTO HUMANO, UNIVERSIDAD DE NARINO

Para: DOCENTES HORA CATEDRA, DOCENTES TIEMPO COMPLETO OCASIONAL.
DOCENTES HORA CATEDRA POR SERVICIOS PRESTADOS, VINCULADOS PARA EL
SEMESTRES B DE 2022.

Fecha: Octubre 28 de 2022.

ASUNTO: ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA LEGALIZACION DE CONTRATOS
SEMESTRE B DE 2022

Cordial saludo:

Con el fin de garantizar la entrega y recepcion de manera ordenada de documentos de
legalizacion de contratos, se ha habilitado el correo
documentoslegalizacionhc@udenar.edu.co y se ha previsto la recepcién de acuerdo al
siguiente cronograma: POR FAVOR ENVIAR LOS DOCUMENTOS EN UN SOLO PDF, Y
ESPECIFICAR EN EL CORREO A QUE PROGRAMA PERTENECE.

FACULTAD FECHA DE ENVIO DE DOCUMENTOS POR
CORREO ELECTRONICO
FACULTAD DE ARTES NOVIEMBRE 1 DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS AGRICOLAS NOVIEMBRE 1 DE 2022
FACULTAD NATURALES DE CIENCIAS NOVIEMBRE 1 DE 2022
EXACTAS Y NATURALES
FACULTAD DE INGENIERIA NOVIEMBRE 2 DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS NOVIEMBRE 2 DE 2022
FACULTAD DE EDUCACION NOVIEMBRE 2 DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD NOVIEMBRE 3 DE 2022
FACULTAD DE CIENCIAS PECUARIAS NOVIEMBRE 3 DE 2022
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FACULTAD INGENIERIA AGROINDUSTRIAL|{ NOVIEMBRE 4 DE 2022

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y | NOVIEMBRE 4 DE 2022
ADMINISTRATIVAS

En ese sentido, se requiere que cada docente entregue los siguientes documentos DE
MANERA VIRTUAL, Y QUE SE ESPECIFIQUE EN EL CORREO EL PROGRAMA AL CUAL
PERTENECE:

POR FAVOR ENTREGUE SOLO LO QUE SE ESTA SOLICITANDO A CONTINUACION:

1. Cédula de ciudadania en fotocopia al 150%: En ella en la parte de
adelante incluya su direccion, teléfono y correo electrénico.

2. Certificado de afiliacion a salud (SOLO Si usted esta afiliado a Emssanar o
Mallamas debe descargar el formulario de afiliacién como trabajador dependiente
de la pagina de la Eps mencionada: debe diligenciar la casilla niUmero 6 hasta la 16
y firmarlo en la casilla 54 y adjuntarlo en formato PDF.), si esta afiliado a Nueva —
Eps, Famisanar, Sanitas, Salud Total, Sura, SOLO DEBE ANEXAR LA CERTIFICACION.

3. Certificado de afiliacion a pension.

4. Antecedentes de Procuraduria.

5. Antecedentes de Contraloria.

6. Antecedentes de Policia.

7. Certificado sobre medidas correctivas de Policia.

Si usted es docente nuevo por favor entregue los documentos arriba mencionados y
adicionalmente:

1. Certificado de titularidad de cuenta bancaria
2. Formato declaracién de bienesy rentas.
3. Certificado de afiliacion a Cesantias.

POR FAVOR SE REITERA LA SOLICITUD DE ENVIAR LOS DOCUMENTOS EN UN SOLO PDF; PARA
EFECTOS DE ORGANIZACION EN TALENTO HUMANO Y PARA SER INCLUIDOS EN EL PAGO DE LA
NOMINA.

Atentamente:
O\

Elizabeth Cabrera Ramos
Jefe Seccion de Talento Humano
Universidad de Narifo
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Proyecté y Elaboré: Ruth Esther Castillo J.- Técnico Seguridad Social
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