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DESCARGA, INSTALACION Y ACTIVACION DE MICROSOFT OFFICE 365
Estimado usuario:

Si usted es Estudiante activo y cuenta con correo electrénico institucional, puede hacer uso de
todas aplicaciones de Microsoft Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook y mas) de
forma gratuita y debidamente licenciadas. Para activar su licencia proceda a realizar los siguientes
pasos.

Si usted es Docente activo hacer la solicitud de activacién aplicaciones de Microsoft Office 365
en la oficina de Administracién de Sistemas.

Recomendacidn: Antes de instalar Office 365, verificar haber desinstalado de tu dispositivo otras
versiones de Microsoft Office.

1. Iniciar Sesidn con su correo institucional en su navegador web.

BE Microsoft
Iniciar sesién

test03@udenar.edu.co

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?

Q; Opciones de inicio de sesion

2. Una vez iniciado sesion, ubicarse en la parte superior izquierda y hacer clic en el icono de
puntos que se encuentra junto a la palabra Outlook.
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3. En el menu de aplicaciones desplegado hacer clic en Microsoft 365, para redireccionar al
portal de Microsoft 365.

Microsoft 365 -

Aplicaciones

. E Cutlook . OneDrive

ﬂ Word I’ Excel
m PowerPoint [' OneMote
. a SharePoint . $ Teams

m Sway

Todas las aplicaciones -

También puede ingresar el siguiente enlace (URL) en el navegador web.

Enlace: https://www.microsoft365.com

Microsoft 365 pel
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Le damos la bienvenida a Microsoft 365, Test Instalar aplicaciones -

Empezar 4
A EBM Explorar aplicaciones m

Acceso rapido
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https://www.microsoft365.com/
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4. En el portal desplegar las opciones de Instalar aplicaciones y hacer clic en Aplicaciones de
Microsoft 365 para descargar el instalador.

Microsoft 365 L Busc i & %
Inicio
P Le damos la bienvenida a Microsoft 365, Test Instalar aplicaciones
B Aplicaciones de Microsoft 365
Mi conteni i Incluye Outlo ok, OneDrive for Business, Word,
f: | Excel, PowerP oint y muchos mas.
& Acceso rapido ]

Otras opciones de instalacion

i@ Todos (© Abierto recientemente &3 Compartido ¥y Favoritos  + > Selecciona otro idioma o instala otras
aplicaciones disponibles con tu suscripcién.

Fuente

B

Apiicaciones :
L_Sl RESOLUCION 0892 DE JUNIO 29 DE 2022 5 oct 2022

5. Ejecutar el instalador Microsoft haciendo clic en el archivo ejecutable OfficeSetup.exe para
iniciar la instalacién del paquete de escritorio de Office 365.

' Pagina principal | Microsoft 365 X + ©0 Navegacion privada

micros

E OfficeSetup.exe

Mostrar todas las descargas

B® Microsoft 365

Introduccién a Microsoft 365

O $ e R & @

D0 you want %o alow this app to make.
‘changes to your device’
Sign in 0 gat started with Office

o Seleccione "Abrir archivo" después de 0 Seleccione "Si" para instalar en el e Abre cualquier aplicacion Microsoft 365

descargar el instalador de Microsoft dispositivo einicia sesion en:
Test03@udenar.edu.co
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También puede dirigirse a la carpeta de descargas y ejecutar el instalador OfficeSetup.exe
para iniciar la instalacidn.

_Jz Downloads * A
@ MNew Tl sort = View
< v < > Downloads ~
# Home MName a Date medified
> @ OneDrive - Universidad deNa | Today
I & OfficeSetup.exe 5/18/2023 10:00 AM

6. En laventana emergente hacer clic en Sl para iniciar la instalacion y espere que Microsoft 365
descargue e instale las aplicaciones.

B® Microsoft

Permanezca conectado mientras E' m [‘

Microsoft 365 y las descargas de

Office [i [' ﬁ

Terminaremaos en un momenta,

-~ 3 W S

=- Microsoft

iHemos terminado! ; -

Las aplicaciones Microsoft 363 y Office estdn instaladas en el
equipo.

Cerrar
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7. Siguiente paso ejecutar cualquier aplicacién Microsoft 365 e inicie sesidn con su correo institucional.

£ word

&= m School Apps Documents Web Settings Pe P A

Best match

Word
T .

Apps Word

E WordPad >

BB Microsoft @8

Iniciar sesion para configurar Office

B (8

Usar su direccin de correo Obtenga almacenamiento Use su cuenta para instalar
electrénico habitual en nube gratuito Office en otros dispositivos

niciar sesion con su cuenta profesional, educativa o personal de Microsoft

Iniciar sesion ‘ ‘ Crear cuenta

Tengo una clave de producto
2Qué es una cuenta de Microsoft?

BN Microsoft

Activar Office

test03@udenar.edu.co

En su lugar, escribir una clave de producto

;Mo tiene ninguna cuenta? Crear uno.
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8. Para finalizar la activacién del paquete de Office 365 hacer clic en OK y puedes empezar a
disfrutar de las aplicaciones de Microsoft de forma gratuita y licenciadas.

Stay signed in to all your apps

Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
wehsites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.

No, sign in to this app only




