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De: Jefatura de Talento Humano
Para: Personal docente, administrativo y contratistas
Asunto: Obligatoriedad actualizacién de historias laborales

En primer lugar, cabe recordar que es obligacidn de los docentes, funcionarios administrativos y contratistas de
la Universidad de Narifio, actualizar permanentemente su historia laboral, de acuerdo a los nuevos titulos o
documentos que no reposan en la entidad; de conformidad con lo expuesto en la Ley 190 de 1995.

En este sentido, se insta al personal docente, administrativo y contratistas a entregar en medio fisico en la Seccién
de Talento Humano, en caso que no tengan actualizada, la siguiente documentacion para actualizar la historia
laboral de todos los administrativos, docentes y contratistas de la Universidad de Narifio. Ya que esto es de vital
importancia para contar con la informacion actualizada para dar cumplimiento legal y administrativo a la Circular
004 del 6 julio de 2003 del Archivo General de la Nacion que estipula que cada expediente de historia laboral
debe contener como minimo los siguientes documentos:

Copia de documentos de identificacion (Cédula de identidad, cédula extranjeria, pasaporte)
Copia de la hoja de vida (Formato Unico funcion publica)

Copia de los certificados de estudios y/o diplomas obtenidos.

Copia de los certificados de capacitacion y/o cursos realizados.

Copia de los certificados de cualquier otra formacién o habilidad relevante.

Copia de antecedentes (Penales, fiscales, disciplinarios)

Copia de certificacion bienes y rentas.

Copia de afiliacion (Salud, pension, cesantias)
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Los documentos antes mencionados se deben entregar en medio fisico en la Seccién de Talento Humano, hasta
el dia viernes 11 de agosto de 2023.

Agradezco su colaboracion

Atentamente, T
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H CABRERA RAMOS
Jefe Séccion de Talento Humano
Universidad de Narifo
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