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ACUERDO No. 002 DE 2022
{14 DE FEERERQO)

Por &l cual se regiamantan los procesos da inscripesdn, admisidn y malricula en los programas de poslgrado
da fa Universidad de Narifio.

EL CONSEJO DE POSTGRADOS DE LA UNIVERSIDAD DE NARIND
En uso de sug atibuciones legales v estatutarnas v congidarando,

Ciue, an el Estaluto de Postorados de la Universidad de Narfio, Acuerds 025 de 2001, Art. 60, 58 eslablece: "al
procesn de matricita fnanciers ¥ acadérmica serd reglamentado por el Consefo de Postgrados”;

(ue &5 necasano implementar medidas que permifan una mayor organizacion de los procesos de inscripaion,
admision ¥ matricula de los programas de posigrados de ks Univarsidad, en concordancia con los objetivos
misionales de la Unwversidad;

Qe &8 necesario definir &l ramile 2 seguir por parte de los Comités Curniculares v de la Vicerrecloria de
Invesfigaciones e interaccion social, atendiendo lo dispussto por el Adksulo 1y 3 del Acuerdo 091 de 2014 del
Honorable Consejo Superior, ke cuales rezan.

Artiewlo 1 Adicionar al Estafute de Pestgrados, funcienes académico - administrativas a los Comifés
Cumicwares y de iweshgaciones de Posigrados ¢ & los de los Cenfros de Invesligacionss y
Postgrados, relaclonadas con fas solloifudes estudiantlos do regisfo ¥ modificackin de nodas,
fransferencias, homolagaciones, malicilas scadémicas de asignalliras parg cLYSar por sepinda vez,
aplazarmento de asignaluras, asignacion de jurados y asesores para Trabajos de grado-Tesis- parg
Maeztia v Doclorado y ofras da Indole académico, gue comesponds a estudiantes de Poslgrado”

Articulo 3 Los aspecios admimstrativos v financieros relacionadas con los Poslgrados seguirdn siendo
competencia de fa Vicermactoria de invesbgaciones, Posigrados y Relaciones infemacionales — VIPRIL

Qe o Acuerdo Mo. 080 dal 23 de diclembre da 2019, establece en ef *ARTICULO 141. Periodo de Transician.
Mieniras sa promuigan los Estatutos relacionados en log ariculos anteriores v sa reglamanian por parte dal
Consejo Superior, el Consejo Academico, k3 recloria v ke vicemecdonias, segun sea el cago, las funciones de los
carmos contemplados en este Eslatulo, seguirdn vigentes los estalutos v damas nommas inlemas actuales”,

Que & Acusrdo Mo, 020 de 19 de fabrero de 2020 el Conssjo Superor de la Uinivarsidad de Narifio sstableca:

“Articuln 1. La Vicerrecioria de mvestigaciones & Wnleraccion Social VIS, ademas de [Bs funciones
confempladas en & Cslafulo General aprobado por el Acusrdo 080 de 2018, gjercera las lunclones de
Vicerrectoria e Postgrados, investigaciones y Relaclones infernacionales, consagradas en i Estalufo
e Postgrados del Acverdo 025 de 2007 y demas normas que regian las funclones de asla dependencia,
hasta favio se expida &l nuevs Esfalifo de Posfgrados”

Qe la Oficing de Control y Registro Acsdémico OCARA, prasentd conjuntaments con &l Cantro de Informatica
la nueva platsforma para el procese de ingonpodn, admision ¥ matriceds de log programas posgraduales
inegrada al nuevo sislema de informacion de la Universidad de Narifio SAPIENS, por ello es necesario f§ar los
nueves ingamientos para dichos procesos,

Clue por lanto es necesanko unificar la noma v en virfud de o anferior;
ACUERDA:

Reglamentar los procesos de inscripeion, admisidn y matricula en log programas de postgrado de la Universidad
de Marifo, an la siguisnia forms;
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CAPITULO |
DE LAS INSCRIPCIONES Y ADMISIONES

Articulo 1. La Viesrractonia da wasligaciones @ Interaceion Social expedira, al comianzo de cada
vigencia, la Resclucidn general de los valores de inscripeion y matriculas de los programas de
Postgrado, La cual podra sar modificada en el caso de aprobacdin de modificacionss da los
mismos o la inclusién da nusvos programss postaraduales adseribos 3 esla dependancia.

Paragrafo. Para &l caso de los posigrados an convenio, &l valor da la insaripeion sera fijado por el convenio
vy deberd ser informado en el Acuerds amitido por el Comibé Curricular,

Articulo 2. El Comitd Curricular y de Imestigacionas del respectivo programa aprobara y expadind el
acuerdo para la apertura de una nueva promocion, en la que se astableceran log calendariog
de Inseripeones y da admisiones, indicando |as fechas de inicio y Bn; ademas, dicho comité
suparvisard el prooeso de inscripcion ¥ admisidn da los estudiantes del Postgrada. Bl Acverdo
s enviara a la Vicemectoria de Investigeciones & Interaccion Social, acompanado con su
raspetiva viabilidad financlera, con minima 2 dias hébiles de anlicipackda para la

comespondients programacian en la plataforma.

Paragrafo: 3 al ciere de la fecha de inscripcién no 58 ha completads el punte de equilibrio, el Comité
Cumcular del Posigrado o Cenfro, analizara su ampEacion o su cancelacon, Fara lo cual
expidiera el respelivo acuerdo y ko remited a la Vicemecloria de Investigaciones de Inleraccidn
social.

En caso de que k3 nueva promocidn sea cancelada, la VIS emitird Resolucion aworizando los
reintegros del valor de los costos de inscripcidn v del senvicio educativo al que hava lugar,

Articuls 3. El aspirante a un programa de postgrado deberd descargar de la respactiva plataforma el redbo
de pago por conceplo de mscnpeion y cancelarlo segln lo estipulado por la oficina de tesoreria
y pagaduria.

Articulo 4. Para formalizar |2 inscripeion en un programa de postgrado los aspirantes realizaran e cargue
& la Plataforma SAPIENS de la Universidad de Marifo los sigulentes documenios:

Copia de la cédula da ciudadania,

Copla del acta de grade o dal titubo professonal,

Una fotografia famadfio documeanto en fondo blamco.

Cerfificado de afifacion 2l setema general de sequridad social en Salud

Copla de recibo de pago con sallo onginal del bance o comprobante de pago en linea,
Documentos propios requendos por cada programa,

Mmoo w e

Paragrafo: El aspirante debe garantizar que los dosumentos cargados sean legibles

Articulo 5. El Cormitd Cumicular detarminara a fraves del sistema SAPIENS les astudiantes adrmilidos de
acuerdo ton Io esfipulado en & Articulo 001 del Decreto 1001 del Ministerio de Educacion
Mactonal v Estatulo de Poslgrados en su Articulo 5%; v trasladara a travds del mismo, (2
informacion a ka plataforma financiers para confinuar con el proceso de pago del cosio dal
sarvicio educativo.

Paragrafo 1. En concordancéa con &f Ariculo 63 ded Estatulo de Posigrados, en ningln caso habra lugar a
devolucion de valores pagados por concepto de inscripcion, si 8l programa de posigrado s
ofertado,

Paragrafo 2. En caso de comprobarse por parte de alguna dependencia de la Universidad de Nanfio, falsedad
0 inconsisiencia en |a informacion y documentacion suminisirada por el aspirante, siguiendo el
debido proceso, dicha dependancia informard a las auloddades competantes da la Univarsidad,
ademas, se anulara su proceso de admisin yio malriciaia, sin derecho a devoluciones de los
pagos realizados,

Articulo 6. Entre [a fecha de terminacion ded periodo de inscipciones v el infclo del calerdario de admisitn
deibara exisfir un periods no mlenor a tres diss hahiles
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Articulo 7:

Articule 8;

Paragrafo 1.

Paragrafe 2:

Paragrafo 3

Articula 9.

Paragrafo: :

Articulo 10.

Paragrafo1:

Paragrafo 2:
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El Comité Curricular del programa de Postorado adelantarg v sera responsable de todo el
proceso de seleccidn vy admision estudiandl.

CAPITULO I
DEL PROCESO DE MATRICULAS

Los Comités Curmiculares de cada programa de Postgrade, expediran mediante Acuerdo el
calendario de matriculas para los admdidos, & cual debe ser remitido & la VIS con minimo 1 dia
habil da anticipacidn para la comespondlente programacidn. Este debe confanar:

A, Elcalendario de mafriculas ordinanas y exlraordinanas
B. Fecha de inicio de clases.

G. Fachs da finalizachia de olasss.

0. Duracihn del semesire o delo académico en samanas,

El calendario de malriculas podrd modificarse madiante Acuerdo de los comités cumculares da
kos programas de Postgrado, en los casos en que sea necesario completar el nomeno mindimo
de matriculados para aleanzar el punio da equilibrio o cuando existan cupos deponibles, Este
acuardoe debe ser remilido a la VIS minimo § dia habil antes del vencimients del calendario a
muodificar, para la cormespondente programacian,

Una vez se encuenire en penode de malriculas exfraordinariag no se podrd modificar al
calendario de matriculas ordinarias v ks calendanos de malricdas extraordinarias podran
extenderse hasia ol dia de inicio de dlases,

En relacion a la fecha de finalizackon de dases, duracion o8l semeste o ciclo acadéamico, &l
comitd curricular podra realizar modificaciones cuando se presenten situaciones scadémico
administrativas particulares que lo amariten,

Para el pago del servicio educativo log estudiantes admitidos serdn responsables de descargar
&l racibo de pago de la piataforma financiera de la Universided de Maniio, cuya cancelacion
debard ser realizada an un solo contado, dentro de las fechas estabiscidas en el calendario
respectivo,

El pago porun medio dferente 3 recibo con cddigo de bamras deberd nofificaro a la Coordinacidn
del Programa de Posigrado de ks Universidad, quien a su vez remifira la nolificacion a la Oficina
de Tesoreria y Cartera VIS,

Los estudianies que cuenten con crédifo ICETEX aprobado, realizaran el pago de la matricula
dentro del calendano fijado, pagando & diez por cento { 10°%) del valor de los costos del sanvicio
educafivo v suscrbirdn un acuerdo de pago y un pagaré que se tendrdn como garantia hasta
que ICETEX efeciie & desembalso corréapondients,

El estudiante debera entregar copia del formato de aprobacion del crédito cuando se frale de un
crédito nuevo o formate de actualizacion de datos cuando se trate de un crédito antiguo a [a
Coordinacion del programa, quien, para efecios de suscrbir €l acuerdo de pago, kos remitira 2
la oficna juridica VIS con copia del documento de idenlificacion del esludianie. Asi mismo,
dezde la coordinacion def programa se debera varificar con fa oficina de bienesiar universitario
que el esiudiante tiens crédito aprobedo ¥ que para &l caso parficular prooede |3 suscrpoion de
acuardo de pago.

Parz legalizar el cradito ICETEX, & Coordinador del Postgrado, deberd expedi el corificado de
makricula correspondients, una vaz sa haya surtdo el procaso de malrfoula v se presente la
solicitud por parie del esiudiante.

Una vez fiomado el acuerdo de pago, el plaze con of gue cuenta of estudianie para legalizar s
crédifn ante ICETEX v ia Oficina de Bienestar Liniversitario s de 30 dias calendanio,
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Articuls 11.

Articule 12

Articulo 13.

Articulo 14.

Paragrafo.

Articulo 15.

Paragrafo.

Articulo 16.

Paragrafo,

El Coordinader dal Prograrma de Postgrado debera orenlar y hacer sequimiento al proceso de
mafricula de los- estudiantes que tramifen crédito ICETEX, acuerdo de pago v desembolso de
bos recursos, Asi mismo, debera verificar que el astudiants finalics el procaso de legalizacion o
de renovaciin dal crédio ICETEX anta la Ofizing de Bianastar Univarsitario, de tal mansra que
s asequre 6l desembolso de los recursos a la Universidad.

La VIS autodzara mabriculs extemporines, sin recaro aluno, 8 los setudiantas que miclen su
frémite de crédito ante ICETEX en forma previa al periodo de matriculas, y que, por razones
relacionadas con fos calendarios de dicha Institucion, mo oblsngan en forma oporluna |a
aprobacidén o renovackn de su crédito. Para tal fin, la Coondinacion mspectiva soliciard |a
mafricula ordinaria de manera extemporanea. La VIS emdira & aclo administrativo
cormaspondienta

He permitia el Enanciamiento del valor da la malricula, a estudiantss que acrediten el pago de
la misma & avas de cesantias, para ko cusl se anexard Cedificado de Giro direclo & la
Universidad de Manfo, indicando nombre, identificacion ded esiudiante, programa de posigrado,
semestre, promocion, v &f Valor a consignar por parle de la enfidad y facha de desambolso, que
sard la misma que se fijard en el comespondiente acuerdo de pago que deberd suscaibir al
estudianta.

Los Servidores Publicos de la Universidad de Nasifio podran cancelar e valor del servico
educalivo por via de descusnios de ndmina en los terminos de ley, Para ta efecto, el estudiants
presentard ante CARTERA VIIS: copia de autorzacibn a la Oficing de Recursos Humanos para
reaiizar los descuentos de nomina v constancia laboral que incluwa salario devengado v
descuentos por obres concapios con qua éste se encuenire gravado; CARTERA VIS, varificara
que 8l salde dsponible del salario pueda cubrir el valor de los costos educativos en un fémming
e hasta ires mesas y suscibira con & estudianta un acuerdo de pago v un pagare en garantia
da la obligacidn.

El valor de los costos educativos que no pudiese ser cubiarto en slos tres mesas daberd sar
cancelado por el servidor en forma previa durante al pariodo de matriculas ordinarias y
extraordinarias.

La VIS autorizard matricula ordinaria de manera exfemporanea, sin recango alguno, a kos
eatudiantas que se hayan acogido a log procasos de becas y apoyos econdmicos v que por
rarones ajenas & calendario dal posgrade, no obdengan en forma oporfuna la agrobacidn, para
tal fin el Comité Cumicular respectivo autorizara [a matricula extemporanea, acompaniada de una
constancia emitida por el organismo encargado de las becas, en la que sa indique qua la misma
s& olorgard y se realizara el desembolso respactivo.

La VIS emitira ¢l aclo administrativo da aprobacidn da matricula exlemporanea, [os estudiantes
#& matricularan pagando el diez por clento (10%) dal valor de los costos del senicio educalivo
Intales del semesire v suscnbiran un acuerdo de pago ¥ un pagaré que s fendran comao garantia
hasta que el oiganismo encargado da las becas efecile & dezembolzo cormespandiente,

Una ver realizado f dessmbolso por el eme encargado & estudiante presantar al Coordinador
del Programa de Postgrado, el documents que cerifique dicho desembolso, a fin de realizar el
regaiio comsspondiants,

En caso de que el estudiante no sea beneficiano de ka beca, debera realizar [a matricula con
fecursos proplos v pagard & valor de matricula ordinara dentro de los 5 dias habdes siguientes
a la nofificacion de su negacion por pare del organismo encargado de la beca o apoyo
ECoNGmicD.

Para los casos expepcionales mencionados en los articulos 10, 13, 14 y 15, |3 susoripcion de
acuardos de pago se reallzara anle 1 oficina de Asesoria Jurldica VIIS, previo emid de los
documentos necesanos por parte de cada programa postgradeal, siquisndo los procedimientos
y normas de ey para tal fin, Para efecios de autorizaciaon de matricula académica el eshudianie
debars antragar copia del acuerdo da page a la coordinacion de bes programas de posigrada.

5i el estudiante incumple cualquiera de los plazos y montos fiiados en el acuerdo de pago, LA
UNIVERSIDAD imiciard inmediztamenie s accones de cobeo admingsbralive cosclivo
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Articulo 17.

Paragrafo.

Articulo 18,

Articulo 19.

Articulo 20,

Articulo 21.

Articulo 22.

Articule 23.

cormespondiente por los montos adeudados, incluidos bos intersses moratonos a qua haya
fugar,

Los procesos de mscripsion, admision v matriculs exlemporanea seran aprobados mediente
Acuerdo de ks Comites Ciemculares, kos cuales deberan estar debidamente mofvados & indicands
fechalimite de pago v el valora pagar, 2l cual serd aprobado mediante Resoluciin general expedids
por la WIS, El valor de la matricula extemporanes serg &l mismo valor de la matricula
axtraordinaria.

En ningim caso habra lugar 8 matricula extemporanea cuando se haya superado el 10% da las
clases semesirales impartidas en cualquiera de sus modalidades y la nscripcion exiemporanea
no podra ser posterior a la facha limite de matricula extemporanea

CAPITULO I
DE LA MATRICULA ACADEMICA

La mafricula académica as el acto oficial v Unico por ef cual of aspiranie admitido adquiere |a
calidad de estudiante y sus derechos académices, comprometiéndosa a cumplr kos estatutos,
reglamentos v demas disposiciones vigentes v aguellas gue establezcan ks avlondades
compatentes de la Universidad de Narifio. La Coordinacion dara a conocsr a los estudianies de
kos programas de Postgrado la nommatividad vigente, proceso que debera ser realzado al iniciar
cada semesire o cicho de un programa de posfgrado. De igual manera, es deber del estudiante
informarsa de la nommatividad vigente para los postgrados de la Universidad de Marifio v de
manera especifica del que va 3 cUrsar 0 58 encuenira cursando.

La Oficina de Registro v Condrol Académice emifird e listado oficial de matriculados previa
verificacion y cumplmiento de los requisitos establecidos en el presente Acuerdo,

Los docenles deban realizar la evaluacion vy registro de calficacionss dnicamenls a los
estudiantes matriculados y reportados oficiaimente en la plataforma SAPIENS.

Para los postgrados que no s2 encuentran adscros a la Vicemectoria de Invesligacionss &
Interacoion Social VIS, realizaran los procesos descritos an el presente acuerdo, en
concordanda a su estructura arganizacional.

El presente acusrdo rige & parfir de su expedicion v deroga las demas disposiciones anteriores
yio que le sean conlranas,

VIS, OCARA, Presupuesto, Confabilidad, Tesoreria, Bienestar Universitano, Cenfro de
Informatica v Ios Programas de Postgrado, anoiaran o de su competencia.
COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE

Diado an San Juan da Pasto, a kos 14 dias del mee de febraro de 2022

Yol

KAREN VIVIANA MAYA
SECRETARIA CONSEJO DE POSTGRADO

Reviso: Carplng Guaman-Prodesions Jurkics WE%
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