
 

 

 

                                                                              CIRCULAR 0021 de 2024 

       (17 de junio de 2024) 

De: Jefatura de Talento Humano 

Para: Funcionarios de contrato laboral, carrera administrativa y libre nombramiento 

Asunto: Invitación a cursos de capacitación 2024 

La Oficina de Talento Humano invita a participar en los siguientes cursos de capacitación, que se iniciarán a partir de 
la segunda semana de julio: 

CURSO DÍAS Y 
HORARIO 

FECHA DE 
INICIO 

FECHA 
PROBABLE DE 
TERMINACIÓN 

OBJETIVO 

Herramientas 
informáticas básicas 

martes y 
jueves de 
10:00 a.m. a 
12:00 p.m. 

9 de julio de 
2024 

22 de agosto 
de 2024 

Brindar a los participantes los conocimientos y 
habilidades básicas en el uso de herramientas 
informáticas como Microsoft Word, Excel y 
PowerPoint. 

Excel intermedio - 
avanzado 

lunes y 
miércoles de 
10:00 a.m. a 
12:00 p.m. 

8 de julio de 
2024 

21 de agosto 
de 2024 

Fortalecer las habilidades de los participantes 
en el uso de herramientas avanzadas de 
Microsoft Excel. 

Atención al usuario lunes a viernes 
de 8:00 a.m. a 
9:30 a.m. 

8 de julio de 
2024 

31 de julio de 
2024 

Brindar a los participantes las herramientas y 
técnicas necesarias para brindar una atención 
al usuario de excelencia 

Inscripciones: Se realizan de forma presencial en la Sección de Talento Humano con la encargada Nadia Vallejo. El 

plazo máximo para inscribirse es el día martes 18 de junio. El cupo para cada curso es limitado, por lo que se 
recomienda realizar la inscripción lo antes posible. 

Nota: La plataforma del SENA Sofía Plus entrará en mantenimiento a partir de la última semana de junio, por ello se 
adelantó el proceso de inscripciones. 

No pierda esta oportunidad de fortalecer sus habilidades y conocimientos profesionales. ¡Inscríbase ya! 

Para cualquier inquietud acercarse a la Seccion de Talento Humano. 

Atentamente, 

 
 
ELIZABETH CABRERA RAMOS 

Jefe Sección de Talento Humano  

Universidad de Nariño 

Proyectó: Nadia Vallejo Guerrero-Técnico-STH 


