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CIRCULAR No. 003

Ao 2025

DE: SUBDIRECCCION SECCION DE INFRAESTRUCTURA DE INFORMATICA Y
TELECOMUNICACIONES.

PARA: COMUNIDAD UNIVERSITARIA
FECHA: 20 de febrero 2025.

ASUNTO: Aplicacion lineamientos uso de correo institucional Circular N°. 001 2024 -
Suspensidn del envio de correos masivos desde correos institucionales.

1. La Seccidn de Infraestructura de Informatica y Telecomunicaciones notifica a toda la
Comunidad Universitaria (Dependencias, Funcionarios, Docentes, Estudiantes,
Investigadores, Laboratorios, Grupos de Investigacién, Proyectos y demas) que, a partir
del lunes 3 de marzo de 2025, se aplicardan de forma masiva a todas las cuentas de correo
electronico institucional y los servicios de Microsoft 365 los lineamientos establecidos
en la Circular N°. 001 2024.

Se invita a:
e  Consultar la Circular Conjunta No. 001 de 2024 sobre uso de correo electrénico.
Enlace: https://www.udenar.edu.co/circular-conjunta-001-correo-electronico-

institucional/

e  Consultar la informacién publicada en el banner de la pagina web institucional.
Enlace: https://www.udenar.edu.co/informacion-uso-de-servicios-microsoft-365-
universidad-de-narino/

e  Consultar la seccidn de correo para mayor informacion sobre instructivos de los
servicios de Microsoft 365:
Enlace: https://www.udenar.edu.co/correo/

2. El envio de correos masivos debera realizarse a través de la Oficina de Ventanilla Unica
de Correspondencia, mediante solicitud formal, conforme a los lineamientos y formatos

establecidos por dicha oficina.
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Con el propdsito de optimizar el uso del correo electrdnico institucional, a partir de la
fecha, se deshabilitaran los permisos actualmente activos que permiten el envio directo
de correos masivos desde las cuentas institucionales. La activacién de estos permisos en
cuentas administrativas solo serd realizada a cuentas prioritarias que presenten su
solicitud formal a la Seccién Infraestructura de Informatica y Telecomunicaciones,
acompafiada de su respectiva justificacion. Dicha solicitud estard sujeta a revision,

analisis y autorizacion.

Atentamente,

UNOZ BOTINA

Seccién Infraestructura de Informatica y Telecomunicaciones

. , .. . ) /
Proyectd: Pablo Andrés Vaca Administrador Sistemas SIIT%%
Reviso: José Maria Mufioz Botina Subdirector SIT
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