
1. OBJETIVO : Registrar en el sistema financiero de la Universidad de Nariño los ingresos identificados correspondientes a 

vigencias anteriores. 

2. ALCANCE : Desde la identificación del depositante en la partida conciliatoria, la consecución de soportes organizados y 

verificados por parte del equipo de depuración contable, hasta el registro del mismo en el sistema financiero de la 

Universidad. llevando información clara y detallada a las oficinas financieras directamente involucradas. 

4.a  PROVEEDORES 4.b  INSUMOS 

Entidades bancarias, Alcaldías, Empresas, Estudiantes y 

Otros.

Conciliación bancaria, extractos bancarios, libro auxiliar 

contable, recibos de pago, Información de consignación, 

transferencia donde se identifique el depositante, soporte 

de egreso, certificación o correo suministrando la 

información del depósito y tercero.

4.a  PROVEEDORES 4.b  INSUMOS 

Entidades bancarias, Alcaldías, Empresas, Estudiantes y 

Otros.

Conciliación bancaria, extractos bancarios, libro auxiliar 

contable, recibos de pago, Información de consignación, 

transferencia donde se identifique el depositante, soporte 

de egreso, certificación o correo suministrando la 

información del depósito y tercero.

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:

- Auxiliar de bancos Sistema Financiero de la Universidad de Nariño. 

- Extractos bancarios.

- Información de entidad financiera

- Soportes de terceros donde se identifique la información, comprobantes de egreso, recibos o certificaciones.

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:

Boletín de los ingresos registrados en la vigencia actual denominados ingresos vigencias anteriores, con comprobantes 

diferentes de acuerdo a la vigencia en que ingresa el dinero a las cuentas de la Universidad de Nariño. 

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA

6. REQUISITOS LEGALES: 

- Resolución número 1871 de 2017 del 28 de septiembre del mismo año, por la cual se crea el Comité Técnico de 

Saneamiento y Sostenibilidad de la Información Contable y Financiera de la Universidad De Nariño.

- Manual de políticas contables de la Universidad de Nariño 

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS  

Identificación y registro de partidas conciliatorias 

correspondientes a ingresos de vigencias anteriores en el 

sistema financiero de la Universidad de Nariño. 

Boletín digital de los ingresos registrados en la vigencia 

actual denominados INGRESOS VIGENCIAS 

ANTERIORES. 

Contabilidad 

Presupuesto 

Tesorería 

Vicerrectoría Administrativa

Partes interesadas pertinentes

3. RESPONSABLE : Secciones de Tesorería, Contabilidad, Presupuesto, Vicerrectoría Administrativa.3. RESPONSABLE : Secciones de Tesorería, Contabilidad, Presupuesto, Vicerrectoría Administrativa.
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INICIO

Analizar en la conciliación bancaria los 

ingresos que no cuentan con la 

identificación de terceros.

Solicitar al banco la información 

detallada de los ingresos que se 

relacionan sin caracterización del 

tercero

Solicitar a los terceros identificados, 

enviar los soportes para verificar el 

concepto del ingreso

Verificar los soportes que dan respuesta 

a la solicitud

Registrar los ingresos en los 

comprobantes correspondientes al de 

cada vigencia anterior

Técnico 

Tesorería

Organizar los soportes para armar el 

Boletín de INGRESOS DE VIGENCIAS 

PASADAS
H

H

H

H

H

P

Relacionar los ingresos que no cuentan con la 

caracterización del tercero en documento 

formato Excel. 

Relacionar los ingresos que no cuentan con la 

caracterización del tercero en documento 

formato Excel. 

Relación de terceros identificados, 
apoyado de Extracto bancario, 
plataforma bancaria de entidades 
financieras, correos enviados

Relación de terceros identificados, 
apoyado de Extracto bancario, 
plataforma bancaria de entidades 
financieras, correos enviados

Se crea plano de ingresos identificados y soportados.Se crea plano de ingresos identificados y soportados.

SECCIÓN DE TESORERÍA

PROCEDIMIENTO: REGISTRO EN EL SISTEMA FINANCIERO DE LA 

UNIVERSIDAD DE NARIÑO DE LOS INGRESOS CORRESPONDIENTES 

A VIGENCIAS ANTERIORES

Código : TES-GEF-PR-36

Versión: 1

Página : 2 de 2

Vigente a partir de:

2022-12-15

Técnico 

Tesorería

Técnico 

Tesorería

Una vez identificado el tercero, se envía por correo 
electrónico oficial de la sección de Tesorería, 
solicitando la información  detallada del pago a la 
Universidad de Nariño

Una vez identificado el tercero, se envía por correo 
electrónico oficial de la sección de Tesorería, 
solicitando la información  detallada del pago a la 
Universidad de Nariño

Técnico 

Tesorería

Se verifica que la información no este registrada en 
sistema financiero desde la vigencia en que se 
ingresa al banco hasta la vigencia actual.

Se verifica que la información no este registrada en 
sistema financiero desde la vigencia en que se 
ingresa al banco hasta la vigencia actual.

Técnico 

Tesorería

Técnico 

Tesorería

Creación de boletín físico o digital de INGRESOS DE 

VIGENCIAS PASADAS. Y se sube a la nube 

OwnCloud de Tesorería.

Creación de boletín físico o digital de INGRESOS DE 

VIGENCIAS PASADAS. Y se sube a la nube 

OwnCloud de Tesorería.
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