
4.a PROVEEDORES                                                                    4.b INSUMOS4.a PROVEEDORES                                                                    4.b INSUMOS

Base de datos de obligaciones y pagos

Base de datos presupuestal

1. OBJETIVO : Asegurar el pago de proveedores de cuentas no canceladas al cierre financiero anual mediante la 

constitución de cuentas por pagar, que serán canceladas en el ejercicio de la vigencia siguiente. 

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:

Base de datos de obligaciones y pagos

Base de información presupuestal

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:

Resolución rectoral de base de datos de cuentas por pagar de recursos propios, nacionales y convenios.

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FÓRMULA 9.c. FRECUENCIA

6. REQUISITOS LEGALES: 

Artículo 36 del acuerdo No. 080 de 1997 por el cual se aprueba el Estatuto Presupuestal de la Universidad de Nariño

5.a RESULTADOS 5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS  

Resolución rectoral de base de datos de cuentas por pagar 

de recursos propios, nacionales y convenios.

Rectoría

Vicerrectoría Administrativa 

Sección de Contabilidad 

Sección de Presupuesto 

Entes de Control

Unidades académico administrativas interesadas

3. RESPONSABLE : Jefe de Sección de Tesorería y Técnico de Tesorería3. RESPONSABLE : Jefe de Sección de Tesorería y Técnico de Tesorería
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2. ALCANCE : Constitución de cuentas por pagar y elaboración y envió resolución rectoral de cuentas por pagar.2. ALCANCE : Constitución de cuentas por pagar y elaboración y envió resolución rectoral de cuentas por pagar.

Sección de Sistemas de Información 

Sistema financiero 



INICIO

Consultar que se realizó el cierre 

financiero anual al área financiera

Solicitar la base de obligaciones y pagos 

a la Sección de Sistemas de 

Información

Identificar las órdenes de pago que 

tienen obligación y no tienen pago.

Crear archivo plano inicial

Crear archivo plano final

Técnico 

Tesorería

Enviar archivo plano final a la Sección 

de Sistemas de Información 

H

H

H

H

H

H

Mediante correo electrónico se realiza la solicitud 
de esta información
Mediante correo electrónico se realiza la solicitud 
de esta información

Con la base de datos de las obligaciones se crea 

archivo con: Apropiación Inicial, CDP, Registro 

presupuestal, Pac y obligación.

Con la base de datos de las obligaciones se crea 

archivo con: Apropiación Inicial, CDP, Registro 

presupuestal, Pac y obligación.
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Técnico 

Tesorería

Técnico 

Tesorería

Mediante un cruce de datos en documento Excel se 
identifica las ordenes que cuentan con obligación y 
sin pago de las bases de datos relacionadas 
anteriormente

Mediante un cruce de datos en documento Excel se 
identifica las ordenes que cuentan con obligación y 
sin pago de las bases de datos relacionadas 
anteriormente

Técnico 

Tesorería

Con las obligaciones de las ordenes de pago que 

no tienen registro de pago, se crea un archivo plano 

teniendo como referencia la distribución de los 

campos de la base de datos del sistema 

presupuestal. 

Con las obligaciones de las ordenes de pago que 

no tienen registro de pago, se crea un archivo plano 

teniendo como referencia la distribución de los 

campos de la base de datos del sistema 

presupuestal. 

Técnico 

Tesorería

Técnico 

Tesorería

Mediante correo electrónico se realiza el envió del 

archivo plano final

Mediante correo electrónico se realiza el envió del 

archivo plano final

¿Los totales de cuentas por 

pagar están acordes con la diferencia de 

obligaciones menos pagos de la base de 

datos de obligaciones

 y pagos ?

Si

Cargar el archivo 

H

Sección 

Sistemas de 

Información

 Descargar base de datos a nivel 

presupuestal

H

Ingresa al sistema financiero, en el módulo de 
presupuesto y se procede a la descarga de la 
información presupuestal.

Ingresa al sistema financiero, en el módulo de 
presupuesto y se procede a la descarga de la 
información presupuestal.

Técnico 

Tesorería

No

La Sección de Sistemas de Información realiza el 

cargue de esta información en el módulo de cuentas 

por pagar

La Sección de Sistemas de Información realiza el 

cargue de esta información en el módulo de cuentas 

por pagar
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¿La información cargada en 

plataforma esta correcta?

Elaborar y enviar la resolución rectoral 

de cuentas por pagar para firma

¿Aprobaron la resolución?

Enviar resolución rectoral firmada

H

H

Si

Si
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Técnico 

Tesorería

Para la firma de la resolución se debe solicitar a 
Rectoría el numero de resolución del último día 
hábil de la vigencia a presentar las cuentas por 
pagar. Esta resolución debe ir firmada de la 
siguiente manera:

Aprobó Rector (a)

En reviso firma: Vicerrector Administrativo y 
Financiero, Jefe Sección de Tesorería y Jefe 
Sección Presupuesto.

Proyecto: Técnico de Tesorería

Para la firma de la resolución se debe solicitar a 
Rectoría el numero de resolución del último día 
hábil de la vigencia a presentar las cuentas por 
pagar. Esta resolución debe ir firmada de la 
siguiente manera:

Aprobó Rector (a)

En reviso firma: Vicerrector Administrativo y 
Financiero, Jefe Sección de Tesorería y Jefe 
Sección Presupuesto.

Proyecto: Técnico de Tesorería

Técnico 

Tesorería

El envió de la resolución se hace por correo 

electrónico  a Rectoría, Vicerrectoría Administrativa 

y Financiera, Sección de Contabilidad, Sección de 

Presupuesto, Entes de Control y Unidades 

académico administrativas interesadas

El envió de la resolución se hace por correo 

electrónico  a Rectoría, Vicerrectoría Administrativa 

y Financiera, Sección de Contabilidad, Sección de 

Presupuesto, Entes de Control y Unidades 

académico administrativas interesadas

FIN 

FIRMA

CARGO

NOMBRE

Funcionario de Tesorería

ORIGINAL FIRMADO

Mayely Gómez Bastidas

Ayda Joajinoy Mingán

ELABORADO POR:

Jefe Sección de Tesorería

ORIGINAL FIRMADO

Jenny Zambrano López

APROBADO POR:

Profesional División de Autoevaluación, 

Acreditación y Certificación

ORIGINAL FIRMADO

María Alejandra Castillo Espinosa

REVISADO POR:

FECHA 2022-09-01 2023-08-142023-08-14

Control de Cambios

Version No. Fecha de Aprobacion

1

Descripcion del Cambio

2023-08-14  Creación del documento

2023-08-14

No
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