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1. OBJETIVO : Asegurar el pago de proveedores de cuentas no canceladas al cierre financiero anual mediante la

constitucién de cuentas por pagar, que seran canceladas en el ejercicio de la vigencia siguiente.

2. ALCANCE : Constitucién de cuentas por pagar y elaboracion y envié resolucién rectoral de cuentas por pagar.

3. RESPONSABLE : Jefe de Seccién de Tesoreria y Técnico de Tesoreria

4.a PROVEEDORES

4.b INSUMOS

Seccién de Sistemas de Informacion

Base de datos de obligaciones y pagos

Sistema financiero

Base de datos presupuestal

5.a RESULTADOS

5.b QUIEN RECIBE LAS SALIDAS

Resolucién rectoral de base de datos de cuentas por pagar

de recursos propios, nacionales y convenios.

Rectoria

Vicerrectoria Administrativa

Seccion de Contabilidad

Seccion de Presupuesto

Entes de Control

Unidades académico administrativas interesadas

6. REQUISITOS LEGALES:

Articulo 36 del acuerdo No. 080 de 1997 por el cual se aprueba el Estatuto Presupuestal de la Universidad de Narifio

7. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN UTILIZAR:
Base de datos de obligaciones y pagos
Base de informacién presupuestal

8. REGISTROS QUE SE DEBEN GENERAR:

Resolucién rectoral de base de datos de cuentas por pagar de recursos propios, nacionales y convenios.

9.a. NOMBRE DEL INDICADOR 9.b. FORMULA

9.c. FRECUENCIA
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INICIO

Técnico
Tesoreria

Consultar que se realizé el cierre
financiero anual al area financiera

4

Solicitar la base de obligaciones y pagos

Mediante correo electrénico se realiza la solicitud

a la Seccién de Sistemas de
Informacion

!

Descargar base de datos a nivel

Técnico
Tesoreria

Técnico

de esta informacién

Ingresa al sistema financiero, en el médulo de

presupuestal

v

Identificar las 6rdenes de pago que

Tesoreria

presupuesto y se procede a la descarga de la
informacion presupuestal.

Mediante un cruce de datos en documento Excel se
identifica las ordenes que cuentan con obligacién y

Teécnico  \tienen obligacion y no tienen pago.

Tesoreria

Técnico

- Crear archivo plano inicial
Tesoreria

Técnico Crear archivo plano final

sin pago de las bases de datos relacionadas
anteriormente

Con las obligaciones de las ordenes de pago que
no tienen registro de pago, se crea un archivo plano
teniendo como referencia la distribucion de los
campos de la base de datos del sistema
presupuestal.

Con la base de datos de las obligaciones se crea
archivo con: Apropiacién Inicial, CDP, Registro

Tesoreria

¢ Los totales de cuentas por
pagar estan acordes con la diferencia de
obligaciones menos pagos de la base de
datos de obligaciones
y pagos ?

Enviar archivo plano final a la Seccion

Técnico

Tesoreria de Sistemas de Informacion

v

Seccion
Sistemas de

Informacion Cargar el archivo

presupuestal, Pac y obligacion.

Mediante correo electrénico se realiza el envié del
archivo plano final

La Seccion de Sistemas de Informacién realiza el

cargue de esta informacion en el médulo de cuentas
por pagar
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¢Lainformacién cargada en
plataforma esta correcta?

Para la firma de la resolucién se debe solicitar a
Rectoria el numero de resolucion del Gltimo dia
habil de la vigencia a presentar las cuentas por

v 3' pagar. Esta resolucién debe ir firmada de la

Técnico
Tesoreria

Elaborar y enviar la resolucion rectoral
de cuentas por pagar para firma

siguiente manera:

Aprobé Rector (a)

En reviso firma: Vicerrector Administrativo y

¢SAprobaron la resolucién?

Financiero, Jefe Seccién de Tesoreria y Jefe
Seccién Presupuesto.

Proyecto: Técnico de Tesoreria

Si
X El envi6 de la resolucion se hace por correo
Técnico electrénico a Rectoria, Vicerrectoria Administrativa
Tesoreria Enviar resolucién rectoral firmada y Financiera, Seccion de Contabilidad, Seccién de
Presupuesto, Entes de Control y Unidades
académico administrativas interesadas
A
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