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DESCARGA, INSTALACION Y ACTIVACION PAQUETE DE
MICROSOFT OFFICE 365

Estimado usuario:

Si usted es Estudiante activo y cuenta con correo electrénico institucional, puede hacer uso de
todas aplicaciones de Microsoft Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook y mas) de
forma gratuita y debidamente licenciadas. Para activar su licencia proceda a realizar los siguientes
pasos.

Si usted es Docente activo hacer la solicitud de activacion aplicaciones de Microsoft Office 365
en la oficina de Administracién de Sistemas.

Recomendacion: Antes de instalar Office 365, verificar haber desinstalado de tu dispositivo otras
versiones de Microsoft Office.

1. Iniciar Sesidn con su correo institucional en su navegador web.

B® Microsoft
Iniciar sesion

test03@udenar.edu.co

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

;Mo puede acceder a su cuenta?

Atras

Ob Opciones de inicio de sesidn

2. Una vez iniciado sesion, ubicarse en la parte superior izquierda y hacer clic en el icono de
puntos que se encuentra junto a la palabra Outlook.

Outlook Q, Search

=  Home

{7 Quick steps v

> Favorites Focused Other = il
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3. En el menu de aplicaciones desplegado hacer clic en Microsoft 365, para redireccionar al
portal de Microsoft 365.

Outlook Q, Search

o | @

Microsoft 365 Outlook OneDrive

ph N 5

PowerPoint OneNote SharePoint

] ’,

Power Planner
Automate

More apps

También puede ingresar el siguiente enlace (URL) en el navegador web.

Enlace: https://www.microsoft365.com

Microsoft 365 pel o & %

Le damos la bienvenida a Microsoft 365, Test Instalar aplicaciones -

£
Empezar
R EBw Explorar aplicaciones ﬁ

Acceso rapido

Tearns @@ Todos (© Abierto recientemente &3 Compartido 7 Favoritos  + T Cargar = B8


https://www.microsoft365.com/
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4. En el portal desplegar las opciones de Instalar y mucho mas y hacer clic en Instalar
aplicaciones de Microsoft 365 para descargar el instalador.

Instalar y mucho mas -

| ﬁ Instalar aplicaciones de Microsoft
365

Instalar Word, Excel, PowerPoint y mucho
mas.

Inicic

[

Le damos la bienvenida a Microsoft 365 Cop

Explorar aplicaciones
B8 Accede a tus aplicaciones favoritas y haz
més cosas en la Web.
O Buscar

5. Enlaseccion de Aplicaciones y dispositivos seleccionar el tipo de Office y versién a descargar
y hacer clic en Instalar Oficina para iniciar la descarga del instalador.

Mi cuenta

Aplicaciones y dispositivos

Mi cuenta

Office

Suscripciones

Idioma @ Versién Instalar
Seguridad y privacidad |Eng||sh (United States) v | |64 bits ¥ Oficina

Permisos de la [ DISPOSITIVOS
aplicacion

Aplicaciones y
dispositivos Skype Empresarial

Herramientas y Idioma Versién Edicion
- - Instalar Skype
complementos |Eng||sh (United States) | |c4 bits v ‘ | Instale Skype Empresariz ¥ |

<

6. Ejecutar el instalador del paquete de office haciendo clic en el archivo ejecutable
OfficeSetup.exe para iniciar la instalacion del paquete de escritorio de Office 365.
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Pagina principal | Microsoft 365 X

C &

E OfficeSetup.exe

Mostrar todas las descargas

B2 Microsoft 365

Introduccion a Microsoft 365

S e K & i

"

Do you want %o atow this app to make
changes to you devisT
Sign i 10 gt started with Office

0 o
=

o Seleccione "Abrir archivo” después de e Seleccione "Si" para instalar en el e Abre cualquier aplicacién Microsoft 365
descargar el instalador de Microsoft dispositivo einicia sesién en:
Test03@udenar.edu.co

También puede dirigirse a la carpeta de descargas y ejecutar el archivo OfficeSetup.exe para

iniciar la instalacion.

J Downloads x +
@ New - Tl sort ~ = view - e
ra > v A i » Downloads v O
£ Home Name Date modified
> @ OneDrive - Universidad de Na | Today
| © officesetup.exe | 5/18/2023 10:00 AM

7. En laventana emergente hacer clic en Sl para iniciar la instalacion y espere que Microsoft 365

descargue e instale las aplicaciones.
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=' Microsoft

Permanezca conectado mientras m g G

Microsoft 365 y las descargas de

Office ﬁ u *

Terminaremos en un momento.

_ WS

8. Una vez finalizada la instalacién, ejecutar cualquier aplicaciéon Microsoft 365 (Word, Excel,
powerpoint).

£ word
< o School  Apps  Documents  Web Settings Pe b Universidad de A
Best match
| o
App
Apps Word
App
= WordPad >

9. Al iniciar la aplicacion se solicitara iniciar sesién con su cuenta correo institucional. Proceso que
activara la licencia office con su cuenta.

B2 Microsoft © 06
Iniciar sesion para configurar Office
® FPw A

J— [

[

Usar su direccién de correo Obtenga almacenamiento Use su cuenta para instalar
electrénico habitual en nube gratuito Office en otros dispositivos

Iniciar sesion con su cuenta profesional, educativa o personal de Microsoft

‘ Iniciar sesién ‘ Crear cuenta

Tengo una clave de product

Qué es una cuenta de Microsoft?
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10. Para finalizar la activacién del paquete de Office 365 hacer clic en OK y ya puedes empezar a
disfrutar de las aplicaciones de Microsoft de forma gratuita y licenciadas.

Stay signed in to all your apps

Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
| websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.

No, sign in to this app only




