Ciclo Vital del
Documento

El ciclo vital de un documento abarca las etapas de su creacion, uso y conservacion,
desde su origen hasta su archivo final.

Archivo Gestion

Transferencia primaria

Es el Archivo de la oficina productora, donde se
reune la documentacion en tramite, que es de

continua utilizacion y permanente consulta que
contribuyen en la toma de decisiones en el tramite

administrativo.

Archivo Central

Transferencia secundaria

Es la unidad donde se agrupan los documentos
transferidos por las areas administrativas después
de finalizar su tramite, pero que aun son consultados
por diferentes entidades

Archivo Historico

Es el lugar donde se almacenan los documentos que
adquieren valores secundarios y son transteridos
desde el Archivo Central, y que por sus valores
permanentes deben conservarse de forma segura.

Ciclo Vital

E | ciclo vital del documento describe su recorrido desde su creacion hasta su
conservacion final, pasando por las etapas de gestion, centralizacion y archivo

historico.



