Series y Subseries
Documentales

Las series y subseries documentales organizan informacion en

grupos relacionados, facilitando su comprension y analisis.

L as series documentales son conjuntos de documentos que
tienen caracteristicas similares porque provienen de una misma

actividad o funcion dentro de una institucion. Por ejemplo, en una

universidad, las actas de grado formarian una serie documental.

La unidad documental simple es aquella La unidad documental compuesta es la que se
que esta compuesta por un solo tipo de conforma de distintos tipos de documentos, o
documentos o0 sea documentos que sea documentos que han sido generados de
tiene una misma funcién, son generados distintos actos administrativos pero que son
por un mismo acto que se lleva acabo necesarios para llevar a cabo un procedimiento
repetidas veces administrativo, es también llamado:
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L as subseries documentales son divisiones dentro de una serie
que agrupan documentos mas especificos. Siguiendo el ejemplo
anterior, dentro de la serie "Actas de grado” podrian existir subseries

como "Pregrado” y "Posgrado”, segun el tipo de titulacion.
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Series y Subseries

| as series y subseries documentales ayudan a organizar informacion compleja,

facilitando la comprension de temas especificos dentro de un contexto general.



