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CIRCULAR No. 008
Ao 2025

DE: SUBDIRECCCION SECCION DE INFRAESTRUCTURA DE
INFORMATICA'Y TELECOMUNICACIONES.

PARA: COMUNIDAD UNIVERSITARIA
FECHA: 25 DE JUNIO DE 2025

ASUNTO: Capacidad de almacenamiento en correo electronico y OneDrive

La Seccion de Infraestructura de Informética y Telecomunicaciones informa:

1. Para toda la comunidad universitaria (Dependencias, Funcionarios, Docentes,
Estudiantes, Investigadores, Laboratorios, Grupos de Investigacién, Proyectos y
demas) que, a partir del 1 de julio de 2025, se aplicaran de forma masiva los topes
maximos permitidos de capacidad en almacenamiento de informacion tanto en el
buzén de correo electronico como en la aplicacion de OneDrive, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en la Circular Conjunta No. 001 de 2024, sobre el uso
del correo electronico institucional y OneDrive, publicada el 15 de noviembre de
2024. Esta medida se toma teniendo en cuenta que, a la fecha, se ha superado la
capacidad maxima de almacenamiento de 168.83 terabytes asignada para las
plataformas de Microsoft 365, como se evidencia en la siguiente imagen.

Informacion general

Uso

7.97 TB de 168.83 TB del limite de almacenamiento ©

Almacenamiento total que se ha usado
—-

B Limite Usado I Por Encima Del Limite

Figura 1. Capacidad total de almacenamiento plataformas de Microsoft 365.
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2. Se notifica que las cuentas de correo institucional personales de estudiantes,
docentes y funcionarios que registren mas de seis (6) meses de inactividad seran
suspendidas temporalmente. En caso de no realizar la solicitud correspondiente de
reactivacion de la cuenta transcurridos seis (6) meses adicionales a la suspension,
dichas cuentas seran eliminadas de las plataformas, conforme a como esta
establecido en la Circular Conjunta No. 001 de 2024.

3. Se comparte el instructivo de como generar los vinculos o enlaces para compartir
archivos y carpetas desde la aplicacion de OneDrive para enviar por correo
electronico. Esta practica de como compartir archivos y carpetas desde OneDrive
mediante vinculos o enlaces para enviar informacion por correo electronico evitara
que el almacenamiento de su buzdn de correo llegue a su limite en un corto plazo, y
asi evitar realizar la depuracion y copias de respaldo de buzén de manera recurrente,
segun lo descrito en los lineamientos de la Circular Conjunta No. 001 de 2024 sobre
el uso del correo electronico.

Enlace instructivo para  compartir  archivos  desde  OneDrive:
https://www.udenar.edu.co/recursos/wp-content/uploads/2025/03/Manual-
compartir-archivos-aplicacion-microsoft-OneDrive.pdf

4. Se reitera el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Circular Conjunta
No. 001 de 2024 sobre uso de correo electrdnico.

Enlace circular: https://www.udenar.edu.co/circular-conjunta-001-correo-
electronico-institucional/

5. Para mayor informacion sobre el uso de correo electrénico institucional e
instructivos de los servicios de Microsoft 365, consultar la seccion de correo

Enlace: https://www.udenar.edu.co/correo/

NOZ BOTINA

Proyect6: Pablo Andrés Vaca Administracion de Sistemas SHT %
Reviso: Ing. José Maria Mufioz Botina Subdirector SHT
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