Desde un navegador ingresar al enlace https://tributos.narino.gov.co/#/crearSolicitudUdenar, se mostrara la
pantalla que a continuacion se indica (FIGURA 1).

Inicio Impuestos » Tarifas Normatividad Mas »

(¢ Realizando solicitud de estampilla Udenar

Datos del solicitante Actos ‘ Documentos ‘

*Documento de identidad: { ] *Nombre(s) y apellidos: [ ]

*Celular: [ ] *Correo electrénico: ‘ |
*Fecha de solicitud 2025-06-20

*Tipo de Estampillas [En recibo v] e ‘ |

(J He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

Registrar solicitud

Un productode

PASTO, NARIKO, COLOMBIA & Si
CALLE 19#23-78 y Siscar ¥ DataSoft
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https://tributos.narino.gov.co/#/crearSolicitudUdenar

En la parte superior derecha despliegue la lista de la opcidn impuestos, seleccione estampillas y dirijase a comprar
estampillas (FIGURA 2).
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Comprar estampillas

$ O @

Tasa ProDeporte b Consultar solicitud

Impuesto Vehicular Validar estampillas

(¢’ Realizando solicitud de estampilla Udenar

Datos del solicitante [AXa (el ‘ Documentos ‘

*Documento de identidad: { Cj *Nombre(s) y apellidos: [ J

*Celular: [ < ] *Correo electrénico: ‘ ‘
) y *Fecha de solicitud ‘ 2025-06-20

*Tipo de Estampillas [En recibo v ]

_|He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

Registrar solicitud

Un producto de
E PASTO, NARINO, COLOMBIA € .
o CALLE 19 #23-78 ) SISCCII‘ g DataSoft

tributos.narino.gov.co/#/crearSolicitud
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Seguidamente, en la pestafia Datos del solicitante, debera diligenciar el NIT o documento de identidad, nombre,
celular y correo electrénico de la persona natural o juridica que emite la factura (PROVEEDOR) (FIGURA 3), es
necesario que los datos ingresados sean validos y correctos.

.

[# Realizando solicitud de estampilla

DEIGT EELIGIFNICHE Actos | Documentos

*Documento de identidad 1085323941 *Nombre(s) y apellidos. SSON GABRIEL CALVACHE CRIOLL |
*Cedular ( 3177801715 ] *Correo electrénico: giovanni@udenar.edu.co
*Tipo de Estampiitas En recite v *Fecha de solicitud 2025-07-02

He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

Un producto de
PASTO, NARIRO, COLOMEA

CALLE 19#23-78 () Siscar = DataSoft

FIGURA 3



Posteriormente, dirijase a la pestafia Actos y seleccione Agregar Acto (FIGURA 4).
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Mas adelante, diligencie las casillas requeridas en la ventana emergente denominada “Adicionando actos a la
solicitud”.

Nota. En la casilla “Acto gravado”, escoja la opcion “Contratos y demdas documentos en los que conste la obligacion
que presenten las personas naturales y juridicas 4.5%)(PARA LEGALIZACIONES DEBE LIQUIDARSE LAS 3

ESTAMPILLAS (FIGURA 5).

Adicionando actos a la solicitud

O En caso de no encontrar el acto gravado en la lista, por favor cambie el tipo
de estampillas en los datos del solicitante.

*Acto gravado:

*Nan Certificados y constancias otras entidades ORDEN NACIONAL (ICBF, SENA RAMA JUDICIAL ETC ) - Udenar
C ¥ (F do Néeming) GOBERNACION

3 COMPLEMENTO ACTA POSESION RECLASIFICACION
Constancia Certificado Laboral (Otras entidades ORDEN TERRITORIAL)

"Bast Coatratos L por el de nanfio condicones especiales (Estamp. Prodesarmolio)

“Des Contrstos C por ol dep de Nasifio Excepcion ESPECIAL (Procultiss y UDENAR)

Contratos administrativos celebrados por e Deparamento de Nanfio o sus entidades descentralizadas Especial (PROCULTURA)

Contratos. C por & D da Nanfo o sus entidades descentralizadas obligacion 2 5% sobre ef contrato (PRODESARROLLO Y UDENAR

Coatratos adminsstrativos colebiados por ¢ Departamento de Nanfo o sus aso (P y Proculiura)

Contralos y domds documontos on ks quo consto la obligaciin estampdla UNIVERSIDAD DE NARINO

& cocete 1y chlgaciin ooty UNVERSIDAD BIRO

R

Contratos y demds documeontos on 105 que consie 1a obIGACcKHN quo presenten las personas naturales y juridicas (LEGALIZACION CONTRATOS 4 5%) I

Dupicado de Placa
Inscnpadn Dignatanos junts - O- Inscripcion Estatutos
Inscripcion o Levantamiento a la Limitacion o Gavamen
Matricula
Licencia Secretaria do Educaciin DOCENTE (PRODESARROLLO)
PAZ Y SALVO VEHICULAR
Radicacin de Coonta
Reconocmiento- O - Resolucdn de personerias juridicas (Desanolio Comunitano)
Rograbacion de Chass
Regrabacion do Motor
Regrabacidn de Senal
Rematricula
Ronovaciin do Licenca
Transformacin
Traspaso

FIGURA 5



En la casilla “Namero del acto” diligencie el nimero de la factura o cuenta de cobro, en la casilla “Fecha” digite la

fecha de la factura o cuenta de cobro y en “Base de liquidacion", debera ingresar el valor de la factura antes de IVA
o cuenta de cobro.

Seguidamente, en la casilla “Destinacion”, digite el nombre completo de la Universidad, el NIT y numero de

radicacidn del avance - UNIVERSIDAD DE NARINO y el NIT - 800118954-1; Finalmente de clic en ACEPTAR (FIGURA
6).

[] [810P 127679 CONSORCIO JA TUMACO 2-1[§]5C 088 OFICIO SOLICITUD PAGO MON.. | [9) LEGALIZACION DE AVANCE 0672-subsa... |
2 P
2 o n AN FACTURA ELECTRONICA DE VENTA DIAN

Adicionando actos a la solicitud

© En casode no encontrar el acto gravado en la lista, Representacnén Grafica

por favor cambie el tipo de estampillas en los datos del

solicitante.

*Acto gravado: Cédigo Unico de Factura - CUFE :

- - - - 76a8842aa5e366d657fe1017b3da0a93b9c JWd46e1126860d7e88f2d0e42e719217988e1 cabfd6aed6 1a3de87bec5609

e s e e A C Numero de Factura: FE-1148 Forma de pago: Contado
“Namero de acto: Fecha de Emision: 17/06/2025 Medio de Pago: Consigancién bancaria

Fecha de Vencimiento: 17/06/2025
Tipo de Operacién: 10 - Estandar

Orden de pedido:
Fecha de orden de pedido:
*Fecha:

17/ 06 / 2025 latos de! misor endaedor

Razo6n Social: YURIVLADIMIR MORA MERA
Nombre Comercial: IMPRESOS NOBEL

*Base de liquidacion:

2,209,500 Nit del Emisor: 13064389 Pais: Cobmbia

Tipo de Contribuyente: Persona Natural Departamento: NARINO
“Destinacién: Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad: TUQUERRES
NIVERSTOAD BE NARLHO Responsabilidad tributaria: ZZ - No apia Direccién: CLL19 13 12
NIL. 800118954-1. Actividad Econémica: Teléfono / Mévil: 3163661331
RADICADO AVANCE: 250491

Correo: nobelpublcidad@gmai.com

Pt et Admeitatn ki § P dme

MONEDA MONEDA COP!
TASA DE CAMBIO | TASA DE CAMBIO

Subtotal Subtotal 2.209.500,00/
Descuento detalle 0,00 R

Recargo detalle 0,00 Recargo detalle

Total Bruto Factura Total Bruto

WA 0,00 VA

INC 0,00 ﬁ

Bolsas 0,00 Bolsas

Otros impuestos Otros impuestos

FIGURA 6



En la ventana que se indica a continuacion, verifique que los datos ingresados estén correctos (FIGURA 7).

°
() ; SCG r ‘ . ’ Inicio Impuestos ¢ Tarifas Normatividad Mas »

(¢' Realizando solicitud de estampilla

Datos del solicitante Ea Documentos
Acto gravado Ndmero de acto Fecha - Ba_se d.e IVA
liquidacién

Contratos y deméas documentos en los que conste la obligacién
que presenten las personas naturales y juridicas FE-1148 2025-06-17 $2,209,500.00 4
(LEGALIZACION CONTRATOS 4.5%)

|_|He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

Registrar solicitud

FIGURA 7



Continue en la pestaifia Documentos y seleccione Agregar documento (FIGURA 8).
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En la ventana emergente denominada “Adicionando documentos a la solicitud” diligencie las casillas obligatorias.

Nota. En la casilla “Fecha de documento” ingrese la fecha de la factura o cuenta de cobro; continte en la casilla
“Descripcién” digitando detalle de la factura o cuenta de cobro, seguin sea el caso (FIGURA 9).

D E OP 127679 CONSORCIO JA TUMACO 2-1 @ SC 088 OFICIO SOLICITUD PAGO MONIL... E LEGALIZACION DE AVANCE 0672-subsa... X
—p St )

B

Ll Datos del Documento

Adicionando documentos a la solicitud

I 17/ 06 / 2025 (=] I

Caédigo Unico de Factura - CUFE :
76a8842aa5ea66d657fe1017b3da0a93b9c10d46e1126860d7e88f2d0e42e719217988e1cabfd6aed61a3de87bec5609
= = i Forma de pago: Contado

17/06/2025 Medio de Pago: Consigancion bancaria
— AYRTA Orden de pedido:
B il Tipo de Operacil 10 - Estandar Fecha de orden de pedido:
ADQUISICION DE VOLANTES,
AECE R Datos del Emisor / Vendedor
Y Razén Social: YURIVLADIMIR MORA MERA
Nombre Comercial: IMPRESOS NOBEL
Nit del Emisor: 13064389 Pais: Colombia
Tipo de Contribuyente: Persona Natural Departamento: NARINO
Régimen Fiscal:R-99-PN Municipio / Ciudad: TUQUERRES
@ Extensiones habilitadas: .pdf Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Direcciéon: CLL19 1312
Actividad Econémica: Teléfono / Movil: 3163661331

Correo: nobelpublicidad@gmail.com
Aceptar

Datos del Adquiriente / Comprador

Nombre o Razén Social: UNIVERSIDAD DE NARINO

Tipo de Documento: NIT Pais: Colombia

Niamero Documento: 800118954 Departamento: NARINO

Tipo de Contribuyente: Persona Juridica Municipio / Ciudad: PASTO

Régimen fiscal: 0-13 Direccion: cale 18 No. 50 - 02 brr torobajo
Responsabilidad tributaria: ZZ - No aplica Teléfono / Movil: 6027244309

Correo: tuquerres@udenra.edu.co

Detalles de Productos

T | IMPUESTOS Precio unitario

ndl | codigo Descripcién U/M | cantidad [ Precio unitario |Descuento detalle| Recargodetalle | IVA | % | INC | % | deventa
II 20 VOLANTES PUBLICDAD EA 4.000,00 252,00/ $ 0,00/ $ 0,00| $ 1.008.000,00}
2. 9000 AFICHES PUBLICIDAD EA 300,00 2.005,00 $ 0,00{ $ 0,00| $  601.500,00)
3' 2 PLEGABLES EA | 3.000,00 ' 200,00 $ 0,00[$ 0,00 $  600.000,00/

FIGURA 9



Seguidamente, en la casilla “Soporte” cargue en un solo PDF copia de factura, RUT y cédula segln corresponda

(FIGURA 10).

Adicionando documentos a la solicitud

Fecha de documento: 17706/ 2025 =)

‘Descripcién: ADQUISICION DE VOLANTES,
AFICHES, PLEGABLES

&
*Soporte: No se h...chivo.

© Extensiones habilitadas|

@ Carga de archivos

« > v A 4 > Descargas >

Organizar > Nueva carpeta
W Galeria : Nombre fecha de modificacion

~ hoy

[7#) ractura, rut 10/07/2025 10:13 a.m. _ Documento PDF

@l Escritorio #

& Descargas #

Nombre: |FACTURA, RUT
Cancelar

FIGURA 10



Verifique que el documento se cargd correctamente (FIGURA 11).

Inicio Impuestos » EUIES Normatividad Mas »

(¢° Realizando solicitud de estampilla

A Alerta

Documento cargado
correctamente

Datos del solicitante

Agregar documento

Fecha de documento

2025-06-17

Descripcién Documento Opciones

ADQUISICION DE VOLANTES, AFICHES, PLEGABLES FACTURA, RUT.pdf

|_Heleidoy acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

Registrar solicitud

FIGURA 11



Mds adelante, acepte la Politica de tratamiento de datos personales y registre su solicitud (FIGURA 12).

®
() SI SCG r . Inicio Impuestos » Tarifas Normatividad Mas »
\

(¢° Realizando solicitud de estampilla

Datos del solicitante | Actos

Agregar documento
2025-06-17 ADQUISICION DE VOLANTES, AFICHES, PLEGABLES FACTURA, RUT.pdf 241

He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.

Registrar solicitud

FIGURA 12



Posteriormente el sistema mostrard una ventana emergente que indica que la solicitud fue creada de manera
correcta y adicionalmente asignara un PIN (FIGURA 13).

Solicitud creada correctamente!

Se ha registrado su solicitud, por favor conserve el niimero de PIN 20717657 para
N
consultar el estado de la solicitud més adelante.

Su solicitud sera revisada y aprobada por la Gobernacién a los dos dias habiles
siguientes al registro de la misma, posterior a esto podra realizar el pago de sus
estampillas a través de PSE o en el banco.

FIGURA 13



Al correo registrado recibira un mensaje que confirma la solicitud de la Estampilla Pro Desarrollo Universidad de
Narifio. (FIGURA 14).

Nota. El correo incluye la opcidn aqui, por medio de la cual podra validar la solicitud.
B O ® B @

Solicitud de Estampilla con numero de PIN 20712456  recibidos x S

® Estampillas departamentales Narifio <siscar@narino.gov.co> 4:42pm. (hace Tminuto)  ¢¢ @ & H
@ raamiv

Cordial saludo,

Usted ha realizado una solicitud
ingresanfo
Sefior CJ

pilla en el portal tributario. Puede consultar el estado de su solicitud con su nimero de documento de identificacion y nimero de PIN 20712456

S'recuerde que el plazo maximo para utilizar el recibo sera un MES a partir de realizado el pago.
Su solicitud sera revisada y aprobada en dos dias habiles siguientes al registro de la misma, posterior a esto podra realizar el pago de sus estampillas a través de PSE o en el banco.
No de respuesta a este correo ya que es una cuenta exclusivamente para el envio de la informacion que acaba de recibir.

Feliz dia

=

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: El contenido de este correo y sus archivos adjuntos contiene informacion cenfidencial de la Gobernacion de Narifio, para uso exclusivo del destinatario quien deberd darle el tratamiento correcto para fines

institucionales. Si usted no es el destinatario le solicitamos informe inmediatamente al correo electronico del remitente, evite el uso y reproduccién del mismo para no incurrir en repercusiones legales.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Conforme a o establecido en Ley 1581-2012 y la Politica de Tratamiento de Datos Personales, le informamos que los datos personales recibidos del propio interesado, Seran tratados por la Gobemacion
de Narifio de manera responsable y confidencial, para los fines institucionales en el ejercicio de sus funciones misionales, estratégicas y de apoyo. Los datos no seran reproducidos salve en los casos en que exista una obligacion legal

Consulte: Politica de tratamiento de datos personales Gobernacién de Narifio

[Mensaije acortado] Ver mensaje completo /

L Buscar

FIGURA 14


https://tributos.narino.gov.co/#/

Posteriormente visualizard la siguiente imagen (FIGURA 15), debera ingresar el nimero de documento (RUT o
cédula) y el PIN.

Nota. Es necesario esperar dos (2) dias habiles validar el pago.

X

.
()|scqr ﬁ R
-

DNCH o]

Bienvenido al portal tributario del Departamento de Narifio

niciar sesion venicuios Noticias
PUNTOS RECAUDO
C It licitud d t in Senor Contribuyente La Tesoreria General
Q onsultar solicitu ees ampl a del Departamento informa que los pagos se
pueden realizar en los siguientes
Para consultar su solicitud corresponsales bancarios de banco de
Ingrese el documento de identidad del solicitante y el nimero de PIN generado al Occidente . -Efecty. -Movil Red. -Punto Red.
momento de crear la solicitud. Solo puede realizar el pago de la solicitud si ésta ha -Copidrogas. -CrediBanco. -SuperGiros.
sido liquidada por la Gobernacién. m
*Namero de documento: [108633333 ]
“NamerodePIN: | 20712456 Bl |

He leido y acepto la Politica de tratamiento de datos personales.
Descargue aqui el instructivo para la compra de estampillas con cuantia

Descargue aqui el instructivo para la compra de estampillas sin cuantia

&
- ___________________________________________________________________________________________________________________________F
FIGURA 15



En la pestaia “Solicitud de estampilla”, el sistema mostrara el estado de su solicitud (FIGURA 16).

. ﬁ

.
=] ;
= () SI SCGr Inicio Impuestos » Tarifas Normatividad Mas P
C]
w

© Solicitud con nimero de PIN 20712456 - Jackeline Diaz Quiroz
Solicitud de estampilla S GH I Documentos ‘ Liquidacién ‘ Historial ‘
Aplica denominacion No “ Generada
Consultar otra solicitud
Un producto de

PASTO, NARINO, COLOMBIA ( .

CALLE 19 #2378 > 3 Siscar Y DataSoft
& .

FIGURA 16



Dirijase a la pestaia de Liquidacion, donde aparecerdn los datos del valor a pagar, de acuerdo a la informacién
inicialmente registrada con anterioridad; y elija el medio de pago en las oficinas de los bancos recaudadores
(Banco AV VILLAS o Banco de Occidente) o el segundo de manera electrdnica (FIGURA 17).

© Solicitud con nimero de PIN 20292931 - luis osorio

‘ Solicitud de estampilla ‘ Actos ‘ Documentos [RRRGUIGETT

Namero de

Fecha ‘ Acto gravado Estampilla Base Porcentaje Valor

liquidacién | liquidado
86037 2021-10- Contratos y demas documentos en los que con§te’la.obhgacnon gue presenten las personas UDENAR $1.000,000.00 05% $5.000.00"
08 naturales y juridicas :
86037 2021-10- Contratos y demas documentos en los (?\.xe confte v!a_ o‘b-hgac«.on que presenten Ias personas PRODESARROLLO  $1.000.000.00 2% 520.000'00'
08 naturalesy juridicas F
86037 2021-10- Contratos y demas documentos en los que cong(ella_ obligacién que presenten fas personas PROCULTURA $1,000,000.00 29 $20,000.00
08 naturalesy juridicas :

Totala '

‘ Imprimir recibo de pago | Realizar pago electronico

Consultar otra solicitud

FIGURA 17



Para concluir el sistema generara el siguiente recibo (FIGURA 17).
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