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Se debe escribir la observacion que consideren
pertinente

GESTION CONTRACTUAL

1f{Se elaboran los disefios, estudios de prefactibilidad y factibilidad y estudios previos
de necesidad y conveniencia, o maduracién del proyecto, antes de iniciar el
correspondiente proceso de contratacion?

Se realizan y elaboran los estudios previos por parte de los
gestores y su equipo, donde se establece la necesidad y su
conveniencia, para adelantar la contratacion bajo las

Gestion Contractual 2 2 modalidades establecidas en el Estatuto de Contratacion

(Acuerdo 050 del 29 de septiembre de 2022)
2||La Entidad revisa que los oferentes tengan la capacidad financiera, técnica y legal La oficina de contratacion de la Entidad, revisa la capacidad
gue permitan con sus propuestas cumplir el objeto y demas condiciones financiera, técnica y legal, en conformidad con la informacion
contractuales? Gestion Contractual 2 2 extraida del Registro unico de proponentes, certificado de

existencia y representacion legal y ademas el registro mercantil.
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La Entidad revisa la experiencia y referencias contractuales acreditadas en las
propuestas conforme a las disposiciones y acordes al objeto contratado?.

Gestién Contractual

Se revisa y verifica que el oferente tenga inscritas estas
condiciones en el RUP, de igual manera se solicitan los
contratos que acreditan experiencia como requisitos habilitantes.

Se evaluan las variables o factores de ponderacion (técnico, financiero y legal,
entre otros) a tener en cuenta para evaluar y adjudicar la propuesta, teniendo en
consideracion la pertinencia frente al objeto contratado y se evaluan por un Comité
Técnico o personal autorizado?

Gestion Contractual

Se cumple, dado que al interior del proceso, se designa un
comité técnico evaluador para cada proceso de contratacion,
asi mismo se determinan como criterios de ponderacion aquellos
datos sustentados en la normatividad y la ley, adicionalmente se
establecen criterios y objetivos para seleccionar la mejor
propuesta, mismos que se encuentran contenidos en estudios
previos y pliegos de condiciones.

Los Objetos y las actividades contractuales son claramente definidas y
cuantificables?

Gestion Contractual

Se cumple, las actividades estan cuantificadas por cada item
relacionado en el contrato y solicitud de oferta.

La Entidad verifica si en la misma vigencia fiscal se han desarrollado contratos con
objetos idénticos o similares?

Gestion Contractual

Se ejerce el autocontrol por parte del Departamento de
Contratacion y los Supervisores Contractuales. Asi mismo carda
uno de los ordenadores del gasto aplica sus controles

Se obtienen cotizaciones en empresas legalmente constituidas y que ofrezcan el
mismo bien o servicio contratado, para determinar si el valor obedece a los precios
reales del mercado y si las especificaciones técnicas corresponden a la calidad y a
lo requerido por la Entidad. (estudio de mercado)?

Gestion Contractual

Las dependencias gestoras solicitan cotizaciones y dichos
documentos se envian al Departamento de contratacion en
sobre cerrado o directamente al correo habilitado para ello. Asi
mismo, se verifica la propuesta seleccionada con base en
documentacién que permita identificar la capacidad juridica para
contratar y cumplir con el objeto contractual.

Las garantias cubren el 100% (seguin como lo establece la ley)

Gestién Contractual

las garantias cubren el porcentaje y valor de conformidad con lo
establecido en el Estatuto de Contratacién de la Udenar o de
conformidad a lo consignado en la solicitud de oferta y el
decreto 1082 del 2015 La suficiencia de las garantias

Los pagos de anticipos o pagos anticipados, se cancelan en el porcentaje
establecido en el contrato y para el caso del primero, si se ha amortizado de
acuerdo con los avances parciales de obra, bienes o servicios prestados.
Igualmente constate que no excedan el cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato?.

Gestion Contractual

En la forma de pago, no se establece valores por concepto de
anticipos o pagos anticipados que superen el 50%, cuando se
aplica una de estas modalidades, se hace la respectiva
amortizacion en cada pago. Asi mismo se cumple la forma de
pago establecida en el contrato

Se cancela oportunamente a contratistas la remuneracion pactada en el contrato,
para evitar intereses moratorios y la modificacién del mismo que iria en detrimento
del contrato y de la gestion administrativa?

Gestion Contractual

Los pagos se preparan en las oficinas que componen el area
financiera, (Presupuesto, Revisoria de Cuentas, Contabilidad vy
tesoreria), los cuales dependen de la diligencia y documentos
que alleguen en debida forma los contratistas y la unidad que
solicito el servicio.

Se identifican las razones que dan lugar en los pagos o cuentas canceladas por
mayor valor, y los mecanismos adoptados por la entidad para asegurar los
correspondientes ajustes en los pagos posteriores.?

Gestion Contractual

Existe en la Universidad de Narifio la Unidad de Revisoria de
Cuentas quien genera las alertas del caso. La Universidad
cuenta con su sistema financiero el cual presenta restricciones vy
validaciones de los pagos ejecutados y las fechas en que se
efectuaron. asi mismo todos los pagos se validan financiera y
presupuestalmente

Las actuaciones de inspeccion y andlisis de los registros presupuestales estan
soportadas por la disponibilidad presupuestal respectiva (adiciones en valor) y si
se ha dado la ampliacion de la cobertura de las garantias?

Gestion Contractual

los registros presupuestales se encuentran amparados en los
CDP respectivos para cada proceso, asi como las adiciones en
valor, de igual forma cuando existen modificaciones
contractuales que alteren valor o plazo, las garantias se ajustan
por parte del contratista.

Se pacta la clausula de revision de precios en los contratos que, por su naturaleza,
sean susceptibles de ajuste, como los de tracto sucesivo, en aras de
restablecer el equilibrio financiero del contrato cada vez que los mecanismos
pactados para el reajuste de precios no funcionen?

Gestion Contractual

o

No se pactan, sin embargo la Universidad, previo analisis y
conceptos de viabilidad técnica, juridica y financiera puede
realizar estos ajustes, cuando las circunstancias lo ameriten y
esten debidamente sustentadas y soportadas documentalmente
y legalmente.
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Los contratos se han realizado en las fechas estipuladas en las clausulas
contractuales, previo cumplimiento de lo dispuesto por Ley?

Gestién Contractual

Se realizan los contratos en las fechas estipuladas, se hace
revision de ello durante la presentacion de los informes de
ordenacion del gasto y los reportes antes los aplicativos
externos como SIA OBSERVA Y SECOP 2.

Las cantidades y calidad de los bienes y servicios previstos, estan acordes con las
normas técnicas y se ajustan a las pactadas?.

Gestién Contractual

Se designa supervisores encargados de velar por la correcta
ejecucion del contrato, quienes verifican el cumplimiento del
objeto y emiten el certificado de recibo a satisfaccion.

En la vigencia anterior se dio cumplimiento a contratos o hubo alguna
circunstancia que afectara su ejecucion y haya sido necesario utilizar las clausulas
excepcionales o poderes exorbitantes que la Ley ha dado a la administracion
contratante para interpretar, modificar y/o terminar unilateralmente el contrato?

Gestién Contractual

La Universidad es una entidad exenta de aplicar cladsulas
exorbitantes por mandato legal, toda vez que su régimen
contractual es excepcional.

Durante la ejecucién de los contratos se han observado las condiciones técnicas,
econdmicas y financieras, teniendo en cuenta los mecanismos de ajuste y revision
de precios por parte de la entidad estatal?.

Gestion Contractual

Se realizan revisiones de tipo financiero, juridico, técnico, que
puedan implicar retrazos en la ejecucion del contrato.

Los rendimientos financieros de las cuentas con destinacion especifica son
invertidos en los mismos sectores o de convenios administrativos han sido
devueltos efectivamente a la Entidad en el monto y plazo legal?

Gestion Contractual

N

La universidad mediante la Oficina de Tesoreria y la Oficina de
Presupyuesto administran las cuentas bancarias y los ingresos
haciendo un uso adecuado de los recursos.

Se verifica la ejecucion del item AIU (administracion, imprevistos, utilidad) y que en
caso de no presentarse imprevistos estos recursos se han devuelto al
contratante?

Gestion Contractual

N

Se efectuan procesos de triangulacion financiera para verificar la
ejecucion adecuada de los recursos y ademas para el caso de
los Proyectos, se solicitan los informes financieros, segin lo
determinan los reglamentos internos y externos .

Las actas de interventoria, informes y certificaciones incluyen la oportunidad en la
ejecucion y terminacion del contrato?

Gestion Contractual

N

La universidad exige que los Interventores y Supervisores
presenten informes periddicos a la administracion.

En los ajustes de precios, se determinaron su razonabilidad y las causas internas y
externas gue los ocasionaron y sus efectos?

Gestién Contractual

Los ajustes de precios son verificados bajo una justificacion real
y viable para el ente universitario.

Se verifica que los bienes y/o servicios recibidos sean iguales en especie y calidad
a los ofertados y contratados, es decir, contienen las caracteristicas técnicas
acordadas en las clausulas pactadas y si estos estan siendo utilizados por la
entidad para los propdsitos previstos, en caso contrario?

Gestion Contractual

Se presentan los informes de Supervision e Intereventoria vy
tambien se constata con el Formato de recibo a satisfaccion
suscrito por parte del supervisor contractual. Complementando
si es el caso con su correspondiente nota de ingreso.

Se realiza la evaluacion de los costos en: a) las compras; b) los servicios; c) las
obras publicas y d) la prestacion de servicios?

Gestion Contractual

Mediante la realizacion de informes y seguimiento a la ejecucion
se verifica la evaluacion financiera.

¢cLas prorrogas en el proceso contractual estdn debidamente justificadas,
motivadas, son autorizadas por funcionario competente y se extienden hasta por el
término méaximo permitido?

Gestion Contractual

las prérrogas llevan aval del supervisor y/o interventor del
contrato, quien justifica la necesidad de la misma, para la|
posteriormente llevar la firma del ordenador del gasto.

La entidad realiza la evaluacién de los resultados de la contratacion, en términos
de calidad, cantidad y utilidad?

Gestion Contractual

se aplica formato de recibido a satisfaccion, donde se establece
dos criterios de evaluacion, el primero corresponde a calidad vy
cumplimiento de especificaciones técnicas, y el segundo
corresponde a el plazo de ejecucién y tiempo de entrega,
documento que viene suscrito por el supervisor del contrato.
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La terminacion o liquidacién de los contratos se dio de manera normal o anormal.
Si la terminacién fue anormal se detallan los motivos que la originaron y los

El Departamento de contratacion fue creado en el 2020, sin
embargo, no existe conocimiento sobre procesos judiciales
adelantados con ocasién de incumplimiento contractuales vy

: - o : Gestion Contractual i ; f
mecanismos adoptados por la entidad para la aplicacion de las sanciones 0 0 perjuicios derivados de los mismos, recordando que las
pecuniarias y garantias o indemnizaciones a que haya lugar?. Universidades tienen régimen exceptuado para aplicar ley 80, y|
por ende las cladsulas exorbitantes no aplican.
Con base en la garantia Unica, en la liquidacién del contrato se le exigi6 al En la vigencia las unidades gestoras de la contratacion son las
contratista la extension o ampliacién de los riesgos, segun el caso, los cuales Gestién Contractual 2 2 responsables de la liquidacion. Circular 002 del 2024 generada,
avalan las obligaciones que surgen con posterioridad a la liquidacién y extincion por el departamento de contratacion
del contrato?.
La liquidacion se adopta conforme al estatuto de contratacion,
en tal sentido se procede a liquidacion bilateral y posteriormente
La liquidacion se adopta por acto administrativo motivado susceptible del recurso Gestién Contractual 2 ) ante la imposibilidad de esta en acto motivado a la liquidacion
de reposicion? unilateral, sobre la cual cabe recurso de reposicién. Esto lo
realiza el comite de conciliacion institucional
La liquidacion de los contratos es propia de la ley 1150 de 2007,
En la liquidacion de contratos se dieron acuerdos y concertaciones entre las partes por ende, de régimen general de contratacién, sin embargo, el
contratantes, y verifique en los documentos que los soportan si se protegieron los Gestion Contractual 2 2 estatuto las permite. En este entendido el término de liquidacion
intereses, recursos y patrimonio de la entidad?. es de 30 meses, estando alguno en tiempo para liquidacion.
. - . . Si, de conformidad con el contrato, donde la minuta claramente
En caso de incumplimiento del contrato por parte del contratista, la entidad O
S . - D L, establece las clausulas y su aplicacion.
procede a la aplicacién de las clausulas de cumplimiento (penal pecuniaria, multas, Gestion Contractual 2 2
sanciones)?
La Entidad cuenta con un mecanismos para verificar el cumplimiento del resultado ” Se cuenta con UN formato denominado recibo a satisfaccion vy
) L ; Gestion Contractual 2 2 L
esperado y/o la satisfaccion de la necesidad a contratar? Evaluacién de Proveedores.
GESTION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL
¢La entidad aplica el Plan General de Contabilidad Publica (PGCP) y demas Gestion financiera 'y 2 2 La lLinlvgrslldad apllcg toda la normatividad contable para el
normas técnicas contables para el registro de sus operaciones? presupuestal registro de fas operaciones.
e . Se llevan libros oficiales de contabilidad en el cumplimiento de
. . - - Gestion financiera 'y . .
¢ Se llevan libros oficiales de contabilidad? presupuestal 2 2 las politicas contables y las normas relacionadas al sector
publico.
Se cuenta con procesos, procedimientos, tareas y manuales,
. . . Gestion financiera y pero se necesita actualizacién de los mismos debido a los
Existen Manuales de sistemas y procedimientos contables? 2 1 } L .
presupuestal constantes cambios de la normatividad publica, contable y
financiera.
Se lleva el archivo de todos los registros que se realizan a nivel
A . contable y financiero, sin embargo falta organizacién segin
. . . i Gestion financiera y . L I
Archivos organizados relacionados con la documentacion contable?. presupuestal 2 1 norma general de Archivo, actividad que se esta realiozando con
colaboracién de monitores y el acompafiamiento del Proceso de
Gestiéon Documental.
Se Concilian las operaciones reciprocas con las entidades publicas que se Gestion financiera Durante 1a vigencia se efectud la conciliacion de operaciones
P p P a y 2 1 reciprocas y se realizan los correspondientes informes con sus
efectuaron transacciones? presupuestal
soportes.
El sistema financiero cumple parcialmente las necesidades de
Estan Integradas las dependencias que conforman el area contable y financiera Gestion financiera 'y 1 1 integracién de las dependencias financieras, para solucionar

(Planeacion, Presupuesto, Tesoreria y Contabilidad)?

presupuestal

esto , la administracion esta en proceso de consolidacion del
nuevo sistema integral financiero.
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¢Las notas a los Estados Contables se ajustan a las normas técnicas del Plan
General de Contabilidad Publica?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Las notas a los estados financieros, se realizan de acuerdo al
marco normativo de la CGN, incorporado de acuerdo a la
resolucion 533 de 2015 y sus modificaciones.

La Dependencia de tesoreria o pagaduria el acceso a personal ajeno a esta es

Gestion financiera y

El acceso es restringido.

restringida? presupuestal
. . . . Gestion financiera 'y No se maneja efectivo, existe la caja fuerte para custodia de
Existe caja fuerte para la custodia del efectivo y sus documentos? :
presupuestal documentos importantes y tokens.
Es conocida la clave de la caja fuerte por el personal diferente al cargo del cajero, Gestion financiera y La clave es manejada por la Jefe de Tesoreria y Pagaduria.
tesorero y gerente? presupuestal

Se ha responsabilizado a una sola persona el manejo de las cuentas con
cheques?

Gestion financiera y
presupuestal

Se elimino casi en totalidad el manejo de chequeras solo se
tiene un achequera. Existe un usuario preparador y otro
Aprobador.

Los cheques para realizar pagos contempla la obligatoriedad de dos firmas
(preparador y ordenador)?

Gestion financiera y
presupuestal

Existe un usuario preparador y otro Aprobador. Se verifica que
en la vigencia se han girado 19 cheques . Pese a lo expuesto,
es minima la cantidad de cheques y se generan los controles
necesarios y legales para su emision.

Se archivan en un lugar seguro y apropiado todos los comprobantes, tanto
ingresos y egresos?

Gestion financiera 'y
presupuestal

El archivo esta en un lugar adecuado y se constata segln acta
de traslado que a partir del 24 de marzo 2020 los soportes se
encuentran en digital en el ONE DRIVE de la Universidad de
Narifio

Cuenta con personal de seguridad para salvaguardar fisicamente el dinero en
operacion?

Gestion financiera 'y
presupuestal

La Tesoreria y Pagaduria no maneja efectivo existen cajas
satélites de Entidades Bancarias para el recaudo y salida de
dinero.

Los valores recaudados diariamente son ingresados a caja (consignados)?

Gestion financiera y
presupuestal

La Tesoreria y Pagaduria no maneja efectivo existen cajas
satélites de Entidades Bancarias para el recaudo.

Se expiden los recibos de caja, son humerados y conservan un consecutivo?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Contabilidad Con la ayuda del sistema finaciero institucional la
comunidad universitaria genera el recibo de caja el cual lo puede
pagar en linea o imprimir para llevarlo al banco

Los recibos de caja tienen un espacio o0 existe un acto administrativo, donde se

Gestion financiera 'y

La Tesoreria y Pagaduria no maneja efectivo existen cajas

deja constancia el por que fue anulado? En caso de que se presente este caso presupuestal satélites de Entidades Bancarias para el recaudo.
Tiene separadas las funciones de custodia y manejo del fondo fijo de caja de las Gestion financiera y Se tienen identificadas claramente los funcionarios con sus
autorizaciones de pago y registros contables. ? presupuestal respectivas funciones de registro y custodia.

. ) . ) ) Gestion financiera 'y Los funcionarios no cuentan con dineros en efectivo para gastos
Los gastos respectivos son autorizados por funcionarios encargados para tal fin? presupuestal

En las entregas de efectivo, existe autorizacion previa del funcionario responsable,
y una adecuada comprobacion de las erogaciones correspondientes?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Existe un procedimiento de pagos, las transacciones se realizan
electrénicamente.

Tiene formatos especificos para relacionar los gastos de caja menor

Gestion financiera 'y
presupuestal

Las cajas menores y sus gastos se controlan de acuerdo a los
formatos establecidos por la oficina de calidad y revisoria de
cuentas

Los tiene archivados y sellados de manera adecuada los recibos de caja menor,

Gestion financiera y

Las legalizaciones se remiten de manera digital a la oficina de

ademas tienen un consecutivo? presupuestal revisoria y luego se remiten a la oficina de contabilidad

Se codifica los comprobantes de egresos y se identifican con el nombre y funcién Gestion financiera 'y Los comprobantes de egresos se registran a nombre de la
del responsable que efectud el gasto? presupuestal universidad de Narifio

Antes de pagar cualquier comprobante se lo revisa el cumplimiento de politicas y Gestion financiera y La oficina de revisoria de cuentas corrobora que los ordenes de
disposiciones administrativas para el tramite?. presupuestal egreso cumplan con normas internas y externas

Se cancelan los comprobantes con sello de pagado en el momento de ser
cubiertos con recursos del fondo de caja menor?.

Gestion financiera y
presupuestal

Los recibos deben venir debidamente firmados por el

funcionario resposable para poderlos legalizar en la universidad

El procedimiento de reembolso de caja menor es suficiente dinamico para evitar el

Gestion financiera 'y

Una vez se demuestra el gasto por el 70% del rubro o mas se

exceso de fondo o la falta de efectivo?. presupuestal procede a reintegro de caja menor
Tiene prohibido que los fondos de caja menor sirva, para cambiar cheques a Gestion financiera y si, La resolucién 2858 de 2024 lo reglamenta
empleados, clientes proveedores? presupuestal




Se expiden cheques de reembolso a favor de la persona encargada de la caja

Gestion financiera y

Se realiza mediante transferencia electrénica

59|[menor? presupuestal
) ‘o ) . Gestion financiera 'y Los montos los autoriza una resolucién Rectoral
60||Existen topes maximos para ser destinados por gastos de caja menor?
presupuestal
Si se presentan anticipos para gastos que se cubren con los fondos de caja Gestion financiera y No se realizan anticipos, la resolucion 2858 de 2024 lo
61{[menor, se delimita claramente el tiempo en que se efectuara el gasto?. presupuestal reglamenta
Se realizan anticipos a nombre de funcionarios de la entidad para realizar compras Gestion financiera No se realizan anticipos, la resolucion 2858 de 2024 Ilo
gue no estan autorizadas en el acto administrativo de autorizacion de compras por resunuestal y
62||caja menor o sin que medie un proceso contractual? p P reglamenta
Se expiden cheques de reembolso a favor del personal vinculado a la Entidad para Gestion financiera 'y No se realizan anticipos, la resolucion 2858 de 2024 lo
63|[legalizar los anticipos dados a estos? presupuestal reglamenta
Se verifica que los dineros de caja menor no sean utilizados para evadir el proceso Gestion financiera y La resolucion 2858 de 2024 reglamenta los montos para gastos
64{|contractual de la Minima Cuantia? presupuestal y se verifican en el proceso de legalizacion
¢Los fondos recaudados se depositan dentro de los plazos establecidos por las Gestion financiera 'y Los fondos se depositan segln las normas vigentes., mediante
65|[normas vigentes? presupuestal transaccion electronica
En los recaudos se identifica y verifica que las cantidades cobradas ingresadas a Gestion financiera 'y Los valores que ingresan a caja estan debidamente identificados
66|[caja, se realicen en forma oportuna y exacta?. presupuestal y soportados.
. . . Gestion financiera y Los recaudos se registran debidamente en los libros de
67 Los recaudos son registrados en los respectivos libros? -
presupuestal contabilidad
} . Gestion financiera 'y El ordenador del gasto autoriza el gasto de las cuentas
68 Son autorizados por el ordenador del gasto cada una de las cuentas corrientes? .
presupuestal corrientes
e . Los Comprobantes se clasifican segln su naturaleza, el sistema
. " Gestion financiera y
Estan clasificados de acuerdo a su naturaleza los comprobantes? presupuestal
69 financiero tiene un mecanismo que permite reconocerlos.
. . . . - Gestion financiera y Los recaudos se registran en libros contables con los
70 Estan debidamente registrados los recaudos en libros auxiliares? .
presupuestal respectivos soportes contables.
Se endosan o cruzan los cheques al momento de ser recibidos para evitar que se Gestion financiera 'y solo se maneja una chequera
71|[cobren en efectivo?. presupuestal
Son adecuados los controles para asegurar que se cubren las mercaderias, Gestion financiera 'y No aplica a la razén de ser de la Universidad.
72||servicios, entregados o vendidos? presupuestal
Tiene registradas a nombre de la entidad las cuentas corrientes o de ahorros que Gestion financiera 'y Toda las cuentas bancarias se encuentran a nombre de la|
73|[se manejan? presupuestal Universidad de Narifio
. . . Gestion financiera solo se maneja una chequera
74 Tiene guardadas en caja de seguridad las chequeras en blanco? y ) q
presupuestal
Se encuentran los cheques girados y no cobrados restringidos del alcance del Gestion financiera 'y solo se maneja una chequera
75||personal? presupuestal
. . . - Gestion financiera y solo hay un sello, el cual esta registrado en el banco
76 Se encuentran debidamente protegidos los diversos sellos restrictivos.
presupuestal
; . Gestion financiera 'y solo se maneja una chequera
77|/Se encuentra archivados en orden, secuencial los cheques anulados?
presupuestal
o . Desde la oficina de Tesoreria y Pagaduria se realiza el registro
. ) . Gestion financiera y L .
Lleva su registro en libros auxiliares de bancos? de los movimientos de las cuentas registradas en cada una de
78 presupuestal ) A
las entidades Bancarias
Son entregados los cheques previa presentacion del comprobante de pago y/o Gestion financiera y solo se maneja un achequera
79 |previa prestacion de respectiva autorizacion del beneficiado? presupuestal
. e . . . . No, para este caso las Conciliaciones Bancarias son realizadas
¢, Se realizan conciliaciones bancarias mensuales por parte de personal ajeno a la Gestion financiera 'y . . - ) .
. por una funcionaria perteneciente a Tesoreria y Pagaduria,
80 Tesoreria? presupuestal . .
quien las realiza mensualmente.
- Gestion financiera 'y Los descuentos si son realizados cuando aplica.
81 descuentan oportunamente las notas de débito en banco?
presupuestal
o . Si. Se archivan de manera digital en ONE DRIVE de la tesoreria
) . I Gestion financiera y . . L . )
Son archivados en orden secuencial las conciliaciones? de la Universidad de Narifio, las cuales estan organizadas por
82 presupuestal Bancos
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Cuando se hace las conciliaciones el jefe inmediato o superior lo revisa?

Gestion financiera y
presupuestal

Si la revision se realiza mensualmente.

En caso de presentarse saldos de conciliaciones bancarias, se efectian los
ajustes correspondientes?

Gestion financiera y
presupuestal

se realiza el analisis, revision y verificacion de cada uno de los
movimientos del mes y los movimientos pendientes por hacerse
efectivos al mes siguiente. Una vez realizado el andlisis se
realizan ajustes necesarios

Tiene documentos sobre el ingreso o egreso emitido por el banco para conocer su
origen y autorizacion?.

Gestion financiera y
presupuestal

Si, dichos documentos se generan por medio de las plataformas
bancarias y reposan el los boletines diarios de ingresos y
egresos.

¢ Existe una separacion de funciones entre quienes manejan fondos y valores y
guienes registran las operaciones?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, las funciones estan por separada para cada proceso.

¢ Existen procedimientos claramente definidos respecto a las transacciones en
efectivo, concretados en: -
manuales de procedimientos? -
requisitos de supervision y aprobacion?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si. Existen Procedimientos. Debidamene codificados

¢ Se llevan registros por separado para cada tipo de fondos de: -
Caja?
- cuentas corrientes bancarias?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Se realizan los registros teniendo en cuenta el tipo de cuentas
gque se manejan. Cada banco y cada cuenta tiene su respectivo
codigo

¢;Se controla que los saldos existentes en Caja y Bancos coincidan con los
registros contables?

Gestion financiera y
presupuestal

Se realiza a través de las conciliaciones Bancarias, pero faltan
convenios que permitan llevar al dia todas las operaciones

bancarias, es dificil controlar las transferencias ACH

¢, Se controlan los ingresos y egresos con la documentacion respaldante?

Gestion financiera 'y

Si , se respalda con los soportes que estan en Boletines de

presupuestal Ingresos y Egresos.
) . . . . Gestion financiera 'y se manejan polizas de seguros solo para los jefes
¢ Tienen seguros todos los funcionarios que manejan fondos o bienes? presupuestal

Si la oficina de TESORERIA de la organizacién realiza confirmaciones de los
saldos en bancos y concilia con los registros respectivos de los documentos
soporte?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Se realizan las respectivas conciliaciones bancarias
mensualmente, sin embargo existen algunas partidas de dificil
identificacion que se encuentran aun en proceso de depuracion y
saneamiento contable.

Los recursos obtenidos, los intereses y dividendos, se aplican y registran en forma
oportuna y en las cuentas apropiadas?

Gestion financiera y
presupuestal

Desde la oficina de Tesoreria y Pagaduria se registra durante
los 10 primeros dias del mes siguiente, el registro se realiza en
el sistema financiero de la universidad de Narifio

Los saldos mostrados en los estados contables de las cuentas de inversiones,

Gestion financiera 'y

La informacién contable se registra con los respectivos soportes

bancos y obligaciones bancarias, se validan mediante pruebas? presupuestal en su totalidad.
Los procedimientos de registro, validacion y comprobacion de las transacciones de Gestion financiera y Si, por medio de los procedimientos los cuales estan
tesoreria estan formalizados por la administraciéon? presupuestal actualizados segun el Sistema de Gestién de la Calidad

Las actividades de tesoreria que son base para el calculo de impuestos tienen
controles para verificar que se realicen de forma correcta?

Gestion financiera y
presupuestal

La informacién contable referente al célculo de impuestos se
recibe de diferentes &areas como: recursos Humanos,
Departamento de Contratacion, las unidades de postgrados, en
algunas ocasiones se deben realizar ajustes por errores en
informacion.

El efectivo recibido esta clasificado, consolidado e informado de manera correcta y
oportuna?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Lo ingresado por medio de cédigo de barras y web service es
plenamente identificado y registrado.
Para los registros manuales es necesario realizar seguimiento a

los ingresos para poder identificar detalladamente el deposito.

En el ciclo de otros ingresos y egresos, existen controles adecuados que
garantizan el manejo de las cuentas que intervienen en el proceso, en cuanto a:

- Reconocimiento

* Procesamiento

- Clasificacion .
Registro

« E informe?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Todo el proceso contable desde su reconocimiento hasta la|
presentacion se realiza en observancia de las normas de
contabilidad publica plasmadas en el manual de politicas
contables y en observancia de la normatividad aplicable a la
misma.
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¢ Se valorizan las inversiones de acuerdo a las disposiciones legales, esto es
\Valoracion a Precios de Mercado?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, es a precio de mercado, llos bonos se manejan con Valores
Bancolombia, los cdt son desmaterializados con la entidad
bancaria que se constituya

Se lleva un registro especial con el movimiento de valores?

Gestion financiera y

Si, se realiza un control continuo el cual es informado a la|

presupuestal Administracioén.
¢, Se controla que el depésito de los fondos se haga en los plazos establecidos por Gestion financiera 'y Si, se valida la fecha de vencimiento de los titulos.
las normas? presupuestal
Se tienen un registro de cada inversion, incluyendo nimeros de titulo u otras Gestion financiera y Si, los registros se realizan en las cuentas asignadas para este
referencias y se compara contra registros contables? presupuestal fin.

Si la oficina de control interno de la organizacion realiza confirmaciones de valores
en poder de terceros y concilia con los registros respectivos de los documentos
soporte?

Gestion financiera y
presupuestal

La informacion contable esta en verificacion y revision del Lider
de Proceso Financiero, la oficina de Control Interno realiza|
acompafiamiento y verifica a través de auditorias internas
planificadas,ademéas la universidad cuenta con auditorias
realizadas por las entidades de control externos como lo es la
Contraloria Departamental de Narifio, en algunas ocasiones se
presentan ajustes debido a errores en informacién, lo cual es
suceptible de la ejecucion de planes de mejoramiento suscritos
por el ente universitario.

Si se lleva control por separado de las inversiones que han perdido valor?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Las inversiones estan plenamente identificadas, y se realiza el
analisis financiero con el objetivo de obtener el mayor beneficio
posible.

¢ El registro de rendimientos financieros generados por la inversion de los recursos
se hace dentro del periodo en que se causan?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, los registros se realizan en el periodo correspondiente

¢ Se realizan conciliaciones periédicas con las entidades donde se poseen
inversiones con el fin de establecer los saldos reales en este grupo?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Se realizan las conciliaciones bancarias mensualmente de las
cuentas de inversiones con el fin de tener control de los
movimientos.

Los saldos registrados en contabilidad son conciliados con los datos de tesoreria y
arqueos de titulos valores?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Se cuenta con el auxiliar en contabilidad que identifica estos
valores.

¢ Existen registros contables auxiliares a nivel de terceros?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Se registra la informacién a nivel de terceros con el fin de la
plena identificacién e individualizacién de la misma, segin se
requiera.

¢ Existe procedimiento para depurar los saldos contrarios a su naturaleza, por
vigencia, por subcuenta y por areas o fuentes que reportan la informacion?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Existe en la Universidad el comité de saneamiento contable
donde se presenta, se analiza y se toman las decisiones
contables y financieras del caso.

Los saldos de cuentas por cobrar y las transacciones relativas se verifican y
evalUan en forma periédica?.

Gestion financiera 'y
presupuestal

Las cuentas por cobrar se verifican de manera permanente tanto
en los libros de contabilidad como con los soportes de las
diferentes entidades con las que la Universidad tiene
operaciones.

En cobranzas y cuentas por cobrar, el acceso a los registros se realiza en los
lugares y conforme a los procedimientos establecidos previamente por la
administracion?

Gestion financiera 'y
presupuestal

La informacién contable y financiera puede ser consultada y
manejada por el personal autorizado y cuanto con los
respectivos controles de seguridad y manejo de la misma.

¢ Existe una unidad responsable por la administracion de los insumos y materiales
de la Organizacion?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, existen varias dependencias entre ellas Almacén que
administra, controla y custodia los insumos que tiene la|
Universidad.

¢ Estan las responsabilidades de quiénes alli trabajan claramente definidas?

Gestion financiera y
presupuestal

Si, existe un manual de funciones definido por la direccién y
Gestion de calidad

¢Existe un sistema de seguridad que establezca que s6lo las personas
autorizadas puedan acceder a los Almacenes?

Gestion financiera y
presupuestal

Si, existe un personal de servicios generales que apoya en la
vigilancia de las oficinas y otro personal que realiza el aseo
necesario, ademas de ellos solo los funcionarios de Almacén
tienen el ingreso con llave a los espacios que en este momento
estan provisionales.

¢, Se exige que todas las solicitudes de materiales e insumos vengan debidamente
autorizadas?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, se reciben las solicitudes y se verifica que los formatos y
soportes vengan correctamente diligenciados por los Gestores
de las Unidades académico-administrativas.
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¢ Se registran todas las salidas de bienes por cualquier concepto?

Gestion financiera y

Si, se lleva un control de la salida de los bienes, con la firma del

presupuestal funcionario al cual se le hace entrega del bien.
¢Todas las salidas de bienes tienen un respaldo documental y han sido Gestion financiera 'y Si, se firma el soporte de entrega previamente autorizado por el
debidamente autorizadas? presupuestal jefe de la unidad.

¢ La persona que realiza los registros de entradas y salidas de bienes es diferente
a quien tiene la responsabilidad por la guarda y custodia de los mismos?

Gestion financiera 'y
presupuestal

No, el personal NO es el mismo para el registro y la custodia de
los bienes. SON PERSONAS DIFERENTES

¢ Se realizan inventarios por parte de personal ajeno al circuito de todas las
existencias en forma total o rotativa?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Sl, se realiza anualmente una auditoria interna por parte del
mismo personal de Almacén, el Proceso realiza auditorias
internas anualmente.

¢ El sistema de recuento fisico asegura gue todas las existencias se revisen por lo
menos una vez al afio, se hace este?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, actualmente se cuenta con un médulo para insumos en el
sistema de inventarios el cual permite disponer de este recuento.
KARDEX

¢ Existe algun sistema de recuento periédico de bienes de uso?

Gestion financiera y
presupuestal

Si, actualmente se cuenta con un médulo para el sistema de
inventarios el cual permite disponer de este recuento de manera
periédica.

¢, Se lleva algun registro permanente de los bienes de uso?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, se registra en el sistema de inventarios todos los bienes que
ingresan a la universidad.

¢ Las bajas por deterioro u obsolescencias son debidamente autorizadas por la
autoridad competente?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, los bienes que se dan de baja son revisados por las oficinas
administrativas y el comité de inventarios para generar el
proceso requerido para su enajenacion.

¢ Existe algin mecanismo de control sobre el manejo de la chatarra, etc.?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, las oficinas administrativas y el comité de inventarios definen
el proceso necesario donde se establece el manejo y la entrega
de la chatarra. P Actualmente se encuentra en implementacion
el Proyecto de SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL

¢ Se lleva algun sistema de registro de los materiales que utiliza cada unidad
dentro del organismo?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, al momento de registrar un bien se relaciona con la unidad
responsable y se genera la nota de ingreso con los detalles
necesarios del registro. EL JEFE DE LA DEPENDENCIA ES EL
RESPONSABLE Y ES QUIEN ESTA AUTORIZADO POR LA
ADMINISTRACION

Las operaciones de inversiones y obligaciones financieras son ejecutadas de
acuerdo al PAC?

Gestion financiera y
presupuestal

*Las operaciones de Inversiones no estan contempladas al
interior del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

¢, Se encuentran registrados todas las propiedades, planta y equipo?

Gestion financiera y
presupuestal

Sl, en cumplimiento de la resolucién 533 de 2015 de la CGN, A
primero de enero de 2018, se incorpord las propiedades planta 'y
equipo.

¢ La entidad cuenta con los respectivos titulos de propiedad de sus propiedades,
|planta y equipo reflejados en sus estados financieros?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, todas las propiedades planta y equipo reflejadas en los
estados financieros cuentan con titulos de propiedad.

¢ La entidad dispone de un inventario fisico de sus propiedades, planta y equipo
debidamente valorizado y conciliado con contabilidad?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, los registros del inventario son notificados a la oficina de
Contabilidad para tener de forma integrada la informacion
financiera.

¢ Se realizan inventarios fisicos de elementos de consumo y devolutivos y se
concilian con contabilidad?

Gestion financiera 'y
presupuestal

Si, se realiza una auditoria interna donde se verifica la|
existencia de elementos y se depura el inventario, para ademas

realizar la nueva solicitud en el plan de compras anual.

¢, Los avances y anticipos entregados son legalizados a 31 de Diciembre como lo
establece la norma?

Gestion financiera y
presupuestal

A fin de afio se realizan las legalizaciones de avance y cajas
menores.

Se realiza arqueos sorpresivos?

Gestion financiera y
presupuestal

No se maneja dinero en efectivo, sin embargo los saldos
Bancarios se envian diariamente al area Administrativa , se
realiza visita a las unidades que tienen cajas menores

¢ Se llevan registros de cargos y descargos de quienes estan obligados a rendir
cuentas de fondos y valores?

Gestion financiera y
presupuestal

Se realiza la rendicion de cuentas y reportes de los encargados
de los fondos de manera permanente. Asi mismo las cajas
menores se concilian con la presentancion de la documentacion
en la oficina de revisoria de cuentas
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Gestion financiera y

Los diferentes fondos se utilizan con el propésito y objetivo de

¢, Se controla que cada tipo de fondo no se utilice para otros fines? 2 L .
presupuestal creacion, cada fuente tiene su rubro y su uso
¢ Los programas de endeudamiento (Deuda Publica) se hacen de acuerdo con la Gestion financiera 'y 0 La Universidad no tiene deuda publica.
norma de aprobacién del Presupuesto? presupuestal
' . . Gestion financiera La Universidad no tiene deuda publica.
¢, Se encuentra adecuadamente registrada la Deuda Publica en la contabilidad? y 0 p
presupuestal
¢cLas cuentas por pagar estan debidamente respaldados con sus documentos Gestion financiera 'y ) Si, las cuentas por pagar estan respaldadas con soportes y con
soportes? presupuestal respectiva Resolucion.
Para los pagos electronicos la oficina de Control Interno verifica que la cuenta Gestion financiera y 2 Cada uno de los pagos se realiza al numero de cuenta que
matriculada sea la autorizada por el proveedor? presupuestal registra el proveedor al momento de la contratacion,
Para los pagos electronicos la entidad cuenta con minimo dos claves para la Gestion financiera 'y ) Si. Existe un preparador y aprobador.
transacion (preprador y ordenador)? presupuestal
Las obligaciones financieras estan clasificadas, registradas y calculadas en forma Gestion financiera y 0 La universidad no tiene obligaciones financieras.
oportuna y de acuerdo con su naturaleza? presupuestal
Las obligaciones sobre los contratos de endeudamiento se cumplen Gestion financiera 'y 0 La universidad no tiene obligaciones financieras.
oportunamente para evitar el pago de intereses moratorios? presupuestal
¢En la cuenta Bienes en Investigacién Administrativa, la entidad revela en sus Gestion financiera 'y 0 La universidad no tiene bienes en investigacion administrativa.
estados financieros los bienes que se encuentran en esta cuenta? presupuestal
¢Las reservas constituidas por el ente publico estdn soportadas por normas Gestion financiera y 2 Si, las Reservas estan respaldadas con soportes y con
vigentes, estatutarias y de junta directiva? presupuestal Resolucioén.
Los hechos econdmicos, financieros y sociales que se reflejan en los saldos de las Gestion financiera 'y 2 Si, las notas a los estados financieros se realizan de acuerdo a
cuentas se presentan en notas a los estados contables? presupuestal la normatividad de la CGN.
. . . . L e . Todas las operaciones de ingresos, gastos y costos se registran
Las operaciones de ingresos, gastos y costos realizados por la administracion en Gestion financiera 'y 2
el periodo contable realizado estan registradas de manera correcta y oportuna? presupuestal .
mensualmente y se presentan segun su naturaleza.
Se realizan los ajustes correspondientes segun haya necesidad,
Los ajustes a los ingresos, costos, gastos y cuentas de clientes se clasifican, Gestion financiera sin embargo en algunas ocasiones se presentan situaciones de
consolidan e informan de manera correcta y oportuna; asi mismo se aplican con presupuestal y 2 procesos de conciliacién por errores en los procedimientos
exactitud a las cuentas apropiadas de cada cliente? internos adminsitrativos,los cuales son revisados por la
dependencia pertinente .
. . . e . Si, solo es manejado por el area de Tesoreria y Pagaduria vy
El acceso a los registros de transacciones, procesos y documentos del area de Gestion financiera y ) . " .
. LS 2 esta disponible para contabilidad, control interno y los entes de
tesoreria es restringido? presupuestal
control.
Las medidas de seguridad que adopte la entidad previenen la pérdida o extravio Gestion financiera 'y ) Los titulos CDTS son desmaterializados, no hay riesgo dado que
de los titulos valores? presupuestal no se maneja papel.
o . Los egresos se ejecutan teniendo en cuenta las normas de
. . Gestion financiera y ) " )
Estan correctamente ejecutados los egresos? 2 presupuesto y con la asignacion correspondiente en cada
presupuestal . .
vigencia.
PUBLICIDAD Y PROPAGANDA

Circulares de Austeridad en el Gasto emitidas por los

Se tienen politicas de austeridad en el gasto para publicidad y propaganda? Publicidad y propanda 2 Procesos de Control y Evaluacién. Acatamiento de las
Directivas Presidenciales.
Se cuenta con un métod_o para definir el valor para gastar en publicidad y Publicidad y propanda 2 Se rea?liza un presupuesto que se ajusta de acuerdo a las
propaganda durante una vigencia? necesidades de los Procesos.
152||La seleccion de medios obedece a un estudio previo? Publicidad y propanda 2 Se cuenta con el Estudio de Comunicaciones Interno.

Se cuenta con un método para medir la eficacia de la publicidad realizada por la Publicidad y propanda 1 |n?|ilcad0res asociados a las campafias y los medios
Entidad? utilizados.

Se hace andlisis de ventas y/o beneficios una vez termina la campafia de Publicidad y propanda ) Se efectua sobre todo en lo que corresponde a la Venta

154

publicidad y mercadeo?

de servicios de Interaccidn Social.
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Se tiene alguna restriccion legal para campafias de conmemoraciones o

Circulares de Austeridad en el Gasto emitidas por los

niversarios? Publicidad y propanda 2 2 Procesos de Control y Evaluacidn. Acatamiento de las
Directivas Presidenciales.
BIENES INMUEBLES
Se tiene una base de datos de todos los bienes inmuebles de la empresa? Bienes inmuebles 2 2 o _E)_(ISte una base de datos unificada y centralizada en la
oficina de planeacion
Etsr:)ésr? debidamente clasificados en : Uso, Arrendamiento, Comodato, Invadido y Bienes inmuebles 2 2 si. si se encuentran clasificados bajo estos criterios
De todos los predios que tiene la Universidad existen
unos sobre los cuales se esta haciendo posesion y por lo
tanto se inicio proceso de pertenencia, el predio esta
Cuentan todos los inmuebles con titulos de propiedad ? Bienes inmuebles 1 1 ubicado en la ciudad de Tumaco granja Mar Agricola,
Granja la quinta consaca, Granja Intillaco La cocha, los
demds inmuebles de la Universidad cuentan con sus
respectivos titulos de propiedad.
Se tiene inventario actualizado de bienes inmuebles ? Bienes inmuebles 1 1 Se cuenta con un inventario parcial
Se hacen conciliaciones con el area contable ? Bienes inmuebles 2 2 Si, se realizan conciliaciones periodicas
Se tienen inventarios de servidumbres a favor de la Entidad? Bienes inmuebles 0 0 No aplica para la universidad
Se tienen bienes en arriendo? Bienes inmuebles 0 0 No
Se tienen bienes inmuebles en comodato ? Bienes inmuebles 0 0 No
fiicr;a\:g(;iiigz ?a titulo gratuito bienes inmuebles de la Entidad en las Ultimas Bienes inmuebles 0 0 No aplica para la universidad
Si. Las piscinas de mar agricola a organizaciones
Se tienen bienes inmuebles entregados en arrendamiento ? Bienes inmuebles 2 2 piscicolas y unas hectareas de tierra dedicadas a la
produccion de cacao
Se hacen c,on_ciliaciones de los bienes inmuebles con los pagos de predial y Bienes inmuebles ) 1 Si, se estan realizando conciliaciones con las alcaldias y
servicios publicos ? las entidades prestadoras de servicios publicos
Se tienen predios invadidos o con alguna limitacién de dominio? Bienes inmuebles 0 0 No.
Se han realizado mejoras en bienes ajenos ? Bienes inmuebles 0 0 No.
tSr:Sh;lﬁrc:e";al’;izado avallios Técnicos de todos los los bienes inmuebles en los Ultimos Bienes inmuebles 0 0 El ultimo avaluo se realizo en el afio 2018
Se adquirieron polizas para la proteccion de todos los
Se tiene constituidas pdlizas para la proteccion de bienes inmuebles? Bienes inmuebles 2 2
inmuebles registrados a nombre de la entidad
Los avallios de bienes inmuebles fueron adelantados por el Instituto Geogréafico Esta labor ha sido efectuada por Peritos Privados LONJA
Agustin Codazzi, la oficina de los catastro municipal, o por peritos privados Bienes inmuebles 2 2
inscritos en las Lonjas de Propiedad Raiz.(Decreto 266 de 2000, art 36) PRECOOPERATIVA DE EVALUADORES . SERPRO LTDA
VEHICULOS
Se ha pactado un contrato global con la PREVISORA, para
el caso de la vigencia 2024 por ejemplo se suscribi
Se encuentran todos los vehiculos propiedad de Entidad asegurados? Vehiculos 2 2 Contrato de Seguros , donde se adquirio la pdliza contra

todo riesgo para 19 vehiculos al servicio de la
universidad.
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El amparo cubre, dafios, perdida total, hurto, responsabilidad civil etc.? Vehiculos 2 2 La péliza corresponde a todo riesgo
Se tiene registro de todos lo siniestros de los vehiculos? Vehiculos 2 2 para la vigencia 2024 solo un siniestro
Se estudian las causas de los siniestros? Vehiculos 2 2 lo realiza el corredor de seguros
Se tiene la relacién de los pagos recibidos por siniestros? Vehiculos 0 0 No aplica para la universidad
Se tiene actualizado el inventario de vehiculos? Vehiculos 2 2 Se mantiene un control mensual de los vehiculos
) . ) - ) . se cuenta con un vehiculo donado por parte de incoder
Se tienen vehiculos en alquiler prestando servicios a la Entidad? Vehiculos 2 1 L
en proceso de legalizacion
Se tienen vehiculos prestados a personas o entidades? Vehiculos 0 0 No aplica para la universidad
. . . . , Cada vehiculo cuenta con una Hoja de vida, en la cual se
Se lleva registro de todas las actividades realizadas a un vehiculo? Vehiculos 2 2 . .
registra todas las actividades y documentos legales
Se recibe remision del taller donde se especifica los
) ) . ’ cambios realizados y el conductor encargado del vehiculo
Se revisa que los repuestos instalados correspondan a los originales y nuevos? Vehiculos 2 2 . e . .
realiza la verificacion de que los repuestos sean originales
Y NUevos.
) . ] . Se tiene un plan de mantenimiento general para los
Se tiene plan de mantenimiento por vehiculo? Vehiculos 2 2 , P . & . P
vehiculos que se encuentran en funcionamiento
Cada vehiculo tiene como responsable a un conductor, el
Se tiene un responsable por vehiculo? Vehiculos 2 2
cual se encarga de todo lo relacionado al automotor.
~ ) ) ’ Se lleva un control efectivo en archivo excel, se propone
Se verifica en base de datos la existencia de los vehiculos para entregar vale de . . . .
gasolina? Vehiculos 2 2 en adelante realizar un control a través de un sistema
informatico propio de la universidad.
Cada encargado de los vehiculos realiza el respectivo
Se controla que los elementos de medicion de combustible se encuentre en buen Vehiculos 2 2 control, adicionalme se creo la figura de supervisor de
estado? parque automotor el cual esta pendiente del estado de
los vehiculos
Se tiene el registro de los vehiculos que con mayor frecuencia se le dafien los Vehiculos 0 0 Todos los vehiculos estan en buen estado, por lo cual no
aparatos de medicion del combustible? aplica este caso a la universidad.
Se establecen cupos para combustible con base en la naturaleza de sus Vehiculos 0 0 No se han aplicado este tipo de controles. La asignacion
servicios? se realiza a demanda acorde a la necesidad
) ) . . . 3 Se lleva un control de combustible de manera mensual y
Se tiene registro de vehiculos gque soliciten permanentemente tanqueo adicional? Vehiculos 0 0 R ,
por salida de cada vehiculo
o . . . se mantiene control mensual del consumo de
Se tiene informes periédicos sobre consumo de combustibles? Vehiculos 2 2 . . .
combustible, mediante archivo excel
Las valeras de combustible son manejadas por el
Se controla el vale tnico de combustible? Vehiculos 2 2 Supervisor de transporte con VoBo de la Jefe de Servicios
Generales
Se han iniciado investigaciones internas o externas por el mal uso del . i i i
] 9 p Vehiculos 0 0 No aplica para la universidad
combustible?
Se han iniciado investigaciones internas o externas por el mal uso de los vehiculos Vehiculos 0 0 Se han realizado indagacion preventiva, sin embargo no
de la Entidad? aplican investigaciones.

INVENTARIO FISICO
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¢ Se han fijado claramente las responsabilidades de los almacenistas?

Inventario Fisico

Si, existe un manual de funciones ACUERDO 029 DEL
2007 emanado por el Consejo Superior Universitario

¢ Se conservan las existencias en almacenes bajo llave a los que sélo tienen
acceso las personas autorizadas?

Inventario Fisico

Si, se cuenta con una bodega para bienes de consumo ,
para los demas bienes se cuenta con dos lugares que se
encuentran con llave. Como complemento se cuenta con
una bodega frente al liceo de la universidad. 3 BODEGAS
EN TOTAL

¢, Se encuentran las mercancias debidamente protegidas contra el deterioro fisico?

Inventario Fisico

Parcialmente, ya que los espacios son provisionales y por
tanto no cuentan con las condiciones optimas de
funcionamiento.

Verifican los almacenistas las cantidades recibidas contra el pedido.

Inventario Fisico

Si, se verifican con la revisién de la factura y la mercancia
entregada por el proveedor. Se firma un formato de
recibido a satisfaccion.

¢, Se hacen todas las entregas de almacén tan s6lo mediante la presentaciéon de
solicitudes debidamente aprobados y prenumeradas?

Inventario Fisico

Si, porque se hace el pedido por el médulo de insumos el
sistema de inventarios desarrollado para almacén en
sapiens y se entrega previa verificacion de existencias en
el kardex.

¢ Se exige a los almacenistas que informen acerca de las mercancias obsoletas,
no utilizables, de poco movimiento o estropeadas? Informe la periodicidad de estos
informes.

Inventario Fisico

Si, se realiza una auditoria interna cada afio donde se
verifica la existencia de elementos y se depura el
inventario, para ademas realizar la nueva solicitud en el
plan de compras anual.

¢ Existe un acondicionamiento fisico de los almacenes que facilite los recuentos,
una proteccion adecuada,un cémodo manejo y una pronta localizaciéon?

Inventario Fisico

LAS BODEGAS CON LAS QUE SE CUENTA SON : una
bodega frente al liceo de la universidad, Bodega de paso
enseguida del punto de venta y bodega de insumos
enseguida centro de publicaciones.

¢ Se llevan inventarios permanentes (datos de cantidad y valor) en relacion con las
partidas mas importantes del almacén?

Inventario Fisico

Si, todas las compras de mercancia se ingresan por medio
de kardex y se cuenta con un modulo en el sistema de
inventarios para este control y registro, lo cual genera
una nota de ingreso.

Las personas que llevan los registros ¢son distintas de las encargadas de
custodiar las existencias?

Inventario Fisico

si, son personas distintas , quienes realizan los ingresos y
quien custodia los bienes lo hace una persona con la
competencia para ello.

¢ Se efectlia un recuento fisico de todas las existencias en almacén (incluidas las
mercancias recibidas en consignacion y otras):

Inventario Fisico

Si, se realiza una auditoria interna, ademas el almacenista
cuenta la mercancia entregada por el proveedor y a su
vez un funcionario de la dependencia vuelve a revisar la
mercancia con el almacenista.

NOMINA

Se adelantan las vinculaciones de acuerdo a los

Existen planes, politicas y programas para el manejo del personal ? Némina requerimientos de personal en funcidon del objetivo
misional y la disponibilidad de recursos.
) ” ) L ya existe el proceso de cuotas partes y la creacién de un
Existen planes, politicas y programas para el manejo de cuotas partes? Noémina

liguidador para el cobro de las mismas
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Existen controles para la liquidacion y el pago de némina y novedades?

Noémina

Se hace manualmente por parte de la liquidadora, por lo
cual es necesario fortalecer los controles.

Existe una politica para el redondear cifras cuando hay centavos o se cancelan
con estos?

Noémina

No existe politicas institucionales, se cancelan con estos

El proceso de némina cuenta con las seguridades fisicas y légicas, con los
suficientes controles que garanticen el pago correcto de los valores
devengados?

Noémina

Actualmente este proceso es manual en muchas de sus
actividades, sin embargo se pretende mejorar con la
puesta en marcha del sistema informatico integrado.

Se realiza electrénicamente la liquidacién de los pensionados y de las cuotas
partes?

Noémina

No existe un liquidador de cuotas partes y la Universidad
NO tiene acceso a PASIVOCOI, el proceso se realiza de
manera manual, entidad por entidad, lo cual dificulta el
cobro eficiente de las cuotas partes

Quien liquida es diferente a quien aprueba?

No6mina

Si es diferente persona.

Quien liquida cuotas partes es diferente a quien aprueba?

No6mina

El personal de Recursos Humanos liquida las cuotas
partes a cargo de la entidad deudora y la Jefe de la
dependencia firma dichas liquidaciones y oficios
remisorios.

Se verifica la contabilizacion de las deducciones para salud (parafiscales),
descuentos, embargos, etc.?

No6mina

El proceso de vinculacion, esta articulado con el proceso
de seguridad social, de tal forma que al momento del
ingreso se realizan las afiliaciones al sistema de seguridad
social integral, y esta novedad esta articulada por el
proceso realizado por la profesional de nomina, de tal
forma que a cada trabajador se le aplica el respectivo

descuento por aporte a seguridad social.

Se hace oportuno el traslado o pago de las deducciones para salud
(parafiscales), descuentos, embargos, etc.?

No6mina

Conforme esta establecido en las normas relacionadas
con la planilla integrada de liquidacion de aportes PILA,
se realiza la liquidacién y pago de aportes incluso con 2
dias de anticipacion a la fecha de vencimiento

Existe calculo actuarial actualizado?

No6mina

Existe un estudio actuarial realizado que aun no ha sido
aprobado por el Ministerio de Hacienda, se estan
realizando las correcciones del mismo para una entrega
posterior.

Existen jubilados asumidos plenamente por la entidad?

No6mina

Existen jubilados cuya pension esta 100% a cargo de la
Universdad teniendo en cuenta que cumplen con los
requisitos institucionales, los cuales son asumidos con
recursos propios.

Existen jubilados compartidos?

No6mina

Existe personal jubilado del cual se cobran cuotas partes
a diferentes entidades que concurren en el
reconocimiento

Reconoce la empresa pensiones de invalidez, sobrevivencia e indemnizacion
sustitutiva?

No6mina

La Universidad de Narifio reconoce indemnizaciones
sustitutivas y sustituciones pensionales, previo el
cumplimiento de requisitos institucionales
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Existen requerimientos de re liquidaciéon de jubilaciones?

Noémina

si se han realizado solicitudes de reliquidacidn pensional,
en el momento en que se presentan se estudian vy
verifican los tiempos de servicios y salarios

Existen 6rdenes judiciales para re liquidacion de jubilaciones?

No6mina

A la fecha no existen ordenes judiciales para reliquidar
pensiones, una vez se conoce de las mismas, son
analizadas por el Departamento Juridico y la Seccion de
Talento Humano para dar cumplimiento a los fallos o
presentar objecciones a los mismos.

Se reconoce auxilio funerarios u otros auxilios a los jubilados o pensionados?

Noémina

La Universidad de Narifio reconoce un Auxilio Funerario
por la muerte de los pensionados de la Universidad, de

conformidad con la normatividad vigente.

Se tienen controles de supervivencia?

No6mina

mes a mes se verifica la supervivencia de cada jubilidado
en la pagina de la registraduria

Se tienen controles sobre el cobro de cuotas partes?

No6mina

El control radica en su totalidad en la oficina de talento
humano

Se tienen controles sobre los pagos de cuotas partes?

No6mina

El control radica en su totalidad en la oficina de talento
humano

Se tienen controles para los hijos sobrevivientes?

No6mina

Se realiza seguimiento de los sustitutos temporales a fin
de que acrediten su condicion de estudiantes en los casos
correspondientes.

Se tienen procesos de némina, pos némina y cierre?

No6mina

Existe proceso de némina documentado

Se tiene devoluciones de bancos por no cobro de némina?

No6mina

no aplica

Se tienen identificados los usuarios del proceso de ndmina pensionados y cuotas
partes?

No6mina

si, son procesos diferentes

Se tienes desagregadas las autorizaciones, para liquidacion, autorizacion y
registro de nomina jubilados y cuotas partes?

No6mina

si, son procesos diferentes

Se tienen autoridades de modificacion de la base de datos de jubilados y
pensionados?

No6mina

se actualiza la base de datos sobre las novedades
presentadas

Se circulariza con la registraduria la némina de jubilados y pensionados?

No6mina

si se verifica la supervivencia en la pagina de la
registraduria

Se han presentado prescripciones de mesadas?

No6mina

Existen periodos prescritos por cuotas partes pensionales
debido a la falta de un sistema liquidador que facilite el
proceso de cobro a todas las entidades y por falta de
documentacién en los expedientes de los jubilados que
amparen los cobros realizados.

Se tiene reclamos por los jubilados o pensionados?

No6mina

A la fecha no se tienen reclamaciones por parte de
jubilados de la Universidad de Narifio, en el momento
que se presentan son atendidas y se revisa el
cumplimiento de requisitos para dar pronta solucion

Se han presentado errores en la liquidacién de la némina de jubilados,
pensionados, y cuotas partes?

No6mina

Exporadicamente se presentan novedades
extemporaneas que no se pueden aplicar en el momento
de pago de la ndémina y que son aplicadas con
posterioridad
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Las deducciones de la némina se hace a través de entidades debidamente
constituidas?

Noémina

2

si, uno de los requisitos para autorizar el descuento es
que sea por entidades legales

PROCESOS JUDICIALES

¢, Se cuenta con plan de accion del area?

Procesos judiciales

2

Si se cuenta con Plan de Accion en el Departamento
Juridico.

¢ Se tienen funcionarios con las competencias requeridas?

Procesos judiciales

Si. Se cuenta con profesionales con las competencias
necesarias para cada cargo en especifico. Esperiencia,
facultados

¢ Se atienden y se llevan hasta su fin todos los procesos y requerimientos
legales, como demandante y como demandado?

Procesos judiciales

Se atienden vy se llevan hasta su culminacion todos los
procesos y requerimientos legales, como demandante y
como demandado.

¢, Se cobran las costas judiciales a favor de la empresa? ¢, coémo se controla?

Procesos judiciales

Se cobran costas judiciales, a través del Funcionario
Ejecutor que cuenta con la competencia legal para librar
mandanimientos de pago, ordenar y practicar medidas
cautelares y suscribir acuerdos de pago respecto de
costas judiciales. Se controlan al interior de la matriz del
proceso

Se apelan todas las sentencias en primera instancia en contra de la Entidad?

Procesos judiciales

Si se apelan. No obstante, cuando la Universidad conoce
que el asunto puede generar condena en costas en
segunda instancia en contra de la Institucion, se abstiene
de apelar previa determinacion del Comité de
Conciliacién y Defensa Judicial.

Se apelan todas las sentencias en segunda instancia en contra de la Entidad?

Procesos judiciales

No procede apelacién en segunda instancia. No obstante,
cuando se evidencia que la segunda instancia no es
acorde al ordenamiento juridico, se  recurre
extraorinariamente a la presentacion del Recurso de
Revision.

¢, Se han enviado para cobro coactivo las costas judiciales?

Procesos judiciales

Se cobran costas judiciales, a través del Funcionario
Ejecutor que cuenta con competencia legal para librar
mandanimientos de pago, ordenar y practicar medidas
cautelares y suscribir acuerdos de pago respecto de
costas judiciales.

¢, Han prescrito valores por cobrar por concepto de costas judiciales?

Procesos judiciales

No.

¢, Tiene la responsabilidad la secretaria o unidad administrativa responsable de
cobrar las costas judiciales?

Procesos judiciales

Se cobran costas judiciales, a través del Funcionario
Ejecutor que cuenta con competencia legal para librar
mandanimientos de pago, ordenar y practicar medidas
cautelares y suscribir acuerdos de pago respecto de
costas judiciales.
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Se tienen identificadas con ocasién de la presentacién de
informes semestrales a la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado y con base en ello se profiere el

¢, Se tienen identificadas las causas de las acciones legales contra la Entidad? Procesos judiciales 2 N . " o
Manual de Politicas para evitar el Dafio Antijuridico de la
Institucién por parte del Comité de Conciliacion.
) ) . o B Si, implementado directamente por el Departamento
¢, Se cuenta con un sistema informético para la administracion de los procesos Lo - R .
[diciales? Procesos judiciales 2 juridico a traves de un aplicativo propio levantado por el
Centro de Informatica de la Universidad.
El comité de conciliacion ha dispuesto politicas para
evitar el dafo antijuridico, en el cual se ha determinado
¢, Se tienen criterios definidos para autorizar conciliacion prejudicial? Procesos judiciales 2 casos en los que procede la conciliacion. Frente a los
casos no contemplados, el Comité se reune dos veces por
mes seglin por mandato de Ley.
¢, Todos los procesos tienen su apoderado? Procesos judiciales 2 Todos los procesos cuentan con un apoderado
o o No se han pagado condenas judiciales. Pero se prevé el
¢, Se pagan oportunamente los fallos judiciales? Procesos judiciales 0 L. R
procedimiento para ser pagadas a tiempo.
) i ) o Nunca se ha generado el pago de intereses por no pago
¢, Se han pagado intereses moratorios por el no pago oportuno de las sentencias? Procesos judiciales 0 L
oportuno de sentencias judiciales.
) ) L o o En el semestre B de 2024 se adelanto un proceso de
¢, Se han impetrado acciones de repeticion producto de los fallos judiciales? Procesos judiciales 2 .
repeticion.
¢ Se han presentado las posibles acciones de repeticion al comité de conciliacion — Se han presentado ante las diferentes instancias legales,
Procesos judiciales 2

de la Entidad?

para su analisis y auditoria y proceso.

SISTEMAS DE INFORMACION

Conoce el personal del area informatica las medidas a tomar respecto a la

El personal conoce parcialmente las medidas a tomar en

; : Sistemas de Informacion 2 caso de desastres segun la informacidn institucional, se
seguridad y posibles desastres?
debe fortalecer este tema.
Se culmino el Plan Estratégico de Tecnologias de la
Se tiene por escrito planes de contingencia y seguridad y se hacen conocer de los Sistemas de Informacién 1 Informacidén y las Comunicaciones (PETIC) que incluye el
empleados de la organizacion? componente de seguridad. Posteriormente se hara la
aplicacion
Existe una politica que determine: -Los | Sistemas de Informacion 1 Se estd construyendo al interior del Plan Estratégico de
pasos que se deben seguir en la consecucién de la aprobacion para la adquisicion , L. L
- -~ = Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
de los recursos informéaticos? - Quién puede . ]
decidir sobre el uso de: (PETIC) que incluye el componente de seguridad
- Provision de servicios externos?
- Quién inicia u origina los planes para adquisicién de recursos informaticos y
quién aprueba dichos planes? -
La localizacion del area informética dentro de la organizacion y sus roles y
responsabilidades.
- El grado de participacion de los usuarios finales en la planeacion de los recursos
informéticos?
Ha elaborado el area Informética una estructura para designar formalmente los| Sistemas de Informacion 2 Se ha estructurando los roles, funciones,perfiles de la

255Hpropietarios de los datos? Sus funciones y responsabilidades?.

nueva direccién TIC de la Universidad
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Se encuentran elaborados e implementados los procedimientos para controlar las
actividades de consultores y demas personal externo contratado por el area
informética?

Sistemas de Informacién

no aplica

Se tiene implementada por escrito una politica sobre derechos de propiedad
intelectual para el software desarrollado en la entidad ?

Sistemas de Informacién

Se culmino el Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacidén y las Comunicaciones (PETIC) que incluye el
componente Posteriormente se hara la aplicacion

Existe una funcién de planeacion de recursos informaticos formalmente asignada.

Sistemas de Informacién

Se esta construyendo el Plan Estratégico de Tecnologias
de la Informacion y las Comunicaciones (PETIC) que
incluye el componente.

Es la planeacion un proceso secuencial que: -
Analice las necesidades de informacion de la entidad? -
Incluya el plan de desarrollo de aplicaciones como una entrada para el proceso de
planeacioén de recursos? - Incluya todos
los cambios en el ambiente de computo, recursos, objetivos, tecnologia, etc.?

Sistemas de Informacién

Se esta construyendo el Plan Estratégico de Tecnologias
de la Informacion y las Comunicaciones (PETIC) que
incluye el componente. Asi mismo el estatuto Tics rige
este componente

Existe un plan estratégico o de largo plazo que comprenda las necesidades de
servicios, equipos, programas

Sistemas de Informacién

Se culmino el Plan Estratégico de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones (PETIC) que incluye el
componente Posteriormente se hara la aplicacién

Considera los siguientes requerimientos de operacion: -
Sistema de administracion de las cintas? -
Reportes de analisis del equipo de cémputo? -
Sistema de contabilizacién del tiempo de computador? -
Sistemas de seguridad a través de passwords? -
Backups?

Sistemas de Informacién

Los sistemas cuentan con plataforma para copias de
seguridad y monitoreo de recursos de forma permanente
a través de software y con un resposable directo.

Se ha costeado apropiadamente cada tipo de servicio?

Sistemas de Informacién

No se costea el servicio sino el software

Se tiene un inventario completo de los equipos de cémputo disponibles?

Sistemas de Informacién

El inventario se encuentra en el sistema de informacion

Los usuarios son identificados mediante codigo de seguridad?

Sistemas de Informacién

Se implementa autenticaciéon biométrica a las oficinas y
credenciales para acceder a los sistemas,

El computador verifica el codigd asignado a las terminales para asegurar que se
utilzan con la debida autorizacion?

Sistemas de Informacién

El sistema habilita las aplicaciones de forma automatica
después de la autenticacion y de acuerdo con los roles
que tenga la persona en la organizacién. Segun el usuario
segun corresponda

Periodicamente se comparan los programas aplicativos con sus copias, con el
objeto de establecer si se han producido cambios no autorizados?

Sistemas de Informacién

Las aplicaciones se encuentran en tres entornos:
desarrollo, pruebas y produccién. se realizan pruebas de
cifrado a los aplicativos para verificar que las huellas
coincidan. El aplicativo Git valida las versiones y cambios
realizado.

Se utiliza la técnica de encripcion de datos, para evitar sus uso no autorizado?

Sistemas de Informacién

La informacion relacionada con las credenciales de los
usuarios se almacena de forma encriptada. Se cifra las
comunicaciones a través de la red mediante certificados
SSL/TLS. Los sistemas estan bajo el protocolo Https

Existe un programa destinado al control de la biblioteca residente, de manera
gue demuestre todos los cambios hechos en la misma?

Sistemas de Informacién

El aplicativo Git valida las versiones y cambios realizado.

Se tiene un control para registrar las intervenciones del operador no
programada, en donde se discriminen: Tipo de operacion, fecha, hora, accion
tomada?

Sistemas de Informacién

El aplicativo Git valida las versiones y cambios realizado.
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Estan documentados los cambios que se realizan a los sitemas de informacion?

Sistemas de Informacién

Cada producto de software que conforma el sistema de
informacion se encuentra documentado y se actualiza
cada que hay cambios. El aplicativo Git valida las
versiones y cambios realizado.

El sistema produce un reporte que contenga un listado de todas las
transaciones erroneas e identifica los datos validos, datos fuera de saldo, etc.

Sistemas de Informacién

El sistema cuenta con una bitacora a través de la cual se
puede realizar la trazabilidad de las transacciones y valida
automaticamente los posibles errores que pueden
presentar. En los archivos log se evidencian estos
cambios.

Se mantiene un programa que controle las diversas bibiliotecas de programas de
computador y que muestre cualesquiera modificaciones que hayan sido hechas
a estas bibiliotecas?

Sistemas de Informacién

El control se hace a través de un software de control de
versionamiento y cambios denominado GIT

Mantiene una bitacora de todas las intervenciones no programadas o poco
usales hechas por el personal de operacion de la computadora?

Sistemas de Informacién

Se tiene una programacion frecuente de intervenciones
preventivas y correctivas asi que las no programadas se
reducen a 0

Controla la tansaciones generadas por la computadora obteniendo un reporte

diario de las diez mayores, diez menores, cantidad promedio, valor promedio en
pesos por transacion y cualesquiera otros promedios o cantidades que tengan
sentido con respecto a la aplicacion especifica?

Sistemas de Informacién

No se ha requerido y no aplica a nuestro ambito,
poseemos nuestro sistema on premice (propio)

Existen procedimientos escritos acerca de la seguridad de la base de datos (
proteccion de las base de datos contra destruccion acidental o deliberada, y de
acceso no autorizados)

Sistemas de Informacién

Se cuenta con un protocolo de procedimiento para
creacion y recuperacion de las bases de datos de los
sistemas de informacién. Se mantienen réplicas de las
bases de datos y el acceso a ellas solo es posible a través
del DBA y estan expuestas en un entorno de red privada
aislada fisicamente de internet.

Se tienen los siguientes controles para limitar el acceso a las bases de datos:

Sistemas de Informacién

Se cuenta con un protocolo de procedimiento para
creacidén y recuperacion de las bases de datos de los
sistemas de informacion. en un entorno de red privada
aislada fisicamente de internet.

1- Registran las solicitudes de acceso para identificar la terminal, hora y el
operador de quien llego la solicitud?

Sistemas de Informacién

Existe una persona denominada DBA que el a nivel
institucional tiene acceso a la base de datos de la
entidad.

2- Se bloquea el acceso de los usuarios a las partes de la base de datos que no
son necesarias para su trabajo?

Sistemas de Informacién

Las bases de datos jamas son ingresadas directamente
por personas fuera del Centro de Informatica, a las bases
de datos acceden uUnicamente las aplicaciones de
software

3- Se regsitran las transaciones para control , auditoria y recuperacion?

Sistemas de Informacion

Los aplicativos de software desarrollados llevan un
registro o bitacora por cada transaccion y la base de
datos lleva uno propio por aparte

4- Se tiene limitado la cantidad de personas que tienen acceso a las bases de
datos?

Sistemas de Informacién

El acceso a la base de datos de produccién se delega
Unicamente a una persona, el DBA (Data Base
Administrator), nadie mas puede acceder
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Se provee un programa especial de software que revise periodicamente la base
de datos y busque " agujeros” inexplicados en la estructura fisica o logica de ella?

Sistemas de Informacién

El disefio de la base de datos pasa por un proceso
definido dentro del ciclo de desarrollo de software donde
se identifican posibles vulnerabilidades y se corrigen,
como tal no hay cabida a "agujeros inexplicados"

Todos los cambios a la base de datos( cambios permanentes) son registrados en
el diccionario y aprobados por el administrador de la base de datos?

Sistemas de Informacién

Cada base de datos tiene un diccionario de datos
documentado en ella misma. Como solo el DBA puede
hacer dichos cambios, él mismo se encarga de actualizar
la documentacion en linea

Las modificaciones a la aplicacion son aprobadas por un comité?

Sistemas de Informacién

Todas las modificaciones a los productos de software
deben ser aprobados por la direccidn antes de pasar a
produccién

Se tienen desagregadas las funciones de la generacion de las transaciones |,
alimentacion de las mismas y custodia de los archivos?

Sistemas de Informacién

Los accesos a los archivos y transacciones estan a cargo
de ingenieros responsables de lo aplicativos y archivos

Se utiliza algun tipo de identificacion de terminal?

Sistemas de Informacién

Las terminales de trabajo y de los usuarios se identificacn
a través de su MAC, de su direccidon IP y nombre de
dominio de cuarto nivel.

GESTION AMBIENTAL

¢, Se han expedido en la entidad normas o actos administrativos encaminados a la
incorporacién del componente ambiental y al logro de los objetivos y metas
trazados por la entidad?

Gestiion ambiental

1

Se cuenta con la Resolucién Rectoral 1148 de 2018, por
la cual se actualiza la estructura funcional y operativa del
Sistema Integrado de Gestion de Calidad de la
Universidad de Narifio.

Plan de Desarrollo Institucional 2021-2032 - Eje
Ambiente para la Vida y la Interculturalidad

¢ Existen mecanismos que permitan la presentaciéon de propuestas de caracter
ambiental ?

Gestiion ambiental

Levantamiento y aprobacion del Plan de trabajo del
Sistema de Gestion Ambiental 2024 y 2025, plan director
ambiental.

Convocatoria de propuestas ambientales dirigida a la
comunidad universitaria.

Consolidacién de grupo de dinamizadores ambientales,
del que se obtienen propuestas de caracter ambiental
para que a través de asesoria se materialicen y se
articulen al Plan de Trabajo del SGA.

¢El plan de accion anual de la entidad en materia ambiental, se articula o
direcciona teniendo en cuenta el Plan Nacional de Desarrollo?

Gestiion ambiental

El Plan de Trabajo del Sistema de Gestion Ambiental se ha
desarrollado con base en el andlisis de contexto de la
Universidad en el componente ambiental, y el cual
contempla criterios de sostenibilidad que se alinean
totalmente a uno de los retos del Plan Nacional de
Desarrollo "Pacto por la Sostenibilidad"
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¢Ha llevado la entidad alguna accién a fin de concientizar al personal de la
importancia de cumplir los requisitos ambientales legales y reglamentarios que le
son aplicables?

Gestifon ambiental

La Universidad de Narifio cuenta en su SGA con un
Programa de Cultura Ambiental, en el que se han
establecido actividades de educacion, sensibilizaciéon y
comunicacion ambiental. Y de las cuales se han ejecutado
capacitaciones, eventos ludico pedagdgicos y difusién de
material audiovisual, en las que la comunidad se apropian
de la proteccion del ambiente, buena practicas

ambientales y los requisitos que le aplican.

¢ La entidad cuenta con mecanismos o metodologias que le permitan identificar y
medir el riesgo de los efectos o impactos (presiones) que genera la entidad sobre
el medio ambiente y los recursos naturales?

Gestiion ambiental

La Universidad de Narifio cuenta con una matriz de
evaluacién de aspectos e impactos ambientales, en los
que se identifican los aspectos significativos que pueden
generar repercusiones sobre los recursos naturales, y los
cuales se tratan a través de sus diferentes planes vy
programas de gestion ambiental.

De igual manera, la Oficina de Planeacion como
responsable del SGA, diligencia la matriz de riesgos
institucional y en la que se tienen en cuenta aquellos
riesgos que pueden alterar la obtencidon de entornos
limpios, saludables y libres de contaminacion; todo esto
con el fin de aplicar acciones preventivas y evitar su
materializacion.

¢ Tiene la entidad un diagnéstico/inventario de los principales impactos y causas
de los impactos directos e indirectos que sobre el medio ambiente y los recursos
naturales genera?

Gestiion ambiental

A través del trabajo elaborado por el SGA, la Universidad
de Narifio cuenta con matrices de evaluacion de aspectos
e impactos ambientales, asi como su priorizacion a través
de graficas.

¢, Cuenta la entidad con un sistema de indicadores de gestion ambiental?

Gestiion ambiental

El Sistema de Gestidon Ambiental lleva un seguimiento de
sus planes y programas a través de indicadores, que una
vez calculados permiten definir el avance del desempefio
ambiental de la Institucion. Cabe resalltar que cada

indicador cuenta con su respectiva ficha técnica.

La oficina de control interno realiza seguimientos sobre la gestién ambiental de la
entidad?

Gestiion ambiental

En la Universidad de Narifio, a través de la Oficina de
Control Interno realiza el seguimiento pertinente a la
eficacia del Sistema de Gestion Ambiental.

¢La asignacion de recursos presupuéstales para la gestion ambiental se
discrimina por planes, programas y proyectos, y se clasifica con un registro
presupuestal?

Gestiion ambiental

El SGA, a través del Eje Ambiente para la Vida y la
Interculturalidad del Plan de Desarrollo Institucional,
cuenta con numeros de rubros presupuestales por
programas, con sus respectivos recursos para llevar a
cabo sus actividades planificadas.
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¢ La entidad cuenta con un plan de mejoramiento en aspectos ambientales?

Gestiion ambiental

La Oficina de Planeacion como responsable del SGA,
diligencia el Plan de Mejoramiento institucional a través
de su Sistema Integrado de Informaciéon SAPIENS. En la
que se tienen en cuenta las mejoras que requiere el
Sistema de Gestion Ambiental.

¢ Tiene la entidad un plan de acciéon o manual donde se presente la politica, los
objetivos y programas ambientales?

Gestifon ambiental

La Universidad de Narifio a través de su Plan de
Desarrollo Institucional y la Resolucidn Rectoral 1148 de
2018, presenta su politica ambiental, objetivos
ambientales, criterios ambientales, planes y programas
de gestion ambiental y proyectos correspondientes. la
informacion relacionada se encuentra en la pagina web /
universidad de narifio/ direccion de planeacion /sistema
de gestion ambiental

¢ Genera la entidad informes de seguimiento y evaluacion de la gestion ambiental?

Gestiion ambiental

Semestralmente el SGA presenta a Control Interno
informes sobre su seguimiento y evaluaciéon ambiental,
los cuales son soportados con los informes mensuales
presentados por la Asesora del SGA a la Directora de la
Oficina de Planeacidn y Desarrollo de la Universidad de
Narifo

¢ Tiene la entidad informacion estadistica sobre los temas y acciones ambientales
gue maneja?

Gestiion ambiental

El SGA realiza el célculo de sus indicadores a través de la
sistematizacion de datos arrojados por sus registros, lo
cual permite realizar un anadlisis estadistico pertinente
que se presenta tanto en rendicion de cuentas como en la
fichas de indicadores del SGA

¢, Cuenta con aplicativos de software y/o un sistema de informacién ambiental o en
su defecto un mecanismo o herramienta para el manejo de la informacién de
caracter ambiental?

Gestiion ambiental

La Universidad de Narifio no cuenta con un software o
aplicativo ambiental que maneje toda la informacién
ambiental que coordina el SGA.

¢La entidad ha creado mecanismos o espacios que permitan la participacion de la
comunidad en temas ambientales?

Gestiion ambiental

Se han desarrollado eventos ludico pedagdgicos vy
actividades de capacitacién con diferentes grupos
poblacionales del Departamento de Narifio, permitiendo
de esta manera la participacién cultural y comunitaria
ambiental

¢ Las fuentes de recursos para medio ambiente se tienen plenamente identificadas
(propios, nacion, créditos, donaciones, otros)?

Gestiion ambiental

Para algunos proyectos de caracter ambiental las fuentes
de recursos son propias y de la nacién. Sin embargo, para

la totalidad de programas y planes que maneja el SGA.

¢ Se cuenta con una herramienta estadistica que permita medir la eficiencia y
eficacia de recursos destinados a la gestion ambiental?

Gestiion ambiental

No se cuenta con una herramienta estadistica para medir

la eficiencia y eficacia de los recursos destinados .
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Se tiene registro de los recursos que generan intervencion directa sobre los
recursos naturales y el medio ambiente

Gestifon ambiental 2 2

-

MARIA ANGELICA INSUASTY CUELLAR
FIRMA RESPONSABLE CONTROL INTERNO DE GESTION Y CALIDAD
UNIVERSIDAD DE NARINO

se cuenta con un instrumento para identificar los
procesos que impactan en el medio ambiente asi mismo
la Universidad de Narifio maneja un registro del manejo
de recursos a través de las Oficinas de Presupuesto y
Contabilidad.




