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INFORMACION IMPORTANTE

« Si desea presentar su hoja de vida a mds de una convocatoria debe registrase
nuevamente en cada perfil.

+ El aspirante debe registrar en el aplicativo las tres siguientes pestanas: Datos del
aspirante, formacién académica y experiencia laboral.

Una vez ingrese en el navegador (usar navegador Google Chrome) del enlace, le
aparecerd el siguiente formulario:

CONVOCATORIA PARA VINCULAR DOCENTES BAJO LA MODALIDAD HORA CATEDRA POR SERVICIOS PRESTADOS. SEMESTRE B DE 9 Consulte Reglamentacion 0 Ver Instructivo
2025

La fecha méxima para registrar informaciény finalizar este ia 8 de octubre de 2025 hasta las 12:00 pm.{media dia)

e DATOS DEL ASPIRANTE

Datos de la convocatoria

Departamento® Perfil*

--- Seleccione — v seleccione v

Datos del aspirante

Primer Nombre® Segundo Nombre* Primer apellido* Segundo apellido

Género* Pais nacimiento* Ciudad nacimiento* Fecha de nacimiento*

seleccione v dd/mm/aaaa

o

Tipo de documento* No* Ciudad de residencia* Direccién*

seleccione v

Correo* Celular* Discapacidad* Vinculacién laboral actual*
seleccione v seleccione v

*Este correo serd tomado coma oficial para comunicamos
con usted.

Clase Libreta No Distrito

seleccione ~

@ Guardar

En caso de olvidar algo sobre el ingreso de sus datos consultar el instructivo, que se
encuentra en la parte superior derecha.

La informacién que debe registrar es la siguiente:

1. En datos del aspirante diligencie sus datos personales, tenga en cuenta que el nimero de
cédula es la identificacion del aspirante y el correo serd tomado como oficial, por lo
tanto, debe verificar estos datos antes de guardar los registros.

En el item "Vinculacion laboral actual” en caso de no tener alguna vinculacion se
debe marcar la opcidn “ninguna”, posteriormente descargar en la seccidén anexos el
certificado "Declaraciéon juramentada para persona natural” y adjuntar en la misma
seccion de anexos, como se indica en la siguiente imagen.
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eDATOS DEL ASPIRANTE @FORMAC\DN ACADEMICA eExPER\ENUA LABORAL @ANEXDS ePORTAFOUD ®(ERT\F\CADO DE IDIOMA e PROYECTO @PRUDUETMDAD ACADEMICA 9PREM\DSVRE(DNCI(WHENTOS

Tipo Soporte Observacién Opciones

@ "DEGLARAGION JURAMENTADA PARA PERSONA NATURAL".

@ imerimir reporte

Una vez ingrese los datos personales en el formulario se debe hacer click en el
botdn guardar, para continuar con el registro de la informacion. Al diligenciar la
aplicacion se le enviard un correo de confirmacion con un link Unico al correo
registrado, a través de este, Usted puede realizar modificaciones hasta la fecha de
cierre, excepto del correo y cédula. Recuerde

que, en caso de editar y no guardar, se mantiene la informacion registrada
anteriormente.

NOTA: Una vezrealice el registro, recibird un correo indicando que el proceso fue
exitoso, en caso de que no le aparezca esta notificacion en su buzédn de
entrada, por favor verifique en el spam.

2. Formacion:una vezllene sus datos personalesy guarde lainformacion, se hablitalas demds
pestafas del formulario, la segunda es formaciéon académica enla que puede registrar
todala formacion académica que tenga, le aparecerdn los siguientes campos:

eDATOS DEL ASPIRANTE @FORMACIQN ACADEMICA eEXF’ERIENC\A LABORAL @ANEXOS ePORTAFOUO @CERTIFICADO DE IDIOMA e PROYECTO @PRGDUCTMDAD ACADEMICA 9PREMIOSVRECDNOC\M\ENTOS

Formacién académica

Institucion Titulo Soporte Resolucion Estado Justificacion Opciones

© Achivo @
O hwtive (]
© rrivo ®
O rchivo ®

ilnformacién importante!
Cordial saludo

* Leer el insiructivo para evitar ermores al momento del registro.

Gracias por su atencién.
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Para registrar los datos de formacion académica se debe hacer click en el botdn que
se encuentra en la columna opciones resaltada en la anterior imagen, a continuacion,
debe diligenciar el siguiente formulario con los respectivos soportes.

@ Datos Formacion
Tipo de titulo Institucion
TITULO DE PREGRADO v
Nombre del programa Titulo obtenido
Ciudad Fecha
(]
Mo tarjeta profesional Soporte

o Seleccionar archivos
Carga de archivos: 0de 1

Es egresado distinguido

Observaciones

Archivos adjuntos: g Archivo

Una vez termine el registro de la informacion haga click en el botdn guardar.



3. En experiencia laboralle aparecerd el siguiente formulario

GERTGS DEL ASPIRANTE @FQRV&C ON ACADEMICA eExPER\EN(\A LABORAL @A‘J[KDS OjGRTAFOUG @[[RT FICADO DE IDIOMA GF)‘CV[CTG @FE\CDUCTWER]»\[#Df‘vH[P\ GPP[ MIOS Y RECONOCIMIENTOS
Empresa Cargo Inicio actividad Fin actividad Soporte Estado Justificacion Opciones
© rchivo ©
O achivo (]
O Aciivo (]
O achivo o

Debe hacer click en el botdn agregar y le aparecerd el siguiente formulario, favor
diligenciarlos con el soporte respectivo:

@ Experiencia laboral

Tipo Institucion
b
Cargo Ciudad
Fecha inicio Fecha fin
(m] ]
Soporte Carga de archivos: 0de1

o Seleccionar archivos

Observaciones

Archivos adjuntos: 9 Archivo

Al finalizar haga click en el botén guardar.

Diligencie los datos con el soporte respectivo debidamente foliado y haga click en
guardar.

4. Al terminar de ingresar toda la informacién y se verifique que sus registros estan
completos debe hacer click en el BOTON FINALIZAR.

NOTA: Una vez haya seleccionado la opcion FINALIZAR, ya no es posible hacer ninguna
modificacién, por lo tanto, se solicita confirmar cuidadosamente la informacién antes de
cerrar de manera definitiva el proceso

Verificar la fecha mdxima para registro de informacion y la fecha de cierre en los términos de



la convocatoria. RECUERDE que si usted no hace click en la opcién finalizar hasta la fecha y
hora indicadas su hoja de vida no quedard registrada.

Al cerrar el registro de hojas de vida, los comités curriculares /comités de seleccion revisaran las hojas
de vida presentadas de acuerdo al cronograma e informaran al docente seleccionado, el enlace Unico
le permite Gnicamente ver la revision realizada por el comité curricular, pero no si fue seleccionado. Los
departamentos se comunicardn con el docente seleccionado.

5. En caso de tenerinconvenientes con la plataforma escribir al correo electrénico:
programacionacademica@udenar.edu.co
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