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INSTRUCTIVO GENERACION DE CONSTANCIAS

GENERACION DE CONSTANCIAS EN LINEA
Los tipos de constancias que puede generar en linea son:

Constancia de matricula para estudiantes regulares. Contiene los datos: Nombre del
estudiante, cedula de ciudadania, periodo actual en el que estd matriculado, Facultad,
Programa, SNIES, semestre, jornada, nUmero de materias matriculadas e intensidad horaria.

Constancia de matricula para estudiantes egresados. Contiene los datos: Nombre del
estudiante, cedula de ciudadania, periodo actual en el que esta matriculado como egresado,
Facultad, Programa, SNIES, fecha de finalizacion de plan de estudios.

Certificado de Notas: Contiene los datos: Nombre del estudiante, cedula de ciudadania,
cbdigo estudiantil, Facultad, Programa y calificaciones obtenidas en los diferentes periodos
académicos indicando cada asignatura con su nota definitiva en escala de cero a cinco y su
intensidad horaria semanal. Se indica también el promedio parcial de cada periodo académico
y el promedio acumulado.

Constancia de Egreso (paz y salvo académico): Contiene los datos: Nombre del estudiante,
cedula de ciudadania, Facultad, Programa, SNIES, fecha de finalizacion de plan de estudios.

Nota: otro tipo de constancias como las copias de actas de grado, certificado de notas que
contengan créditos, u otras con criterios especificos diferentes a las anteriores, se deben
solicitar al correo: asesoria6ocara@udenar.edu.co

Para la solicitud de constancias en linea siga los pasos:

1. Genere el recibo de pago de la constancia: Ingrese a Generacion de Recibos en linea:
https://ci.udenar.edu.co:8082/recibos/

Seccion CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS: Constancias de estudio.

Puede revisar las instrucciones de pago en:
https://www.udenar.edu.co/instruccionespaqgo/

2. Ingrese al sistema de Matricula: Ingrese a www.udenar.edu.co menu Servicios, opcion
sistema de informacion académica, opcion Matricula académica:
http://matriculas.udenar.edu.co/ Especifique su codigo estudiantil y su clave.
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Nota: Si usted es graduado de Nuestra Institucion y no recuerda el codigo y la clave por
favor comuniquese con centro de Informatica al teléfono: 7244309 Ext: 1100 o al correo:
ci@udenar.edu.co

3. Seleccione la opcién “Constancias en Linea” y digite el numero de recibo generado.
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MATRICULAS SEMESTRE A-2020

Paz y Salvo de Grado
NombresALUMNO PRUEBA Documento: 20000

Soficitudes de grado Apellidos:APELLIDO PRUEBA Tipo de documento:TI

Procesos Pregrado v . 2
Se ha presentado a prueba diagnastica: St
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O Revisar cupos/horancs

O Cursos especiales

4. En el menu correspondiente elija la opcidn de constancia que desea y seleccione
“Generar constancia”. La constancia se descargara de forma automatica, en caso de no
generarse recuerde desbloquear ventanas emergentes.

Verifique que tipo de constancia que necesita, una vez generada no es posible cambiara
otro tipo de constancia con el mismo recibo de pago.

Una vez generada la constancia, ésta conservara en el sistema por un mes, posterior a
esto sera necesario que se registre otro pago para solicitarla nuevamente.
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GENERACION DE OTRAS CONSTANCIAS

Los tipos de constancias como las copias de actas de grado, los certificados de notas que
contengan créditos, u otras con criterios especificos diferentes a las anteriores, se deben
solicitar al correo anexando el recibo de pago correspondiente:
asesoria6ocara@udenar.edu.co
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