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PROCEDIMIENTO DE TRABAJO DE GRADO  

 
 
INSCRIPCIÓN DE PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO: 
 

 Oficio dirigido al Comité Curricular y de Investigaciones de la Maestría en Docencia 
Universitaria, solicitando se inscriba el Proyecto y se nombre oficialmente al asesor 

 
 
REUNIÓN COMITÉ CURRICULAR PARA OFICIALIZAR ASESOR: 
 

 Oficio solicitando visto bueno del docente para ejercer como asesor (dirigido al asesor con copia 
al estudiante)  

 Aceptación del Asesor en el cual certifique su compromiso de asesoría 
 Acuerdo académico donde se designa asesor del Trabajo de Grado del estudiante 

 
 
PRIMERA ETAPA INSCRIPCIÓN DE PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO  
 

 Oficio dirigido al Comité Curricular y de Investigaciones de la Maestría en Docencia 
Universitaria, solicitando se inscriba el Proyecto y se asigne sus respectivos jurados 
evaluadores 

 Oficio descriptivo del asesor donde avala al Proyecto 
 Encontrarse a Paz y Salvo Académica y financieramente al momento de presentar la solicitud 

de inscripción 
 
 
REUNIÓN COMITÉ CURRICULAR PARA ASIGNAR JURADOS EVALUADORES: 
 

 Oficio solicitando visto bueno de los docentes para ejercer como jurados evaluadores  
 Aceptación de los Jurados Evaluadores en el cual certifique su compromiso con la evaluación 

del Trabajo de Grado 
 
 
PRIMERA REVISIÓN INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO: 
 

 Oficio dirigido al Comité Curricular y de Investigaciones de la Maestría en Docencia 
Universitaria, solicitando se envié el Informe Final a los jurados evaluadores 

 Oficio descriptivo del asesor donde avala el Informe Final 



 
 

 
 

 Informe Final del Trabajo de Grado en formato PDF y WORD 
 Recibo de pago de renovación de matrícula  
 Encontrarse a Paz y Salvo Académica y financieramente al momento de presentar la solicitud 

de revisión 
 
 
SEGUNDA REVISIÓN INFORME FINAL DE TRABAJO DE GRADO: 
 

 Oficio dirigido al Comité Curricular y de Investigaciones de la Maestría en Docencia 
Universitaria, solicitando se envié el Informe Final a jurados evaluadores, solicitando el 
diligenciamiento de la Tabal de Calificación del trabajo escrito y el Visto Bueno para 
Sustentación 

 Oficio descriptivo del Asesor donde avala el Informe Final 
 Informe Final del Trabajo de Grado en formato PDF y WORD 

 
 
SEGUNDA ETAPA INSCRIPCIÓN DE PROYECTOS DE TRABAJO DE GRADO  
 

 Recibo por pago del valor de Inscripción del Trabajo de Grado 
 Recibo de pago de renovación de matrícula 
 Oficio descriptivo del Asesor donde solicite la programación de fecha y horario de Sustentación 

 
REUNIÓN COMITÉ CURRICULAR PARA OFICIALIZAR JURADOS EVALUADORES Y 
PROGRAMACIÓN DE SUSTENTACIÓN: 
 

 Acuerdo por el cual se designa y oficializa al asesor y jurados para la sustentación trabajo de 
grado  

 Acuerdo académico por el cual se fijan fecha y hora para la presentación pública del trabajo de 
grado 

 


