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CIRCULAR 0035 de 2026
(10 de septiembre de 2026)

De: Direccion de Talento Humano
Para: Unidades académico administrativas
Asunto: Apertura de inscripciones — Capacitaciones B2026.

Cordial saludo,

La Seccién de Talento Humano informa la apertura de inscripciones para las capacitaciones periodo
B2026, disefiadas estratégicamente para atender las necesidades identificadas en las diferentes
dependencias. Esta oferta busca fomentar la mejora continua del talento humano y aportar al desarrollo
integral de la Universidad de Narifio.

Programa de Capacitaciones

Programa Responsable Horario Tentativo Cupos disponibles
Habilidad id Talento H Dia: martes
abtlidades para vida alento Humano Horario: 8:30 a. m. a 10:00 a. m. 30
Fechas: Hasta completar los cupos
disponibles.
Dia: miércoles
Comunicacién asertiva en el Horario: 8:30a. m. a 10:00 a. m.
. . . Talento Humano 30
nivel administrativo Fechas: Hasta completar los cupos
disponibles.
Gestion Documental SENA/ESAP Por definir 40
Excel y Power BI Camara de Comercio Finales de noviembre 30

Nota: Los horarios estdn sujetos a confirmacion por parte de los instructores y a la disponibilidad de aulas en la Universidad.
Requisitos para la Inscripcion
e Estar vinculado a la Universidad de Narifio con contrato laboral, carrera administrativa o libre
nombramiento y remocién.
¢ Notener inscrita ninguna otra capacitacion en el mismo periodo.
e Cumplir con el horario establecido para la capacitacion.
¢ Diligenciar y firmar el acta de compromiso con el jefe de la dependencia y hacerla llegar a la
Seccidn de Talento Humano, como requisito para formalizar la inscripcidn: carta de autorizacién

jefes.docx

Proceso de inscripcion

Los funcionarios interesados podran realizar su inscripcion mediante una de las siguientes
modalidades:

Ciudadela Universitaria Torobajo - Calle 18 No. 50-02 - Bloque Administrativo
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1. Inscripcion presencial
Podran acercarse a la oficina de Coordinacion de Gestion de Calidad de Talento Humano, ubicada en la
entrada de la Biblioteca, a mano derecha, y presentar:

e Fotocopia legible de la cédula de ciudadania ampliada al 150 %. En el respaldo debera registrar
dependencia, correo electrénico y nimero de celular.
e Acta de Compromiso debidamente diligenciada y firmada por el funcionario y su jefe inmediato.

2. Inscripcidn virtual
También podran realizar su inscripcion diligenciando el formulario:
https://forms.cloud.microsoft/r/h6PVJRWeN8

Nota: La inscripcion estard sujeta a la disponibilidad de cupos y al cumplimiento de los requisitos
establecidos.

Compromiso de los Participantes
Los funcionarios inscritos deben asumir el compromiso de:
o Cumplir con el horario establecido.
o Participar activamente en las actividades.
o Finalizar el programa de manera satisfactoria.

Informacion adicional

Para consultar informacién sobre las capacitaciones disponibles, nuevas ofertas, fechas, horarios y
demads novedades relacionadas con el programa, los funcionarios podran ingresar al canal oficial de
WhatsApp de la Seccién de Talento Humano:
https://whatsapp.com/channel/0029VbDAEtpLY6dEAXAMmc42?utm source=chatgpt.com

La Seccion de Talento Humano invita a todos los funcionarios a participar en estos espacios de
formacidn, orientados al fortalecimiento de sus competencias y al desarrollo del talento humano de la
Universidad de Narifio.

Atentamente,
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ELIZABETH CABRERA RAMOS NADIA CRISTINA VALLEJO
Jefe Seccion de Talento Humano Coordinadora de Capacitaciones

Aprobd: Elizabeth Cabrera Ramos — Jefe Seccidn de Talento Humano
Revisd: Nadia Cristina Vallejo — Profesional STH
Proyect6: Ana Maria Taquez Perez — STH
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